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Ogloszenie
Wajta Gminy Inowroclaw
o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroctaw z siedziba w Inowroctawiu
przy ul. Krolowej Jadwigi 43

Stanowisko urzednicze: podinspektor ds. ptac i ubezpieczen

Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w pracy w administracji samorzadowej,

b) obywatelstwo polskie.

¢) nieposzlakowana opinia,

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

e) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

f) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) nieposzlakowana opinia.

IVY;

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow:

a) Kodeksu postepowania administracyjnego.

b) ustawy o samorzadzie gminnym,

¢) ustawy o rachunkowosci,

d) ustawy o finansach publicznych,

e) ustawa o wynagradzaniu pracownikoéw samorzadowych,

f) ustawa o systemie ubezpieczen spolecznych,

g) ustawy o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
1 macierzynstwa

h) ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych;

i) przepisow o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostki sfery
budzetowej.

2. biegla obstuga komputera,

3. predyspozycje osobowosciowe: tatwos¢ nawiazywania kontaktu z interesantem,
dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, dokladnos¢, samodzielnose;

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) rachuba plac — prowadzenie kart wynagrodzen dla pracownikow,
2) sporzgdzanie list plac i zasitkow dla pracownikow,
3) rozliczanie z ZUS i Urzedem Skarbowym pracownikow, radnych i soltysow,
4) wydawanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,
5) rozliczanie wplat na PFRON,
6) ksiegowanie optaty z tytulu sprzedazy napojow alkoholowych,
7) ksiggowanie optlaty skarbowej, wystawianie decyzji,
8) sporzadzanie list wyplat diet dla radych i soltysow,
9) naliczanie ekwiwalentu dla czlonkéw OSP.



VI. Informacja

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroclaw, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych,
wynosil wigcej niz 6%.

1.Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy Inowroclaw w
miejscowosci Inowroclaw,

2. praca w ramach podstawowego systemu czasu pracy od poniedziatku do soboty, w
przecigtnie S-dniowym tygodniu pracy,

3.wynagrodzenie  zgodne z  Regulaminem  wynagradzania  pracownikdéw
samorzadowych Urzedu Gminy Inowroclaw,

4. praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow),

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. oswietlenie naturalne i sztuczne.

VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny.

b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,

¢) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) kopie swiadectw pracy,

f) kopie zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,

) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,

k) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzgdu Gminy Inowroctaw
przy ul. Krolowej Jadwigi 43 w Inowroctawiu pokoj nr 6 z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko ,.podinspektor ds. plac i ubezpieczen™ w terminie do dnia 16 sierpnia 2019 r. do
godz. 15.30

Aplikacje, ktdre wptyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjne;j.

Inowroctaw. dnia 6 sierpnia 2019 r.




