Inowroctaw, 10 sierpnia 2020 r.

OGLOSZENIE
Wéjta Gminy Inowroclaw
o naborze na stanowisko urze¢dnicze

L. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroctaw z siedziba w Inowroclawiu
przy ul. Krélowej Jadwigi 43
1I. Stanowisko urzednicze: podinspektor ds. kultury

III. Wymagania niezb¢dne:

a) co najmniej wyksztatcenie Srednie,

b) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe,

¢) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e) niekaralno$é za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na niniejszym stanowiskut,

h) umiejetnosé obstugi komputera, w tym korzystania z programéw MS Office, Adobe
Ligatroom, Adobe Photoshop, PhotoScape, Vegas Pro 13.0 oraz Adabe Premier,

1) umiejetnosé obshugi sprzetu fotograficznego z oprogramowania Nikon.

IV. Wymagania dodatkowe:
1. umiejetnosé pracy w zespole,
2. znajomosé kodeksu postepowania administracyjnego,
3. sumiennodé, rzetelno$é i odpowiedzialnosé w wykonywaniu pracy,
4. wysoka kultura osobista, komunikatywnosc,
5. prawo jazdy kat. B.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

I.

[

L)

nawigzywanie wspolpracy z instytucjami, placéwkami kultury w zakresie
realizacji imprez kulturalnych, turystycznych i gospodarczych propagujgcych
dziedzictwo kulturowe i promujgcych gmine,

opracowywanie i dystrybucja materialow informacyjnych i promocyjnych
zwigzanych z podejmowanymi dziataniami,

przygotowywanie materialow informacyjnych i promocyjnych dla srodkow
masowego przekazu i wspdlpraca z nimi (monitoring),

prowadzenie strony internetowe] Centrum Dziedzictwa Kujaw Zachodnich w
Lojewie 1 dzialu aktualnosci na stronie Gminy Inowroclaw, portali
spolecznosciowych ( FB) Gminy Inowroctaw i Centrum Dziedzictwa Kujaw
Zachodnich w Lojewie

V1. Infoermacja

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroclaw, w rozumieniu przepisow o



rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
wynosil wigeej niz 6%.

1.Stanowisko pracy zlokalizowane jest poza siedzibg Urzedu Gminy Inowroclaw w
miejscowosdci Lojewo,

2. praca w ramach podstawowego systemu czasu pracy od poniedziatku do soboty, w
przecietnie 5-dniowym tygodniu pracy,

3.wynagrodzenie  zgodne z  Regulaminem wynagradzania — pracownikow
samorzadowych Urzedu Gminy Inowroctaw,

4. praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzgtu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow),

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. oéwietlenie naturalne i sztuczne.

VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,
b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki 1 pracy zawodowej,
¢) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,
d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
e) kopie $wiadectw pracy,
f) kopie zagwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
g) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
h) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,
i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
naboruy,
i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach;

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie
lub doreczone listownie w terminie do dnia 21 sierpnia 2020 r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Gminy [nowroclaw przy ul. Krolowej Jadwigi 43 w Inowroctawiu pokdj nr 6 w
zamknietych kopertach z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na stanowisko: : podinspektora ds.
kultury.

Aplikacje, ktore wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia si¢ indywidualnie drogg
telefoniczna.

Informacje o wynikach naboru bgdg umieszczone na stronie internetowej DBiuletynu
Informacii Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52-3 5-55-820
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