Wéjt Gminy Inowroctaw
ogtasza nabér na stanowisko urzednicze
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Inowroctaw

ul. Krélowej Jadwigi 43; 88-100 Inowroctaw

w petnym wymiarze czasu pracy

Nabor zostaje ogtoszony na podstawie art. 11, art. 13 i art.16 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282
z pézn. zm.).

1. Wymagania konieczne :

Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Inowroctaw moze

by¢ osoba, ktora:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy
spotecznej zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 12 marca 2004r o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2020r. poz. 1876 ze zmianami).

2) Staz pracy 5 lat, w tym minimum 3 lata w pomocy spoteczne;.

3) Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu pomocy spotecznej, $wiadczen
rodzinnych, $wiadczern wychowawczych, postepowania wobec dtuznikéw
alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego, ustawy o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej a takze z zakresu postepowania
administracyjnego, kodeksu pracy, finanséw publicznych i samorzadu
gminnego.

4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane na tym stanowisku;

5) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku;

6) nie byt/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo umysine;

7) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

8) ma obywatelstwo polskie;

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) Umiejetnosc kierowania zespotem pracownikow;

2) Umiejetnosc skutecznego komunikowania sie;

3) Umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepiséw;

4) Umiejetnosc analizy dokumentéw i sporzadzania pism urzedowych;

5) Umiejetnos¢ poprawnego formutowania decyzji administracyjnych;

6) Dyspozycyjnosé;

7) Predyspozycje osobowosciowe: umiejetno$¢ pracy w zespole, kreatywnos¢,
rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, obowigzkowos$¢, tatwosé
nawigzywania kontaktéw z ludzmi, wysoka kultura osobista.



3. Wskazanie zakresu zadan na stanowisku:

1) Kierowanie dziatalnoscig Osrodka Pomocy Spotecznej oraz reprezentowanie
£0 na zewnatrz;

2) Wspotpraca z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zaktadami pracy
itp. w celu realizacji zadarn GOPS;

3) Realizacja zadan wiasnych i zleconych w zakresie pomocy spotecznej,
Swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, Swiadczenia
wychowawczego, wspierania rodziny, przeciwdziatania przemocy w rodzinie,
Karty Duzej Rodziny i innych wynikajgcych z przepiséw prawa i przekazanych
do kompetencji jednostki;

4) Organizacja pracy na poszczegblnych stanowiskach, zapewniajgca sprawne
wykonywanie powierzonych zadan;

5) Przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy S$cistej wspotpracy z gtéwnym
ksiggowym GOPS i skarbnikiem gminy;

6) Przygotowywanie projektu budzetu przy wspoétpracy z gtéwnym ksiegowym
i skarbnikiem;

7) Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za majgtek GOPS;

8) Nadz6r merytoryczny nad pracg pracownikéw GOPS i kontrola prowadzonej
przez nich dokumentacji oraz podejmowanie decyzji administracyjnych
w sprawach;

9) Okreslanie zakresu obowigzkéw dla podlegtych pracownikéw i wykonywanie
pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy;

10)Organizacja pracy socjalnej osrodka;

11)Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w trudnych sytuacjach zyciowych
osobom potrzebujgcym;

12)Analiza i ocena zjawisk powodujacych zapotrzebowanie na $wiadczenia
z pomocy spotecznej;

13)Opracowywanie planéw dziatania, programéw i strategii dotyczacych
dziatalnosci GOPS;

14)Przygotowywanie i sktadanie wszystkich wymaganych informacji i sprawozdan
dotyczgcych funkcjonowania GOPS;

15)Sktadanie Radzie Gminy Inowroctaw corocznego sprawozdania z dziatalnosci
osrodka oraz przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spoteczne;j;

16)Pozyskiwanie Srodkéw pozabudzetowych, w tym unijnych;

17)Racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku pozostajgcymi
w dyspozycji GOPS;

18) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy Inowroctaw;

19)Przestrzeganie przepiséw prawa i wykonywanie zadan sumiennie,
bezstronnie i sprawnie.
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Informacja:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Inowroctaw, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe;

i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy Inowroctaw;
Praca odbywa sig w systemie jednozmianowym, w wymiarze catego etatu;
Praca administracyjno-biurowa;

Uzywanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentoéw);

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

Oswietlenie naturalne i sztuczne.

Wymagane dokumenty :

curriculum Vitae wraz z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

oraz oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zgodnie z Ustawa z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych -Dz. U.

z 2019, poz. 1781 z pézn. zm.);

podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem;

list motywacyjny;

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania

za przestegpstwa umysline Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwa skarbowe.

kserokopig dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane

do zajmowania stanowiska Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Inowroctaw;

kserokopig dokumentéw potwierdzajgcych odpowiedni staz pracy;

inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci;
oswiadczenie o niekaralnosci;

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
objetym naborem.



7. Forma, miejsce i termin sktadania ofert :
Wszystkie kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Inowroctaw, ul. Krolowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw pok. 18
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,Kierownik Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej Gminy Inowroctaw ” lub przestane pocztg w terminie do dnia
29.11.2021 r. do godz. 14.00

Aplikacje, ktore wptyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczane na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Inowroctaw oraz na tablicy informacyjne;j.
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