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Inowroctaw, 12 wrzesnia 2017 r.
OGLOSZENIE
Wajta Gminy Inowroclaw
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroctaw z siedzibg w Inowroclawiu
przy ul. Krolowej Jadwigi 43

Stanowisko urzednicze: podinspektor ds. podatkow i VAT w Referacie
Finansowo - Ksiegowym

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

b) obywatelstwo polskie,

¢) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
d) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,

g) co najmniej roczny staz pracy w administracji samorzgdowe;j,

h) umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym korzystania z programéw MS OFFICE.

IV. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ przepisow:

a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego(j.t.
DZ.U. z2017 r,, poz. 1257),

b) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jt. Dz.U. z 2016 r., poz.
446 z pdZn. zm.),

¢) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. DZ.U. z 2016 r., poz.
1047 z pézn. zm.),

d) Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (j.t. DZ.U. z
2016 ., poz. 716 z pdzn. zm.),

e) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - ordynacja podatkowa(j.t. DZ.U. z 2017 r.,
poz. 201 z p6zn. zm.),

f) Ustawy z dnia 10 marca 2006 roku o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej( t.j. DZ.U. z 2015 r.,
poz. 1340 z pézn. zm.),

g) Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug ( t,j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1221 ze zm.)

3. praktyczna znajomo$¢ zagadnien zwigzanych odzyskiwaniem podatku VAT.

4. biegta obstuga komputera,

5. predyspozycje osobowosciowe: tatwos¢ nawigzywania kontaktu z interesantem,
dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, doktadno$é, samodzielnos¢;

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem VAT — wystawianie faktur,
prowadzenie rejestru VAT,

2) ksiegowanie oplaty za zajecie pasa drogowego, oplaty planistycznej, oplaty
adiacenckiej i1 kar za wycinke¢ drzew,

3) ksiegowanie i windykacja optat za wynajem $wietlic i sal gimnastycznych,



4) zalatwianie spraw zwiazanych z podatkiem akcyzowym,
5) wspdlpraca z sottysami w zakresie rozliczania sottysow z poboru podatkéw,

6) rozliczanie w Urzedzie Skarbowym podatku VAT przez sporzadzanie
deklaracji VAT — 7 w terminie okreslonym odrebnymi przepisami.

VI. Informacja

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroctaw, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit wiecej niz 6%.

1.Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy Inowroctaw

2. praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym, w wymiarze calego etatu,

3. wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Urzedu Gminy Inowroctaw
4. praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow)

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. oswietlenie naturalne i sztuczne.,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

c) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

e) kopie §wiadectw pracy,

— D) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,

i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
zawierajace klauzule ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zmianami) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 ze zm.)”,

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wilasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie
lub dorgczone listownie w terminie do dnia 26 wrzesnia 2017 r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Gminy Inowroctaw przy ul. Krolowej Jadwigi 43 w Inowroctawiu pokdj nr 6 w
zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor ds.
podatkéw i VAT”

Aplikacje, ktére wptyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).



O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia si¢ indywidualnie droga
telefoniczng.

Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjne;.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 52-35-55-820
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