WOK.2110.1.2023

Wéjt Gminy Inowroctaw
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

podinspektor ds. inwestycji

w Urzedzie Gminy Inowroctaw, ul. Krélowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw

w pelnym wymiarze czasu pracy

Nabér zostaje ogtoszony na podstawie art. 11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530)

1.

Wymagania konieczne:

Podinspektorem ds. inwestycji w Urzedzie Gminy Inowroctaw moze byc¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

2.

ma obywatelstwo polskie;

posiada wyksztatcenie Srednie;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku;

nie byl/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo umysine;

cieszy sie nieposzlakowang opinig;

posiada prawo jazdy kategorii B;

posiada tacznie co najmniej 3-letni staz pracy,

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

Znajomos¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych a w szczegélnosci:

1) ustawy o samorzadzie gminnym;

2) ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

3) ustawy Prawo budowlane;

4) ustawy Prawo zamowien publicznych;

5) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie;

6) znajomosc zasad planowania i realizacji inwestycji;

7) znajomos¢ zasad kosztorysowania oraz posiadanie uprawnien w tym zakresie bedzie
dodatkowym atutem;

8) znajomos$c¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego;

9) umiejetnosc interpretacji przepiséw prawnych i ich zmian oraz stosowania ich w praktyce;

10) umiejetnos¢ redagowania pism;

11) systematyczno$¢, komunikatywnos$¢, samodzielno$¢, odpowiedzialnosg;



12) umiejetnos$¢ obstugi urzagdzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacji;

13) sumiennosc i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy,

14) obowigzkowos¢, doktadnos¢, punktualnos$¢, kreatywnos¢, umiejetnos¢ sprawnego
podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy na stanowisku a takze w zespole, wysoka kultura

osobista.

3. Podstawowy zakres wykonywanych zadan:

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan w sprawach o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodnie z regulaminem wewnetrznym;

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacjg, nadzorem oraz zakoriczeniem
inwestycji  zgodnie z  warunkami umdw, dokumentacjg techniczng,  sztukg
i prawem budowlanym przy budowie, rozbudowie sieci wodno - kanalizacyjnych oraz obiektéw
budowlanych;

3. Analiza dokumentacji technicznej niezbednej do realizacji proceséw inwestycyjnych
i remontowych;

4. Przygotowanie dokumentéw niezbednych do uzyskania decyzji i pozwolen na budowe
i uzytkowanie;

5. Biezgca kontrola inspektoréw nadzoru, koordynowanie okresowych narad z wykonawcami

inwestycji oraz inspektorami nadzoru;

Zwotywanie okresowych przeglagdow gwarancyjnych zakonczonych inwestycji;

Sktadanie wnioskéw o uzyskanie warunkéw przytgczeniowych;

Przygotowywanie dokumentacji oraz uczestnictwo w pracach komisji ds. aglomeracji;
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Przygotowywanie umodw, zlecen i porozumient w ramach swojego zakresu;

10. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j.

4. INFORMACJA
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroctaw w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6 %.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1) Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzedu Gminy Inowroctaw, ul. Krélowej Jadwigi
43, 88-100 Inowroctaw;

2) Praca administracyjno-biurowa od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30;

3) Uzywanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka do dokumentow);
4) Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

5) Oswietlenie naturalne i sztuczne.



6. Wymagane dokumenty:

1) Curriculum Vitae wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018 r o ochronie danych osobowych - Dz.U. z 2019, poz. 1781
z p6ézn.zm.);

2) podanie o przyjecie do pracy na stanowisko objete naborem;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
podinspektora ds. inwestycji;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych odpowiedni staz;

5) inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje;

6) oswiadczenie o niekaralnosci;

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

8) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku objetym naborem;

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia do wgladu pracodawcy

oryginatow dokumentow.

7. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Termin: 06.02. 2023 rok do godz. 14:00

Sposéb  sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w  zamknietej kopercie  osobiscie
w godzinach pracy urzedu lub listownie (decyduje data wptywu) na adres:

Urzad Gminy Inowroctaw, ul. Krélowej Jadwigi 43, 88-100 Inowroctaw
Prosimy o dopisanie na kopercie: ,,Nabér na stanowisko podinspektora ds. inwestycji”

Prosimy o podanie na dokumentach aplikacyjnych telefonu kontaktowego w celu powiadomienia

o terminie (godzinie) postepowania konkursowego.

Wszystkie kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone wiasnorecznie za zgodnos¢

z oryginatem.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po wskazanym terminie nie bedg

rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacgji

Publicznej Gminy Inowroctaw oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Inowroctaw.
wWohT
mgr inZ. TadguszKacprzak

Inowroctaw, dnia 24.01.2023 rok



