Inowroctaw, 4 grudnia 2017 1.

OGLOSZENIE
Wiéjta Gminy Inowroclaw
o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

I Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroclaw z siedziba w Inowroctawiu
przy ul. Krolowej Jadwigi 43

IL. Stanowisko urzednicze: podinspektor ds. wymiaru podatkow i ulg

III. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze: ekonomiczne, administracyjne lub prawnicze,

b) obywatelstwo polskie,

¢) peina zdolnosé¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

d) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,

g) umiejetnos$é obstugi komputera, w tym korzystania z programow MS Office.

IV. Wymagania dodatkowe:
1. dobra znajomoéé zagadnien zwigzanych z :

a)
b)
c)
d)
)]
f)

£)
h)

ustawy o podatkach i oplatach lokalnych,

ustawa o podatku rolnym,

ustawsg o podatku lesnym,

ustawg Ordynacja podatkowa

ustawg o ochronie danych osobowych,

ustawg o rachunkowosci,

ustawg o finansach publicznych,

ustawa Kodeks postepowania administracyjnego.

3. biegla obstuga komputera,

4, predyspozycje osobowosciowe: umiejgtnosé pracy w zespole, dyspozycyjnose,
odpowiedzialno$é, rzetelnosé, doktadnosé, samodzielno$é, komunikatywno$é, wysoka
kultura osobista.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

wymiar podatkéw od oséb fizycznych, oséb prawnych i jednostek
organizacyjnych,

kontrola prawidlowosci zlozonych informacji w sprawie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego oraz innych materialow
stanowiacych podstawe naliczenia w/w naleznoéci,

3) sporzadzanie decyzji wymiarowych podatkéw oséb fizycznych (podatek rolny,

.leény, od nieruchomosci),

4) udzielanie odroczen, roztozen na raty i umorzen w zakresie podatkéw (ulgi

uznaniowe),



5) przygotowywanie decyzji w sprawie ulg, obnizek i zwolnieh w zakresie

podatkéw od osob fizyczaych, osob prawnych i jediostek orgatiizacyjnycl
(ulgi ustawowe},

6) wydawanie zaswiadczen o stanie posiadania: gospodarstw, nieruchomosci, kwot
mlecznych, o niezaleganiu w podatkach lub stanie zaleglosci.

V1. Informacja

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroclaw, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych,
wynosit wiecej niz 6%.

1.Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzgdu Gminy Inowroctaw

2. praca odbywa sie w systemie jednozmianowym, w wymiarze calego etatu,

3. wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Urzedu Gminy Inowroctaw
4. praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow),

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. odwietlenie naturalne i sztuczne.

VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

¢) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) kopie §wiadectw pracy,

f) kopie zagwiadczen o ukorniczonych kursach, szkoleniach,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,

i} o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
zawierajace klauzule ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 tj.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016, poz. 902
ze zm.)”,

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorgeznie podpisane i zlozone osobiscie
lub dorgczone listownie w terminie do dnia 14 grudnia 2017 r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Gminy Inowroclaw przy ul. Krolowej Jadwigi 43 w Inowroclawiu pokéj nr 6 w
zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Dotyezy naboru na stanowisko: podinspektor ds.
wymiaru podatkéw i ulg”

Aplikacje, ktére wplyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).




_O micjscu, czasie i procedurze sclekeji, kandydatéw powiadamia sig indywidualnic drogy

telefoniczna.

Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroctaw oraz na tablicy informacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52-35-55-820
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