Zarzadzenie nr 384/2018
Wojta Gminy Inowroctaw

z dnia 28 lutego 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwieni publicznych dla
postepowan w sprawie realizacji zamodwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwieh publicznych, w Urzedzie Gminy

Inowroctaw.

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.}, art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 tj.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamodwien

publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig regulamin udzielania zamdwien publicznych dla postepowan
w sprawie realizacji zamdwien o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, w Urzedzie Gminy Inowroctaw, zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, dalej zwanym ,Regulaminem”.

§2
Regulamin przekazuje sie do wiadomosci pracownikom Urzedu Gminy

Inowroctaw odpowiedzialnym za prowadzenie procedur udzielania zamowien



publicznych w terminie do dnia 7 marca 2018 roku. Pracownicy zobowiazani sa
do potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wiasnoreczne podpisanie

stosownego oswiadczenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 7 marca 2018 roku.

g ik Tadvuge Kucprzok



Zalacznik do zarzadzenia Nr

HE7/2018
Wajta Gminy Inowroctaw
z dnia o« & i Aes o 2018 1
£

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY INOWROCtAW

Dla postepowann w sprawie realizacji zamdwienn o wartodci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien

publicznych, w Urzedzie Gminy Inowroctaw

Rozdziat |

Zakres stosowania

1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Inowroctaw ,Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Inowrocfaw”, ktdrych wartoSé nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”,

2. Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania w Urzedzie Gminy Inowroctaw zamdwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwieri publicznych {Dz. U. 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.), ustawg z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017 r., poz. 2077 tj.) z_wylaczeniem postepowari

wspolfinansowanych ze srodkéw pozabudzetowych.

3. Regulamin okresla zasady szczegdfowej organizacji wewnetrznej postepowania przy
wydatkowaniu przez Urzad Gminy inowroctaw Srodkdw publicznych.

4. Kierownicy i pracownicy poszczegdinych komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni
w zakresie swoich kompetencji za prawidliowe stosowanie przy udzielaniu zamowien

publicznych, przepisdw ustawy Pzp i niniejszego Regulaminu.



Rozdziat Il

Stownik

llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

5)

6)

8)

9)

10)

11)

12)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy Inowroctaw,

Ustawie Pzp — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych {Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z péin. zm.);

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gmine Inowroctaw,

Wykonawcy - naleizy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, kitéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamodwienia
publicznego,

Dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdinosci
na podstawie umowy sprzedaiy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowat dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
lub obiektu budowlanego, a takie realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
$rodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

Ustugach - nalezy przez to rozumiet¢ wszelkie swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg
roboty budowiane lub dostawy,

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych,

Wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktdrej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé osobe lub orgah, ktéry - zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym, w tym petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego,

Komodrce organizacyjne] - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne stanowiska
pracy,

Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika referatu,

samodzielne stanowiska pracy.




13} Zamdwieniach publicznych - naleiy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, a ich wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

14) Wnioskodawcy — rozumie sie przez to osobe wiasciwg do zfozenia wniosku
0 rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, tj. w przypadku
wystgpowania w danym referacie Kierownika Komarki organizacyjnej — Kierownik referatu;
w przypadku odrebnych stanowisk — pracownik odpowiedzialny za prowadzone
postepowanie.

15) Rejestrze zamoéwieri publicznych ~ nalezy przez to rozumie¢ wykaz przeprowadzonych
postgpowar, zawierajacy minimum nazwe zadania, numer referencyjny postepowania oraz
dane osoby prowadzacej dane postepowanie.

16) Postepowaniu — oznacza to postepowanie o udzielenie zamodwienia.

17) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obstugi
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8

ustawy Pzp.

Rozdziat IlI

Planowanie zamoéwien oraz sprawozdawczosc

Kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany do wydatkowania $rodkéw finansowych
w ramach danego referatu lub stanowiska zgodnie ze stosownymi zapisami, znajdujacymi sig
w budzecie gminy na dany rok, a w szczegdlnoéci do faczenia wydatkow tego samego rodzaiju,
zgodnie z ustawg Pzp, a takie do wspdlpracy z innymi kierownikami lub pracownikami
odrgbnych stanowisk w zakresie fgczenia wydatkéw tego samego rodzaju w celu
przeprowadzenia wspdlnej procedury zamowienia.

Komorka ds. zamowien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy Pzp, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamdwien publicznych.

Kierownicy komdrek organizacyjnych zobowigzani s3 do prowadzenia ewidencji wydatkow,
ktére zostaly udzielone i przekazania ewidencji w terminie, umozliwiajacym sporzadzenie przez
kaméorke ds. zaméwien publicznych sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2., jednakie nie
pozniej niz do dnia 15 lutego kazdega roku,

Komarka ds. zaméwiert publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych roczne
sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Gming Inowroclaw, w danym roku,

w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.



Rozdziat IV

Kompetencje w sprawach zamowien

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowar’t o udzielenie zamdwien publicznych
w procedurze zgodnej z niniejszym regulaminem odpowiada Wajt Gminy Inowroctaw.

Wojt  Gminy powierza  wykonywanie czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowan stosownie do struktury organizacyjnej Urzedu Gminy tj.
w przypadku wystgpowania w danym referacie Kierownika komdrki organizacyjnej —
Kierownikowi referatu; w przypadku odrebnych stanowisk — pracownikowi odpowiedzialnemu
za prowadzone postepowanie.

Kierownik komdrki organizacyjnej posiada mozliwoé¢ oddelegowania pracownika jemu
podlegtego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Kazda z komorek organizacyjnych prowadzi odrebny rejestr zaméwien publicznych,

Rozdziat v

Ogdlne zasady udzielania zaméwien publicznych

§1

Informacje ogdlne

Udzielanie zamdwier powinno odbywaé sig w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci | zasady nalezytej starannoéci, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatoZzonych celdw oraz
w sposob umotliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

Zamowienia publicznego udziela si¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
regulaminem.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego jest jawne i prowadzi sie je
w jezyku polskim.

Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy Pzp, dzielié zamowienia na czesci lub
zanizac jego wartosci.

Do zamawien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie nie stosuje sie przepisow

ustawy Pzp.




Przystgpujac  do udzielenia zamdwienr, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza
rownowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, mozna réwniez skorzystac
z wybranego trybu postepowania okreslonego w Ustawie Pzp. W przypadku wyboru trybu
objgtego Ustawg Pzp, nalezy wowczas stosowac przepisy tej ustawy w catosci.

Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego przechowywana
jest przez pracownika danej komorki organizacyjnej wykonujacego czynnosci z zakresu
zamowien publicznych, ktéry odpowiada takie za jej prawidlowa archiwizacje. W przypadku
postgpowan realizowanych przy uzyciu platformy zakupowej, archiwizacja dokumentéw
elektronicznych znajduje sig po stronie dostawcy platformy zakupowe].

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwienia,
okresia sig¢ zgodnie z obowigzujgcym na dang chwile rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

§2

Ustalenie wartoéci szacunkowej zamoéwienia

Zamawiajacy wszczynajac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, kazdorazowo
przed podjgciem czynnosci majacych na celu wylonienie Wykonawcy, przeprowadza analize
rynku, majaca na celu oszacowanie wartosci zaméwienia w wartosci netto.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowe] jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i usfug, ustalone przez pracownika komérki
organizacyjnej z nale2yts starannoscia.

Analiza rynku, o ktérej] mowa w ust. 1 dotyczgca robdt budowlanych nastepuje poprzez

sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego lub za posrednictwem ofert uzyskanych przy uzyciu
platformy zakupowej.

Analiza rynku, o ktorej mowa w ust. 1 dotyczaca dostaw i ustug nastepuje poprzez analize ofert
handlowych — umieszczonych na ogdlnodostepnych stronach internetowych, katalogach, lub
ofert otrzymanych droga elektroniczng za posrednictwem platformy zakupowej lub wartogci
poprzedniego zamdwienia dotyczacego toisamego oraz podobnego ilociowo zakresu dostaw
lub ustug. W przypadku postepowari o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5.000,00
zt netto, dopuszcza sig mozliwosc dokonania analizy rynku telefonicznie.

Analize rynku, o ktdrej mowa w ust. 1 dotyczaca ustug zwigzanych z peinieniem nadzoréw

dotyczacych postgpowarn zwigzanych z przeprowadzeniem robét budowlanych, dopuszcza sie
przeprowadziC na bazie wskainika procentowego okre$lajacego szacunkowg wartosc

zamowienia w wysokosci 1 — 2 % wartosci kosztorysu inwestorskiego.



Przeprowadzajgc analize rynku, o ktérej mowa w ust. 3 (uzycie platformy zakupowej) oraz ust. 4,
wymaga sig skierowania zapytania do minimum 3 potencjalnych Wykonawcéw oraz uzyskania
minimum 1 oferty cenowej pozwalajgcej na oszacowanie wartoéci zamdwienia.

Przy obliczaniu wartosci szacunkowej w zwiazku z dokonang analizg rynku prowadzacg do
uzyskania propozycji cenowych, wartoscig szacunkowg zamdwienia bedzie $rednia arytmetyczna
z pozyskanych ofert.

Z przeprowadzonej analizy rynku sporzadza sie notatke stuzbowg informujgcg o sposobie
sporzgdzenia wartosci szacunkowej zamodwienia. Wzdr notatki stuzbowej stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

Na bazie sporzadzonej notatki stuzbowej z przeprowadzonej analizy rynku, zawierajacej wartosé
szacunkowg zamodwienia, osoba prowadzaca postepowanie sporzadza dokument wnoszacy
0 podjgcie postepowania stanowigcy zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu

z uwzglednieniem zapisu §3 ust. 1.

§3
Udzielanie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej zamoéwienia

nieprzekraczajacej kwoty 5.000,00 zf netto

Przy udzielaniu zamowien, ktdrych wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustalona zgodnie z §2
regulaminu nie przekracza kwoty 5.000,00 zi netto nie wymaga sie korzystania z ustug platformy
zakupowej oraz sporzgdzania dokumentu wnoszacego o podjecie postepowania stanowiacego
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, udzielenie zamdéwien uznaje sie za skuteczne pod
warunkiem uzyskania minimum 3 wigzgcych ofert cenowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 dopuszcza sie moiliwo$é przeprowadzenia rozmow
telefonicznych z Wykonawcami. W takim wypadku odpowiedni pracownik Zamawiajacego
podczas rozmowy telefoniczne] przekazuje Wykonawcom istotne warunki zamdéwienia oraz
sporzadza notatke stuzbows z przeprowadzonych rozméw, wskazujgcg minimum nazwy i adresy
firm z ktérymi przeprowadzono rozmowy oraz zaproponowang przez Wykonawcéw kwote za
zrealizowanie zaméwienia.

W przypadku wystarczajgce] ilosci srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie, dopuszcza
sig mozliwos¢ rezygnacji z uzyskania wigzacych ofert cenowych, o kidrych mowa w ust. 2,
a takze dopuszcza sig moiliwos¢ udzielenia zamowienia Wykonawey, ktdry przedstawit oferte

najkorzystniejszg podczas szacowania wartosci zamdwienia, pod warunkiem zawarcia klauzuli

/\
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o mozliwosci udzielenia zaméwienia bez koniecznosci przeprowadzania dodatkowej procedury
w formie zapytania ofertowego.

Wzér notatki stuzbowej z przeprowadzonych rozméw telefonicznych stanowi zatacznik nr 3 do
hiniejszego regulaminu.

Dla postgpowan o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 5.000,00 zt netto
w przypadku braku skorzystania z ustug platformy zakupowej, wymaga sie sporzgdzenia

protokotu koricowego — wedtug zatgcznika nr 5 do niniejszego regulaminu.

§4
Udzielanie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej zaméwienia w przedziale od

5.000,00 zt netto do wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp

Przy udzielaniu zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zgodnie z §2
regulaminu miesci sig w przedziale od 5.000,00 zt netto do wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nalezy w petni stosowa¢ zapisy
ninieiszego regulaminu.
Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza sie w drodze zapytania ofertowego za
posrednictwem platformy zakupowej, poprzez zaproszenie Wykonawcéw do skladania ofert
w formie nieograniczonej lub ograniczonej (minimum 3 Wykonawcéw).
Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia, termin wykonania
zamowienia, kryterium lub kryteria oceny ofert, informacje o ewentualnym wadium, termin
skiadania ofert.
W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcéw,
komdrka organizacyjna prowadzgca postepowanie otrzyma w odpowiedzi na to zapytanie tylko
jedna oferte — uznaje sig zasade konkurencyjnoéci za spetniona.
Dla postepowan o wartoéci szacunkowej zamdwienia w przedziale od 5.000,00 2t netto do
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp, dokumentem
potwierdzajgcym przeprowadzenie postepowania, bedzie wydruk protokolu z platformy
zakupowe].

Rozdziat VI

Warunki odstapienia od regulaminu

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odstapienia od procedur zawartych w  niniejszym

regulaminie.



2. Przypadki, o ktorych mowa w ust. 1 mogg obejmowac:

1) dostawe czasopism, publikacji branzowych, ksigzek oraz ogloszenia w prasie;

2} platne serwisy internetowe, oprogramowania, aktualizacje oprogramowania, przeglady
urzgdzen sprzetu elektronicznego, w tym m.in. urzadzen wielkogabarytowych tj.
kserokopiarki itp.;

3) Zakup paliwa, przeglady techniczne oraz naprawy biezace pojazddw stuzbowych;

4} szkolenia, konferencje, seminaria;

5) udzielenie zamdwien w zakresie dziatalnosci twdrezej, artystycznej, promocyjnej,
analitycznej i audytowej, ksiegowej oraz prawniczej;

6) koniecznos¢ bezzwlocznego usuniecia awarii wszelkiego typu;

7) zamdwienia realizowane z ZFSS;

8) Zakup kwiatéw, wigzanek, upominkow itp.;

9) Zakup materialéw niezbednych do biezacego usuwania usterek i biezgcej eksploatacji na
potrzeby funkcjonowania Urzedu Gminy oraz wykonanie ustug w tym zakresie;

10) Zakup artykutéw spozywczych oraz ustug gastronomicznych, restauracyjnych, hotelarskich;

11) Udzielanie zamé&wien jednostkom budzetowym gminy;

12) niespodziewany sytuacjg, ktdrej nie dalo sie wczesniej prrewidzie¢, wymagajaca
natychmiastowego zamowienia;

3. Obowigzek szacowania wartosci zamowienia oraz udzielania zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp nie dotyczy przypadkéw gdy
ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy, po wczeséniejszych negocjacjach.

4. W przypadky, o ktorym mowa w ust. 3 Kierownik komérki organizacyjnej moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania przepisow niniejszego regulaminu i zleci¢ realizacje zamdwienia
z gory okreslonemu Wykonawcy. Woéwczas pracownik prowadzacy postepowanie wystepuje do
Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody na odstapienie od procedur ujetych

w niniejszym regulaminie — wedtug zalgcznika nr 4 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat VIl

Wykluczenie i odrzucenie oferty

1. Zamawiajgcy moze wykluczyé z prowadzonego postepowania:
1} Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia [ub wykonujgc je

nienalezycie oraz kiedy wykonane zamdwienie obarczone bylo wadg powodujacy



konieczno$¢  poniesienia  dodatkowych nakladow finansowych lub prac przez
Zamawiajgcego;

2)  Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczecia postepowania rozwigzat
albo wypowiedziat umowe lub odstapit od umowy z winy Wykonawcey;

3) Wykonawcow, ktdrzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami
uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba e udziat tych wykonawcow

w pastepowaniu nie utrudni uczciwe] konkurencii;

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1} Jej tresc nie odpowiada treéci zapytania ofertowego;

2) Oferta zostata zlozona mimo braku wyrazenia zgody wykonawcy na warunki ustalone przez
Zamawiajacego;

3) Oferta zostafa ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

4) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) Wykonawca nie uzupeinit brakéw formalnych w terminie WYZnaczgnym przez
Zamawiajgcego lub ztoione dokumenty nie potwierdzaja spetniania warunkéw udziatu w
zapytaniu ofertowym;

6) Zawiera bledy w obliczaniu ceny lub kosztu, w tym przedstawia bfedng stawke VAT;

Rozdziat vIll

Postanowienia koncowe

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny {Dz. U. 2 2017, poz. 459 z poin. zm.)

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, 2017 r., poz. 1579
Z poin.zm.)

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017., poz. 2077 tj.)

4) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017, poz. 1332 z pdin. zm.}

Zamowienia udziela sie w formie pisemnej. Udzielajac zamdwienia dla postepowan, ktérych

wartosc nie przekracza kwoty 10.000,00 zi netto, dopuszcza sie mozliwoéé zawarcia umowy



w postaci zlecenia, natomiast dla zamowien, ktérych wartoé¢ zamdwienia przekracza powyiszg
wartos¢ wymaga sie sporzadzenia umowy.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zamknigcia postepowania na kazdym
etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i

finansowych z tego tytutu.

mgr ind, Toddtsy Kocprzak

RADCA PRAWNY
Falkowsky idrozeisha
Najalia ko OB_

A
e



Zatacznik nr 1 do regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamdwieri publicznych, ktdrych wartoéé pie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktdrej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

SR o | [ - T

Nrsprawy: ....ccevevvneens

NOTATKA StUZBOWA
Z DOKONANYCH CZYNNOSCI MAJACYCH NA CELU PRZEPROWADZENIE ANALIZY RYNKU

W zwigzku z rozpoczeciem prac, zwigzanych z procedurg udzielenia zaméwienia dla zadnia pn.:
(S nazwa zadamia ..., ), informuje, iz warto$¢ szacunkowa zamdwienia
sporzadzona zostata w sposdb zgodny z regulaminem udzielania zamdéwien dla nostepowarn
w sprawie realizacji zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwiers publicznych w Urzedzie

Grminy w inowroctawiu.
Wartos¢ szacunkowq zamdéwienia ustalono w sposéb*:

1) Pozyskania ofert handiowych on-line — (naley zalgczyc wydruki ze stron internetowych);
2) Pozyskania ofert przy uzyciu platformy zakupowej (nalezy zatqczyc wydruk z platformy zakupowej);
3) Na bazie poprzedniego zaméwienia — (nalety wskazaé odpowiednie postepowanie);
connnrenennss NOZWEA POSTEDOWANIT et creee e e
4) Wartosci procentowej kosztorysu inwestorskiego {dotyczy usfug nadzoru robdt budowlonych);
............................... Wskazaé wartosc procertowq ..o,

5) Kosztorysu inwestorskiego (w przypadku robdt budowlanych);

W zwigzku z powyiszym warto$é szacunkowa wynosi:

................. sersesnensnnss WSkazoc kwote | sposob obliczenia wartosSci SZACUNKOWES wwivsvsesessssnssssssinns

....... L P T PP T T T PP TR T ey

L T L P P TP P T T P P PP T e P T T T

{czytelny podpis osoby prowadzgee] postepowanie)

* Wybrac jedng z pozycji, pozostate wykreslié.



Zatgeznik nr 2 do regulaminu postepowania przy udzielaniu
zaméwien publicznych, kidrych wartoéé nie przekracza
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty, o ktdrej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

NI Sprawy: cocvreverenn,

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warto$c nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty,

o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ROBOTA BUDOWLANA* DOSTAWA# USLUGA™*

Wybrac Jédna z pozycji, pozostate wykreslic.

2. PLANOWANIE | SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA:

‘Wartodé zaméwienia [0
2 W ziotych . 'w_-IEUFD.::.:'_

(NETTO)

Data oszacowania

Osoba dokonujaca

oszacowania




4. INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE:

5. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:

6. UWAGI:

7. KARTA UZGODNIEN DLA WSZCZECIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

'AKCEPTACIA KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYIN

AKCEPTACIA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO




Zatycznik nr 3 do regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamawien publicznych, kidrych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty, o ktdrej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Nrsprawy: cccveeenieene,

NOTATKA StUZBOWA
Z PREPROWADZONYCH ROZMOW TELEFONICZNYCH

W zwigzku z przeprowadzeniem rozmodw telefonicznych celem oszacowania wartosci
zamdwienia/uzyskania ofert cenowych* zgodnie z regulaminem udzielania zamdwier dia
postepowan w sprawie realizacji zamowierh o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartoéci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
w Urzgdzie Gminy w Inowroclawiu w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
213 TR SO nazwa zadania ... ), informuje, iz przeprowadzono rozmowy telefoniczne z

wymienionymi podmiotami:

W zwigzku z powyzszym udzielenie zaméwienia kieruje sig do nastepujacego podmiotu:

Niniejszej dokument notatki sfuzbowej stanowi zalacznik dla dokumentu zlecenia/umowy*,

podpisanego przez Kierownika Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Inowroctaw.

.................................................

{czytelny podpis osoby prowadzgcef postepowanie)



* Wybrac jedng z pozycji, pozostate wykreglié.

Zatgcznik nr 4 do regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosei kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwier publicznych

NF sprawy: c..vevvvreee,

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na odstapienie od procedur zawartych w regulaminie udzielania zaméwieri

w Urzedzie Gminy Inowrociaw.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ROBOTA BUDOWLANA¥* DOSTAWA* UStUGA*

* Wvbraé jedna z pozycji, pozostate wykresdlic.

2. PLANOWANIE | SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA:

Wartusczamow;enfa R
- ST W ziotych W Euro
(NETTO) - R P P

Data oszacowania

Osoba dokonujaca




‘oszacowania -

4. UZASADNIENIE

5. KARTA UZGODNIEN DLA WSZCZECIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA:




NF SPrawy! ..

Zatacznik nr 5 do regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty, o ktére] mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

dla udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej zamowienia

nieprzekraczajgcej kwoty 5.000,00 zi netto,

przy odstgpieniu od realizacji postepowania przy uZyciu platformy zakupowej

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ROBOTA BUDOWLANA*

DOSTAWA*

USLUGA*

ermin realizacji

* Wybraé jedﬁé ;pazycji, pozostale wykreslic.

2. PLANOWANIE | SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA:

Warto$é zamowienia

(NErTo)

Data oszacowania -

Osoba dokonujaca

oszacowania




3. INFORMACIA O WYKONAWCACH ZAPROSZONYCH DO POSTEPOWANIA

4, INFORMACIA O OTRZYMANYCH OFERTACH

5. WYBOR OFERTY ORAZ USADANIENIE WYBORU

6. KARTA UZGODNIEN:




