ZARZADZENIE Nr 183/2016
WOJTA GMINY INOWROCEAW

z dnia 5 maja 2016 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowych dla pracownikow Urzedu Gminy
Inowroclaw dekonujacych czynnosei kontrolnych

Na podstawie art.33 ust. 1,3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(Dz.U. z 2016r. poz. 446, z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje :

§1.1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Gminy Inowroctaw
dokonujacych czynnosci kontrolnych.

2. Wzor legitymacji stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Legitymacje shuzbowa wystawia Wajt.

4. Ewidencje wydanych legitymacji shuzbowych prowadzi stanowisko ds. pracowniczych,
kadr i rob6t publicznych wg wzoru okreslonego Zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Legitymacje stuzbowe sg wydawane i rejestrowane przez stanowisko ds. pracowniczych,

kadr i robot publicznych.

§3. 1. Legitymacja shuzbowa pracownika podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.
2. Legitymacje sluzbowg pracownika samorzgdowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czymnosci stuzbowych tj. dokonywaniu
czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub gdy wymaga tego charakter wykonywanej
pracy.
3. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej

okazywania przed przystapieniem do czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.



§4. Pracownik obowigzany jest oddaé¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. kadr
legitymacje stuzbowga do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu macierzynskiego, rodzicielskiego, bezplatnego,
wychowawczego w wymiarze dluzszym niz 1 miesiac;
2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych;

3) ustania stosunku pracy.

§5.Pracownicy zobowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed

utratg i zniszczeniem.

§6.1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swoja waznos¢ do odwotlania lub ustania stosunku

pracy.
2. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowiazany jest
niezwlocznie poinformowac o tym stanowisko ds. kadr.

3. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracona

legitymacje¢ sluzbowa, niezwlocznie zwraca jg pracownikowi na stanowisku ds. kadr.
§7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 183/2016

z dnia 5 maja 2016 .

oldadka

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

PIECZATKA URZEDU

strona wewnetrzna

LEGITYMACJA Nr......cccuc...
Pan/Pani.............ccocooiiiiin
JEST PRACOWNIKIEM
URZEDU GMINY INOWROCLAW
/fotografia/ zatrudnionym na stanowisku

Podpis posiadacza legitymacji

Inowroctaw, diia.................

Opis legitymacji : Legitymacja rozkfadana o wymiarach ( w zlozeniu)w granicach 75-78 mm x 115-122 mm. Na okladce widniefe napis
LEGITYMACIA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO. U dolu migjsce na pieczatke urzedw. Oktadka i strona wewnetrzna w kelorze
kremowym, napis w kolorze czarnym. Strona wewngtrzna zawiera napis w kolorze czamym LEGITYMACIA Nr............., Pan/Pani
......................... JEST PRACOWNIKIEM URZEDU GMINY INOWROCLAW zatrudnionym nn stanowiskar. .

Ponizej znajduje si¢ migjsce na pieczed i podpis wystawey legitymacji{ picczec podpisowa Wojte- imig i nazwisko oraz ddla:\};mm

legitymacji. Lewa strona zawiers miejsce na folografie, podpis posiadaces legitymaeji, W ﬁ/

mgr ing Tadsuss Hocpreak
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