ZARZADZENIE NR 204/2/0/{ €
WOITA GMINY INOWROCLAW

w sprawie zmiany dokumentacji przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy
Inowroclaw.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446), w zwiazku z art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U,
z 2016 r. poz. 922) oraz §3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, pdzn. 1024) — zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w ,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy
Inowroclaw" nastgpujgce zmiany: w § 11 dodaé ust. 5. nastgpujacej tresci: "Dopuszczenie osdb do
przetwarzania danych osobowych

1) Wojt Gminy upowazniony jest do przetwarzania danych osobowych, ktdre posiada Urzad Gminy
Inowroclaw,

2) Przetwarzanie danych osobowych jest mozliwe wylacznie po uzyskaniu przez pracownika formalnego
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wystawianego przez Administratora Bezpieczenstwa
Informacji. W tym celu Administrator Bezpieczenstwa Informacji przed dopuszczeniem pracownika do
pracy przy przetwarzaniu danych osobowych:

a) Zapoznaje pracownika z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz uregulowaniami
wewnetrznymi obowiazujacymi w Urzedzie Gminy Inowroclaw

b) Przyjmuje wniosek od pracownika o nadanie/pozbawienie/zmiang uprawnien do przetwarzania danych
osobowych w Urzgdzie Gminy Inowroclaw zal. Nr 6 do polityki bezpieczenistwa przetwarzania danych
osobowych Urzedu Gminy inowroclaw

c) Przyjmuje podpisane oswiadczenie pracownika zatrudnionego przy przetwarzaniu danych osobowych w
zbiorach danych zal. Nr4

d) Wydaje upowaznienie do przetwarzania danych oscbowych zal. Nr 3 do polityka bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy Inowroctaw

e) Oswiadczenta, upowaznienia i wnioski, o ktorych mowa wyzej przechowuje sie w aktach osobowych
pracownila".

§ 2. I. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Inowroctaw.,

2. Zobowiazuje¢ Kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Inowroclaw do zapoznania
podleglych im pracownikéw z niniejsza dokumentacja ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy
Inowroclaw,

3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Inowroclaw,

. “‘.fir

Td: A34F2842-28351-4F9B-BECT-8EOEA230F2BE. Uchwalony Strona 1



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gmipy Ingyroclaw

n

Tadeusz Kagdprzak
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