ZARZADZENIE NR 31/2015
WOJTA GMINY INOWROCEAW
z dnia 26 lutego 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla zadania
»Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne
w miejscowosci Karczyn, gmina Inowroclaw” w ramach Projektu pod
nazwa ,Rekultywacja skladowisk odpadow w wojewédztwie kujawsko —
pomorskim na cele przyrodnicze”

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.'330 z pézn. zm') oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek bidzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 22013 r. poz. 289) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci, dla zadania
»Rekultywacja sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne w
miejscowosci Karczyn, gmina Inowroctaw” w ramach Projektu pod nazwa
~Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko — pomorskim
na cele przyrodnicze”, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy w Inowroctawiu
odpowiedzialnych merytorycznie za realizacja zadania, o ktorym mowa w § 1,
do przestrzegania zasad (polityki) rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powiefza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od zaistnienia zdarzenia dotyczacego zadania, o ktorym mowa w § 1 niniejszego
zarzadzenia. )

Wojt Gminy Inopvroctaw

11
Tadeusz Kacprzak

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013r, poz. 613, z 2014r. poz.
768 i poz. 1100 oraz z2015r. poz. 4.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 31/2015
Wijta Gminy Inowroclaw
z dnia 26 lutego 2015r.

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA

»Rekultywacja sktadowiska odpadow innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci

Karczyn, gmina Inowroctaw”

w ramach Projektu pod nazwa

wRekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko — pomorskim na cele

przyrednicze”

Niniejsza procedura wprowadza szczegdlne zasady rachunkowosci przyjete w celu
prawidlowej ewidencji i rozliczania zdarzefi zwigzanych z realizacja zadania pn.
~Rekultywacja skfadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci
Karczyn, gmina Inowroctaw” w ramach Projektu pod nazwg ,.Rekultywacja sktadowisk

odpadéw w wojewddztwie kujawsko — pomorskim na cele przyrodnicze”, ktérymi sa:

1. Zasada wyodrebnienia ewidencji zadania zgodnie z art. 60 lit. d Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. — wyodrebnienie ewidencji dla zadania
nastgpuje poprzez ewidencjonowanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych zadania
w oparciu o nadany im kod ksiegowy, ktéry stanowi klasyfikacja budzetowa
wydatkoéw (dzial, rozdzial, paragraf), w ktorych zaplanowane sg wydatki w budzecie

gminy W polgczeniu z przypisanym temu zadaniu indywidualnym numerem



wygenerowanym przez system finansowo-ksiggowy oraz wilasciwymi kontami
syntetycznymi z zakladowego planu kont. Ponadto kazdy dokument ksiegowy
nadawany ma indywidualny, wygenerowany przez system finansowo-ksiggowy
numer/pozycj¢, ktéry stanowi powigzanie dokumentu z zapisem ksieggowym w
ksiegach Urzedu Gminy Inowroctaw. |Powyzsze zasady pozwalajg wyodrebnié¢ catosé
ewidencji dotyczacych kosztéw i wydatkow realizowanego zadania.

. Zasada kwalifikowania wydatkéw dotyczacych zadania — kwalifikowanie wydatkow
odbywa si¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w procedurach postepowania z
wykorzystaniem srodkéw unijnych.

. Zasada przechowywania dokumentagji vprzez okres 3 lat od zamkniecia POLIS
zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku
oraz art. 19 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku —
dokumentacja dotyczaca zadania bedzie przechowywana w wymaganym okresie w
Urzgdzie Gminy Inowroclaw. Oryginaty dokumentéw znajduja sie w teczkach
dotyczacych wydatkow inwestycyjnych Urzedu Gminy Inowroclaw.

. Rachunkowos$¢ srodkéw z funduszy Unii FEuropejskiej prowadzi sie przy
uwzglednieniu procedur zawartych W niniejszym zalgczniku z wyodrgbnieniem
ewidencji finansowo — ksiegowej tj.:

a) dotyczacej operacji w zakresie kont kosztow i przychoddw projektu,

b) dotyczacej kont $rodkéw trwatych oraz inwestycji (Srodkéw trwatych w
budowie),

¢) dotyczacej rozrachunkéw na poszczegdlnych wykonawcow,

d) dotyczacej kont bilansowych syntetycznych i analitycznych oraz
pozabilansowych w sposob umozliwiajacy uzyskanie danych niezbednych do
wykonywania kontroli wykorzystania $srodkéw w ramach projektu.

. Jesli umowa badz inne przepisy wymagaja wyodrebnienia do realizacji projektu
rachunku bankowego, dla projektu otwiera si¢ odrebny rachunek bankowy.

. Beneficjentem docelowym $rodkéw europejskich jest Gmina Inowroctaw. W planach
finansowych Urzedu Gminy winny by¢ ujete wydatki na realizacje zadania.
Bezposrednio na rachunek budzetu gminy wplywajg srodki z budzetu Unii
Europejskiej na realizacje projektu lub $rodki z tytutu refundacji czesci wydatkéw w
przypadku sfinansowania zadania ze srodkoéw wiasnych.

. Ksiggi rachunkowe w zakresie projekiu finansowanego lub wspotfinansowanego ze

srodkéw Unii Europejskiej prowadzone sg przy uzyciu komputera. W celu
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10.

11.

12.

13.

zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajgcych pomoc unijna,
ich agregacje oraz sposéb wprowadzenia do katalogu kosztéw kwalifikujacych sie do
wspotfinansowania ze $rodkéw unijnych ustala sie, ze do ich ewidencji prowadzone
bedg: dziennik, ksiega gléwna (syntetyczna), ksigga pomocnicza (analityczna),
zestawienie obrotow i sald kont ksie;g‘i gldwnej(syntetycznych) oraz sald kont ksiag
pomocniczych (analitycznych). Dziennik projektu jest zabezpieczony w ksiggowym
programie komputerowym na zasadzie dziennika ogdlnego obejmujacego
zaksiggowane dokumenty dotyczace danego projektu. Na koniec roku budzetowego
dokonuje si¢ zapisu na trwalym nosniku zestawien obrotéw i sald kont (kopia
zapasowa na serwerze zgodnie z polityka bezpieczefistwa) niezaleznie od biezacego
wykonywania kopii zapasowych. |
Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje dla celéw projektu finansowanego lub
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej poprzez wyodrebnienie
dodatkowych kont analitycznych w powiazaniu z istniejacymi kontami syntetycznymi.
W uzasadnionych przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne.
Ewidencja analityczna projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych naklada obowigzek stosowania do paragraféw (ktére sa elementem
kont analitycznych) czwartej cyfry: ,,0” — w przypadku finansowania wydatku, ktory
nie jest ujety w budzecie projektu, 3,7” — w przypadku finansowania wydatku ze
srodkow unijnych (budzet $rodkéw europejskich), ,,9” — w przypadku finansowania
wydatku kwalifikowanego Ze srodkéw wspotfinansowania krajowego lub wydatku
niekwalifikowanego ujetego w projekcie (budzet panstwa).

W przypadku stwierdzenia bledu Iub nieprawidtowosci w dowodach i ksiggach
obowigzuja zasady jak dla jednostki.

Zaewidencjonowanie operacji zwigzanych z realizacja projektu nalezy do
obowiazkéw Referatu finansowo - ksiegowego. Ewidencja szczegétowa na kontach
bilansowych i pozabilansowych prowadzona jest wg rachunku bankowego.

Na rachunku srodkéw funduszy UE dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie wyciggoéw
bankowych. Wklad wiasny do projektu realizowany jest z rachunku gminy lub z
wyodrebnionego rachunku zgodnie z umowa o dofinansowanie. W przypadku

prefinansowania z odrgbnego rachunku $rodkéw whasnych.
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14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z zatozonym projektem, podpisang umows i
harmonogramem, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Za dokumenty bedace podstawg do wydatkowania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje¢ projektu uznaje sie faktury oraz dowody wewnetrzne w postaci ,,polecenia
ksiggowania” i ,,noty ksiegowej”. Dowody wewnetrzne sporzadzane sg w sytuacji
refundowania wydatkéw poniesionych z wihasnych srodkéw z wyodrebnionego
rachunku bankowego, na ktérym ziozone sa $rodki na finansowanie wydatkéw
zwigzanych z projektem.

Opis dowodu ksiggowego dotyczacego projektu wspéHinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej powinien zawieraé elementy okreslone w umowie o dofinansowanie, a w
przypadku prefinansowania zgodnie z umowg pozyczki na wyprzedzajgce
finansowanie. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
projektu.

Przy sprawdzaniu pod wzgledem merytorycznym dowodéw ksiegowych dotyczacych
projektu realizuje si¢ dodatkowo procedure polegajaca na zweryfikowaniu w
wykazanych dowodach danych z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu.
Sprawdzenia dokonuje osoba meryto‘rycznie odpowiedzialna za realizacje projektu,
poswiadczajac fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie.

Sprawdzenie pod wzgledem formeino — rachunkowym dowodow ksiegowych
dotyczacych projektu przeprowadzone jest na zasadach ogllnych. W ramach tego
sprawdzenia dokonuje si¢ kontroli kompletnosci opisu zamieszczonego na dowodzie
zgodnie z pkt 16.

Przychody dotyczace projektu ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych weditug metody
kasowej. Podstawg ujecia przychodc')v;/ jest wptyw $rodkow pienieznych na rachunek
bankowy.

Koszty wynikajgce z otrzymanych przez jednostke faktur, przypisywane sg do
projektu zgodnie z umows lub wytycznymi jednostki przekazujacej dofinansowanie.
W przypadku zakupu w ramach projektu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych ujmuje sie dane dotyczéce srodka w ewidencji $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych jednostki, z adnotacja o sfinansowaniu g0 z
udziatem $rodkéw z UE. Srodki tr;wa%e oznaczone sg zgodnie z wymogami o

dofinansowanie w sposob identyfikujacy dany projekt i rok zakupu.



22.

23.

24.

25.

26.

27.

Koszty wynagrodzen ksiggowanych wstgpnie w kwotach zbiorczych zaliczane sg do
kosztéw projektu na podstawie sporzadzonych kart pracy — proporcjonalnie do liczby
godzin przepracowanych na rzecz: danego projektu i stawki wynagrodzenia
wynikajgcego z umowy o prace.

Koszty umow zlecenia i o dzielo wraz ze wszystkimi narzutami obcigzajacymi
pracodawce obcigzajg konto realizowanego projektu, zgodnie z opisem zawartym w
umowie lub na rachunku.

Zakres wydatkéw kwalifikowanych  okresla instrukcja opracowana przez Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko Pomorskiego  na podstawie krajowych wytycznych
dotyczgcych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych.

Do kopii kazdego sprawozdania z realizacji projektu, przechowywanego w
dokumentacji projektu  dotgcza siz wydruk zestawienia obrotéw i sald kont
analitycznych dotyczgcych projektu.

Gtéwny ksiggowy (Skarbnik) weryfikuje w czesci finansowo — ksiegowej
opracowywane sprawozdania z realizacji projektu oraz wnioski o platnose,
zamieszczajac swojg parafe na kopii sprawozdania/wniosku przechowywanej w
jednostce.

Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, znakowania, dekretowania, kontroli,
przechowywania oraz obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji

nadzorujgcych realizacjg projektu i innych instytucji okresla umowa.



PLAN KONT FUNDUSZY SRODKOW EUROPEJSKICH

dla zadania
» Rekultywacja sktadowiska odpadéw innych ni; niebezpieczne i obojetne w miejscowosci
Karczyn, gmina Inowroctaw”
w ramach Proiektu pod nazwa
»Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko — pomorskim na cele

przyrodnicze”

I. Wykaz kont funduszy Srodkéw europejskich dla budzetu Gminy

Inowroclaw
Konta bilansowe
133 Rachunek budzetu ‘
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 Pozostale rozrachunki
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu '
961 Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Opis kont bilansowych

Konto 133 —,.Rachunek budzetu”

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a

bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z



wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie. '

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodk6w na rachunek budzetu:

1) wpltyw dochodéw budzetu pochodzace z budzetu Unii Europejskiej — Wn 133, Ma 901

2) korekty nieprawidtowych obciazen i bigdne uznania w wyciggach bankowych do
rachunku budzetu - Wn 133, Ma 240

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie:

1) wydatki biezace objete planem finansowym urzedu dokonane bezposrednio z
rachunku budzetu dotyczace realizésji projektu z UE (wyplaty rownowazne z
okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych) — Wn 223,
Ma 133

2) wydatki majatkowe objete planem finansowym urzedu dokonane bezposrednio z
rachunku budzetu dotyczace realizacji projektu z UE (wyplaty réwnowazne z
okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych) — Wn 223,
Ma 133 |

3) korekty nieprawidtowych obcigzen i bledne uznania w wyciggach bankowych do
rachunku budzetu - Wn 240, Ma 133

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodké s pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 — kwote wykorzystanego kr=dytu bankowego udzielonego przez bank na

rachunku budzetu.

Konto 223 — ,.Rozliczenie wydatkéw budiet'owvch”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkg budzetowg gminy (urzedu) z tytulu
dokonanych wydatkéw biezacych i majatkowych na podstawie wyciagow bankowych w
ramach projektu ze $rodkéw z UE.

Na stronie Wn ujmuje sie:

1) wydatki biezace objete planem ﬁnan'sowym urzedu realizowane ze $rodkéw z Unii
Europejskiej (wyplaty rownowazne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych)

2) wydatki majgtkowe objete planem finansowym urzedu realizowane ze $rodkéw z Unii
Europejskiej (wyplaty rownowazne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych)

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:



1) wydatki na realizacje projektu wynikajace z jednostkowych okresowych sprawozdan
(miesigcznych) Rb-28S — w korespondencji z kontem Wn 902

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na realizacje projektu.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczei ujmowanych na kontach: 223, a w szczegdlnosci na
stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ korekty nieprawidtowych uznan i btedne obcigzenia w
wyciggach bankowych do rachunkéw budzetu Wn 240, Ma 133, natomiast po stronie Ma
konta 240 ujmuje si¢ korekty nieprawidlowych obciazen i uznania w wyciagach bankowych
do rachunkéw budzetu Wn 133, Ma 240.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegélnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan

zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 901 — ,.Dochody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:
e zwroty srodkéw z UE na realizacje projektu w roku budzetowym zmniejszajace
dochody budzetu — Wn 901, Ma 133
e przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku dochodéw
budzetowych na wynik budzetu — Wn 901, Ma 961
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
e wplyw dochod6éw budzetu pochodzace z budzetu Unii Europejskiej — Wn 133, Ma
901 |
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.



Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wydatki dotyczace projektu objete planem finansowym urzedu zrealizowane
bezposrednio z rachunku budzetu ze srodkéw z UE wykazane w jednostkowych
miesi¢cznych sprawozdaniach Rb-28S sporzadzonych na podstawie ewidencji
prowadzonej do konta 130 lub 138 na podstawie wyciggéw bankowych do
rachunku budzetu — Wn 902, Ma 223

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:

e przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych na wynik budzetu Wn 961, Ma 902.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku Wykonania budzetu za dany rok zwigzanego z
poniesieniem przez jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odrebng
ewidencjg ksiggows, wydatkéw kwalifikowanych w ramach wkiadu wiasnego i wydatkow
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem w formie
dotacji. Na koncie 961 wystapia na koniec roku zapisy na stronie Wn w postaci
przeksiggowania salda 902 oraz na stronie Ma w zwigzku z przeksiegowaniem salda konta
901. | |

W nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi sie na konto 960.

Opis kont pozabilansowych

Konto 991 — ,.,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma

konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
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planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,.Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo 992 okresla w ciagu roku wysokogé
planowanych wydatkéw budzetowych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume

réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma kenta 992.

II. Wykaz kont funduszy $rodkéw europejskich dla Urzedu Gminy

Inowroclaw

Konta bilansowe
011 Srodki trwale
071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwale w budowie (inwes‘iycje)
130 Rachunek biezgcy jednostki
138 Rachunek $rodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 Pozostate rozrachunki
400 Amortyzacja
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platno$ci z budietu srodkéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

970 Platno$ci ze sSrodkéw europejskich

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

982 Plan wydatkow Srodkéw europejskich

983 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku biezacego
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Opis kont bilansowych

Konto 011 — ,.Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji zakupow gotéwkowych srodkéw trwatych, dokonywanych w
zwigzku z realizacjg projektu lub do ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych w
ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zakupy gotowych srodkow
trwalych w wartosci z faktur VAT wystawionych przez dostawcéw, w korespondencji z
kontem 240 oraz przyjecie na stan Srodkéw trwatych z prowadzonej w ramach projektu
dzialalnosci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa.

Konto 071- ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci biezacej z tytutu umorzenia srodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych powstatego w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujgcych. Umorzenie nalicza sie wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych i stosowanych przez jednostke.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie:
— wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych - Wn 071, Ma 011,
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie:
— naliczone za okres umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych stopniowo - Wn 400, Ma 071
— dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub samorzadowego zakladu budzetowego:

e Srodkow trwatych - Wn 011, Ma 071,
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e zwiekszenie w zwigzku z podwyzszeniem wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych z
tytutu aktualizacji na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finansow.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
Do konta 071 prowadzona jest analityka w postaci tabel amortyzacyjnych w programie

komputerowym ,,Srodki trwate”.

Konto 080 — ..Srodki trwale w budowie (inwestycije)”

Konto 080 stuzy do ewidencji inwestycji rozpoczgtych realizowanych w ramach danego
projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ robot i uslug w wartosci wynikajacej z
otrzymanych faktur VAT, w tym takze odsetki, prowizje i inne koszty obcigzajace zadania z
tytutu zaciggnigtych kredytow i pozyczek na ich sfinansowanie w okresie realizacji
inwestycji, w korespondencji z kontem 240. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é
obiektow powstatych w wyniku realizacji zadania, w korespondencji z kontem 011. Do konta

[l

prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa.

Konto 130 — .,Rachunek biezacy jednostki”

W jednostce budzetowej shuzy do ewideicji wydatkéw realizowanych ze  $rodkow
otrzymanych z budzetu UE na realizacj¢ wydatkow projektu, w czesci podlegajacej
finansowaniu ze srodkéw wiasnych i w czgsci objetej dofinansowaniem z budzetu panstwa, w
formie dotacji oraz wydatkow projektu zreaiizowanych z rachunku biezacego urzedu jako
jednostki budzetowej, ktore na koniec roku przeksiggowywane jest na konto 800.

Na stronie Ma konta 130 sg ksiggowane wyptaty dotyczace projektu w omawianym zakresie,
m.in. w korespondencji:

e z kontem 240 w odniesieniu do wydatkéw zwigzanych z optacaniem faktur za
dostawy gotowych srodkéw trwatych, za roboty budowlane i ushugi dotyczace
zadan inwestycyjnych oraz za dostawy, roboty i ustugi zaliczane do wydatkow
biezacych

* z odpowiednimi kontami zespotu ,4” w odniesieniu do wydatkéw, ktére w dacie
ich poniesienia mozna zaliczy¢ w ciezar kosztéw dziatalnosci jako wydatki
kwalifikowane

e z kontem 810, jezeli wyptata dotyczy dotacji przekazywanych innym

zewngetrznym jednostkom
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Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegotows. Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona
jest w szezeg6towosci planu finansowego wydatkéw. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane
na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é
zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do

btednych zapiséw, zwrotéw i nadptat, korekt \;vprowadza si¢ dodatkowo zapis ujemny.

Konto 138- ., Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacj’ pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacja progrzméw i projektéw finansowanych ze zrédet
europejskich. Na koncie 138 dokonuje sie ksizgowan na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é :;apiséw mig¢dzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢c w szczegdlnosci wpltywy srodkow pieni¢znych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyplaty srodkdéw
pieni¢znych na realizacje programéw i projektow finansowych z tych srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego i
powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienieznych wedtug
zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych

srodkéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 225 — ,.Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunk(')vvf z jednostka przekazujacg dotacje ze $rodkow
europejskich oraz podatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptlaty do budzetu z tytutu podatkéw, a na
stronie Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od jednostki przekazujgce;j

dotacje.

Konto 227-,,Rozliczenie wydatkow z budzetu §rodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkow europejskich ujetych
w planie wydatkéw $rodkéw europejskich jednostki. Konto 227 wystapi zaréwno, gdy
jednostka jest dysponentem , jak i gdy nie je dysponentem rachunku $rodkow europejskich
w BGK.
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Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ okresowo kwoty wykonanych wydatkéw z budzetu
srodkéw europejskich wykazanych w odpowiednich sprawozdaniach budzetowych oraz
zwroty srodkow na centralny rachunek bieZazcy; budzetu panstwa.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— wplywy Srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z
realizacja programéw i projektow finansowanych z tych srodkow
— zaplate zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie informacji otrzymanej z
BGK o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawczy
— w instytucji koordynujacej, zarzadzajgcej lub posredniczgcej —warto$¢ platnosci
dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentow z tytulu wydatkéw ujetych w
planach finansowych tych instytucji

Konto 229-,,Pozostale rozrachunki publiczizoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegOlnosci z ZUS z tytulu ubezpieczen' .spo%ecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci, splate i zmniejszenie zobowigzan oraz
obcigzenie z tytutu naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a w szczegdlnosci:
e przelew sktadek do ZUS - Wn 229, Ma 130,
Na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wptaty i
inne zmniejszenia naleznodci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnoscei:
* naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy placonych przez
pracodawce od umoéw zlecen - Wn 080, Ma 229,
e korekty zwigkszajace kwoty naliczcnych sktadek placonych przez pracownikéw -
Wn 231, Ma 229,
e korekty zwigkszajace kwoty naliczoﬁych sktadek ptaconych przez pracodawce - Wn
080, Ma 229,
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych. ‘
Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest z podziatem na: skladki emerytalno-
rentowe 1 chorobowe od pracownikéw, emerytalno-rentowo-wypadkowe optacanych przez

pracodawce, kasg chorych od pracownikéw, fundusz pracy optacany przez pracodawce.
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Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacej ze stosunku pracy, umowy agencyjnej,
umow zlecenia, umoéw o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu
zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.
Na stroniec Wn konta 231 ewidencjonuje sie w xszczegélnos’ci:
e wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia z rachunku projektu - Wn 231, Ma
130,
Na stronie Ma konta 231 ksigguje sie przede wszystkim:
* wynagrodzenia z uméw zlecenia i o dzielo obciazajgce koszty inwestycji - Wn 080,
Ma 231,
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow ,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z géry deputatow,
nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a

niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy migdzy innymi do eividencji rozrachunkéw z dostawcami oraz
wykonawcami ustug i rob6t dotyczacych $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) i zakupu
gotowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéow z

poszczegdlnych tytutdw.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tvch wartodci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug  przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksi¢guje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku

salda konta wynik finansowy.
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W ciagu roku konto 400 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. W koricu roku saldo konta 400 przenosi sie

na konto 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszefi i zmniejszen funduszu jednostki z tytutu
zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wartosci przyjetych na stan $rodkéw trwatych
wytworzonych w zwigzku z realizacja zadania inwestycyjnego przy udziale $rodkéw UE,
srodkéw wiasnych gminy i srodkow pochodzaéych z dotacji z budzetu panstwa.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ poniesionych wydatkéw budzetowych na podstawie
sprawozdan okresowych w korespondencji z kontem 130 i 138, a takze wartosé wydatkow

poniesionych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $srodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu w czescl uznanej za
wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke
budzetows ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje srzekazane przez jednostke budzetowa w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone.. oraz rownowartos¢ sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jédnostki.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koficu roku obrotowego, saldo konta
810 na konto 800.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ z podzialem na przekazywane dotacje i

srodki na inwestycje.

Konto 860 — ,.Wynik finansowy”

[

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn kenta 860 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztow

w korespondencji z kontami zespotu ,,4”.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na kontc 800.

Opis kont pozabilansowych

970- ,,Platnosci ze Srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
srodkow europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania
wydatkow ze Srodkéw europejskich. Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie informacje z Banku
Gospodarstwa Krajowego o wartosci ptatnosci dokonywanych na rachunek beneficjenta,
podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy). Konto 970 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢é zlecen platnosci przekazywanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktére jeszcze nie zostaly wykonane przez Bank

Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975-,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartodci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja tych wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji
analitycznej prowadzonej dla kont bilansowych.

Ewidencj¢ nalezy prowadzi¢ wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania

tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji planu finansowego wydatkoéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

[
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Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksigguje sie:
—rownowartosci zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych
—wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
—wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda

Konto 982- ,,Plan wydatkéw §rodkéw eurobeiskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta $rodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkéw $rodkéw europejskich oraz
jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego.
Ewidencja szczegétowa do konta 982 jes’z prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowe;j.

Konto 983- ..Zaangazowanie wydatkéw S§rodkéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich na
dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowartosé sfinansowanych
wydatkow srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazlowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda

Konto 998-.,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku budzetowego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w planie
finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkow budzetowych przewidzianym do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
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— rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

— rownowarto$¢ zaangazowanych wyciatk(’)w, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czesci obejmujace;
zaangazowanie, ktére nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z
poprzedniego roku czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym
roku.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych panstwowe jednostki
budzetowe wykazuja w sprawozdaniach miesiecznych Rb-28 z wyjatkiem za
grudzien), natomiast samorzadowe jednostki budzetowe wykazuja w Rb-28S.

W przypadku niepelnego zrealizovgania planu wydatkéw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad. zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo

konta 998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999.

W pozostalym zakresie dotyczacym polityki rachunkowosci zadania »Rekultywacja
sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci Karczyn, gmina
Inowroctaw” w ramach Projektu pod nazwa ,Rekultywacja sktadowisk odpadow w
wojewddztwie kujawsko — pomorskim na cele przyrodnicze” o ktorym nie stanowig zasady
okreslone w niniejszym zarzadzeniu, stosuje: sie stosowne przepisy polityki rachunkowosci
przyjete Zarzgdzeniem Nr 352/2014 Wojta Gminy Inowroctaw z dnia 1 kwietnia 2014 roku w
sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Inowroctaw i Urzedu Gminy

Inowroctaw.

Wojt Gminy” Indwroctaw

Tadeusz Kdcprzak
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