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ZARZADZENIE NR é[ .
WOJTA GMINY INOWROCLAW
z dnia 3’4 marca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukeji bezpieczenistwa poZarowego dla budynku

Urz¢du Gminy w Inowroclawiu

Na podstawie § 6 ust.] rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7T czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe] budynkéw, innvch obiektow
budowlanych i terendw ( Dz.U. Nr 109, poz. 719 ) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ i wprowadzi¢ w zycie ., Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla
budynku Urzgdu Gminy w Inowroclawiu  stanowiacq zatacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigza¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sig¢ z treseig
instrukeji i do potwierdzenia tego faktu wlasnorgeznym podpisem na stosownym
oswiadczeniu.

§ 3. Instrukcja bezpieczefistwa pozarowego powinna byé poddawana okresowej
aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu

uzytkowania budynku, ktore znaczaco wplywaja na zmiane warunkow ochrony
przeciwpozarowej.

§ 4. Za aktualizacj¢ instrukcji odpowiedzialnym czynie Inspektora Ochrony
Przeciwpozarowej.

§ 5. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 22/ 07 Wojta Gminy Inowroctaw z dnia 22 pazdziernika
2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla budynku
Urzedu Gminy Inowroctaw.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy kz claw

mgr inz. Tadeu cprzak
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Wprowadzam do uzytku wewnetrznego,
polecam przeszholi¢ kaidego pracownika w zakresie informacji

zasad i obowiqzkow zawartych w:

wInstrukcji bezpieczenstwa pozarowego”

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Inowroctawiu

do zapoznania sig i $cistego przestrzegania,

Instrukeje opracowano zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwea 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i tere-

néw (Dz.U. Nr 109 poz. 719 z dnia 22 ¢zerwea 2010 1),

Inowroctaw, 31 marca 2015 r.
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1. PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(tj.z 15.10.2009 r., Dz. U. Nr 178, poz.1380 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(tj.z2.10.2013 r., Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektow budowlanych i terenéw
(Dz. U. Nr 109, poz. 719).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych
(Dz. U. Nr 124, poz. 1030).

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie
(Dz. U. Nr 75, poz. 690 ze zm.).
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2. CELIZAKRES INSTRUKCJI

W mysl postanowien ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz.U. z 2009 r. nr 178, poz. 1380 ze zm.), osoba fizyczna, osoba prawna, organiza-
cja lub instytucja korzystajaca ze $rodowiska przyrodniczego, budynku, obiektu lub
terenu, obowigzane sa zabezpieczy¢ uzytkowane srodowisko, budynek, obiekt lub
teren przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym zagrozeniem.
Wymagania ochrony przeciwpozarowej sprowadzajg si¢ do wyeliminowania mozli-
wosci powstania pozaru, a w przypadku jego zaistnienia do ograniczenia jego zasig-
gu, tym samym do ograniczenia strat materialnych.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego - zwana dalej Instrukcjg spelnia wymagania
§6 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiek-

téw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109 poz. 719).

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO OKRESLA W
SZCZEGOLNOSCI:

1. Charakterystyke pozarowa obiektu.
Potencjalne Zrodla powstania pozaru i drogi rozprzestrzeniania.

Przepisy 1 wskazania profilaktyczne w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

-l S

Wykaz instalacji, urzadzen oraz systemow zabezpieczen przeciwpozarowych.
Terminy konserwacji i przegladow.

Zasady zabezpieczenia prac pozarowo — niebezpiecznych.

Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasady jego uzycia.
Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.

Organizacje i warunki prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia.

© ® N W

Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowe]

10. Sposoby zapoznawania pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi.
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Celem opracowania Instrukeji Bezpieczenstwa Pozarowego jest kompleksowe okre-
Slenie dla pracownikow i uzytkownikow Urzgdu Gminy w Inowroctawiu przy ul.
Krolowe) Jadwigi 43, zadan i obowigzkow w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z
dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe] budynkow, innych

obiektow budowlanych i terenow (Dz.U. Nr 109, poz. 719).

Okolicznosé przeszkolenia pracownika z zakresu ochrony przeciwpozarowej powin-
na by¢ potwierdzona podpisaniem stosownego oswiadczenia, ktorego wzor stanowi

zalqcznik nr | do nn. instrukeji.

Ustalenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej zawarte w Instrukcji odnosza sie
takze do firm zewnetrznych wykonujacych jakakolwiek prace na terenie obiektu.
Przed przystapieniem firmy do pracy nalezy zapoznac jej pracownikow z nn. In-

strukeja.

Opracowanie wykonano na podstawie projektu budowlanego 1 obowigzujacych ak-
tow normatywnych. Z uwagi na wprowadzony w przywolanym wyze] przepisie obo-
wigzek okresowej aktualizacji wprowadzono karte aktualizacji. Aktualizacji nalezy
dokonywaé co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzyt-
kowania obiektow, ktore wpltywaja na zmiane warunkow ochrony przeciwpozarowe;j.
Instrukcja w koncowej czesci zawiera procedury postepowania na wypadek grozby
zdetonowania tadunku wybuchowego lub uwolnienia substancji chemicznej na tere-
nie obiektu UG, katastrofy budowlanej i zagrozenia wybuchem gazu, postgpowania
na wypadek zagrozenia huraganem, czy tez skazenia terenu przez uwolnienie nie-

bezpiecznych substancji chemicznych.
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7. . Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” sporzadza sie wyciag ustalen obejmujacy

zagadnienia:
a) zasady postepowania pracownikow w przypadku powstania pozaru 1 innego miej-

scowego zagrozenia do czasu przybycia jednostek ratowniczo-gasniczych oraz
wspotdziatania z kierujacym akcja ratownicza,

b) zasady postgpowania w przypadku powstania pozaru dla 0sob korzystajacych z
obiektu w oparciu o ,Instrukcje postgpowania na wypadek pozaru”, ktorg
umieszcza sig w miejscach dobrze widocznych umozliwiajacych swobodny do-
step i zapoznanie sig wszystkim osobom przebywajacym w obiekcie; caly perso-
nel zobowiazany jest do przestrzegania postanowien niniejszej Instrukcji w za-
kresie zapobiegania 1 przygotowania obiektu do zwalczania pozaru i innych
miejscowych zagrozen; natomiast wszystkie pozostale osoby przebywajace na te-
renie obiektu zobowigzane sa do bezwzglednego przestrzegania polecen i wska-
zan nakazanych przez personel w zakresie przestrzegania przepisow przeciwpo-
zarowych,

¢) wykaz telefonow alarmowych, ktory stanowi zalgeznik nr 2.

d) srodkow i sposobow oglaszania alarmu o niebezpieczenstwie.
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3. DEFINICJE | OKRESLENIA

llekro¢ w . Instrukeii bezpieczenstwa pozaroweeo” jest mowa o:

It

-3

bezpieczenstwie pozarowym - rozumie sie przez to stan eliminujacy zagroze-
nie dla zycia lub zdrowia ludzi, uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu
norm prawnych i technicznych srodkéw zabezpieczenia przeciwpozarowego
oraz prowadzonych dzialan zapobiegawczych przed pozarem;
budynku uzytecznosci publicznej - rozumie si¢ przez to budynek Urzedu
Gminy w Inowroctawiu przy ul. Krélowej Jadwigi 43;
kierownictwie obiektu — rozumie si¢ przez to Wojta, Zastgpce Wojta, Sekreta-
rza Gminy, Skarbnika Gminy;
innym miejscowym zagrozeniu - rozumie sie przez to inne niz pozar i kleska
zywiolowa zdarzenie, wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw
przyrody (katastrofy techniczne, chemiczne, ekologiczne), stanowigce zagroze-
nie dla zycia, zdrowia 1 mienia;
instalacji sygnalizacyjno - alarmowej - rozumie si¢ przez to instalacje auto-
matycznego wykrywania i przekazywania informacji o pozarze;
klasie odpornosci pozarowej budynku - rozumie si¢ przez to umowne pojecie,
ktore oznacza, ze poszczegdélne elementy budynku sa wykonane z materiatow
odpowiednich dla tej klasy budynku oraz ze majg one z gory okreslona przepi-
sem klase odpornosci ogniowej wyrazona w minutach;
klasie odpornosci ogniowej - rozumie sig przez to zdolno$¢ konstrukcji lub
elementu budynku do spetnienia w okreslonym czasie w warunkach odpowiada-
jacych dziataniu pozaru wymagan dotyczacych:

— nosnosci ogniowej,

— izolacyjnosci ogniowej,

— szezelnosel ogniowej;
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10.

11.

12,

13,

klapie dymowej - rozumie si¢ przez to urzadzenie zamykane recznie lub auto-
matycznie, kierujace przeptyw dymu i gorgeych gazow;

materialach niebezpiecznych pozarowo - rozumie sig¢ przez to ciecze palne o
temperaturze zaptonu ponizej 55 st. C, gazy palne, ciata stale wytwarzajace w
zetknigciu z wodg lub parg wodng gazy palne, ciala stale samorzutnie zapalajgce
sig w powietrzu, $rodki bojowe, ciala state palne utleniajace si¢ o temperaturze
rozkladu ponizej 21 st. C, ciala state jednorodne o temperaturze samozapalenia
ponize] 200 st. C oraz materialy majace sklonnosci do samozapalenia;
materialach wybuchowych - rozumie sie przez to substancje chemiczng w fa-
zie statej lub cieklej albo mieszaning substancji, zdolng do bardzo szybkiej
przemiany chemiczne] z wykorzystaniem wysokiej temperatury i cisnienia, kto-
rej przeznaczeniem jest dzialanie przez wybuch albo przez spalanie bez zasto-
sowania utleniacza z zewnatrz, a takze przedmiot wypelniony tym materiatem;
obcigzeniu ogniowym - rozumie si¢ przez to calkowita energie wyrazong w
jednostkach SI powstajacg podczas spalania materiatow palnych zgromadzo-
nych w okreslonej] ograniczonej przestrzeni (strefie pozarowej) wraz z materia-
fami palnymi podiog, sufitow, Scian wewnetrznych i przepierzen oraz oktadzin
sciennych;

odpowiednich warunkach ewakuacji - rozumie si¢ przez to zespol przedsie-
wzig¢ oraz $rodkow techniczno - organizacyjnych zapewniajacych szybkie i
bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem,;

pracach niebezpiecznych pozarowo - rozumie sie przez to prace, ktorych
prowadzenie moze powodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania po-

zaru lub wybuchu;
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14.

13

16.

17.

18.

19.

20.

przeciwpozarowym wylaczniku pradu - rozumie sig przez to wytacznik odci-
najacy dopltyw pradu do wszystkich obwodow, z wyjatkiem obwodow zasilaja-
cych instalacje i urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas
pozaru (innego miejscowego zagrozenia);

sprzecie i urzadzeniach ratowniczych - rozumie si¢ przez to przedmioty, na-
rzedzia, maszyny i urzadzenia zwigzane na state z budynkiem, obiektem lub te-
renem, uruchamiane lub wykorzystywane do ratowania ludzi i mienia w warun-
kach pozaru, kleski zywiotowej oraz innego miejscowego zagrozenia;

strefie pozarowej - rozumie si¢ przez to przestrzen wydzielona w taki sposab,
aby w okreslonym czasie pozar nie przeniost sig na zewnatrz lub do wewnatrz
wydzielonej przestrzeni;

technicznych Srodkach zabezpieczen przeciwpozarowych - rozumie si¢ przez
to techniczne urzadzenia, sprzet, instalacje lub rozwiazania budowlane shuzace
zapobieganiu powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow;

urzgdzenia do usuwania dymow i gazow pozarowych - rozumie si¢ przez to
urzadzenia montowane w gérnych czgsciach klatek schodowych i pomieszczen,
uruchamiane w przypadku nagromadzenia sie goracych gazow i dymow poza-
rowych w celu ich odprowadzenia drogg wentylacji naturalnej lub wymuszone;j;
urzadzeniach przeciwpozarowych - rozumie sie przez to stale lub polstate
urzadzenia gasnicze i zabezpieczajace, urzgdzenia odcigzajace, instalacje sygna-
lizacyjno - alarmowe, hydranty, zawory hydrantowe, suche piony, przeciwpoza-
rowe zbiorniki wodne, klapy przeciwpozarowe oraz urzqdzenia do usuwania
dymow i1 gazéw pozarowych;

wydzieleniu pozarowym - rozumie si¢ przez to oddzielenie pomieszczen od
innych Scianami, stropami oraz zamknigeiami otworow spetniajgcymi wymaga-

nia oddzielen przeciwpozarowych;
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21. zagroieniu pozarowym - rozumie sie przez to prawdopodobienstwo (mozli-
wosc) wybuchu pozaru;

22. zagrozeniu wybuchem palnych gazéw, par lub mgiel cieczy palnych oraz
pyléw - rozumie sie przez to mozliwosé¢ tworzenia przez palne gazy, pary
palnych cieczy, pyly lub wiékna palnych ciat stalych, w réznych warunkach,
mieszanin z powietrzem, ktére pod wplywem czynnika inicjujacego zaplon
(iskra, tuk elektryczny lub przekroczenie temperatury samozapalenia) wybucha-

Jja, czyli ulegaja gwattownemu spalaniu polgczonemu ze wzrostem cisnienia;

4. OGOLNY OPIS

Opis ogélny i lokalizacja budynku Urzedu Gminy

Budynek Urzgdu Gminy zlokalizowany jest w Inowroctawiu przy ulicy Krolowej
Jadwigi 43. Zbudowany na przetomie XIX -XX wieku, na dzialce o powierzchni
0,11 ha, usytuowany w zabudowie srodmiejskiej, zaliczany jest do budynkow sre-
dniowysokich. Jest to budynek administracyjny, 3- kondygnacyjny, catkowicie pod-
piwniczony z poddaszem uzytkowym wykorzystywanym na pomieszczenia biurowe.
Murowany jest z cegly. Dach budynku jest dwuspadowy, konstrukcji drewnianej,

kryty dachowka karpiowka.

Wymiary budynku 25,00m x 12,60m
Wysokosé budynku 19,30 m
Od strony potudniowe] przylega sciang do budynku Banku PKO BP.

Od strony péinocnej, wschodnigj i zachodniej obiekty sgsiadujace z UG znajdujg sig
w odleglosciach zaznaczonych w zalgczniku nr 3.
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oP

1,

IS SZCZEGOLOWY BUDYNKU- KONSTRUKCJA

Fundamenty- murowane z cegly na zaprawie cementowe;j.

2. Sciany piwniczne- mury z cegly grubosci okoto 90 ¢m, murowane na zaprawie

o el

10.
kL.
12.

Na

cementowo — wapienne;j.

Strop nad piwnicg — odcinkowy, na dzwigarach stalowych.
Posadzka — w piwnicy posadzka cementowa.

Sciany nadziemia - z cegly ceramicznej pelnej grubosci, 80 cm na parterze, 70cm
na [ pigtrze, 50 cm na II pigetrze oraz poddaszu.

Stropy — odcinkowy, na dZwigarach stalowych.

Tynki wewnetrzne- wapienne plus gladz gipsowa, tynki zewnetrzne cementowo-
wapienne.

Schody- betonowe, wylozone masg lastryko.

Wiezba dachowa- drewniana, kleszczowo- platwiowa, pokrycie dachu dachdw-
ka karpiowka.

Stolarka- okienna i drzwiowa drewniana, okna dwuskrzydlowe.

Ogrzewanie — co, wodne, z wlasnej kottowni opalanej gazem ziemnym.
Instalacje — w budynku istnieje instalacja elektryczna, wodociagowa, gazowa,
kanalizacyjna, teletechniczng i odgromowa.

kondygnacjach budynku znajdujg si¢ drogi komunikacyjne pokryte plytkami la-

striko. Na korytarzach i w holu $ciany malowane farba olejng do wysokosci 150 cm.
Pokoje 1 pozostale czgsci $cian malowane sa emulsja. W ubikacjach glazura scienna
do 2 m wysokosci, pozostatos¢ pomalowana emulsja.

Dwa wyjscia ewakuacyine z budynku przez hol na parterze:

- pierwsze w kierunku ul. Krolowej Jadwigi (wejscie gtéwne do budynku UG),

- drugie na parking przy ulicy Narutowicza (wyjscie w kierunku piwnicy), strona

zachodnia budynku UG — oznakowane miejsce zbidrki.

W budynku na poszczeeolnveh kondvenacjach znajduja sie pomieszczenia:

piwnica: 15 pomieszczen — kancelaria tajna, 10 pomieszczeni gospodarczych,
WC, 2 archiwa, wezel co, = 190,39 m?
korytarz z klatka schodowa = 24,84 m?

parter: 12 pomieszczen — 5 biurowych, sala posiedzen, magazynek,

13
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pomieszczenie socjalne, USC, WC, przedsionek, wiatrolap = 195,71 m?
korytarz z klatkg schodowsg = 2932 m?

- I pietro: 12 pomieszczen- 2 gabinety, biura — skarbnika, ref. finans.- ksiegowego,
ksiggowosé podatkowa, kasa, sekretariat, sekretarz, kuchnia, 2x WC,

= 210,10 m?
korytarz z klatkg schodowa = 26, 65 m?
- 11 pietro: 11 pomieszczen biurowych, 2xWC, = 208,67 m?
korytarz z klatka schodowa = 3841 m?
- poddasze: 6 pomieszczen biurowych, archiwum, = 198,34 m?
1. Powierzchnia catkowita: 2. Powierzchnia uzytkowa:
» piwnica 190,39 m? » piwnica 60,29 m?
» parter 225,03 m? » parter 221,03 m?
» | pietro 236,75 m? » 1 pietro 236,75 m?
» 11 pigtro 247,08 m? » I pigtro 247,08 m?
» poddasze 198,34 m? » poddasze 170,00 m?
1097,59 m? 935,15 m?
3. Powierzchnia zabudowy- 315 m? 4. Kubatura- 5528 m?
5. Srednia wysoko$é pomieszezen: Poddasze:
» piwnica + 2,50 m » = 3,50 m (w najwyzszym miejscu)
» parter £ 3,30 m » £ 2,50 m (przy platwiach posrednich)
» Ipietro £ 3,80 m » £ 1,30 m (Sciana kolankowa)

» Il pigtro+ 3,50 m

DANE DOTYCZACE ZATRUDNIENIA T ROZMIESZCZENIA PRACOW-
NIKOW

Statych pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy to 69 osob, w tym:
na parterze - 10 oséb

na I pietrze - 15 osob
na Il pietrze - 26 osdb
na poddaszu - 18 o0s0b
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W obiekcie nie ma pomieszezen, w ktorych moze przebywac wiecej niz 50 osab.

Urzad Gminy pracuje w godz. od 7.30 do 15.30.
W kazdy dzien roboczy do godziny 21- szej w budynku przebywajg trzy — cztery
osoby sprzatajace.

Rzut kondygnacji poziomych ze wskazaniem kierunkow 1 wyjs¢ ewakuacyjnych,
rozmieszczenie i powierzchnia pomieszezen biurowymi z zaznaczong ilodcig pracu-
jacych tam os6b oraz pozostale pomieszczenia uwidocznione sa w zalgezniku nr 4.

Parametry pozarowe:

a) obiekt zakwalifikowany jest do budynkow $redniowysokich (SW), gdyz wy-
sokosé nie przekracza 25 m,

k) zaliczony do III kategorii (ZL III) zagrozenia ludzi. Klasa odpornosci pozaro-
Wﬂj— 39 B”1

c¢) caly obiekt stanowi jedna strefe pozarowa z wydzielona kotlownia gazowa,
Scianami wewnetrznymi EI 60, stropami REI 60 i drzwiami o klasie odporno-
sci ogniowej EI 30,

d) piwnica zamknieta jest drzwiami o klasie odpornosci ogniowej EI 30,
e) kotlownia zamknieta jest drzwiami o odpornosci ogniowej EI 30,

f) archiwum w piwnicy zamknigte jest drzwiami o odpornosci ogniowej EI 30.

Ocena zagrozenia wybuchem:

W obiekcie przy jego standardowym wykorzystaniu nie wystepuja otwarte strefy za-
grozenia wybuchem.

Warunki ewakuacji:
a) drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowano tablicami zgodnie z Polska Norma,

b) budynek posiada dwa wyjscia ewakuacyjne znajdujace si¢ na parterze- holu
budynku. Jedno wyjscie w kierunku ul. Krélowej Jadwigi, drugie na parking sa-
mochodowy przy ul. Narutowicza. Drzwi o szerokosci 100 cm i 142 cm.

¢) poziome i pionowe drogi komunikacyjne spetniaja jednoczesnie funkcje drog
ewakuacyjnych. Pionowa droge ewakuacji ogdlnej stanowi zelbetonowa dwubie-
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gowa klatka schodowa pokryta plytkami lastriko. Stopnie o wymiarach szer.
138cm, wys. 17,5 ecm. Spoczniki o szerokosei 150 cm.

d) dilugos¢ dojscia z najwyzszej kondygnacji do wyjscia z budynku wynosi ok.
30m, czyli spelnia dopuszczalne dhugosci przejs¢ ewakuacyjnych,

¢) korytarze o szerokosci 156 cm, 165 cm, 186 c¢m i 200 c¢cm, zréznicowane na
poszczegolnych kondygnacjach,

f) drzwi o szerokodci 0,9 m do pomieszczen pracownikow otwieraja si¢ do
wewnatrz 1 na zewnatrz korytarza. Pomieszczenia maja wyjscia bezposrednio na
droge ewakuacyjna.

Wyposazenie w podreczny sprzet gasniczy:

a) podreczny sprzet gasniczy stanowia gasnice proszkowe w ilosci zgodnej z

przepisami,

b) lokalizacje w/w sprzetu oznakowano zgodnie z Polska Norma,

c) podreczny sprzet gasniczy umieszczony jest na kazdej kondygnacji, w miejscu
widocznym, dostepnym i1 oznakowanym.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru:

a) zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru zapewni¢ ma miejska
sieC hydrantowa,
b) najblizsze ujgcie wody: | hydrant nadziemny przy ul. Narutowicza
(3 m od polnocnej sciany budynku UG)
2 hydrant nadziemny przy ul. Krolowej Jadwigi
(ok. 20 m od wejscia do budynku UG).

- zalgeznik nrs -
Drogi pozarowe:

a) dojazd jednostek ratowniczych :
- z ulicy Staszica w ulice Solankowa i ulice Krolowej Jadwigi,
- z ulicy Torunskiej w ulice Krolowe) Jadwigi,
- z ulicy Staszica wjazd w jednokierunkows ulice Narutowicza (pod prad).
- zalgcznik nr 5 —
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Zabezpieczenia w instalacje uzytkowe:
a) budynek zabezpieczono instalacjg odgromowa wykonang zgodnie z PN.

b) glowny wylacznik pradu (przeciwpozarowy) oznakowany i usytuowany jest
na parterze w holu pod tablicg ogloszen.

Wystepujace materiaty palne:
» materialy pochodzenia celulozowego: meble, ksiazki, dokumenty,
» materialy pochodzenia organicznego: akcesoria komputerowe, opakowania,
farby 1 lakiery,
» zastosowane w pomieszczeniach, tworzywa sztuczne wystepujace w réznych
postaciach. Materialy te spalajg sie kopcacym plomieniem i wydzielajg duze
ilosei toksycznych produktow spalania.

Potencjalnymi zrodlami powstania pozaru moga byé:
» wady oraz nieprawidlowa eksploatacja urzadzen i instalacji elektrycznych,
oswietlenia, odbiornikow, urzadzen grzewczych,
» wady 1 nieprawidtowa eksploatacja urzadzen mechanicznych,
» niezachowanie wymaganych odleglosci urzadzen ogrzewczych 1 zarowych
punktéw swietlnych od materiatow palnych,
» zaproszenie ognia.

W obiekcie obowigzuje zakaz palenia tytoniu.
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5. ZADANIA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW OBIEKTOW W ZAKRE-
SIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEL.

Zgodnie z Ustawa ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsigwzigé ma-
jacych na celu ochrone zycia, zdrowia, mienia lub §rodowiska przed pozarem, klgska
zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem poprzez:

1. zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, klgski zywiotowe;j
lub innego miejscowego zagrozenia,

2, zapewnienie sif 1 srodkow do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,

3.  prowadzenie dziatan ratowniczych.

Zadania i obowigzki kierownictwa Urzedu Gminy

Do kierownictwa Urzedu Gminy w Inowroclawiu zalicza si¢: Wajta, Zastepce
Wiajta, Sekretarza Gminy oraz Skarbnika.
Za zapewnienie odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa oraz stworzenia wlasciwie
zorganizowanego 1 skutecznie dzialajacego systemu ratownictwa w przypadku po-
wstania zagrozenia, odpowiada Kierownictwo Urzedu Gminy oraz wszyscy pracow-
nicy, ktorzy maja swoje miejsce pracy w tym obiekcie.
Kierownictwo Urzedu Gminy poprzez podleglych pracownikéw zobowigzane jest do
zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 mienia w administrowanym obiekcie. Do jego
zadan i1 obowiazkéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej nalezy koordynacja dzia-
tai i nadzér nad stanem ochrony przeciwpozarowej obiektu, a w szczegolnosci:

1. Dostosowanie obiektu do wymagan ochrony przeciwpozarowe] oraz zapew-

nienie bezpieczenstwa osobistego osobom przebywajacym w obiekcie.
2. Dokladna znajomos¢ przepiséw przeciwpozarowych oraz czuwanie nad ich

przestrzeganiem,

[}
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3. Zapewnienie odpowiedniego przeszkolenia pracownikéw w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;j.

4. Nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow przepisow i zasad bezpie-
czenstwa pozarowego oraz wykonywanie natozonych na nich zadan w tym
zakresie, jak rowniez stosowanie odpowiednich form i $rodkéw oddziaty-
wania w odniesieniu do 0séb stwarzajacych zagrozenie pozarowe.

5. Zapewnienie wyposazenia budynku i pomieszczen w sprzet przeciwpozarowy,
odpowiednie jego rozmieszczenie oraz utrzymywanie tego sprzetu w pelne;
sprawnosci technicznej poprzez jego systematyczna konserwacje.

6. Przygotowanie obiektu do prowadzenia akcji ewakuacyjno- ratowniczej, w
szczegolnosci poprzez zapewnienie dojazdéw pozarowych oraz zapewnie-
nie odpowiednich warunkow ewakuacji i zaopatrzenia wodnego.

7. Zapewnienie wlasciwej szerokosci i droznosci drog i wyj$¢ ewakuacyjnych.

8. Wydawanie wewngtrznych instrukcji regulujacych zasady organizacji i poste-
powania w zakresie ochrony przeciwpozarowej, m. in. ustalenie sposobow i
metod postgpowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia.

9. Informowanie o zakazie palenia tytoniu w calym Urzedzie Gminy.

10. Zapewnienie oznakowania kierunkéw i drog ewakuacyjnych, podrecznego
sprzetu gasniczego, przeciwpozarowego wylacznika pradu, zgodnie z wy-
maganiami Polskich Norm .

11. Wspdldziatanie z organami ochrony przeciwpozarowej w zakresie profilak-
tyki zagrozen pozarowych mogacych wystapic w obiekcie.

12. Zapewnienie odpowiednich srodkéw finansowych i materialéw niezbed-
nych dla utrzymania wilasciwych warunkéw zabezpieczenia przeciwpoza-
rowego (m. in. konserwacja sprzetu, urzadzen, instalacji oraz szkolen pra-

cownikow).
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13. Nie wyrazanie zezwolen na uzytkowanie obiektu lub pomieszczen (potwier-
dzenia i otrzymania informacji od podleglego personelu) w przypadku wy-
stepowania usterek 1 uchybien z zakresu ochrony przeciwpozarowej, moga-
cych mie¢ wplyw na powstanie pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

14. Dopilnowanie aby w miejscach widocznych zostaly rozwieszone ,IN-
STRUKCIJE POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU”, oraz inne in-
strukcje przeciwpozarowe, jak réwniez rygorystyczne egzekwowanie od
wszystkich 0séb przebywajgcych w poszezegolnych pomieszezeniach prze-
strzegania przepisow przeciwpozarowych i postanowien niniejszej instruk-
cji.

15. Z chwila otrzymania sygnalu o powstaniu pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia natychmiast przerwa¢ wykonywana prace, uda¢ sie do miejsca
zdarzenia, przejac kierﬁwnictwn akcjg ewakuacyjno- ratownicza do ciasu
przybycia jednostek ratowniczo- gasniczych.

16. Przystgpienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci

komisji powolanej do stwierdzenia przyczyny powstania pozaru.

Zadania i obowigzki pracownikiw.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy ponosza odpowiedzialnosé za
stan zabezpieczenia przeciwpozarowego powierzonego im mienia.
Pracownicy, niezaleznie od obowigzkow funkcyjnych, zobowiazani sq w szczegol-
nosci:
1) Zapoznaé sie w ramach wstepnego informacyjnego szkolenia na stanowisku
pracy z trescia ,Instrukecji bezpieczenstwa pozarowego”, ,Instrukcja poste-

powania na wypadek pozaru”.
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2) Przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu i poslugiwania sie¢ otwartym ogniem w
miejscach pozarowo niebezpiecznych.

3) W przypadku zauwazenia pozaru lub innego miejscowego zagrozenia natych-
miast zaalarmowac otoczenie oraz stuzby ratownicze, przystapi¢ do likwi-
dacji pozaru w zarodku przy uzyciu podrgcznego sprzetu gasniczego.

4) Postegpowac zgodnie z postanowieniami ,,Instrukeji postepowania na wypadek
pozaru” - rozmieszczonymi w miejscach ogélnodostepnych (Np. na koryta-
rzach).

5) Powodowa¢ natychmiastowe usuwanie stwierdzonych nieprawidlowosci,
uchybien mogacych spowodowaé powstanie i rozprzestrzenianie si¢ ognia
lub innego miejscowego zagrozenia oraz zglaszac o tym wiasciwemu prze-
tozonemu.

6) Dokladnie sprawdza¢ po zakoneczeniu pracy stanowiska pracy, eliminujac
mozliwosé powstania pozaru.

7) Uczestniczy¢ w organizowanych szkoleniach z zakresu znajomosci zasad bez-
pieczenstwa pozarowego, z pisemnym potwierdzeniem przyjecia do wiado-
mosci i zobowigzania przestrzegania.

8) Zna¢ zasady uzycia oraz zakresy stosowania podrecznego sprzetu gasniczego
(wskazania na etykietach gasnic) stanowiacego zabezpieczenie Urzedu
Gminy.

9) Doktadnie znac lokalizacje podrecznego sprzetu gasniczego, urzadzen zaopa-
trzenia wodnego (hydrantow wewnetrznych) oraz rozmieszczenie drog i
wyjs¢ ewakuacyjnych.

10) Nie zezwala¢ na zastawianie (zawezanie) oznaczonych drég ewakuacyjnych
oraz dostepu do podrecznego sprzety gasniczego.

11) Znaé¢ podstawowe zasady alarmowania, gaszenia pozaru, ewakuacji oraz
miejsce przechowywania zapasowych kluczy do poszczegdlnych pomiesz-

czen.
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12) Nie uzywac piecykow, grzejnikow elektrycznych, urzadzen grzewczych.

13) Nie pozostawiac na urzadzeniach ogrzewczych lub w bezposrednim ich sa-
siedztwie palnych przedmiotow lub materiatéw mogacych ulec zapaleniu.

14) Nie korzysta¢ z uszkodzonych urzadzen elektrycznych, oraz nie naprawiaé
ich we wlasnym zakresie.

15) Nie przeciazac instalacji elektryczne] nadmierna iloscia odbiornikow jak
rowniez nie wykonywac prowizorycznych podtaczen..

16) Aktywnie uczestniczy¢ w dziataniach stuzb ratowniczych.

6. OGOLNE ZASADY ZAPOBIEGANIA MOZLIWOSCI POWSTANIA PO-
ZARU.

Zapobieganie mozliwosci powstawania pozaru polega na Scistym egzekwowaniu
przepisow bezpieczenstwa pozarowego w zakresie eksploatacji obiektow, urzadzen i
instalacji oraz terenow. Dla tego typu obiektéw oprocz biezgcego eliminowania
przyczyn pozardéw wazne jest, aby dostosowaé obiekty i wystepujace w nich instala-
cje 1 urzadzenia oraz organizacje ochrony przeciwpozarowe] do obowiazujacych

przepisow bezpieczenstwa pozarowego.

Podstawowe obowiazki w  zakresie zapobiegania pozarom _ okreslono

nastepujaco:

- osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajace ze
srodowiska, budynku, obiektu lub terenu sa obowigzane zabezpieczy¢ je przed za-
grozeniem pozarowym, lub innym miejscowym zagrozeniem:

- wilasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, a takze
podmioty o ktorych mowa wyzej ponosza odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepi-

sow przeciwpozarowych w trybie 1 na zasadach okreslonych w innych przepisach;
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- wilasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, zapewniajc
jego ochrong przeciwpozarows zobowiazany jest w szczegdlnoscei do:

v' przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technologicznych;

v" wyposazenia budynku, obiektu lub terenu w sprzet przeciwpozarowy oraz
srodki gasnicze zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach;

v" zapewnienia konserwacji i naprawy sprzetu oraz urzadzen okreslonych w
punkcie 2, zgodnie z zasadami 1 wymaganiami gwarantujacymi sprawne i nie-
zawodne ich dzialanie;

v zapewnienia osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bez-
pieczenstwo i mozliwosci ewakuacji;

v' przygotowania budynku, obiektu lub terenu do prowadzenia akeji ratowni-
czej;

v' zaznajomienia wszystkich pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi;

v’ ustalenia sposobéw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zy-

wiotowej lub innego miejscowego zagrozenia.

Wykonywanie w obiekcie oraz na terenie przyleglym do niego czynnodci, ktore mo-
gq spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie si¢, utrudnianie prowadzenia dziatan
ratowniczych lub ewakuacji, a w szczegolnosci:
a) uzywanie ognia otwartego, materialow i cieczy tatwopalnych,
b) prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo bez wlasciwego zabezpie-
czenia przeciwpozarowego,
¢) palenie tytoniu w miejscach do tego celu nie wyznaczonych, sktadowanie
materialéw palne na drogach komunikacji ogolnej stuzacych ewakuacii,
d) podgrzewanie za pomocg otwartego ognia urzadzen i innych materialow w

odlegtosci mniejszej niz 5 metrow od obiektu jest zabronione,
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e) malowanie bez wlasciwe] wentylacji, powierzchni farbami, ]akierami z
uzyciem fatwopalnych farb i rozpuszezalnikow,

f) instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych
takich jak: wylaczniki, przelaczniki, gniazda wtykowe, bezposrednio na
palnym podlozu, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed za-
paleniem,

g)ustawianie (sktadowanie) na korytarzach, przejsciach jakichkolwiek
przedmiotoéw utrudniajacych ewakuacije,

h) zamykanie drzwi ewakuacyjnych (przejs¢) w sposob uniemozliwiajacy ich
natychmiastowe uzycie,

i) uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do urzadzen przeciwpozaro-
wych oraz do:

=  hydrantow,
= wyjs¢ ewakuacyjnych,
= wylacznikow glownych i tablic rozdzielezych pradu elekirycznego.

J) przechowywanie materiatow palnych w odleglosei mniejsze) niz 0,5 m
od urzadzen, ktorych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie
powyze] 100°C jest zabronione,

k) uzytkowanie niesprawnych urzadzen elekirycznych, ustawianie
bezposrednio na podlozu palnym urzadzen grzewczych, pozostawianie
tych urzadzen w stanie wlaczonym bez dozoru,

|) uzywanie 1 przechowywanie materialow niebezpiecznych pozarowo w
niedozwolone] ilosci

Za materialy niebezpiecznie pozarowo nalezy uwazacé:

- ciecze palne o temp. zaplonu ponizej 55°C

- gazy palne

- ciala stale wytwarzajace palne gazy w zetknieciu z woda lub parg wodna,

- gazy palne, ciala stale zapalajace sig samorzutnie w powietrzu,
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- ciala state jednorodne o temp. samozapalenia ponizej 200°C,
- materialy majqce sklonnosci do samozapalenia,

- materialy wybuchowe i pirotechniczne,

W budynku nalezy w miejscach widocznych i ogdlnie dostepnych umiescic:

a) wykaz telefonow alarmowych oraz instrukcje postepowania na wypadek
powstania pozaru,
b) oznakowac:
- drogi, wyjscia i kierunki ewakuaciji,
- miejsca usytuowania podrecznego sprzetu gasniczego,
- glowny wylacznik pradu (powinien byé umieszczony w poblizu gléwnego
wejdcia do budynku),
- miejsca usytuowania przeciwpozarowych urzadzen alarmowych i

oddymiajacych,

Instrukcje przeciwpozarowe.

Istotnym elementem profilaktyki oraz zapobiegania mozliwosci powstania pozaru

jest wilasciwe opracowanie 1 rozwieszenie instrukcji przeciwpozarowych.

Instrukcja przeciwpozarowa powinna okresla¢ pouczenie o obowigzku i1 zasadach
zachowania bezpieczenstwa pozarowego, postgpowania na wypadek powstania poza-
ru (innego miejscowego zagrozenia), zaalarmowania strazy pozarnej i stuzb ratowni-
czych, sposob ugaszenia go w zarodku oraz ewakuacji mienia.

Tres¢ instrukcji powinna by¢ znana osobom pracujacym (znajdujacym sie) w danym
pomieszczeniu, a znajomosé jej kontrolowana.

Dla odréznienia instrukeji przeciwpozarowej od innych instrukeji znajdujacych sie w
danym pomieszczeniu nalezy oznakowac ja pasem koloru czerwonego szerokosci 2

cm po przekatnej z lewa na prawo (z dotu do goéry).
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7. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

7.1 Alarmowanie

a) kazdy, kto zauwazyl pozar obowigzany jest natychmiast zaalarmowac:

- Panstwowg Straz Pozarng- nr telefonu 998 lub 112,

- osoby znajdujace sie¢ w poblizu pozaru i inne zagrozone,
b) zachowac¢ spokoj i nie dopuscic¢ do paniki,
¢) po polaczeniu z dyzurnym dyspozytorem Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy
podaé informacje:

- gdzie sig pali: adres, numer budynku (gdy dzwonimy na nr 112 poda¢ na-
zwe miejscowosci),

- co sig pali (pokoj, pietro itp.),

- czy sq zagrozeni ludzie lub osoby poszkodowane,

- numer telefonu, z ktérego zgtasza si¢ pozar i swoje nazwisko,

Powiadomic¢:
- Wajta lub osoby zastgpujace Wojta: Z — ce Wojta, Sekretarza Gminy.

- oraz wszystkie osoby przebywajace w poblizu pozaru.

UWAGA: stluchawke odktadamy po uzyskaniu potwierdzenia przyjgcia zgloszenia.

Czekamy chwilg przy telefonie za ewentualnym sprawdzeniem naszego zgloszenia.

Budynek Urzedu zostal czesciowo wyposazony w sygnalizacjg pozarowa.
Centrala sygnalizacji pozarowej POLON 4100 znajduje si¢ w biurze podawczym
Urzedu Gminy (na parterze budynku) i jej zadaniem jest:
- sygnalizowanie o zrodle pozaru, wykrytym przez wspoélpracujace ostrzegacze
pozarowe (automatyeczne i reczne),

- wskazanie miejsca zagrozonego pozarem.
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Optyczne czujki dymu DOR— 40 przeznaczone sa do wykrywania widzialnego dymu,
powstajacego w bezplomieniowym poczatkowym stadium pozaru, wtedy gdy mate-
riat zaczyna sie tli¢, a wiec na ogol dlugo przed pojawieniem si¢ otwartego ptomie-
nia i zauwazalnego wzrostu temperatury.
Czujki dymu umieszczone sg na poszczegolnych kondygnacjach w ilosci:

1) piwnica; archiwum- 3 szt., korytarz- 1 szt., kottownia- 1 szt.,

2)  parter; USC- 2 szt, ewidencja ludnosci- 1 szt., korytarz- 1 szt,

biuro podawcze-1 szt.,

3) I pietro; kasa- 1 szt., ksiegowosé- 2 szt., korytarz- 1 szt.,

4) I pietro; biuro informatyka— serwer- 1 szt., korytarz- 1 szt.,

5) HI pietro; archiwum- 1 szt., biuro obstugi Rady Gminy- 2 szt., korytarz- 1 szt.

Rozmieszczenie elementow przeciwpozarowych (optyczne czujki dymu, reczne
ostrzegacze pozarowe, sygnalizatory dzwiekowe) na poszczegolnych kondygna-

cjach- zalqcznik nr 6

7.2. Podstawowe zasady prowadzenia akeji ratowniczo-gasnicze].

Zasady ogolne

Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w przypadku powstania pozaru zobowiazani sg
do czynnego wiaczenia sig do akeji zmierzajacej do likwidacji pozaru oraz ewaku-
acji. Najwazniejsza rzecza jest ogloszenie alarmu do ewakuacji wszystkich osob
znajdujgcych sig¢ w budynku np. glosnym donioslym glosem. Decyzje o ewakuacji
podejmuja Wojt lub osoba przez niego wyznaczona. W miar¢ mozliwosei pracowni-
cy rownoczesnie z alarmowaniem strazy pozarne] powinni przystapi¢ do akcji ratow-

niczo- gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.
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Do czasu przybycia strazy pozarne] dowodzenie akcja obejmuja Wojt lub osoba
i

przez niego wyznaczona. Po zgloszeniu meldunku o pozarze do strazy kierujacy ak-

cja powinien wyznaczy¢ osobeg, ktora na gtownej drodze dojazdowej powinna ocze-

kiwac jednostek ratowniczych wskazujac miejsce pozaru.

Zadania i obowiazki Wdjta, osoby zastepujacej czy tez wyznaczonej:

1. W przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia kieruje akcjg
ratownicza do czasu przybycia jednostek ratowniczych Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. W szczegdlnosci do obowigzkéw Wajta nalezy:

a) kierowanie akcja ratowniczo gasnicza prowadzona przez pracownikow za pomocg
podrecznego sprzetu gasniczego,

b) wydanie polecenia oraz dopilnowanie wykonania, opuszczenia obiektu przez oso-
by przebywajace w budynku UG,

c¢) podjecie decyzji o rozpoczeciu ewakuacji mienia,

d) przydzielenie zadan dla poszczegolnych pracownikow,

e) wskazanie stref 1 pomieszczen, do ktorych nalezy ewakuowac ludzi lub mienie,

g) koordynowanie wspoldziatania pracownikow,

h) zapewnienie fadu i porzadku podczas ewakuacji,

1) po przybyciu jednostek ratowniczych PSP informowanie dowddcy o sytuacji poza-
rowe] oraz podjetych dotychczas dziataniach,

i) udziat w pracach sztabu akcji ratowniczej,

Z.adania 1 obowiazki wszystkich pracownikow:

a) alarmowac wspolpracownikow, przetozonych, osoby z zewnatrz,

b) uruchomié¢ uméwiony sygnat alarmu pozarowego,

c) podja¢ probe dziatan gasniczych za pomoca podrgcznego sprzgtu,
d) podporzadkowac sie zarzadzeniom kierujacego akcjg ratownicza,

e) zachowac spokdj, rozwage, nie ulegac panice.
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Kazda osoba przystepujaca do akceji ratowniczo— gas$niczej powinna pamietaé,

zeby:

" w pierwszej kolejnosei przeprowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzkiego;

= wylaczy¢ doplyw pradu elektrycznego wylacznikiem przeciwpozarowym pradu;

= przystapi¢ do akcji ratowniczo — gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu ga-
sniczego;

= usuna¢ z zasiggu ognia wszystkie materialy palne, cenne mienie oraz wazne do-
kumenty;

= jezeli nie ma nadmiernej ilosci dymu nie otwierac bez koniecznej potrzeby drzwi i
okien do pomieszczen, w ktérych powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza
sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia;

*= w przypadku gromadzenia si¢ dymu na korytarzach nalezy otworzy¢ lub wybic
okno celem odprowadzenia dymu na zewnatrz;

= w atmosferze dymu najbezpieczniej poruszaé si¢ w pozycji pochylej, gdyz naj-
wigcej czystego powietrza znajduje sige na wysokosci kolan. Dodatkowym zabez-
pieczeniem przed dzialaniem dymu moze by¢ naloZenie na usta i nos zwilzonej

chusteczki.

Wilasciwe i zdecydowane postgpowanie w chwili zauwazenia pozaru oraz szyb-
kie i prawidlowe uruchomienie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwia uga-
szenie pozaru w zarodku.

UWAGA!

Gaszenie pozaru przed ewakuacjq ludzi nalezy przeprowadza¢ wylacznie, jezeli jest
on w poczatkowe] fazie powstania i istnieje realne prawdopodobienstwo jego uga-

sZenia.
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Postepowanie kierujacego akcjg z chwila przybycia strazy pozarnej.

Z chwilg przybycia na miejsce pierwszej jednostki strazy pozarnej kierujacy akcjg

zglasza sig do dowoddey przybylej jednostki udzielajac wyczerpujacych informacji

dotyczacych:

— zrodia pozaru,

— punktoéw czerpania wody (hydranty w najblizszym sasiedztwie— usytuowanie, od-
leglosc),

— drog dojscia,

— ilosci osab znajdujacych sie na terenie obiektu,

— czy s3 osoby poszkodowane.
Przekazujac dowodzenie dotychczasowy kierownik akcji informuje o podjetych
decyzjach i etapie ich realizacji oraz catkowicie podporzadkowuje sie przybylemu

dowddcy jednostki strazy pozarnej.

W zaleznosci od rozwoju pozaru, wystepujacego zagrozenia zdrowia lub zycia ludzi
nalezy oglosi¢ ewakuacje.
v W czasie ewakuacji zachowa¢ bezwzgledny spokoj i rozwage, dziataé szybko
1 zdecydowanie. Do ewakuacji powinien przystapic caly personel.
v" Wszystkich ewakuowanych kierowaé na zewnatrz budynku w miejsce bez-
pieczne wg znakow okreslajacych kierunki i wyjscia ewakuacyjne.
v' W pierwszej kolejnosci ewakuowaé ludzi z najbardziej zagrozonej przez po-
zar 1 dym strefy lub réwnoczesnie z innymi pomieszczeniami, jesli strumien

ludzi nie spowoduje zablokowania drog ewakuacji (korytarzy i wyjsc).

Zagrozenie dla zycia 1 zdrowia ludzkiego podcezas pozaru moze wynikaé wskutelk:

— zatrucia toksycznymi gazami wydzielajacymi sie z termicznego rozkiadu
materiatdéw wbudowanych lub stanowiacych elementy wystroju wnetrz,

— oparzen ciala przez plomienie 1 podwyzszong temperature,
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— oparzen wewnetrznych drog oddechowych wskutek wdychania silnie roz-
grzanego pozarem powietrza,

— silnego zadymienia drog ewakuacyjnych,

— urazow zewngtrznych i wewnetrznych ciata, spowodowanych potraceniami,

upadkami itp.

WAZNE, ABY:
I. W atmosferze dymu poruszac si¢ w pozycji pochylej, gdyz najwiecej czystego
powietrza w warunkach pozaru znajduje sie w czedci przyziemnej pomieszczen, na
wysokodci ,,do kolan”. Dodatkowym zabezpieczeniem przed dymem moze byé nalo-
Zenie na usta 1 nos zwilzonej woda chusteczki.
2. Scisle wykonywaé rozkazy 1 polecenia wydane przez Kierujgcego akcja ratowni-
czo- gasnicza, przykladowo:
- udzielaé pierwszéj pomocy osobom poszkodowanym w wyniku zdarzenia,
— wylaczy¢ doplywu pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,
— gasi¢ pozar za pomocg podrgcznego sprzetu gasniczego (zakres oraz sposob
uzycia podrgcznego sprzgtu gasniczego okreslony jest na etykietach gasnic).
— usuwac z zasiggu ognia wszelkie materialy palne, a w szczegdlnosci butle z
gazami sprgzonymi lub skroplonymi, naczynia z cieczami latwopalnymi,

cenne maszyny i wazne dokumenty.

7.3 Ratowanie mienia

Ewakuacj¢ mienia przeprowadza si¢ dopiero po ewakuacji ludzi. Nalezy ja rozpo-
cza¢ na polecenie kierujacego akcjg ratowniczo-ewakuacyjna, wowcezas, gdy jest ono
bezposrednio zagrozone i nie mozna go w inny spos6b uratowaé lub ochronié przed
skutkami pozaru. Ratowane przedmioty (najbardziej wazne- cenne) powinny byé
sktadowane w miejscu bezpiecznym i poddane nadzorowi stuzb ochrony, Policji, w

celu zabezpieczenia przed zniszczeniem i kradzieza.
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7.4 Uprawnienia Kierujacego dzialaniem ratowniczym

Kierujgcy akcja ratowniczg (KAR)- gasniczg, ewakuacyjng lub innym dzialaniem ra-
towniczym przez jednostki ochrony przeciwpozarowej, uprawniony jest do zarza-
dzenia:

1. ewakuacji ludzi z rejonu objetego dziataniami ratowniczymi w przypadku za-
grozenia zycia 1 zdrowia, a w szczegolnosci, gdy istnieje mozliwosc powsta-
nia paniki lub odciecia drog ewakuacyjnych,

2. zakazu przebywania w rejonie dziatan osob postronnych,

3. ewakuacji mienia, gdy istnieje mozliwosc rozprzestrzenienia sie pozaru lub
gdy mienie utrudnia prowadzenie dziatan,

4, prowadzenia prac wyburzeniowych i rozbiorkowych w sytuacjach:

— zagrozenia ludzi 1 mienia, potrzeby dotarcia do Zrodet zagrozenia,

— koniecznosdci uzycia i wprowadzenia $rodka gasniczego lub neutralizuja-
cego,

— potrzeby zapewnienia drog ewakuacji,

5. wstrzymania komunikacji w ruchu ladowym,

6. przejecie w uzytkowanie na czas niezbedny do prowadzenia dzialan ratowni-
czych pojazdow, srodkow technicznych i innych przedmiotow oraz ujeé wo-
dy,

7. odstapienie od zasad dzialania uznanych powszechnie za bezpieczne, z za-
chowaniem wszelkich dostgpnych w danych warunkach zabezpieczen, jezeli
w ocenie KAR dokonanej w miegjscu i czasie zdarzenia istnieje prawdopodo-

bienstwo uratowania zycia ludzkiego.
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Zarzgdzenia kierujacego dzialaniem ratowniczym sg decyzjami, ktorym moze
by¢ nadany rygor natychmiastowej wykonywalnosci w trybie kodeksu poste-

powania administracyjnego.

Zgodnie z art. 26. § 1 kodeksu karnego ,,Nie popelnia przestepstwa ten, kto dziala w
celu uchylenia bezposredniego niebezpieczenstwa grozacego jakiemukolwiek dobru
chronionemu prawem, jezeli niebezpieczenstwa nie mozna inaczej unikna¢, a dobro

poswigcone przedstawia warto$é nizsza od dobra ratowanego”.

7.5 Zabezpieczenie pogorzeliska

Po zakonczeniu akcji ratowniczo- gasniczej Sekretarz Urzedu lub pracownik przez
niego wyznaczony zobowiazany jest do: |
— zabezpieczenia miejsca po pozarze, wystawienia posterunku pogorzelowego
celem uniknigcia pozaru wtornego lub nieszczesliwego wypadku,
— przystapienia do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci

komisji powolanej do stwierdzenia przyczyny powstania pozaru.

7.6 _Ogdlne zasady prowadzenia akeji ratowniczo-gasniczej w przypadku poza-

ru_ lub wybuchu.

Akcja ratowniczo- gasniczg nazywamy wykonywanie wszelkich dziatan
1 czynnosci zwigzanych z ratowaniem ludzi i mienia z pomieszczenia, obiektu lub
terenu objetego pozarem lub skutkami wybuchu.
Akcja ratowniczo- gasnicza dzieli sie na;
— akcjg ratownicza- polegajacq na wyprowadzeniu ze strefy pozaru oséb po-
szkodowanych oraz udzieleniu im pierwszej pomocy i likwidacji miejsco-
wego zagrozenia,

— akcje gasnicza- polegajacq na zlokalizowaniu i ugaszeniu pozaru.
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Pierwsze dzialania ratowniczo- gasnicze maja na celu:
— wyprowadzenie ludzi z strefy objete] pozarem lub skutkami wybuchu,
— Jjezeli jest mozliwe, ugaszenie pozaru w zarodku lub ograniczenie jego roz-
przestrzeniania wykonuja to pracownicy UG do czasu przybycia jednostek
ochrony przeciwpozarowe] z zewnatrz, m.in. przy pomocy agregatow ga-

$niczych 1 gasnic.

Kolejnos¢ prowadzenia dziatan podczas akcji ratowniczo- gasnicze] jest
nastepujaca:

a) ogloszenie alarmu o pozarze,

b) ewakuacja poszkodowanych, zatogi i udzielenie pierwszej pomocy,

¢) wstepne rozpoznanie zrodla i rozmiaru pozaru,

d) podjecie odpowiednich dziatan gasniczych,

e) zabezpieczenie terenu na czas akeji,

f) likwidacja pozaru,

g) likwidacja skutkdw pozaru lub wybuchu,

h) odwolanie alarmu.

Rozpoznanie wstepne Zrodla i1 rozmiaru pozaru dokonuje sie na podstawie
informacji o miejscu, rodzaju i ilodci palgcych sig materiatow uzyskanych od:

— uzytkownika,

— grupy rozpoznawcze).
Przy ocenie rozmiaru i mozliwosdci rozprzestrzenienia sig pozaru nalezy bra¢ pod
uwage:

— powierzchnig, kubaturg objetg pozarem w chwili podjecia pierwszych dzia-

tan gasniczych,
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rodzaj elementow budowlanych obiektu pod wzgledem tatwosci, rozprze-
strzeniania sig ognia po ich powierzchni,

rodzaj zabudowy wewnetrznej (zwarta, przestrzenna, nie oddzielone trwale
polaczenia miedzy pomieszczeniami, obiektami),

mozliwos¢  zastosowania  istniejacych  elementow  budowlanych
i wyposazenia obiektow do ograniczenia strefy objetej pozarem,

odlegltosci od obiektoéw sgsiednich.

Przy gaszeniu pozaru nalezy wykorzysta¢ wszystkie dostepne srodki i sprzet tech-

niczny bedacy na wyposazeniu Urzedu Gminy oraz podejmowac dziatania w pierw-

szym rze¢dzie majace na celu ewakuacje ludzi z obszaru objetego pozarem, a nastep-

nie osiagnigcie jak najwickszej skutecznosei, w tym miedzy innymi:

dobor odpowiednich Srodkow gasniczych (woda, piana gasnicza, proszki
gasnicze itd.),

sposob 1 intensywnos$¢ podania srodka gasniczego (prady gasnicze zwarte,
rozproszone, mgly wodne, uzycie wewngtrznego badZ zewnetrznego hy-
drantu, uzycie pradownic),

okreslenie optymalnego kierunku natarcia, obrony obiektow sgsiednich,
odciecie zaworami lub zaslepienie wszystkich niezbednych rurociggow
i polaczen taczacych pomieszczenia objete pozarem z sasiednimi,

ustalenie niezbednych sit i srodkdw.

Prowadzenie dzialan gasniczych w warunkach Urzedu Gminy moze okazaé sig bar-

dzo utrudnione z uwagi na :

szybki rozwd) pozaru, co w konsekwencji moze doprowadzi¢ do pozardw

duzych,
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— 2z uwagi na duzg ilos¢ palnych mediow nalezy kazdorazowo dobrac sku-
teczne érodki gasnicze i zapewni¢ ich dostateczng ilos¢ w odpowiednim

czasie,

Dowodzacy grupa ratowniczo-gasnicza nadzoruje bezposrednio praca stuzb wspol-
dziatajacych w akeji ratowniczo-gasniczej. Dowodzacy utrzymuje stala tgcznosé ze
sztabem akeji w celu informowania o przebiegu akcji ratowniczej, jak tez w celu in-

formowania o potrzebach w zakresie sit i sSrodkow.

Dla zabezpieczenia terenow objetych pozarem lub skutkami wybuchu nalezy:
— wydzieli¢ teren akeji,
— zamkna¢ dla ruchu kotowego 1 pieszego drogi przez wystawienie posterun-
kow,
— przejscia dla pieszych wydzieli¢ linami (tasmami), teren oznakowac tabli-

cami ostrzegawczymi itp.

Wszystkie dziatania ratowniczo- gasnicze 1 likwidacyjne w czasie pozaru nalezy

prowadzi¢ w sposob bezpieczny.

Wyze] wymienione zasady i sposoby postepowania maja charakter ogolny, gdyz
szezegolowe podejmowanie decyzjl oraz czynnosci 1 dzialania ratowniczo- gasnicze
w zaleznosci od nastepujacych po sobie kolejnych warunkéw ich prowadzenia dyk-
tuje biezaca sytuacja zdarzen i nie jest mozliwe szczegotowe i trafne opisanie poste-

powania ratowniczego adekwatnego do wystepujacego w danej chwili zagrozenia.

8. ORGANIZACJA 1 WARUNKI EWAKUACJI
Czas ewakuacji jest to okres od momentu zasygnalizowania koniecznosci ewakuacji

do osiagniecia przez wszystkie osoby przebywajace w obiekcie lub jego czesci wyj-
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Scia koncowego lub miejsca bezpiecznego. Jest on $cisle uzalezniony od charaktery-
styki pozarowej budynku, stanu drog ewakuacyjnych ilosci osob w budynku, wskaz-
nika przepustowosci, wskaznika zaggszczenia pomieszczenia oraz od przygotowania

personelu do prowadzenia skutecznych dziatan.

Pracownicy Urzedu w poczatkowej fazie organizacji akcji ewakuacyjno- ratowniczej
(do czasu przybycia wyspecjalizowanych ekip ratowniczych) zdani sa tylko na wia-
sne sity. Musza umiejetnie rozdzieli¢ czas na alarmowanie stuzb ratowniczych, oto-
czenia 1 przystapienie do ewentualnego gaszenia pozaru oraz do prowadzenia ewa-
kuacji. Kolejnos¢ wykonywanych czynnosci bedzie $cisle uzalezniona od ilosci pra-
cownikow. Od ich opanowania, znajomosci zasad postgpowania oraz prawidtowego
zadzialania uzalezniona jest skutecznosé¢ akeji ratowniczo-gasniczej. |
Bezpieczenstwo ewakuacji jest zawsze determinowane przez czas pomigdzy momen-
tem uswiadomienia sobie przez czlowieka zagrozenia ze strony pozaru badz odebra-
niem alarmu o pozarze, a czasem, w ktorym ucieczka jest juz niemozliwa na skutek
dziatania czynnikow pozarowych. Odpowiednie warunki ewakuacji- jest to zespot
przedsigwzig¢ oraz srodkéw techniczno- organizacyjnych zapewniajacy szybkie i
bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

Wiasciwe zaprojektowanie i utrzymanie w odpowiednim stanie drog i dojs¢ ewaku-
acyjnych gwarantujacych bezpieczng ewakuacje 0sob z budynkow stanowi jeden z
podstawowych wymogéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej stawianych

obiektom budowlanym.

Wymagania dla dréog i wyjs¢ ewakuaeyjnych.

Na drogach komunikacji ogolnej stuzacych celom ewakuacji zabronione jest stoso-
wanie tatwopalnych elementéw wystroju wnetrz, a oktadziny scian powinny by¢é wy-
konane, co najmniej z materialéw trudno zapalnych. Wiaze sie to z wyeliminowa-

niem mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ ognia po drogach ewakuacyjnych oraz wy-
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eliminowaniem mozliwosci odcigeia drég ewakuacji dla 0s6b mogaeych przebywac
w poszczegolnych pomieszczeniach budynku.

Z. pomieszczen, w ktorych moga przebywaé ludzie, nalezy zapewni¢ bezpieczne
wyjscie prowadzace bezposrednio na poziome (korytarze) drogi komunikacji ogolnej
zwane dalej ,.drogami ewakuacyjnymi”.

W celu zapewnienia sprawnej i bezpieczne] ewakuacii na drogach komunikaciji ogo6l-

nej stuzacych celom ewakuacji oraz na drogach ewakuacyinvch zabrania sie:

—skladowania jakichkolwiek materiatéw palnych,
—zamykania drzwi (zasadniczych i dodatkowych) w sposob uniemozliwiajacy
ich natychmiastowe uzycie,

=ufrudniania lub uniemozliwiania dostgpu do wyj$é ewakuacyjnych.

Drogi ewakuacyjne powinny odpowiadaé nastepujacym warunkom technicz-
nym:

v" Szerokos$é poziomych drég ewakuacyjnych oblicza si¢ przyjmujac 0,6 m na
100 oséb mogacych przebywaé na danej kondygnacji budynku, jednak szero-
kos¢ ta nie moze by¢ mniejsza niz 1,4 m. Szerokos¢ poziomej drogi ewaku-
acyjnej moze by¢ zmniejszona do 1,2 m, jezeli jest ona przeznaczona do ewa-
kuacji nie wiecej niz 20 o0sob.,

v" Wysoko$¢ drog ewakuacyjnych nie moze by¢ mniejsza niz 2,2 m, natomiast
wysokosc¢ przejscia, drzwi lub lokalnego obnizenia - 2 m.

v" Jezeli na drodze ewakuacyjnej stosuje si¢ w jednym przejsciu mniej niz 3
stopnie, to roznica poziomow powinna by¢ wyraznie oznakowana.

Na drogach ewakuacyjnych zabrania sie wykonywania:
— podnoszonych 1 obrotowych drzwi ewakuacyjnych,
= schodow ze stopniami zabiegowymi, jezeli sa jedyng drogg ewakuaci,

— spocznikéw ze schodami,
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= drzwi rozsuwanych, jezeli stuza one wylacznie ewakuacji, jest zabronio-
ne.

Drogi i wyjscia ewakuacyine powinny by¢ oznakowane zgodnie z Polska Norma.

Pozarnicze tablice informacyjne.

Do podawania informacji o kierunkach drog ewakuacyjnych, rozmieszczenia pod-
rgcznego sprzetu gasniczego, urzadzen alarmowania pozarowego oraz punktow
czerpania ~ wody  stluzg  pozarnicze  tablice  informacyjne, wykonane
zgodnie z PN w postaci znakow.

Znaki ewakuacyjne majq za zadanie ukierunkowaé w kazdym obiekcie ruch strumie-
ni ludzkich zgodnie z przyjeta koncepcja ewakuacji. Szczegélnie wazne jest zwroce-
nie uwagi w tych miejscach, w ktérych prowadzi wigcej niz jedna droga ewakuacyj-
na.

Podstawowa zasada okreslajgca rozmieszczenie znakéw ewakuacyjnych wynika z
bezposrednio sformutowania zawartego w polskich przepisach, mowigcego o ko-
niecznosci dostarczenia informacji niezbednych do ewakuacji; z kazdego miejsca na
drodze ewakuacyjnej, w ktorym moze pojawi¢ si¢ watpliwosc, co do kierunku ewa-
kuacji, powinien by¢ widoczny znak ewakuacyjny.

Znaki ochrony przeciwpozarowe] wskazuja miejsca rozmieszczenia podrgcznego
sprzgtu gasniczego, hydrantoéw wewnegtrznych i zewnetrznych. Poszczegdlne znaki
powinny mie¢ rozmiary, kolorystyke 1 wiasciwosci specjalne (fotoluminescencyjne)

zgodnie z wymaganiami szczegolowymi zawartymi w PN.

Znaki bezpieczenstwa ,, EWAKUACJA” zgodnie z Polska Norma:
+WYJSCIE EWAKUACYJNE”
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WYJSCIE EWA- Do oznakowania wyjs¢ prowadzacych z budynku, strefy
KUACYJNE pozarowe]- na obudowang i zamknieta drzwiami klatke

schodowg lub na zewnatrz.

SKIERUNEK DO WYJSCIA DROGI EWAKUACYJNEJ SCHODAMI W
DOLE LUB W GORE”

Wskazuje kierunek drogi ewakuacyjnej, na ktdrej znaj-

duja si¢ schody prowadzace w dot lub w gore, w kie-
runku lewym lub prawym.

Znaki bezpieczenstwa ,OCHRONA PRZECIWPOZAROWA”, zgodnie z Pol-
ska Norma:

Znak zawieszony nad punktem ustawienia lub zawiesze-

nia gasnicy.

Znaki bezpieczenstwa ,TECHNICZNE SRODKI PRZECIWPOZAROWE”
zgodnie z Polsky Norma:

~PRZECIWPOZAROWY WYLACZNIK PRADU”
Oznaczenie przeciwpozarowego wylacznika pradu elek-

trycznego w budynku lub innym obiekcie,

Frzaciwpaiarowy
wylgeznik prado
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HYDRANT ZEWNETRZNY:

Oznakowanie hydrantow zewnetrznych nadziemnych lub
podziemnych. moze wystgpowac¢ w postaci planszy na scia-
nie budynku lub tréjsciennego znaku przestrzennego (na

kazdej scianie powielony ten sam znak).

Zasady rozmieszezania znakow ewakuacyjnych:

Znaki ewakuacyjne, podobnie jak inne oznakowania systemu fotoluminescencyjne-
go, powinny by¢ tak usytuowane w stosunku do Zrodet §wiatta, by zapewniato to ich
dostateczna luminancje. Poniewaz oswietlenie plaszczyzn pionowych moze by¢ na-
wet ponad dwa razy mniejsze niz ptaszczyzn poziomych, przy o$wietleniu drég ewa-
kuacyjnych zgodnym z PN, nie we wszystkich miejscach na scianach natezenie
oswietlenia bedzie dostateczne. Nalezy wiec dazyc¢ do umieszczania znakéw fotolu-
minescencyjnych mozliwie blisko Zrodet swiatla. Niecelowe jest umieszczanie zna-
kow ewakuacyjnych rownolegle do kierunku ruchu.

Wykorzystanie w tym celu znakow fotoluminescencyjnych stanowi dodatkowe za-
bezpieczenie na wypadek niesprawnosci podswietlenia po zaniku o$wietlenia pod-
stawowego.

Znaki te umieszczane sg na $cianach (w miare mozliwosci na wysokosci ok. 150 cm,
odpowiadajace] sredniej wysokosci normalnej linii $rodkowej widzenia) lub nad
droga ewakuacyjng (na wysokoéci, co najmniej 200 cm), tam gdzie to jest mozliwe
prostopadle do kierunku ruchu informowanych ludzi. W przypadku, gdy ten ostatni
warunek nie jest spetniony, znak musi mie¢ rozmiary dodatkowo powigkszone tak,
by jego rzut na plaszczyzne prostopadta do kierunku ruchu ludzi miat rozmiary wy-

nikajace z obliczen zgodnie z PN.

41



URZAD GMINY INOWROCELA W/[{E

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Sposoby prowadzenia ewakuacji zorganizowanej i indywidualnej:

Ewakuacja jest elementem akcji ratowniczo- gasniczej. Polecenie o koniecznosci
ewakuacji ludzi 1 mienia podejmuje kierujacy akcja ratowniczo- gasnicza: |

— w pierwsze] fazie akcji- najwyzszy funkcjg pracownik,

— w drugiej fazie- Dowddca przybytej JRG PSP
Ewakuacje zorganizowang prowadza odpowiednio do tego przygotowany teoretycz-
nie i praktycznie zastepy JRG.
W ramach tej ewakuacji, jezeli zajdzie taka koniecznosé, ratowane sa wszystkie oso-
by przebywajace w budynku i caly personel.
Ewakuacje indywidualna rozpoczyna prowadzic¢ kazda osoba w chwili, kiedy widzi
powstajace lub rozprzestrzeniajace si¢ zagrozenie. W takiej sytuacji przestrzegajac
podstawowych zasad bezpieczenstwa oraz kierujac sie zdrowym rozsadkiem nalezy
uda¢ sig do najblizszego wyjsécia ewakuacyjnego lub innego wyjscia (np. okna, jezeli
znajduje si¢ na parterze) i opuscic zagrozona strefe.
Po znalezieniu sie w miejscu bezpiecznym nalezy zglosi¢ sie do kierujacego akcja

ratowniczg w celu poinformowania, ze samemu opuscito si¢ obiekt.

Ewakuacje nalezy rozpoczaé z pomieszezen:

1) ktére sa bezposrednio objete pozarem,
2)do ktorych istnieje mozliwos¢ rozprzestrzeniania sie ognia, dymow pozaro-
wych (gazowych produktow spalania) i substancji toksycznych,

3) ktore moga by¢ odcigte przez ogien,
O kolejnosei ewakuowanych grup decyduje kierownik akeji ratowniczej. W przy-
padku odcigcia drég ruchu (ewakuac)i) dla pojedynczych oséb grup ludzi nalezy nie-
zwlocznie dostgpnymi $rodkami (telefonicznie, gtosem lub przy pomocy postanca)
powiadomi¢ o zaistnialym fakcie dowodzacego akcja ratownicza.
Z. chwilg przybycia jednostek strazy pozarnej, kierownictwo akcja przejmuje ich do-

wodca, ktoremu nalezy przekaza¢ informacje o dotychczasowe] dziatalnosci i stanie
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zagrozenia ludzi. Przybycie jednostek strazy pozarnej nie zwalnia pracownikéw od
dalszej pracy w zakresie ewakuacji. Nadal powinni wykonywaé czynnodci, $cisle w

mysl polecen kierujacego akcja ratowniczo- gasnicza.

Sposoby ewakuacji poszkodowanych.

| Ratowany zaklada rece od tyly przez ramiona ratowni-
= | ka, aby zwisaly one na piersi ratujacego. Cialo powinno
spoczywac na plecach ratownika w taki sposob, aby no-

gi zwisaly 15 - 20 cm nad ziemig. W okreslonych wy-

padkach ratujacy przytrzymuje zwisajace rece przeno-
szonego, moze tez czyni¢ to reka, uzywajac drugiej do
lepszego ulozenia i przytrzymania ratowanego na ple-
cach lub zlapania si¢ porgczy, Np. przy schodzeniu po
schodach.

Rys. 1. Przenoszenia ,, uchwytem tumokowym".

' |Ratowany lezy na plecach ratownika i przytrzymuje sig
: rekami za jego szyje. Ratujacy podchwytem pod kolana
przytrzymuje ratowanego w ten sposob, aby srodek

cigzkosci ratowanego znajdowal si¢ na wysokosci krzy-

za ratujgcego. Ratownik, podobnie jak w wypadku
chwytu ,ttumokowego” jest lekko pochylony do przo-
du.

Rys. 2. Przenoszenie ., chwytem na barana”.
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Przy ewakuacji indywidualne] pomieszczenia o duzym
stopniu zadymienia najlepiej nalezy opuszczac porusza-
jac sig w pozycji przychylonej lub na kolanach, zasta-

niajgc usta zwilzong chusteczka.

Rys. 3. Sposob opuszczania pomieszczen silnie zadymionych

9. ZASADY DOTYCZACE ROZMIESZCZENIA 1 WYPOSAZENIA OBIEK-
TOW W PODRECZNY SPRZET GASNICZY, ZASADY ICH OBSLUGI 1
UZYCIA ORAZ SPOSOB PODDAWANIA ICH PRZEGLADOM TECHNICZ-
NYM I CZYNNOSCIOM KONSERWACYJNYM.

Gasnice

W mysl rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 16 czerwca 2003 roku
(Dz. U. Nr 121, poz. 1138) obiekty powinny by¢ wyposazone w podreczny sprzet
gasniczy (gasnice, agregaty gasnicze 1 koce gasnicze) w zaleznosci od zagrozenia
wybuchem, kategorii zagrozenia ludzi, wielkosci obcigzenia ogniowego oraz po-
wierzchni.

Masa srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm®) powinna przypadaé:

» w strefach pozarowych zaliczonych do kategorii zagrozenia ludzi ZL i

ZL 111 - na kazde 100 m”® powierzchni,

» w budynkach produkeyjnych 1 magazynowych o gestosci obciazenia

ogniowego powyzej 500 MJ/m” - na kazde 100 m’,

» w budynkach produkcyjnych i magazynowych o gestosci obcigzenia
ogniowego ponizej 500 MJ/m”® - na kazde 300 m°.
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Nalezy zaznaczy¢, ze rodzaj gasnic winien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup
pozaréw, okreslonych w Polskich Normach dotyczacych podzialu pozaréw, ktére
moga wystapi¢ w obiekcie. Dla Urzedu Gminy w Inowroctawiu wymagane jest 30 kg
srodka gasniczego. Ponadto zgodnie z wymaganiami Polskiej Normy bedacej odpo-
wiednikiem normy europejskiej (EN) gasnice wyprodukowane przed 1992 rokiem

winny by¢ wycofane z eksploatacji.

Zasady rozmieszczania podrecznego sprzetu gasniczego:

sprzgt powinien by¢ umieszczony w miejscach latwo dostgpnych i widocz-
nych, przy wejsciach, przy przejsciach i korytarzach, przy wyjsciach na ze-
whnatrz pomieszczen;

- do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m.;
- odleglosé¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wieksza niz 30 m;

- sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenie me-
chaniczne oraz dziatanie Zrodel ognia;

- miejsca ustawienia sprzetu nalezy oznakowac zgodnie z PN.

Efektywnosé zadziatania gadnic zalezy:

- od osoby gaszacej (bliskie podejscie do zrodia ognia),
- od odleglosci strumienia $rodka gasniczego od Zrédta pozaru,
- od czasu jaki uplynat od powstania pozaru do chwili skierowania na niego

srodka gasniczego.

Wady gasnic to:

— koniecznos¢ bliskiego podejscia do zrodta ognia,

— krotki czas dzialania,
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Oznaczenia Gasnic: A, B, C, D, E, F.

Grupa pozarow

DA

« tworzywa sztuczne

Rodzaj materialu palnego Srodki gasnicze
Ciala state pochodzenia organicznego, przy  |Srodki chiodzace:
spalaniu ktorych wystepuje zjawisko Zarzenia: s woda
« drewno, Srodki Humiace:
» * papier,
- e thaniny, » proszek gaéniczy,
*  wegiel, « piana gasnicza,

Clecze palne | materialy topiaee sie na skutek
temperatury:

 benzyny | ciecze ropopochodne,

« parafiny i woski,

= farby i lakiery,

Srodki chiodzace:
= dwutlenek wegla

Srodki tiumigce:
» proszek gasniczy,

*  gaz Ziemny

+ naftalen « piana gasnicza,
»  gazy obojetne
Gazy palne: Srodki chlodzace:
+ metan, propan, butan, » dwutlenek wegla
»  acetylen, Srodki Humigce:

»  proszek gasniczy,
* gazy ohojetne

Metale palne:
* Magnez,
+ Sod,

« Potas

Srodki tumiace:

= proszek gasniczy
specjalny,

* gazy obojetne

Oleje roslinne i tluszcze zwierzece w
urzadzeniach kuchennych

Srodki Humiace:

« f$rodek gasnicey FETTEX

Kazda gasnica, ktéra moze byc stosowana
w obrebie urzadzen elektrycznych pod
napieciem posiada odpowiednia adnotacje
na zbiorniku gasnicy .

[ Srodki chiéﬂrzqce:

.+ dwutlenek wegla
Srodki thumigce:
«  proszek gasniczy,
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W zaleznosci od konstrukeji 1 rodzaju uzytego srodka gasniczego rozréznia sig na-

stepujace typy i rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego (gasnic 1 agregatow gasni-

czych):
- gasnice proszkowe - agregaty gasnicze proszkowe
- gasnice $niegowe - agregaty gasdnicze $niegowe
- gasnice pianowe i ptynowe - agregaty gasnicze pianowe (ptynowe)

PRZEGLADY TECHNICZNE I CZYNNOSCI KONSERWACYJNE:

1. Zasady konserwacji gasnic i agregatow.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z 7 czerwea 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych 1 te-
renéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice powinny by¢
poddawane przegladom technicznym 1 czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z za-
sadami okreslanymi w Polskich Normach dotyczacych urzadzen przeciwpozarowych
1 gasnic, w odnosnej dokumentacji techniczno-ruchowej oraz instrukeji obstugi.
Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne, o ktorych mowa wyzej, powinny
by¢ przeprowadzane w okresach i w sposob zgodny z instrukejg ustalong przez pro-

ducenta, nie rzadziej niz raz w roku.

Uzytkownik po przeprowadzonych czynnoséciach kontrolnych, konserwacyjnych lub
naprawczych powinien wymaga¢ od konserwatora poswiadczenia wykonania prac
zwigzanych z utrzymaniem gasnic w stanie gotowosci.
Okres konserwacji gasnic moze by¢ skrécony w zaleznosci od warunkéw atmosfe-
rycznych.
Dla zapewnienia sprawnosci sprzetu ppoz. oraz jego gotowosci do uzycia nalezy do-
konaé i przestrzega¢ warunkow technicznych Dozoru Technicznego:

a) przegladow stanu technicznego,

b) okresowej konserwacji,
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c) czynnosci naprawczych.
W zakres przegladu wchodzi ocena stanu technicznego gasnic i ich gotowosé do

uzycia:

sprawdzenie cis$nienia w gasnicach pod stalym cisnieniem (wskazanie manome-
tru), gasnice oznaczone literg X,
- w gasnicach pod zmiennym cisnieniem - sprawdzenie stanu napelnienia gazu
wyrzutowego w zbiomikach zasilajacych, gasnice oznaczone literg Z,
- sprawdzenie stanu wezy, pradownic, glowic i zaworéw;
- stan etykiet (czy sa czytelne).
W zakres konserwacji wchodzi wymiana uszkodzonych elementow a takze spraw-
dzenie stanu proszku gasniczego (roztworu srodka pianotworczego, CO;).
Czynnosci naprawcze wykonuje si¢ wtedy, gdy zasadnicze elementy gasnicy, takie
jak pradownice, glowice, zawory, ulegly zniszczeniu lub uszkodzeniu (niedopusz-
czalne sg naprawy zbiornikéw cisnieniowych ﬁ takze zaworow bezpieczenstwa).
Przeglady gasnic zaleca si¢ dokonywa¢é nie rzadziej niz raz w roku. Przeglad, kon-
serwacja 1 naprawa sprzetu moga by¢ wykonywane przez upowaznionego konserwa-
tora.
2. System sygnalizacji pozarowe;j:
- badania okresowe centrali POLAN 4100 — przynajmniej raz w roku,
- stan pofaczenia przewodu ochronnego, uziemiajacego lub zerujacego co 6 m-cy,
- stan natladowania baterii przynajmniej raz w roku,
3. Instalacja elektryczna— 1 raz na 5 lat.
4. Przeciwpozarowy wytacznik pradu— | raz na rok.

5. Instalacja odgromowa-— | raz na 5 lat.
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OGOLNA CHARAKTERYSTYKA ORAZ ZASADY UZYCIA I OBSLUGI PODRECZNEGO

SPRZETU GASNICZEGO

Podrgczny sprzet gasniczy stuzy do gaszenia pozaréw w zarodku, tzn. w pierwszej

fazie ich powstania.
Do podrecznego sprzetu gasniczego mozna zaliczyc:
@ gasnice i agregaty gasnicze,
& hydronetki,
¢ koce gasnicze,
@ hydranty wewngtrzne,

Gasnice sa to przeno$ne urzadzenia gaszace, o masie srodka gasniczego nie przekra-
czajacego 20 kg, ktore po uruchomieniu samodzielnie wyrzucajq $rodek gasniczy na
skutek dzialania ci$nienia gazu znajdujacego si¢ w zbiorniku gasnicy lub zmagazy-

nowanego w oddzielnym pojemniku.

Agregaty gasnicze sa 10 gasnice o wigkszej masie srodka gasniczego, podobnej kon-

strukcji i zasadzie dzialania, ze wzgledu na wieksza masg wyposazone w kola i

uchwyty stuzace do rgcznego przetaczania.
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Przy ustalaniu rodzaju sprzetu gasniczego nalezy stosowac nastepujace zasady:

e

e

b

Do gaszenia pozaru grupy A (pozary cial stalych pochodzenia organicz-
nego przy spalaniu ktdérych wystepuje zjawisko zarzenia np. drewno, pa-

pier, wegiel, tworzywo sztuczne) stosuje sie gasnice plynowe lub pianowe,

Do gaszenia pozaru grupy B (pozary cieczy palnych i substancji stalych
topiacych sie wskutek ciepta wydzielanego podczas pozaru, np. benzyna,
olej, naftalen, alkohol, aceton, lakier, tluszcze) stosuje si¢ zamiennie ga-

s$nice plynowe, pianowe, $niegowe, proszkowe lub halonowe,

Do gaszenia poiarow grupy C (pozary gazow palnych, np. propanu, acety-
lenu, gazu ziemnego) stosuje sig zamiennie gasnice proszkowe, sniegowe

lub halonowe,

Do gaszenia pozaréw grupy D (pozary metali lekkich np. magnezu, sodu,
potasu, litu) stosuje sie gasnice proszkowe specjalnie do tego celu prze-

Znaczone,

Do gaszenia pozarow poszczegolnych grup z indeksem E (poza-
ry urzadzen elektrycznych pod napieciem i innych materiatow
znajdujacych si¢ w poblizu tych urzgdzen) stosuje si¢ zamiennie

gasnice $niegowe, halonowe lub proszkowe.
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Gasnice proszkowe

Gasnice proszkowe. Agregaty proszkowe

ZALETY
® nietoksycznose, neutralnosc

® duza zdolnoSc¢ penetracji ognia, chlodzenie i tworze-
nie warstwy izolacyjnej przed ogniem

mozliwos¢ gaszenia urzgdzen elektrycznych

proszki fosforanowe posiadajg zwigkszong odpor-
nos¢ na wilgoé, wstrzasy | gasza pozary grupy A

® gasi skutecznie pozary gazow

ZASTOSOWANIE

®m proszki fosforanowe gaszg pozary grupy A, B, C
®m proszki weglanowe gasza pozary grupy B, C

® urzadzenia elektryczne pod napieciem do 1 kV
® pozary grup D (proszek D)

PRZECIWWSKAZANIA

B nie powinno sig gasic:
- czesci ruchomych maszyn
- komputerow i sprzetu
elektronicznego

DZIALANIE

® wyciagngac zawleczke bezpie-
czenstwa

¥ nacisnac dzwignie

® uwolniony proszek i jego wydaj-
nos¢ kontroluje sie zaworem

Gasnice 1 agregaty proszkowe cechuje wysoka skutecznos¢ gasnicza
proszkow, opierajgca si¢ przede wszystkim na ich dziataniu inhibituja-
cym (przerywajacym) proces palenia, bedacym reakcja chemiczna.
Proszki grupy ABC przeznaczone sg do gaszenia pozarow materialow
stalych, cieczy i gazéw palnych oraz urzgadzen elektrycznych pod napig-

ciem. gasnice 1 agregaty proszkowe stosuje sie przede wszystkim tam,
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gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materialow i urzadzen szczegdlnie
cennych, ktore przy stosowaniu innych §rodkéw gasniczych, a zwilaszcza
wody i piany moga ulec zniszczeniu. Uruchamianie gasnic proszkowych
1 agregatow jest rowne w zaleznosci od typu gasnicy. Gasnice GP-1 i
GP-2 uruchamia sig pociggajgc na dZwigni¢ zabezpieczajgcqg do zerwania
plomby 1 nacid$nigcie dZzwigni mechanicznej. Gasnice GP-6 i GP-12 uru-
chamia sig wbijajac r¢ka zbijak i uruchamiajgc dzwignie pradownicy.
Uruchomienie agregatu proszkowego nastepuje przez odkrecenie zaworu
butli z azotem, a po osiggnieciu na manometrze odpowiedniego cisnienia

(16 kg/ecm?)
przez nacisnigcie dZwigni zaworu pradownicy.

Gasnice sniegowe Gasnice 1 agregaty sniegowe przeznaczone sa do gaszenia w za-

rodku pozardéw cieczy palnych, gazéw (np. metan, propan, acetylen) oraz pozaréw

Typy gasnic (2)

Gasnice sniegowe. Agregaty sniegowe

ZALETY

m srodek gasniczy nie wymaga do uwolnienia czynnika
wyzwalajgcego

zbija mechanicznie plomien dzigki sile podmuchu
dziala tlumigco wypychajac tlen gazem obojgtnym
dziala chiodzaco, temperatura CO,: -78°C

nie pozostawia sladdw po uZyciu

stosuje sie do gaszenia urzgdzen pod napieciem

ZASTOSOWANIE
® pozary grupy BiC

m urzadzenia | instalacje pod napigciem do 1 kY

PRZECIWWSKAZANIA

® nie wolno gasic:
- pozarow siarkl, wegla, metali lekkich, materialow,
obok ktorych sg zwiazki cyjankow
- palgcych sie ludzi
- silnie rozgrzanych elementow konstrukcji urzgdzen

DZIALANIE
B wyciagnac zawieczke

® nacisngc dawignie uwalniajgeg CO,
8 wydajnosé kontrolowad zaworem
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instalacji i urzadzen elektrycznych znajdujgcych sie pod napieciem. Dzialanie gasni-
cze dwutlenku wegla polega na silnym ozigbieniu palaeych sig materialow oraz

zmniejszeniu stopnia nasycenia mieszaniny palnej tlenem.
Zabrania si¢ gaszenia tymi gasnicami palqcej si¢ na czlowieku odzieZy.

Nowe typy gasnic $niegowych uruchamiane sg przy pomocy zawordw szybko otwie-

ralnych
Gasnice plynowe (pianowe):

Przeznaczone sg do gaszenia pozarow cial stalych, np. tworzyw sztucznych, tkanin,
papieru, drewna oraz cieczy palnych. Dzialanie gasnicze polega na schlodzeniu pala-

cego sig materiatu oraz na odcigeiu doplywu powietrza do strefy spalania.

Zabrania si¢ gaszenia tymi gasnicami wrzqdzen elektrycznych znajdujqcych sie

pod napigciem.

Typy gasnic (1)

Gasnice pianowe. Agregaty pianowe

ZALETY

® zapewnia szybkie chlodzenie przez skroplenie
srodka w kontakcie z pozarem

® tworzy powloke odcinajgcg wydzielanie par
palnych cieczy i uniemozliwia ponowne zapalenia

B moze byc uzyta do gaszenia urzadzen elektrycz-
nych, jezeli posiadaja informacje o dopuszczeniu

ZASTOSOWARNIE
B pozary grupy A, B

PRZECIWWSKAZANIA
| nie gasié:
- cial reagujacych z wods, jak np.

s6d, potas, karbol, wapnao
cial palgcych sie w postaci zaru
w wysokich temperaturach
instalacji | urzadzen elektrycznych
pod napieciem

DZIALANIE
®m wyciggnac zawleczke bezpieczenstwa
® nacisngc diwignie

= skierowac zawdr na zrodlo ognia
naciskajac dzwianie
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Koc gasniczy:

Koc gasniczy wykonany w postaci ptachty z widkna szklanego o powierzchni okoto
2 m”. Jest calkowicie niepalny. Przechowuje sie go w specjalnych futeratach i zawie-
sza si¢ na scianach wewnatrz budynku. Koc gasniczy stuzy do ttumienia pozaru w
zarodku przez odcigcie doplywu powietrza do palacego sie przedmiotu. Mozna go
uzywaé m.in. do gaszenia pozaréw silnikow spalinowych i elektrycznych i plynéw
fatwopalnych znajdujacych si¢ w niewielkich naczyniach, zwigzkow chemicznych,

materiatow statych.

W celu uzycia koca gasniczego nalezy chwycié go oburacz za uchwyty zwisajace u
dotu futeratu i szarpnaé w dol, co spowoduje pekniecie ciggna plomby 1 wysunigcie
si¢ koca z futeralu; nastepnie nalezy rozwina¢ koc przez strzepnigcie, podbiec do
ognia 1 narzuci¢ go na palacy sie przedmiot. Przez przyduszenie obrzezy trzeba sta-

ra¢ sie dokladnie odizolowa¢ miejsce pozaru od dostepu powietrza.

KOC GASMICTY
STKLANY
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KOC GASNICZY

W razie pozan nalany

® ujat koo 28 uchwyty | wyciagrad
a futerahi, zrywsfac plomby

# poitisc T kocam do ngnia, od
SOy Wisln

* MEWINGE koo prIez. sirEepece

.mumuﬁmmmwmmﬂ-

# plulié obrzeza koca dookdls pa-
iacego g prredmiolu, odcing-
He w 180 spoalib Gostep po-
wielrza

* pOZOStEWIE ADC 82 do Zupenego
wypatrigcia ognia

Lochowad osiraznodd, iy st
Fankan s pieL e el PONTENE prTaT
ey pEce, e wpdoskais s
Hpod shraiy Kol

Hydrant wewnetrzny

Budynek, ktory posiada wewngtrzng sie¢ wodociggows przeciwpozarows moze byc
wyposazony tez w hydranty wewnetrzne.
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Uruchamianie hydrantu wewnegtrznego odbywa sie przez dwie osoby, z ktérych

jedna po otwarciu szafki hydrantowe] rozwija waz hydrantowy, a druga obstuguje
zawor hydrantowy.

Hydrant zasilany jest woda z sieci wodociggowej, a sita rzutu strumienia wody za-
lezna jest od cisnienia panujacego w sieci wodociggowe;j.

HYDRANT
WEWNETRZNY

W razia pozan nalezy

» obworryt drowiczkl, Zrywa)gc
plombe . .

» chwytid pradownicy | podhiec
2-nif do ognes, MIwiaEs waz

# wyrtwnad skrghy | zatamanis weza

» ohworzyd zawds preer chedcants
kohea w lewo :

» strurmsien wody skignmwad
w ogian

W razie polrzeby preedhizyt waz,
WwincTajRt rapasowy odeinak po-
migdzy rawdr | odcinek piaowazy

Przediufajac wiz nalely zamknat
dophw wody

Hydrantu Mg wolno uzywac do
gasrenia instalac) edekirycznych
pod nAniFoEm - s 10 porade

e
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10. ORGANIZACJA SZKOLENIA I ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW
7. PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI.

Organizacja szkolenia przeciwpozarowego.

Udziat w szkoleniu przeciwpozarowym jest obowiazkiem wszystkich pracownikéw
niezaleznie od zajmowanego stanowiska i okresu zatrudnienia. Dla wszystkich pra-
cownikow powinny by¢ prowadzone i organizowane przez pracodawce, odpowied-
nio udokumentowane nastepujace rodzaje szkolen z zakresu ochrony przeciwpoza-
rowej.

Wstepne przeszkolenie pracownikéow nowo przyjmowanych.

Wstepne szkolenie nowo przyjmowanych pracownikéw polega na zapoznaniu ich z:

wystepujacym w budynku (obiekcie, pomieszczeniu oraz terenie) zagro-
Zeniem pozarowym oraz obowigzujacymi przepisami w zakresie zapobie-
gania pozarom oraz zasadami zwalczania pozaréw wynikajacymi z tresci
»Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego”,
— obstuga podrecznego sprzetu gasniczego stanowigcego wyposazenie bu-
dynkow,
— zasadami gaszenia pozarow w zarodku,
—~ zasadami postepowania w przypadku powstania i rozprzestrzeniania sig
pozaru lub innego zagrozenia.
Wstepne szkolenie nowo przyjetych pracownikéw prowadzi inspektor ds. ochrony
przeciwpozarowej i wydaje im stosowne zaswiadczenia, ktore przechowuje sie w
teczce akt personalnych. Szkolenie to przeprowadzone powinno by¢ w terminie do 5

dni od dnia zatrudnienia.
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Niezaleznie od powyzszego przeszkolony pracownik powinien podpisaé oswiadcze-
nie. Oswiadczenie podpisane przez nowo przyjetego pracownika szkolacy sktada w
dziale kadr, szkolenia 1 spraw socjalnych (komorce kadrowej), ktéory wpina je do akt

osobowych pracownika.

Podczas szkolenia przeciwpozarowego nalezy zapoznac personel z:
| ) zachowaniem sie ludzi podczas pozaru,
2)warunkami i sposobami ewakuacji 0s6b i mienia z budynku,
3) praktycznymi ¢wiczenia z zakresu ewakuacji ludzi 1 mienia z pomieszczen,
4)analiza akcji ratowniczo-gasnicze] prowadzonej wlasnymi sitami do czasu

przybycia jednostek ratowniczych.

Kazdy pracownik powinien by¢ przeszkolony zgodnie z zasadami podanymi w ni-

niejszej instrukcji i zobowiazany jest:
znac:
— podstawowe wymagania przeciwpozarowe obowigzujace w poszczegdlnych

pomieszczeniach obiektu.

byé zapoznanym z:

— ,Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego”,
— ,Instrukcjg postepowania na wypadek powstania pozaru”,

— instrukejg przeciwpozarowsg dla pomieszczenia gdzie znajduje sie stanowisko

pracy.

umiec si¢ poslugiwac:

— podrecznym sprzetem gasniczym bedacym na wyposazeniu obiektu.
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W celu doskonalenia systemu postepowania na wypadek powstania pozaru nalezy
okresowo prowadzi¢ éwiczebny alarm pozarowy potaczony z ewakuacja osob, co
pozwoli na:
— sprawdzenie umiejetnosci postgpowania 0sob funkeyjnych odpowiedzialnych
za organizacje akcji gasniczo- ewakuacyjnej w razie pozaru,
— sprawdzenie gotowosci bojowej sit 1 srodkow strazy pozarnych przewidzia-
nych do udziahu w akcji gaszenia pozaru,
— doskonalenie pracownikow w umiejetnosci postgpowania na wypadek
pozaru,
— zapoznanie si¢ z charakterystyka pozarowa i budowlano- lokalizacyjng obiektu
przez stuzby ratownicze przewidziane do prowadzenia dziatan.
Znajomos¢ zasad postgpowania na wypadek pozaru przez podlegly personel powinna

by¢ okresowo kontrolowana.

11. ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZARO-
WO.

W pomieszczeniach pracami pozarowo niebezpiecznymi sa:
—> spawanie gazowe przy uzyciu acetylenu (z butli lub wytwornicy) i tlenu (z
butli);
— spawanie tukiem elektrycznym (spawanie tukowe);
= ciecie lukiem elektrycznym;
—> opalanie elementow konstrukeyjnych budynku przy uzyciu opalarek benzy-

nowych, gazowych i elektrycznych;
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Prace niebezpieczne pozarowo sa to prace nie przewidziane instrukeja technolo-
giczng lub prowadzone poza wyznaczonym na state do tego miejscem, jak prace re-
montowo budowlane zwiazane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz
obiektow, na przylegtych do nich terenach oraz placach skiadowych, a takze wszel-
kie prace remontowo budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.
Prace te nalezy prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajgey powstanie pozaru lub wybu-
chu.

1. Przed rozpoczeciem prac pozarowo niebezpiecznych wiasciciel, zarzadca lub

uzytkownik obiektu oraz wykonawca jest obowigzany:

a) ocenic zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace beda wykonywane,

b)ustali¢ rodzaj przedsigwzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,

c) wskazac osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg
oraz zabezpieczenie miejsca pracy po zakonczeniu pracy

2. Szczegolowe zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac, o ktorych mowa w
ust 1, jak rowniez warunki uzyskania zezwolenia na ich przeprowadzenie, okre-

$la zalacznik w niniejsze] instrukeji — zalgcznik nr 7 i 8.

3. Przy wykonywaniu prac nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) Wszelkie materiaty palne wystepujace w miejscu wykonywania prac oraz w re-
jonach przyleglych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku i znajduja-
cych sie w nim instalacji technicznych, nalezy zabezpieczy¢ przed zapale-
niem,

2) prace niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach (urzadzeniach) zagrozo-
nych wybuchem lub w pomieszczeniach, w ktdrych wezedniej wykonywano
inne prace zwigzane z uzyciem fatwo zapalnych cieczy lub palnych gazow,
moga by¢ prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéow w

mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10%
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ich dolnej granicy wybuchowosci (naprawianie wewnetrznych instalacji ga-
zowych),

3)w miejscu wykonywania prac powinien znajdowac sie sprzet umozliwiajacy
likwidacje wszelkich zrodet pozaru,

4) po zakonczeniu prac nalezy poddaé kontroli miejsce oraz rejony przylegle, w
ktérym prace bylty wykonywane,

5)prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wylgcznie przez osoby
do tego upowaznione, posiadajace kwalifikacje,

6) wlasciciel, zarzadea lub uzytkownik obiektu obowiazany jest przed rozpocze-
ciem prac zapozna¢ wyznaczone osoby z zagrozeniami pozarowymi wystepu-
jacymi w rejonie wykonywania prac oraz rodzajem przedsigwzie¢ majgcych
na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu,

7) sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i za-
bezpieczony przed mozliwoscia wywolania pozaru,

4. Za dokonanie oceny zagrozenia pozarowego wykonywanych prac odpowiedzialny

jest uzytkownik.

A). Zabezpieczenie przeciwpozarowe w zakresie przygotowania obiektu do
wykonywania prae niebezpiecznych poiarowo.
Elementem majacym zasadniczy wplyw na bezpieczenstwo prowadzonych prac jest

odpowiednie przygotowanie obiektu (budynku, pomieszczenia, terenu) do prowa-

dzenia prac pozarowo niebezpiecznych. W tym zakresie nalezy:

(a) budyn i, jﬁmiﬁszc_z_ania lub miejsca, w ktorych majg by¢ prowadzone prace
spawalnicze -nzﬂ'é;}r oc “_ s ¢ z wszelkich palnych materialéw i zanieczyszezen,

(b) palne przedmioty, lub niepalne w opakowaniach palnych, nalezy odsuna¢ na
bezpieczng odleglosé od miejsca spawania,

(c) jezeli warunek, o ktorym mowa powyze] nie moze by¢ spelniony, wszelkie

urzadzenia lub materialy palne nalezy zabezpieczyé¢ przed dzialaniem rozpryskéw
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spawalniczych przez osloniecie tych elementow np. kocami gasniczymi, arkuszami
blachy lub w inny skuteczny sposob, uniemozliwiajacy dotarcie iskrom do materiatu
palnego.
(d) Sprawdzic czy instalacje przebiegajace w poblizu miejsca pracy sa odlaczone,
a w przypadku pracy na przewodach instalacji gazowej:
= czy odlaczono dopltyw gazu,
= przedmuchano odpowiednio przewody sprezonym powietrzem,
=> nie wystepuje stezenie wybuchowe mieszaniny gazu z powietrzem.
Wykonywanie prac spawalniczych w pomieszczeniach, w ktorych tego samego dnia
wykonywano prace malarskie, lakiernicze lub inne przy uzyciu substancji latwo za-
palnych jest niedozwolone.
W miejscach dokonywania prac spawalniczych nalezy przygotowaé miedzy
innymi:
a) pojemniki metalowe wypelione woda na odpadki drutu spawalniczego
lub elektrod,
b) materialy izolacyjne, niepalne ostaniajgce, niezb¢dne do zabezpieczenia
miejsca prowadzenia prac spawalniczych,
¢) podreczny sprzet gasniczy.
Drogi ewakuacyjne 1 dojscia do stanowisk spawania powinny by¢ wolne oraz tak
wybrane, aby w przypadku powstania pozaru byla mozliwos¢ szybkiej
ewakuacji ludzi z miejsca objetego pozarem.
Po zakonczeniu prac spawalniczych w budynku (pomieszczeniu) nalezy prowadzic
doktadng kontrole w rejonie spawania oraz pomieszczeniach sasiednich i przylegtych
terenach celem stwierdzenia:
a) czy nie pozostawiono zarzacych sie elementéw na stanowisku pracy lub
W jego otoczeniu oraz w pomieszczeniach sgsiednich 1 na przylegtych

terenach,
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b) czy nie wystepuja oznaki tlenia si¢ materiatow badz inne czynniki wsa—
zujace na mozliwos¢ zaistnienia badZ zainicjowania pozaru,
c) czy zostal zdemontowany sprzet spawalniczy, odlaczony od zrddet zasi-
lania i dostatecznie zabezpieczony przed dostgpem o0sob postronnych.
W budynkach, w ktérych wystepujq palne materialy badZ posiadajacych palne ele-
menty konstrukcyjne, kontrole, o ktérych mowa wczesniej, nalezy ponowic po uply-
wie czterech, szesciu, a nastgpnie o$miu godzin od czasu zakonczenia prac spawalni-
czych.
Wyniki kontroli powinny by¢ odnotowane w ksigzce kontroli prac spawalniczych—
zalqeznik nr 9.
Wyniki kontroli moga by¢ rowniez odnotowane w innym dokumencie prowadzonym

przez osobe, ktorej zalecono przeprowadzenie takich kontroli.

B). Przygotowanie obiektu do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.

Przed przystapieniem do prac spawalniczych w budynkach, pomieszczeniach lub
strefach zagrozonych wybuchem lub innych, w ktérych wystepuja materialy palne
nalezy:

a) dokonac komisyjnej oceny narazenia pozarowego oraz okresli¢ niezbed-
ne wymagania przeciwpozarowe majace na celu niedopuszczenie do
powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu,

b) sporzadzi¢ protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalni-
czych,

¢) po wykonaniu zaleconych zabezpieczen wydaé pisemne zezwolenie na
prowadzenie prac spawalniczych. Zezwolenie na rozpoczecie prac po-
zarowo niebezpiecznych wydaje zlecajacy wykonanie ww. prac lub

osoba przez niego wyznaczona.
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W trakcie ustalania wymagan przeciwpozarowych nalezy zwréci¢ uwage na nastepu-

Jace zagadnienia:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

wlasciwosci pozarowe skladowanych, stosowanych lub przerabianych
materialow oraz sposob i1 miejsce usunigcia tych materialow poza budy-
nek (pomieszczenie na okres trwania prac spawalniczych),

rodzaj urzadzen technologicznych, instalacji, urzadzen, itp. oraz sposob
ich czyszczenia z substancji tatwo zapalnych, przewietrzania badZ wenty-
lowania w czasie trwania prac spawalniczych,

usunigcie wszelkich zanieczyszczen substancjami tatwo zapalnymi wy-
stepujacymi w danym budynku Iub umieszezonych na posadzkach, scia-
nach, elementach konstrukcyjnych albo instalacjach,

potrzebe dokonania pomiaréw stezen par cieczy latwo zapalnych albo ga-
zow lub pytow, jakie moga wystepowac w danym budynku (pomieszceze-
niu) badz w urzadzeniach czy instalacjach - przy uzyciu atestowanych
eksplozymetréw,

wiasciwe zabezpieczenia przed przedostaniem sie rozpryskéw spawalni-
czych do tych miejsc i urzadzen, z ktorych nie mozna usuna¢ materiatow
palnych,

sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszezen sgsiadujacych z

tymi, w ktorych prowadzone sa prace spawalnicze.,

C). Zabezpieczenie prac spawalniczych.

Przy ustalaniu sposobu zabezpieczenia przeciwpozarowego toku prac spawalniczych

nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce zagadnienia:

a) czy w przewidywanym miejscu spawania wystepuja palne elementy bu-
dowlane mogace ulec zapaleniu od rozpryskéw spawalniczych,
b)czy konstrukcje metalowe, przewody badZ inne elementy podlegajace

spawaniu nie stykaja sie bezposrednio z palnymi elementami budynku
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(pomieszczenia) oraz czy wskutek przewodnictwa cieplnego nie nata_-
pi zapalenie elementow budowlanych lub materialéw w sasiednim po-
mieszczeniu,

¢) czy w miejscu spawania nie wystepuja palne izolacje, wyktadziny pod-
fogowe, scienne (boazerie), sufitowe (kasetony) itp., mogace ulec zapa-
leniu,

d) sposob zabezpieczenia palnych elementow budynku (pomieszczenia)
przed dziatlaniem rozpryskow spawalniczych,

e) sposob zabezpieczenia spawanych konstrukeji, przewodow, elementow
itp. przed nadmiernym nagrzaniem w celu zapobiezenia zapaleniu ele-

mentéw budowlanych wskutek przewodnictwa cieplnego.

12. ODPOWIEDZIALNOSC KARNA.

Z pojeciem pozaru lub zagrozenia pozarem kodeks karny wiaze dwie kategorie za-
chowan podlegajace penalizacji. Pierwsza z nich sg zachowania zwigzane z udziela-
niem pomocy, druga natomiast zachowania zwiazane ze sprowadzaniem niebezpie-
czenstwa pozaru. [ tak w zakresie dotyczacym obu kategorii nalezy wskazac art. 1 § 1
kodeksu karnego, ktory mowi, ze ,,Odpowiedzialnosci karnej podlega ten tylko, kto
popelnia czyn zabroniony pod grozba kary poprzez ustawe obowigzujaca w czasie
jego popetnienia”, a takze art. 2 k.k. dotyczacy przestepstw skutkowych: ,,Odpowie-
dzialnoéci karne] za przestepstwo skutkowe popeilnione przez zaniechanie podlega
ten tylko, na kim ciazyl prawny szczegoélny obowiazek zapobiegniecia skutkowi”.
Do kategorii pierwszej nalezy zaliczy¢ przepis art. 162. § | oraz § 2 k.k., zgodnie z
ktorym ,,Kto czlowiekowi znajdujacemu si¢ w potozeniu grozacym bezposrednim
niebezpieczenstwem utraty zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu nie udziela
pomocy, mogac jej udzieli¢ bez narazenia siebie lub innej osoby na niebezpieczen-

stwo utraty zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu podlega karze pozbawienia
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wolnosci do 3 lat”; § 2. ,Nie popetnia przestgpstwa, kto nie udziela pomocy, do kto-
rej jest konieczne poddanie sie zabiegowi lekarskiemu albo w warunkach, w ktorych
mozliwa jest niezwloczna pomoc ze strony instytucji lub osoby do tego powolanej”.
Zachowania objete kategoria drugg to art. 163 - 165 k.k. oraz art. 220 k.k.
Art. 163 k.k. § 1. ,,Kto sprowadza zdarzenie, ktore zagraza zyciu lub zdrowiu wielu
osob albo mieniu w wielkich rozmiarach, majace postac:

1) pozaru,

2} zawalenia budowli (...),

3) eksplozji materiatow wybuchowych lub latwo palnych albo innego gwal-

townego wyzwolenia energii (...)

podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do 10 lat; § 2. Jezeli sprawca dziala
nieumyslnie, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do 5 lat.”
Art.164 § 1 k.k. ,,Kto sprowadza bezposrednie niebezpieczenstwo zdarzenia okreslo-
nego w art. 163 § 1, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”.
Art.165 § 1 kk. Kto sprowadza niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia wielu
0s0b lub mienia w wielkich rozmiarach: (...) ust.3 powodujac uszkodzenie lub unie-
ruchomienie urzadzenia uzytecznosci publicznej, w szczegdlnosci urzadzenia dostar-
czajacego wode, Swiatlo, cieplo, gaz, energie albo urzadzenia zabezpieczajacego
przed nastgpieniem niebezpieczenstwa powszechnego lub stuzacego do jego uchyle-
nia (...) podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.7
Art. 220 § 1 k.k. ,,Kto bedac odpowiedzialnym za bezpieczenstwo i higiene pracy,
nie dopetnia wynikajacego stad obowiazku i1 przez to naraza pracownika na bezpo-
srednie niebezpieczenstwo utraty zycia albo cigzkiego uszczerbku na zdrowiu podle-
ga karze pozbawienia wolnosci do lat 3; § 2. Jezeli sprawca dziala nieumyslnie pod-

lega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnodci do roku”.

G
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13. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ninigjsza Instrukcja stanowi zalacznik do Zarzadzenia Wojta nr 46 z dnia 31
marca 2015 r. w sprawie przyjecia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego budynku

Urzedu Gminy w Inowroctawiu.

2. INSTRUKCJA OBOWIAZUJE WSZYSTKICH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY.

3. Kazdy pracownik Urzedu Gminy powinien zosta¢ zapoznany z postanowieniami
instrukcji w trakcie szkolenia, co powinno zosta¢ potwierdzone odpowiednimi
oswiadczeniami (wzor w zalaczniku).

4. Ustalenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej zawarte w Instrukeji odnosza sig
takze do firm zewnetrznych wykonujacych jakakolwiek prace na terenie budynku
Urzedu Gminy. Przed przystapieniem ich do pracy nalezy zapoznad je z Instrukcja
(obowiazek przestrzegania postanowien niniejsze] instrukcji powinien by¢ zawarty
w tresci podpisywanych umow).

5. Postanowienia zawarte w instrukcji nie naruszajg przepisow szczegolowych
dotyczacych ochrony przeciwpozarowe] oraz innych przepisow 1 aktow
normatywnych

6. NINIEJSZA INSTRUKCJA PODLEGA OKRESOWEJ AKTUALIZACJI CO NAJ-
MNIEJ RAZ NA DWA LATA, A TAKZE PO TAKICH ZMIANACH SPOSOBU UZYT-
KOWANIA OBIEKTU, KTORE W ZASADNICZY SPOSOB WPLYWAJA NA ZMIANE
WARUNKOW OCHRONY PRZECTWPOZAROWEJ.

7. INSTRUKCJA WCHODZI W ZYCIE Z DNIEM PODPISANIA.
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14. PROCEDURA DOTYCZACA PROCESU ,,POSTEPOWANIE NA WYPA-
DEK GROZBY ZDETONOWANIA LADUNKU WYBUCHOWEGO LUB
UWOLNIENIA SUBSTANCJI CHEMICZNYCH NA TERENIE OBIEKTU
URZEDU GMINY W INOWROCLAWIU.

Czynnos¢

Nazwa

stanowiska

Szczegolowy opis czynnosci

Stwierdzenie zagrozenia

wybuchem:

- znalezienie materialu
niebezpiecznego,

- informacja telefoniczna
lub pisemna o podlozeniu
materialu niebezpiecznego,

- informacja z innego zrodla

o podloZzeniu materiatu nie-

bezpiecznego.

Pracownik Urzedu

Gminy.

1. Zachowa¢ spokaj.

2. Zanotowac dokladna godzine otrzymania
wiadomosci 1 inne spostrzezenia dotyczgce
osoby informujacej i okolicznosei towarzy-
szacych uzyskaniu informacji.

3. W miarg mozliwosei przedluzaé rozmowe.
4. Niezwlocznie powiadomi¢ Wajta lub oso-
be go zastgpujaca.

UWAGA I!

Nie nalezy lekcewazyé zadnego alarmu o

podlozeniu materialu niebezpiecznego.

Zarzgdzenie ewakuacji
0s6b z zagrozonego obiek-

fu.

Wit
(zastepca Wajta, sekre-

tarz)

1. Powiadomi¢ Policje i w porozumieniu z
nig podjac decyzje o ewakuacji.

2. Zarzadzi¢ ewakuacje.

3. Poinformowac Starostwo Powiatowe.

4. Nadzorowac przebieg ewakuacji.
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Ewakuacja interesantéw i | Fracownicy

pracownikéw. Urzgdu

Gminy.

5. Sprawdzi¢ obecnoi¢ pracownikéw w
miejscu zbiorki,
6. Wspolpracowaé z Policja w czasie prze-

szukania obiektu.

1. Pod pozorem niewywolujacym paniki
spowodowad opuszezenie urzedu przez pe-
tentow.

2. Zakonczyé prace w sieci komputerowej —
wylogowac¢ si¢ z komputera.

3. Schowaé dokumenty do szaf, biurek za-
mykajge je na klucz.

4. Kasjerzy powinni zabezpieczy¢ gotowke
w kasetach do przechowywania wartosei,
dokumenty umiescié w szafach lub biurkach,
boksy kasowe zamknaé na klucz i klucze za-
bra¢ ze soba.

5. Nie wlaczac 1 nie wylgezac urzadzen elek-
trycznych, w tym komputerow i terminali.

6. Zabra¢c z pomieszczen wylgeznie rzeczy
osobiste.

7. Nie zamyka¢ pomieszczen, a jezeli juz to
klucze pozostawic w zamkach drzwi.

8. Nie korzysta¢ z windy.

9. Opusdci¢ budynek zgodnie z oznaczong
droga ewakuacji.

10. Po opuszczeniu budynku pracownicy
zbierajg sie w wyznaczonych punktach
zbiorki i oczekuja na dalsze polecenia prze-

tozonych.
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Zabezpieczenie obiektu
Urzegdu Gminy do czasu

przyjazdu Policji.

Upowaznieni pracownicy
do zamykania i otwiera-

nia abiektu.

1. Monitorowac przebieg ewakuacji.

2. Zamknac obiekt od zewnatrz.

3. Ochrania¢ obiekt od zewnatrz przez ob-
serwacje 1 wzbrania¢ podejscia osobom po-
stronnym.

4. Wspdldziala¢ z policja w czasie przeszu-
kiwania obiektu.

5. Po zakonczeniu przeszukania, usunieciu
zagrozenia i spisania protokolu przystapic do
ochrony obiektu na zasadach okreslonych w

planie ochrony obiektu.

Usuniecie zagrozenia — nie
stwierdzono niebezpiecz-
nego materialu lub zostal

usuniety.

Wit

(lub osoba upowazniona)

1. Wspdlnie z upowainionym pracownikiem
Policji sporzadzi¢c protokol z zaistnialego
zdarzenia na druku standardowym policji.

2. Podjaé dziatalnos¢ Urzedu,

3. Zawiadomi¢ Starostwo Powiatowe o

przywroceniu bezpieczenstwa w obickcie.

Brak moZliwosci usunigcia
awarii- nastapil wybuch
lub uwolnienie substancji

niechezpiecznej.

Wojt
(zastepca Wojta, sekre-
tarz)

1. Wezwad Straz Pozama.
2. Podjac akeje ratownicza.
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Przywrdicenie dzialalnosci

Urzedu Gminy.

Wit

(zastepca Wojta, sekre-

tarz)

1. Po zakoniczeniu akcji ratowniczej ocenic
szkody 1 mozliwosé prowadzenia dzialalno-
$ci w obiekeie lub innym miejscu.

2. Powiadomi¢ Starostwo Powiatowe o stra-
tach.

3. Zawiadomi¢ firme ubezpieczeniowa o
szkodzie, oszacowaé straty, sporzadzié do-
kumentacjg.

4. W uzgodnieniu z jednostka nadrzedng
przystapi¢ do organizowania pracy Urzedu w

dotychezasowej siedzibie lub innym miejscu.
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15. PROCEDURA DOTYCZACA PROCESU ,, POSTEPOWANIE NA WY-
PADEK KATASTROFY BUDOWLANEJ I ZAGROZENIA WYBUCHEM
GAZU".

Czynnosé Nazwa Szczegolowy opis czynnosci
stanowiska
Stwierdzenie zagroZenia: 1. Zachowat spokd.
- zapach ulatniajgecego sig | Pracownik 2. Zaalarmowac otoczenie.
gazu, Urzedu Gminy 3. Niezwlocznie powiadomi¢ Wioijta
- zarysowujs;ce sig zmiany (lub osobg go zastgpujgca).

w elementach noénych
budynku grozace zawale-

niem si¢ budynku.

Zarzadzenie  ewakuacji | Wojt 1. Wezwaé pogotowie gazowe 1 Straz
os6b z zagrozonego obiek- | (zastgpca Wijta, sekre- Pozarna.

tu i podjecie akeji ratow- | tarz) 2. Oceni¢ sytuacje, podjac decyzje o
niczej. ewakuacji.

3. Zarzadzic¢ ewakuacje.
4. Poinformowad Starostwo Powiatowe,

5. Nadzorowac przebieg ewakuacji.

Ewakuacja  klientow i 1. Pod pozorem nie wywolujacym paniki
pracownikow. Pracownicy spowodowac opuszczenie Urzedu Gminy
Urzedu Gminy przez interesantow.

2, Zakonczy¢ prace w sieci komputero-

wej- wylogowac sie z komputera.

3. Schowad dokumenty do szaf 1 biurek i
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zamknaé na klucz.

4, Zabra¢ z pomieszczen wylacznie rze-
czy osobiste.

5. Nie zamyka¢ pomieszczen, a jezeli juz
to klucze pozostawié w zamkach drzwi.
Nie dotyczy pomieszczen kasowych.

6. Opusci¢ budynek UG zgodnie z ozna-
czong drogg ewakuacji.

7. Po opuszezeniu budynku udad si¢ do
wyznaczonego punktu zbidrki 1 czekac
na dalsze polecenia przetozonych.

8. Sprawdzié¢ obecnogé pracownikow w
miejscu zbiorki.

9. Powiadomi¢ kierujacego akcja ratow-
niczg o osobach, ktore zostaly jeszcze w
pomieszezeniach UG.

10. Przekazaé wszystkie pomocne in-
formacje shuzbom ratowniczym.

11. Nie przeszkadza¢ w pracy ratowni-

kom.
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16. PROCEDURA DOTYCZACA PROCESU ,POSTEPOWANIE NA WYPA-
DEK ZAGROZENIA HURAGANEM.”

Czynnosé Nazwa Szezegolowy opis czynnosci

Stanowiska

Zadania do wykona- Wit 1. Wszyscy pracownicy powinni by¢ za-

(lub osoba upowazniona) | POZnani z zagrozeniem i znac zasady po-

nia w okresie przygo-
stepowania w sytuacjach kryzysowych.

towawczym — infor-
Y 2. Aby zmniejszy¢ niszczycielski skutki

macja o zagrozeniu wichury nalezy pozdejmowaé z parape-
huraganem. tow wszystko to., co moze byé porwane
przez wiatr 1 zrzucone na glowy prze-
chodnidw.

3. Wszelkiego rodzaju plansze i reklamy
muszg by¢ solidnie zamocowane lub
zdjete, a w szezegOlnodei takie, ktdre
posiadajg duze powierzchnie.

4. Nalezy dobrze zamknaé okna.

5. Jeshi na terenie Urzedu Gminy rosng
drzewa nalezy odcig¢ martwe galezie lub
uszkodzone i ostabione konary. Obowig-

zek ten spoczywa na administratorze

obiektu.
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Zadania do wykona- Waijt 1. Podczas silnych wiatrow ograniczyc

ol i s (lub osoba upowazniona) w:;-,rjazd}f stuzbowe do niezbednego mi-
\ A nimum.
Sredniego zagroZenia. 2. Przebywajac na ulicy nie nalezy prze-
chodzi¢ blisko budynkéw, z uwagi na
mozliwos¢ osuwania sig z budynkow
przedmiotéw np. dachéwki lub kawatka
blachy z opierzenia budynku.

3. Poruszajac si¢ samochodem szczegdl-
na ostroznosc nalezy zachowac przy wy-
jezdzie z szosy ostonigte] $ciana lasu na
otwartgq przestrzen, poniewaz podmuch
wiatru moze zepchna¢ samochod z osi
drogi na pobocze 1 wowezas moze dojsc
do wypadku. Nie wolno zatrzymywac
lub parkowac samochodu pod drzewami,
poniewaz tamane wiatrem drzewa moga
przygnies¢ pojazd i znajdujgeych sig w
nim pasazerow.

4. Podczas wichury szczegblng uwage 1
ostroznosc nalezy zachowaé w okolicach
przebiegu naziemnych sieci energetycz-
nych.

5. Jesli zauwazymy zerwany kabel nie
nalezy zblizaé¢ si¢ do niego; nalezy ko-
niecznie powiadomi¢ pogotowie energe-

tyczne lub Straz Pozarng.
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Czynnosci po huraga-

nie.

Wit

(lub osoba upowazniona)

1. Sprawdzic elementy dachu, anten i
innych urzadzen, ktére byly narazone na
dziatanie wiatru.

2. Oszacowac¢ szkody, wykona¢ zdjecia i
zglosi¢ w firmie ubezpieczajacej.

3. Powiadomi¢ o stratach Starostwo Po-
wiatowe.

4. Przystgpi¢ do niezbednych remontdow,
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17. PROCEDURA DOTYCZACA PROCESU ,,PROCEDURY POSTEPO-
WANIA PODCZAS SKAZENIA TERENU PRZEZ UWOLNIENIE NIEBEZ-
PIECZNYCH SUBSTANCJI CHEMICZNYCH.”

Czynnosé Nazwa Szczegolowy opis czynnosci
Stanowiska
Otrzymanie infor- Pracownik 1. Zachowac¢ spokoj.

macji o zagrozeniu Urzedu Gminy 2. Niezwlocznie powiadomi¢ Wajta lub zastgpce

Wojta czy tez sekretarza UG.

skazenia terenu:
3. Stosowadé sie scisle do polecen shuzb ratowni-

1. Awarie i katastro- .,
czych, komunikatow przekazywanych przez me-

fy w obiektach prze- gafony lub lokalne srodki przekazu — radio, TV.
mystowych.

2. Wypadki cystern
kolejowych oraz cy-
stern samochodo-
wych.

3. Rozszczelnienie
TUrociggow przemy-
stowych.

4. Inne.
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Zarzydzenie wyko-
nania czynnosci ma-

na celu

jacych
ochrong¢ osob znaj-
dujacych sie w

Urzedzie Gminy.

Zasady postgpowa-
nia na sygnal alar-

mu o skazeniach.

Wajt
(lub osoba upo-

wazniona)

Pracownicy
Urzedu Gminy

mne osoby.

i

1. Wlgczy¢ radio na stacje lokalna.

2. Powiadomi¢ wszystkie osoby znajdujace sie w
obiekcie o zagrozeniu.

3. Powiadomi¢ Starostwo Powiatowe.

4 Nie zezwalaé pracownikom na opuszczenie
obiektu jezeli nie nakazuje tej czynnosci komuni-
kat radiowy.

5.7Zarzadzi¢ koniecznod$é zamknigcia i uszezel-
nienia okien 1 drzwi zewnetrznych 1 wszystkich

kratek wentylacyjnych.

1.0soby przebywajace poza Urzedem Gminy —
nie zbliza¢ si¢ do rejonu awarii i przekraczac gra-
nic terenu skazonego. .

2. Przebywajqe w zagrozonym rejonie:

- zwrd¢ uwage na kierunek wiatru,

(obserwuj unoszace sig dymy lub pary),

- nie badz widzem zdarzenia,

- opusc zagrozony rejon, prostopadle do kierunku
przemieszezajgcego sig¢ obloku skazenia (kieru-
nek wiatru), stosujae si¢ scisle do instrukeji i po-
lecen stuzb ratowniczych lub komunikatow prze-
kazywanych za pomoca srodkow naglasniajacych,
- przebywajac w pomieszczeniach Urzedu Gminy

wlgcz odbiornik radiowy na lokalna stacje i stosuj
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sie do przekazywanych komunikatow, instrukeji i
polecen,

- pozostan w pomieszczeniach, zamkni 1
uszczelnij wszystkie otwory okienne, wentylacyj-
ne, drzwi — oklejajac je lub obkladajgc je rulona-
mi z mokrych recznikow, odziezy, itp.

-wylacz wszystkie urzadzenia elektryczne (oprocz
radia),

- chron drogi oddechowe. W tym celu wykonaj
filtr ochronny (zwilzona w wodzie lub wodnym
roztworze sody oczyszezonej chusteczka, recznik,
szalik itp.),

- zadbaj o bezpieczenstwo interesantéw UG i in-
nych osab,

- pozostan wewnatrz budynku. W przypadku,
ody istnieje niebezpieczenstwo skazenia chlo-
rem, udaj si¢ na wyisze kondygnacje. W przy-
padku amoniaku kieruj si¢ do pomieszczen,
poloZzonyeh na niskich kondygnacjach,

- powiadom o zagroZeniu najblizsze otoczenie,

- nie jedz zywnosci i nie pij plynow, ktore mogly
ulec skazeniu,

- przebywajac w obiektach Urzedu Gminy stosuj
sie do polecen kierownictwa obiektu,

- w sytuacji uwolnienia substancji chemicznych
na terenie Urzedu przez osoby postronne wykonaj
czynnosci procesu ,,Postgpowanie na wypadek
grozby zdetonowania fadunku wybuchowego lub
uwolnienia substancji chemicznej na terenie

obiektu Urzedu Gminy™.
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Po odwolaniu alar-

mu o skazeniach.

Wit
(lub osoba upo-

wazniona)

1. Wezwac pomoc z zewnatrz do udzielenia po-
mocy medycznej poszkodowanym.

2. Powiadomi¢ Starostwo Powiatowe o wyrza-
dzonych szkodach 1 przedstawic potrzeby umoz-
liwiajace wznowienie dzialalnodci Urzedu Gmi-
ny.

3. Przeprowadzi¢ zabiegi sanitarne- umy¢ si¢ pod
prysznicem, przemy¢ oczy 1 twarz, zmieni¢ ubra-
nie.

4. Zdjac uszezelnienie z drzwi, okien i kratek
wentylacyjnych.

5. Przewietrzyé pomieszezenia.
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ZALACZNIKI
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Zatacznik nr 1

Wzor oswiadcezenia przeszkolonego pracownika

z zakresu ochrony przeciwpozarowej

data

nazwisko imie

( stanowisko)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a), niniejszym oswiadczam, ze zostatem(am) przeszko-
lony(a)/ zapoznany(a) z:
— Zagrozeniem pozarowym jednostki (instytucji), przyczynami po-
wstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow.
= Zadaniami i obowiazkami w zakresie zapobiegania pozarom oraz
w przypadku powstania pozaru, w tym z ,Instrukcjg bezpieczen-
stwa pozarowego”.
— Obslugg podrecznego sprzetu gasniczego, $rodkami gasniczymi

oraz zasadami gaszenia pozarow w zarodku.

fpodpis szkolgeesro) {podpis pracownika)
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Wrykaz telefonow alarmowych

1. Telefony alarmowe:
Straz Pozarna
Policja
Pogotowie Ratunkowe
Straz Miejska
Pogotowie Gazowe
Pogotowie Energetyczne

Pogotowie Wod-Kan

998
997
999
986
992
991
994

Zalacznik nr 2
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Zatacznik nr 3
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Wykaz pomieszczed, liczba pracownikow w poszczegdlnych biurach, drogi i wyjéda ewakuacyjne.
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Wykaz pomieszczei, liczba pracownikéw w poszczegdlnych biurach, drogi | wyjida ewakuacyjne.
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Wykaz pomieszczed, liczba pracownikéw w poszezegdlnych biurach, drogi i wyjécia ewakuacyjne.

Zalacznik nr 4
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Zatacznik nr 4

Wykaz pomieszezen, liczby pracownikéw w poszczegélnych biurach, drogi i wyjscia

ewakuacyjne.
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Zatacznik nr 5

usytuowanie miejsc przytgczenia obiektu do sieci
(7)) petaces gucwe
@ werisco wodaciagom
@ otz ensigetyeine

@ rsnakzack saniama
= Hydirny
= Do cojarricen
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Zatacznik nr 6
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Zatacznik nr 7

PROTOKOL Nr /
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO
PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1 Wykonawca prac pozarowo niebezpiecznych (nr uprawnien).

2 Strefa zagrozenia wybuchem oraz wlasciwosci pozarowe materialéw palnych wyste-

pujgeych w budynku lub pomieszezeniu.

3 Rodzaj elementéw budowlanych wystgpujacych w danym budynku, pomieszczeniu

lub rejonie przewidywanych prac pozarowo niebezpiecznych.

4  Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska,

strefy, urzadzenia itp. w czasie wykonywania prac pozarowo niecbezpiecznych.

5  Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszezen sasiednich.

6  Tlosc i rodzaj sprzetu pozamiczego do zabezpieczenia prac.

7 Srodki alarmowania strazy pozarne] oraz 0sob przebywajacych w Budynku.

8  Osoby odpowiedzialne za realizacje przedsiewzie¢ okreslonych w pkt. 41 5.

tel. podpis

tel. podpis

9  Osoba odpowiedzialne za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo.

tel. podpis

10 Osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie pomieszezen sasiednich
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tel. podpis

tel. podpis

11  Osoby odpowiedzialne za wylaczenie instalacji spod napigcia, odcigeie gazu, dokona-
nie analizy stezen par cieczy, gazow i pylow

tel. podpis

tel. podpis

12 Osoba odpowiedzialna za udzielenie instruktazu w zakresie srodkéw bezpieczenstwa

tel. podpis

13 Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie kontroli rejonu prac po ich zakoficzeniu:

tel. podpis
tel, podpis
tel. podpis
tel. podpis
po 2 godz. tel. podpis
po 4 godz. tel. podpis
po 8 gode. tel. podpis

14  Prace pozarowo niebezpieczne przeprowadzane bgdg w dniach

od godz. do godz.

podpisy czlonkow komisji

89



URZAD GMINY INOWROCLAW

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Zalacznik nr 8

ZEZWOLENIE NR /
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1 Miejsce pracy

2 Rodzaj pracy

3 Czas pracy, dnia od godz. do godz.

4 Realizacja sposobow zabezpieczenia budynku, pom_ieazéﬁﬂ, stanowiska, ngy itd.,
okreslonych w protokole zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo
Nr z dnia

5 Dodatkowe Srodki zabezpieczajgce

6 Zezwalam na rozpoczecie prac od dnia do dnia
w godz. tel. podpis

7 Wvydajacy zezwolenie jest uprawniony do wstrzymania prac niebezpiecznych pozarowo w
przypadku stwierdzenia naruszenia zasad bezpieczeiistwa pozarowego.

8 Zobowiazujg si¢ do przestrzegania postanowien zawartych w protokole
Nr / . oraz wymagan okreslonych w zezwoleniu.

Wstrzymuje wykonywanie prac niebezpiecznych pozarowo od dnia

godz. w obiekcie, pomieszczeniu itp.

wstrzymujacy prace wykonujacy prace

(podpis) (podpis)
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Zakacznik nr 9

KSIAZKA KONTROLI PRAC SPAWALNICZYCH

L.p

Data i godz.

kontroli

MNazwisko i
imig kontro-

lujgcego

Ohbiekt,
pomieszeze-

nie

Uwagi,
stwierdzone

uchybienia

Lalecenia

Podpis kon-

trolujacego

Podpis kon-

trolowanego

Adnotacja o
usunigciu

usterek

a1
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Zalacznik nr 10

KARTA
potwierdzenia znajomosci ,, Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego™ oraz przyjecia

zadan do wykonania w razie powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia

Data

9 Nazwisko i imig Stanowisko Podpis Uwagi

zapoznania
p- stuzbowe
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Zatacznik nr 11

PLAN

¢wiczen — ewakuacji obiektu lub jego czgsci

1. Czas i termin przewidywanego ¢wiczenia

BE R E B4R B E B EA BEEEES S EE B RS EE RS S EE EEE R ESSEE EAE R RS S S EEEE S EEEE RS E S E A SEEESEEEEESE SRR EENNIREEEERIES AR

2. Zakres prowadzonej ewakuacji

R N AR EEE SR IREEE SRR RS H R SR E N A N E B EE RS E S E W SRR NS N EES S EE EA R EE EEEEEEE RN EEEEEEEEEAEEE LA NEE TR EEEEA TR N A A

3. Cel ¢wiczen

B R

........................................................................ BE R R R R R AR R R R AR R A H AR R EE R R AR R EE R E AR

4, Osoba wyznaczona i odpowiedzialna za wykonanie ¢wiczenia

B R AR A AR EER AR RR AR R R AR AR R R B AR E R A R R R R B R R A SRR EREEEEEES E S E S SRR S S S H R4 AR R RES S A A EE B A e

( imig i nazwisko, stanowisko, funkgja)

5. Srodki ., pozoracji” ( nosze, koce, worki, itp.):

6. Panstwowag Straz Pozarng powiadomiono dnia .........c.cccecennnen. 0 godz,

cesiavanieii 1 ZAkONCZENIE CWICZER W IR L. caiminirsess e 0 SOdZ,

S EEEEEEE A E B B AR RS AR

8. Uwagi 1 wnioski
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Zatacznik nr 12

REJESTR CWICZEN

B R E R EAAA R EEAA R IR EERA R R R R R B R S B E B R R B RS R R R R RS R A R AR R EEH R R R E R B R R BEA R S EE AR R EE RS S AR EEE EEE SR REEEEE B R E BRSO EEE

Uwagi 1 spostrzezenia:

BA R B R R EEEEAAREREERAAPEEAARE R B R R R B R oA oA R R B E Y B RE R R B AR PR EEE EEE R R R B PR R EE AR E R EE R AR A AR RAE SRR ESE RS R EAEEEE AR RS
BB B B A B A EE B4R SRS S A E R4 R R AR EE R4S EEESAAEEEAE AR AR eSS B B A E A B R RA R SR EEE S ERCRCE R R R R R I R ]
T T T T T T T T T R A R I e T S R

T R S N R TR Y BE R R W e E R B R E SN A S B EEE S SR S AN SR E SRS AR Ss EE R SEAAAE AR AN AR R e

PR R A EEREAE R EREA AR R EA AR B B R 4 R E R B R S E R B A B R B EE B R R RS EAE R R B B A E A EE R R EE ESE A AR B RSB R EEE SRS S EE SRR EEE s SRR

......................................................................................... D R R

................ FE OB B A EE SN NN B AR EENSEEEEAA SRS EEEETAE S R EE N RS N E SN N AN EEENENEEE S EEEEEEEEEAEEEE N EEANEEEEEEEEEEE

T T I A R ) I E E ERRCIS C -
- e T e - ®am - R R
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