LARZADZIENIE Nr 382/2014
WOJTA GMINY IN OWROCLAW

z dnia 1 kwietnia 2014 roky
W sprawie preyjecia zasad (polityki) rachunkowesci,

Na podstawie art, 10 ust. bi?2 ‘u*‘;t'awv z dnia 29 wrzednia 1994 1 ¢
rachunkowosci (Dz. U, z 2013 ¢ 330 z péin. zm'y oraz rozporzadzenia Ministrg
Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r w sprawie szezepdlnych zasad rachunkowodei
oraz planéw kont dla budzety panstwa, budselow Jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowyeh,  samor zadowyeh  zakladéw
budzctnwyg,h panstwowych { funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych  siedzibe poza  granicami chc‘?poapom@: Polskie;
(Dz.U. %2013 1. poz.289) zarzadza sie, co nastepuje:

§ L.Wprowadza sie mmdy (polityke) rachunkowodci dla Gminy Inowroctaw
Urzedu Gminy Inowroctaw, zgodnie » zafgeznikiem do ninjejszego zarzadzenia,

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Inowroclaw do bezwzglednego
pr?estr?cgani.—a zasad  (polityki) rachunkowoscei, o ktorych mowa w § 1,
niniejszego zarz zadrenia,

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 39/201 | Wéjta Gminy Inowroclaw z dnia 3]
marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia |, Polityki Rachunkowoscei™ W
Urzedzie Gminy Inowroctaw | Zarzgdzenie Nr 146/2012 Wojta  Gminy
Inowrocltaw 2 dnia 15 maja 2012 roky zmieniajace zarzadzenic w sprawie
wprowadzenia, Polityki rachunkowodc)” w Urzedzie Gminy Inowrockaw,

§ 4. Zarzadzenie wehodz w zycie z dniem podpisania z mocy obowigzujacy od
01 stycznia 2014 roku,

;
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Waja Gminy Inowroctaw
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I. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawordawceych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego trwajacy 12 miesigey . od | stycrnia do
31 gradnia kazdego roky kalendarzowego.
Najkrotszym okresem sprawozdawcezym sq poszezegdine miesigee, w ktdrych sporzadza gie:
¢ deklaracje 218,
» deklaracje o podatku od towaréw | ushug,
v miesigezne sprawozdania budzetowe,
w okresie kwartalnym:
¢ kwartaine sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresic operacii finansowych
natomiast w okresie rocznyn:
@ deklaracie o podatko dochodowym od oséb fi Zycznych,
¢ roczne sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacii (inansowych

#  sprawozdania finansowe.

Sprawozdawerosé budietows  sporzadza 81¢ na podstawie praepisow rozporzadzenia
Ministra Finanséw 7z dnia 16 stycznia 2014 1. w sprawie sprawozdawezodel budzetowej
(D2 Uz 2014r. poz. H19). Forme sktadania sprawozdan budzetowyeh przer jednostki
organizacyine okredla Zarzadzenie Nr 32772014 Wéjta Gminy Inowroclaw 2 dnia 19 Tutego

2014 .

Sprawozdawezodé w zakresic operacji finansowych sporzadza sig na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansow 2 dnia 4 marca 2010 r, w sprawie sprawozdar Jednostek
sektora finanséw publicznych w zakyesio operacji finansowych (I, U, Nr 43, poz. 247) oraz
na podstawie  rozporzadzenia Minista F imsow 2 dnia 25 paddziernika 2013 1.
Zmienigjacego rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektors finansdw publicznych
w zakresie operacii £ nansowyeh (Dz. U,z 2013 1., paz, 1344,

Sprawozdanie jednostkowe sporzadzane jest na podstawie ksiag rachunkowyeh w ziotyeh
groszach.  Sprawozdanie nalezy  sporzadzaé  rzetelnic prawidlowo  pad  wazgledem
merytorveznym i formalno rachunkowym w  sposib czytelny 1 trwaly. Podpisy na

sprawozdantach skladajg kierownik jednostki (Wojl) oraz glowny ksiegowy (skarbnik).



Sporzadiea sie nastepujace rodeaje sprawozdan:

¢ sprawozdania miesicezne: Rb-275, Rh-788,

¢ sprawozdania kwartalne ( za LYI1 kwaralyy, Rh-NDS, Rb-277.4, Rbe50, Rb-308.
Rb-Z, Rb-N (w zakresie budsetow | Jednostek samorzadu lerytorialneps), Rbh-7N oraz
Rb-Z, Rb-N ( w zakresie Jednostek posiadajacyeh osobowosd prawni)

¢ sprawozdania kwartalne za 11 1) kwarta] — Rb-28NWS.

¢ sprawozdania kwartalne (za IV kwartaly) - Rb- NDS. Rb-2727, Rb-30, Rb-308, Rb-
ZN, RB-7Z, Rb- N ( w zakresie budzetdw Jednostek samorzadu terytorialnego) oraz
RB-Z, RI-N (w zakresie Jednostek posiada igeyeh osobowosé prawna)

® Sprawozdania roczne: Rb- 275, Rb-288, Rb-ST, Rb-PDP, Rh b-WSa, Rb-Z, Rb-N (w
zZakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego) orar Rb LU, RB-UN (w

zakyesie jednostek posiadajgeyel osobowose Prawni)

Sprawozdawezodé finansowy sporzadza sie na padstawie przepisdw rozporzadzenia Ministea
Finansdw « dnia 5 lipea 2010 1. w sprawie szezegdinyeh zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu pafsiwa.  budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz - panstwowveh  jednostek budZetowych  majacyeh  siedyi be¢  poza  pranicami

Rzeczypospolite; Polskiej {Dz. U. 7 2013 1., poz. 289))

W iednostee budzetowei:

¢ bilans jednostki budzetowej sporzgdza sig wedtug wzory zawartego w zalgozniku Nr 5
do rozparzadzenia
o rachunek zyskow i strat (wariant pordwpawezy) sporzadza sie wedhug  wzorg
cawartego w zatacyniku Nr 7 do rozporzgdzenia
®  zestawienie zmian w o fundusey sporzadzenia sie wedlug wrzort zav artepo w
zalgeznika Nr 8 do rozporzagdzenia.
Powyzsze  sprawozdania Jednostki - budzetowe] sporzadza sie do dnia 31 marca rokuy
nastepuigeero po roky obrotowym. Sprawozdania podpisuje kierownik jednostki (Wajn i
Skarbnik.

W jednostce samorzacy terylorialnepo:

*  bilans 7 wykonania budzery sporzadza sie wedhup wzoru zawar tego w zatyeznike 9 do

rozporzadzenia,



® dgczny bilans jednostek budzetowyeh i zakladéw budzetowych sporzadza si¢ wadhug
Weorw zawartego w zalgezniku Ny 5 do rozporzadzenia,

 skonsolidowany bilans gminy sporzadia sig wedlug wzory zawartego w zalgezniku Nr
1 do rozporzadzenia,

* tgezny rachunek zyskow i stran Jednostek budzetowych 1 zakladow budzetowych
sporzgdza sic wedtug wzory, zawarlego w zalgezniku Nr 7 do rozporzadzenia,

® dgezne zestawienie zmian w funduszu Jednostek budzetowych sporzadza sie wedlug
WLOTU zawartego w zadgezniku nr 8 do rozporzadzenia,

Sporzgdzajge  lgezne sprawozdanie finansowe nalery dokonad odpowiednich  wylaczes
wzijemnych rozliczen pomigdzy jednostkami. Wylgezenia wrajemnych roziiczed dotyezy w
szezegdlnodet;

o wzajermnnych naleznosei | zobowigzan oraz innyeh rozrachunkédw 0 podobnym
charakterze, ustalonych na podstawie sald rozrachunkdw z kontrahentami na kontach
zespotu 27 na koniec roku obrotowego,

¢ wzagjemmnych  przychodéw | koszidw migdzy  jednostkami  objetymi tacznym
rachunkiem zyskéw i strat, ustalonych na podstawic obrotéw kot pozabilansowego
976 . Wrajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

o grumty i budynki ujete w ewidencji urzedu i inngj jednostk;

Wytyezen dokonuje sie na podstawie informacii przekazanych przew jednosiki organizacyine
w formie informacji uzupefmajacej do jednostkowych sprawozdar finansowych, Wzory
drukoéw na ktérych nastgpuja wzajemne wylyczenia zostaly okreslone  Zarzadzeniems Nr
334/2(H4 Wéjta Gminy Inowroclaw » dnia 10 marca 2004y, w sprawie zasad sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Chminy Inowroctaw za 2013 rok,

Sprawozdania finansowe sporzadza sig w zkotyeh | groszach, a podpisuje je Wajt Gminy oraz
Skarbnik Gminy. Laczne sprawozdania finansowe jednostki samorzgdu terytorialnego oraz
bilans 2 wykonania budzery Wit przekazuje Regtonalne) lzbie Obrachunkowej do dnja 30
Kwietnia roky nastepujgeego po  roku obrotowym w  formic papicrowej I w wersji
clektroniczne). Bilans skonsolidowany gminy przekazywany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowe w terminie do dnia 30 czerwea roky nastepujacego po roku obrotowym

rowniez w formic papierowe i w wergi elektroniczne],



I Metody wyceny aktywoéw i Pasywow

Podane zasady wyceny aktvwow i pasywow dotyczg zardwne wyceny dokonywanej w ciggu

roku obrotowego, jak 1 na dzien hilansowy:

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
I. Srodki trwale, w tym;
e podstawowe srodki trwate
*  pozestate drodki trwale,

2. Imwestycje (Srodki trwate w budowie)

’, . o . . : I T S
Srodki trwate to skladniki aklywdw 1 pasywdw o preewidywanym okresie ekonomiczne]
uzvtecznoser diuzszym niz rok, kompletne w tym zdatne do uzytku, w tym otrzymane w
zarzgd lub uzytkowanie i przeznaczone na potreeby Jednostki o wartogel poczathowe

3.300,00 7 za wyjatkiem nieruchomodei oraz ulepszen drodkdw trwatyeh,

® o grunty, wlym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
¢ budowle,
e budvnki,
» maszyny 1 wzadzenia
= grodki transporto
Do srodkow trwalyeh jednostki nalezy zaliczy¢ takze obee srodki trwale znajdujgcee sic w jej
uzytkowaniu na podstawie at. 3 ust, 4 ustawy o rachunkowodcl, jezeli wystgpuje ona jako
~KOrzystajgey™
Srodki trwate w dniu preyjecia do uzytkowania wycenia sie:
® W przypadku zakupy - wedlug cen nabycia, na ktorg sklada sie cena zakupu
powigkszona o koszy zakupu w tym koszry transporty, zatadunku i wyladunku,
oplat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skladnika majatky do
uZywania, przy nabyciu grumiow preyimuje sic wartose ustalong przez pracownika
ds. gospodarki gruntam,
® W oprzypadiku darowizny -~ wedhug wartoge; okreslone]  w umowie darowizny, z

uwzglednieniem stopnia dotychezasowego zuzyeia,



¢ wdrodze mwentaryzacjj - wediug wartode; wynikajgee] z posiadanych dokumentow,
@ wprzypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,
® W ptzypadku nicodplatnego otrzymania od innej jednostki - wedlug  wartoded
okresione] w dokumencie o przekazaniu,

Na dzien bilansowy Srodki trwale wycenla si¢ wediug wartodei neuo . 2 uwzglednieniem
odpisow umaorzeniowyeh ustalonyeh na drjen bilansowy, Nie dotyczy to gruntow, kidre nie
podiegaja umorzeniu,
Wartodé poczatkowa grodkow trwatych mosze ulec zwigkszeniu w wyniky aktualizacji
wyeeny, w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzgdzenia tryb i termin y
aktualizacii wyeeny $rodkéw trwalyeh,
Skutki aktualizaci wyceny Srodkow trwatyeh nalezy odniedé na fundusz jednostki.
Wartode poczgtkowa drodka trwalego mogy powiekszad takze koszty jego ulepszenia, kiare
polegad bedzie na przebudowie, rozbudowie, rekonstrukeji i modernizacii
Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji $rodkow frwalych | wartogei tlemateriainych i
prawnych  najpoiniej w miesigcn  preekazania ich do uzywania. Polnigjszy  termin
wprowadzenia uznaje sie wa wawnienie $rodks trwatego lub wariogcei niematerialne;
prawne;.
Srodki trwate finansowane sa ze drodkdw inwestycyinych, Umarza 8i¢ Je stopniowo (z
wyjatkiem  gruntow) wediug  stawek amortyzacyinych ustalonyeh w usiawie o podatku
dochodowym od asob prawnych, Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od
nmiesigea nastepujacego po miesigen przyiecia Srodka rwatego do uzywania, W preypadku

wjawnienia $rodka frvalego nicobietego dotychezas ewidencig, odpisdw amaortyzacyinych

dokonuje sie poczawszy od miesigea nastepujacego po miesigon, w ktorym $rodek zostal
wprowadzony do ewidencii drodkow irwatyeh, W jednostce prayieto liniowy metode
amortyzac)i dla wszystkich &rodikéw trwalych. Ksiepowania odplsdw  amortyzacyinych
dokonuje sie jednorazowo 7a okres catego roku pod datg 31.12 kazdego roku, odpowiednio do

okresu wrywania rodkow,

Dowodem przyiceia na stan srodka Trwalego jest faktura VAT dostarczona do referaty
linansowo - Ksiggowego w cigeu 3 dni od daty olrzymania preez pracownika mervtoryeznie
odpuwiedziatnego. Natomiast prayvigeie érodka trwalego w budowie (inwestycie) nastepujc na
podstawie dokumenty O preee pracownika merytoryeznie odpowiedzialnego w terminie 1

miesigea od dnia zakoriczenia inwestyeji (podpisania protokotu koncowego)



Porostale Srodki trwale obejnrujy:

faks

-]

*  komputery, niszezarki 1 drukark;

s neseser kagjerki

® wyposaZenic gminnych placéw zabaw,

¢ meble 1 dywany (bez wzgledu na warlosd)

»  srodki trwale o warlogel nie preekraczajacej 3.500 2
¢ telefony

o sprzet RTV i AGD

¢ kalkulatory

& czajniki

Pozostale Srodki trwate finansowane 8 ze stodkdw biezaoych | sy umarzane Jednorazowo
praez spisanie w koszty w miesigen przyjecia ich do wzywania dolnej granicy wartodci Srodka

trwalego, okredlone) dla celaw podatkowych,

Do ewidendii Hodeiowo- wartoseiowe] pravimuie sie pozostate srodii trwate, ktéryeh wartodd
: } PrEyImy &

wynosi 10% dolne; granicy wartodel érodka trwatego, okreslongj dla celow podatkowych,

Materialy biurowe, drodki ezystosel | inne uimowane sy w koszty biezace) dzialalnogei w

momeneie zakupu.

Srodki trwate w budewie (inwestycje) obeimuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, utepszenia i nabycia podstawowyel grodkéw trwatych oraz koszty
nabycia  pozostalych  érodkéw trwatvch  stanowigeyeh PleTwsze  Wyposazenie nowych
obiektow whudowane na stale w ioh konstrukeje zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakotczenia inwestycji, w tym rowniex;
°  Koszt obstugi zobowigzai {m.in. odsetki od kredytéw, pozyczek) zaciggnietych w eelu
sfinansowania inwestycji poniesionyeh do dnig przyjceia frodka trwatego z inwestyeji
do uzytkowania

® opluly notarialne, sadowe | inne koszty zwigzane z mwestycja



Do kosztdw wytworzenia nie zalicza sie kosztéw agloszen, przetargdw | innych zwigzanveh
readizaciy iwestycji, kiore zostaly poniesione przed udzieleniem zamowien zwigzanych z jej
realizaciy.
Do kosztow inwestycji nalezy zaliczyé nastepujgee kogzry:
¢ dokumentacii projekiowe,
¢ nabycia grunidw i innveh skladnikow majatku zwigzanych z budowa,
¢ badaf geodezyinych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosc geologicznych
terenu
*  przygolowania tereny pod budowe, pommiejszone o przychody ze sprzedazy
zhkwidowanych na nich obiekiéw
¢ opiat z 1ytuhu uzytkowania grantéw i terendw w okresie budowy
o zatozenia steef ochronnyeh i zieleni
®  nadzoru inwestorskiego
* ubezpieczen majgtkowyceh obiektow trakcie budowy

° inne koszty bezpodrednio zwigzane 7 budowg

Wartedel niematerialne | prawne (o nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajgee sie
do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresic wrytkowania diuzszym niz rok,
przeznaczone do uZzywania na potrzeby fednostki, w szezegdlnogel antorskie prawa
majgtkowe, licencje ( w tym programy komputerowe), Wartodel niematerialne | Prawne
nabyte z wlasnych drodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia natomiast olrzymane
nicodplatnie na podstawie protokoh przekazania w wysokodci okreslonej w tym protokole,
zas otrzymane w drodze darowizny w wartodel wynikajacej z umowy darowizny,

Wartosei niematerialne i prawne, ktorych wartodé poczatkowa przekracza kwote 3,500
2l ktdre zostaly zakupione ze érodkow na wydatki inwestyeyjne umarza sie STOPTHOWO
zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,

Wartosei niematerialne i prawne o wartodel poczatkowe) rdwnej lub nizszej od
wartosel 3,500 #t albo ich nicodiaczne czgsel, stanowiace pozostale wartosel niematerialne i
prawne, ktore zostaly zakupione ze srodkéw na wydatki biezgee umarza sie jednorazowo
spisujac cadg wartosé w koszty w miesigeu prayjecia ich do uZywania.

Wartodel  niematerialne | prawne  wprowadza  si¢ do  ewidencii  wartodc

miematerialnych 1 prawnyeh najpdinic) w micsigeu prackazania ich do LAY WENIA.



Maleinosel dlugeterminowe obejmuja naleznode, kidryeh wermin splaty prevpada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenione sg w kwouie wymagalney zaplaty zgodnie
7 zachowaniem ostroznoger oraz wedlug arl. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosel |

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 Hipea 2010 1.

Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznodel 7 tytuhu dostaw | ustug, bez
wzgledu na termin zapiaty oraz wszystkie, ktore stajq sie wymagalne w cigpu 12 miesiecy od
dnia bilansowego. Wycenione sa w warlodel nominaingj fyeznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosel wymagalnej zaplaty, czyii fgconie 2 wymagalnymi odsetkami #
zachowaniem zasady ostrozng) wyceny, §. w wysokosel netto, ezyli PO pomnigjszenia o
wartosé ewentuatnych odpisoéw aktualizujgeyeh dotyezacyeh naleznodei watpliwych.
Naleznosel krotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktdrych termin platmose
przypada na biezgey rok budzetowy ujmowane sg na konie 221 ..Nalewnodci » tytudu
dochodow budzetowych™

Pozostajaee do sphaty salda naleznodel 1 odsetek w kwocte nie przekraczajace] czicrokrotnodel
wartoset opfaty dodatkowej pobierane] przez Poczie Polska za polecenie przesytki listowe]
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyine lub finansowe na podstawie zestawienia

potwierdzonego przez kierownika iednostki,

Odpisy aktualizajgee naleznodei. Odpiséw aktualizujacych naleznosei dokonuje sie w
przypadkach okreslonych w art. 35d ust. [ ustawy o rachunkowosdei w odniesieniu do:
L najeznoset od dhuznikow postawionych w stan likwidacii lub w stan upadiogei:
do wysokosci naleznosei nieobjete] gwarancia lub innym zabezpieczeniem nalesnoscl,
zgloszone) hikwidatorowi tub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiodciowym
2. naleznodel od dhuznikéw w przypadku oddalenia wiiosku o ogtoszenie upadiosel.
jezeli majatek  dhuznika nie wystarcza na zaspokojenie  kosztéw  postepowania
upadioseiowepo w pelnej wysokosci naleznogel,
3. naleimoscl kwestionowanych przez dhunikéw oraz 7 ktorych zaplatg diuznik zalega, a
wediug oceny sytuacii majatkowej 1 finansowej dhuznika splata naleznosci w umownej
kwoete nie jest prawdopodobna — do wysokosel niepokrytej gwarancja lub innym

zabezpieczeniem nalesnosel,

10



4. naleinosgei stanowigeych  rdwnowartosé  kwaot podwyzszajacych nalesnodel, w
stosunku do ktéryeh uprzednio dokonana adpisy aktalizujaceso - w wysokoder tych
kwaot, do czasu ich otrzymania lub odpisania {odsetkiy,

5. naleznodei preeterminowanvel lub nieprzeterminowanych o ZnACZNYm  stopniy
prawdopodobienstwa niesciagalnodel, w przypadkach  uzasadnjonych rodzajem
prowadzonej  dzialalnosel  fub struktura  odbiorcdw  w wysokosel  wiarygodnie
oszacowane) kwoty odpisu, na niesciggalne naleznosol,

6. ustala sie metody wyceny naieznodel z uwagi na wiek naleznodel, zwanej dale] zasada
wickowania zaleznie od okresy zalegania w miesiacach,

© do 6 miesigey zalegania » plainodceiy - bez odpisy aktualizujgeego,

® powysej 6 miesicey do roku zlegania 7 platnogeiy - odpis aktualizujgey w wysokose
0% naleznosel,

®  powyre) roku zalegania gz platnosdciy - odpis aktualizujacy  w wysokogei 100%

nalesnodci,

Nie stosuje si¢ zasady wickowania do mizej wymienionyeh naleznose;:
1. od diuznikow postawianych w stan fikwidact lub upadiodei oraz naleznodei spornych

kwestionowanyeh przez diuznikow dochodzonych na drodze sgdowe],

[k

od dluznikow alimentacyjnych, # tyintu zwroly zaliczek alimentacyjnyeh - odpig
aktualizujacy wynosi 1009,

3z tytdu zwroty funduszu alimentagy; nego,

Odpiséw aktualizujgeych dokenuje sie wedlug stanu na dzjes 31 grudnia kazdego roku.
Podstawy do ujecia w ksigpach rachunkowyeh Jest wystawiony dokument wewnetrzny | PK™

- polecenie ksiggowania sporzgdzone na podstawie wyliczonych wartoded.

Dokonane odpisy aktualizujace naleznoge; beds pomniejszone o wartodd clrzymanyeh
wplywéw lub o kwote umorzonych saleznoded.
Odpisy aktualizujace wartose nalenoscer:
¢z tytulu dochodéw budzetowych beda ewidencjonowane po stronie Wn konta 720
wpreyehody z wviulu dochodow budzelowych™

®  ztytulu odsetek za zwioke zalicza sig w koszty finansowe
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Srodki plenieine w kasie | na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosdei

nominalnej {waluty obee wedbug $redniego kursu ustalonego przez NBP na dyien bilansowy),

Lobowigzania z tytuly dostaw | usiug wycenia sie w kwocie wymagalne) zaplaty, czyli
fgcznie v odsetkami paliczonymi  na podstawie  not odsetkowych otrzymanych  od

kontrahentow,
Lobowigzania finensowe (kredyty i pozyczii) wycenia sie w warloged nominalsej,

Rezerwy w jednostce WYSEpUla W postaci rezerw tworzonych na pewne Iub o duzyim
prawdopodebiensiwie  przyszle zobowigzania zgodnic 7z arl. 35d ust. 1 ustawy o

rachunkowosei.

Praychody prayselyeh okreséw to przychody, kidre wystepuja w jednostce budzetowej 7

tytutu dlugoterminowych nalesnoese 2 tytute dochodéw budzetowveh,

Zaangazowanie 10 wizystkie etapy rozliczen poprzedzajgee platnosei wydatkow, 1o sytuacja
prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji 1 innyeh postanowien, ktdra spowoduje
wykonanie;
¢ wydatkow budzetowyeh ujetych w planie finansowym jednostki budzetowsj danego
rokt oraz w o planie finansowym niewygasajgeyeh  wydatkow budzetowych
praewidzianych do realizacji w danym roku
*  wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgeyeh wydatkdw budzetowych nastepnych lat
* dochoddw wilasnych iednostek budzetowyeh niezaleznie od lego, w ktdrym roku
budzetowym nastapi ich wydakowanie
*  srodRow funduszy pomocowych, a szezegdlnie pochodzgeych 2 UE, niezalesnie od

roku ich wydatkowania
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HE Ustalenie wyniku finansowego

Wynik  finansowy lzedu Gminy Inowroclaw ustalany jest zgodnie 2 wariantem
pordwnawezym rachunku zyskow i steat na koneie 860, Wynik finansowy™

Wokoneu roku obrotowego uimuje sie sume ponicsionyeh Kosziéw, wartodd oslagnietych
dochoddw 2z uwzglednieniem dotacji preekazanveh na finansowanie zadan 7) econyeh do
budzetu, koszty operacii finansowyceh, otrzymane dotacie oraz pokrycie kosztow amortyzacii,
Ewidencia kosztow dzialainodel podstawowe] prowadzona jest w zespole 47 kont, . wedhug
rodzajow kosztow. Uszezegdlowienie kosztdw stanowi podziatka klasyfikac budizetowe;
wydatkdw.

Do celow sprawozdawezych — rachunek zyskow 1 strat Urzedu Grmuny Inowroctaw ustalono
podzial kosztow na poszezegdine grupy kosztow rodzajowych:

Konto 4410 - amortyzacja

Konto 401 - zuzycie materialéw 1 energii: § 4210, § 4260, § 4230, § 4240

konto 402 - uslugl obee: § 4270, § 4280, § 4300, § 4330, § 4340, § 4330, § 4360, § 4370, §
4380, § 4360,

onto 403 - podatki { oplaty: § 4430 (podatek akeyzowy) § 4480, § 4520, § 4530, § 4516
Konto 404 — wynagrodzenia: § 4010,§ 4040, § 4170

Konto 405 - ubezpicezenia spofeczne 1 inne swiadezenia: § 3020, § 4110, § 4120, § 4280,

§ 4140, § 4440, § 4700

Konto 469-1 — pozostate koszty rodzajowe:§ 4410, § 4430

konto 409-2 - inne dwiadezenia finansowane 2 budzetu: § 3030 (diety),

Konte 409-3- pozostale obcigzeniar § 2840, §2510, § 2820, § 2900, § 2910, § 2930, § 2970, §
J000, § 3030, § 4590, § 4600, & 4610.

W organie Gminy wynik 2 wykonania budzetn jednostki samorzadu terytortalnego (deficvt
tub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalony jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” wediug zasady kasowej pordwnanie zrealizowanveh w
danym roku dochoddw 1 wydatkéw budzetowyeh oraz wydatkdw niewykonanych z kofcem
roku, uimowanych na odrebnych kontach: 901 wDockody budzetu”™, 902 | Wydatki budzew”
oraz 903 Niewykonane wvdatki®, z wyjgtkiem operacil szczegdlnych, okredlonyveh w
odrgbnyeh przepisach.
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Operacje wynikowe, ktore nie wplywajy na zwickszenie wydatkéw | dochoddw dancgo roky
budictowego tzw. operacie nie kasowe dotyczgee przychoddw i kosztow finansowych oraz

pozostalych przychodow i koszidw operacyinych, vimowane sa na koncie 962 Wik na

budzetu przez organ stanowigey gminy saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960

mokumuiowane wyniki budzetu”.

WV, Zasady prowadzenia ksigg rachunkowyeh

i Migjsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggl rachunkowe jednostki samorzadu tervtorialne 10 - Cminy  Inowroclaw oraz
= i
jednostki budretowe] - Urzedu Gminy Inowroclaw prowadzone s woich siedzibic w
inowroctawiu  przy  ulicy Krélowe] Jadwioi 43 oraz ksiggl pomocnicze  (ksieg
Y ] 24 | 51

imwentarzowe OSP) prowadzone sg w siedzibie O8P w Jacewie.

2. ZLasady ogdlne

1. Podstawy zapisu w ksi¢gach rachunkowych jest dowéd Kslggowy:
a} stwierdzajgey fakt dokonania operacii zgodnie z je rzeczywistym przebiegien i
stwierdzajgey co najmnief;
o wiarygodne okredlenie wystawey 1 wskazanie ston uczestmezacych w

operacyi, w dowodach wewnetrznych olredlenie WYSIaWCY oraz nazw stron,

® dat¢ i numer wystawienia dowodu oraz date fub okres dokonania operacji,
® lwese operach oraz okreslenie ilosciowe,
« wihasnoreezne podpisy osob odpowiedzialnych za prawidtowe  dokonanie
operacii i jej prawidlowe udokumentowsanie,
b} sprawdzony pod wrgledem merytoryezaym i formalno- rachunkowym dowod
sprawdzony dowod podpisany przez osoby do lego upowaznione,

¢) podpisy na dowodach skiada sie odrecznie,
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S

%,

f.

d) vanaczony numerem Iub w Ny spasoh wnozliwiagacy powigzanie dowodu »

zapisami ksiggowymi dokonywanymi na jego podstawie,

Sprawdzenic  dowodu  pod wzglederns  meryvioryeznym polega  na  ustaleni;
prawidlowode 1 celowosei dokonanej operacji gospodarcze] praez osobe upowazniony
do dysponowania $rodkarni budzetowymi. Osoba upowazniona do odbiory dowodu
zewngtrziege  (faktury, noty, rachunku) jest odpowiedzialna  za prawidiowe

wystawienie lego dowody,

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem  formalno-rachunkowym przez pracownika
ksiggowosdel polegs na ustaleniu czy dowod zosial wystawiony poprawnje i cry
speinia wymogi okresione w art, 21 ustawy o rachunkowosel oraz czy nie zawiera

bleddw rachunkowyeh,

Fakt dokonania kontrolj merytorveznej i .'[‘:“(}L‘Hi‘lZ-l[1"10*ra.('.:l‘l'Lil!'Ll{(.'!\i\?ﬁﬂj dowodu ksiggowego

nalezy potwierdzi¢ skroconym podpisem (parafy) osoby dokonujacej kontroli.

Giowny ksiggowy {skarbnik) lub osoba przez niego upowazniona sklada podpis na
picczect dekretujace] do wyplaty potwierdzaige, 7e nie zplasza zastrzezen co do
prawidiowodei operacji i Jej zgodnosel 7 prawem, nic zglasza zastrzezen co do
kompletnosel oraz fermatno-rachunkowej rzetelnodei i prawidfowodel dokumentow
oraz potwierdza, e zobowlazania wynikajaee z operagji mieszezg sie w planie
finansowym jednostki. Zatwierdzenia dowodu  ksiegowego do zaptaty  dokonuje

Kierownik jednostki ( Wait) Tub osoba przexr niego Upowazniona,

Bledy w dowodach ksiggowych poprawiaé mozna wylgeznie przez skredlenie
niewlasciwie napisanego tekstu w sposdb pozwalajycy odezytad tekst Jub ficzbe
poprzedniy { wpisanie tekstu lub Liczby wihaseiwej. Poprawki tekstu lub ligzly
powinny by¢ zaopatrzone w date 1 podpis lub skrot podpisu osoby dokonujace]

poprawki.

Podstawe  zapisow  w ksiegach  rachunkowych stanowiy  oryginaly  dowodaw
Kksiggowych (z wyjatkiem dowodow K ! dowodow wewnetrznych),
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8. W uzasadnionych preypadkach w razie braku moziiwogel wzyskania zracitowepo
dowodu ksiggowego stosuje sie dowdd zastepezy w postaci dokumentu PK _ Polecenie
ksiggowania”™  wystawionego  przez  uprawniona osobe. Dowdd ten  podlega
sprawdzeniu | podpisaniu przes kierownika whgciwego dziatu i akeepracji kierownika

Jednostki. Szezegdlnie dowodami zastepezymi nalezy dokumentowad:

s znaki skarbowe sgdowe

e pokwitowania za parking]

o oplaty za radio 1 TV

¢ oplaty 7a przylacze energetyczne

w oplaty z tytuhy ubezpieczen

o zetosrenle udziatu w szkoleniu

« noty ksiggowe zewngtrzne wystawiane przez Urzad Gminy w uzasadnionych
preypadkach (zwrot poniesionyeh kosztow)

¢ w uzasadnionych przypadkach plamosei przelewowyeh dokonuje sie na
podstawie  zamowien, Ktore dolgeza sie do przelewn, a otrzymana faktura po

dokonanej plamnosei ksiggowana jest w koszty

9. Stwierdzone  w o dowodach  nieprawidlowosci merytoryezne  powinny - byd
uwidocznione w dowodzie fub zatyezniku do dowodu i podpisane przez osoby

obowigzane do sprawdzenia dowodu.

10. Dokonywany  w ksiggach rachunkowych zapis ksiegowy powinien by¢ staranny,
czytelny, trwaly 1 zawicraé co najmniej:
¢ datg dokonania operacii,
e okredlenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego na podstawie, ktorego
dokonano zapisu
o resc zapisdw,
® sumg zapisow wynikajacs z dowodu ksiggowego - bledny zapis moze byd

poprawiony przez wniesienic zapisu korygujacego \(storno)
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P Zapisy w ksiggach rachunkowyeh uwaza sie za dokonane na biezaco, jezeli:
® wszystkie operacje za dany okres sprawozdawezy ujete w ksicgach nic pOLnie]
iz wociagn 5 dni po zakoticzeniy okresu sprawozdawezego,
& ZApISYy  w ilodeiowei ewidencgjt recczowyeh  sktadnikow majgtku  sa
dokonywane nie poimie] nix ¢niag nastepujgeepo po dniy przeprowadzenia

operacyi,

12, BEwidencia kosztéw prowadzona jest w zespole kom ~KOSZty wg rodzaju”, Kontg
analityezne prowadzone 4 ze szezegolowodeiy do paragraty Klasyfikacyi budzelowej

wg planu finansowego,

13, Dochody i wydatki dmowane sy w terminie jch zaplaty, niezalesnie od rOCZNe g0

budzetu, ktdrego dotycz,

14 Ujecia  dowodu ksiggowego w ksiegach rachunkowyeh dokonuje sie data
wystawienia tego dowody, z wyjatkiem zewnetrznyeh dowodsw kstegowyceh (faktur,
rachunkow, not ksiegowyeh), ktére uimuje sie w ksiegach rachunkowych z dary
wplywu  do  referam finansowo ksiggowego, Dowady  ksiggowe dotyezace
poprzedniego miesigearoky ksigguje sie z ostatnim dnjern miesigca/roku y, daty
wplywu do 5 dnia nastepnego micsiaca do referaty ﬁnzmsown—].«:si«pgowegu, W takich
preypadkach na dowadach ksiggowych nalesy umieseic wskazinie miesigea, w
Ktérym wimuje sie dowad ksiegowy w ksiegach rachunkowych, W pozostatych
preypadkach za wskazanie miesigea przyjmuje s1¢ pieczed wplywu do referaty
1‘?11&11‘:550w0u-ksiq‘;gowego— miesige wynikajaey pleczec jest miesigeen w ktorym ujeto

dowdd ksigpowy w ksiegach rachunkowych.

—
i

- Podstawy zapisow v Ksicgach rachunkowych mopa byé rdéwniez sporzadzane przez
Jednostke zhioreze dowody ksiepowe stuzgee do dokonania facznych zapisow zbioru
dowoddw zrodlowyeh, ktore muszg by¢ w dowodzie zbiorezym  pojedynezo
wymienione { art, 20 yst. 3 plUT ustawy o rachunkowadei).

16. Do ujecin w ksiggach achunkowych nize| wymienionycely operac)i gospodarczych

stosyje sig dowody ksicgowe w postaci spolecenia ksiepowania™
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» rozliczenie koszidw wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

¢ zaliczenie w koszty odpisu na ZFSS,

o odpisy amortyzacyine 1 umorzeniowe  frodkéw trwidych 1 wartodel
niemateriatnyeh 1 prawnych,

*  przeksiggowania dokonywane na podstawie odrebnyeh przepisow na koniec
okresow sprawozdawerzych,

s korekty blednych zapisow ksiegowych,

¢ polecetie przefewy wykupdw wierzvtelnogei 1 odsctek od nich,

®  polecenie przelews spla rat kredytow, nozyezek 1 odsetek od nich,

#  polecenie przelewy dotacji § subweneyi do podlegtych jednostek organizacyjnych,

¢ innych operacit w vzasadnionych praypadkach,

- Ujmowane sg réwnies etapy rozliczen poprzedzajgee platnosé dochodaw { wydatkéw,

a w zakresie wydatkow takze zaangazowanie,

5. Odsetki od nieterminowych platnodel naliczane bedy i ewidencjonowane nie péiniej

niz na koniec kazdego kwartatu.

7. Dowody ksiggowe kazdego miesigea, po ich ujeeiu w ksiegach rachunkowych
podlegajs odtozeniu do odpowiednio vznaczonych segregatorow, wedlug kolejnose
numeracjl za poszezegdlne okresy sprawozdaweze, Dekumentacje opisujacg zasady
(politykg) rachunkowoded, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz
sprawozdania budzetowe, finansowe | statystycene przechowuje sie przew okres

okreslony w art. 74 ustawy o rachunkowosci,

LW Urzedzie Gminy Inowroclaw prowadzi sig jeden rachunek wspolny dla budzetu i
Jednostki gminy, Na rachunku tym gromadzi si¢ dochody gminy i dokonuje sie
reatizacji wydatkéw  gminy, Bochody gminy 2z tytuly wlasnych  dochoddw
budzetowych pobieranych bezposrednio przez urzad na rachunek ewidencjonowane sg
bezpodrednio w organic Wn | 33, Ma 901 = odpowiednia podziatks klasyfikacii
budzetowsj. W fednostee urzedu gnany naleznodei z tego tytuly 58 ewidencjonowane
miesigeznie na podstawie dowodu wpolecenie ksicgowania™ na kontach synietycznych

jednostki. Dochody 2 tytuty dotacii, subwencji i pozostatych dochoddw gminy
18



zgodnle 7z ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ewidencjonowane
g na kontach organu gminy odpowiednig klasyfikacjy budzetows, Natomiast w
jednostee ursgdu ewidencia prowadzona jest na kontach jednosthi raz na kwartal na
podstawte  polecenia ksiegowania®.

21, Srodki przekazane na rachunki bies ce jednostek budzetowych rozticza $1¢ na

podstawie miesigeznych sprawozdan budzetowych zpodnie z wykazem kont

rozrachunkowych ujetveh w planie kont.

22. W urzedzie Gminy Inowrockaw lunkejonuje kasa przyimujaca wplaty gotdwkowe z
lytutu dochodéw budzetu pminy oraz dokonuje zwrotu nadplaconych podatkdw t oplat
lokalnych. Wplaty te ewldencjonowane s4 w arganie gminy. W kasie dokonuje sig
réwniez wyplat dotyczacych wydatkéw gminy. Szezegélowe zasady prowadzenia

gospodarki kasowe] okresla odrebna Instrukeja kasowa.

23, Zwroty dokonanych wydatkow w tym samym roku budzetowym uimowane sy jako
zmpiciszenie tych wydatkow { w tym refundacja 2 Powiatowego Urzedu Pracy)
natomiast wplaty dotyvezace dokonanych wydatkow, ktore wplynely na rachunek w

nastepuym roku budzetowym przyjmowane s4 i dochody gminy

24. W trakeie roku budzetowego z ostatnim diiem mi esigea ujmuje sig dowody ksicgowe,
ktore wplvnety do  referaty finansowo-ksigpowego nje poZnie] niz do 5 dnia
nastgpnego miesigea natomisst 7 ostatnim dnjem roku wmuje sie dowody ksiegowe,
ktore wplynety do  referaty finansowo-ksiggowego nie poinie) niz do 8 dnig

nastgpnego micsigen,

25. Dochody budzetu panstwa ewidencjonowane s na klasytikacjach pozabudzetowych i

uimowane sg do sprawozdania Rb-277.7.

6. Rachunki bankowe Urzedu Gminy Inowroctaw obsluguje Bank Spétdzielezy w

Inowroclawiy,
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V. Technika prowadzenia ksisg rachunkowych

Isiegi rachunkowe prowadzone sq w nastepujgeveh rejestrach:

L]

&

dochody gminy - zawierajgey ewidencje ksiogowg OrEartt griny,

wydatki gminy — zawierajacy ewidencje wydatkow giminy,

swestyeje,

wydatkl niewygasajace (w przypadku podiecia przez Rade Gminy uchwaly o
wydatkach niewygasajacyeh)

fundusz socjalny - zawierajsey ewidencje zdarzen zwigzang z dziatalnodels socjalna,
depozyty - zawierajgey ewidencie zwiazans z kontem sum depozytowyeh jednostki
oraz srodkow pozabudzetowych,

e m.in. dotyczace rozliczen funduszy ze rodkow Unii Furopeiskicj i innych #rddet

Zagranicznych.

Kslggt rachunkowe obejmuja zbiory:

L]

dziennik, zawierajacy chronologiczne wjecie edarzen, jakie nastgpily w okresie
sprawozdawezym,

ksigga glowns - syntetyezne ujecie silarzed,

ksiegl pomocnicre - ewldencia analityczna, prowadzona w celu us crepOiowienia
zapisdw w ksiedze glownei, a takze dla potrzeb sprawozdawezosed,

zestawienie obrotow i sald kont ksiegi plownej ; ksiag pomoeniczych.

Bziennik prowadzony jest w nastepujgey sposdh:

&

zdurzenia jakie nasiapity w danym okresie sprawozdawezym ujmowane $4 W nim
chronologicznie,

zapisy 83 kolejno numcrewane w okresie miesiaca/roku, co pozwala na ich

jednoznaczne powiazane ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi BROWYI]

sumy zapisow {obroty) liczone sq w sposob cigaly,

ebroty dziennika zgodnie 7 obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegl ptownel,

1
=

Ksigga gidwna ( bilansowe konta syntetyezne) prowadzona jest w sposdb spefniajacy zasade

podwojnego zapisdw, zasade systematyeznego 1 chronologieonego rejestrowania zdarzen
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gospodaresych zgodnie 2 zasady memorialowy oraz zasade powiazania dokonywanveh w

ksiedze zapisdw 7 zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnieze (konta analityczne) stanowiy zapisy uszezegdtawiaiace dla wybranych

kont ksiegl glownej. Zapisy na kontach analitvezayeh dokonywane sy zgodnie z zasady zapisu

powtarzanego (ksiggowanie jest dokonywane po tej samej stronie i w tej samej kwocie, co na

koneie syntetycznym, dla ktérego prowadzona jest analitykay,

Do prowadzenia ewidencji analityczne] do kont ksiegi giéwnej jednostki prayjmuje sl

&

ewidencj¢ analityczng  §rodkéw  pientesnyeh, nalernodel, zobowigzan,
preyehodéw § kosztow,
ewidencje analitycznag wartodel niematerialnyeh i prawnych {konta 020) oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych uwzglednia podziat wartodei
nematertalne 1 prawne o wartodei poczatkowej powyze] 3.500 zt ( odpisy
umorzeniowe dokonywane sg za okresy roczne) oraz ponizej tej kwoty ($rodki
te moga by¢ umarzane jednorazowo poprzez odpisanie w koszty w miesigeu
wydania ich do uzytkowania). Majac na uwadze zasade istomogei jedynie
wartosei niemateriaine i prawne o wartodel poczatkowej wyzsze) niz 500 7
uimuje si¢ w ewideneii ilodciowo — wartosciowe, ktora prowadzi sie w
programie komputerowym ,grodki trwale”,
ewidencie analityczna, flodeiowo ~ wartodciowa prowadzi sie dla rzeczowyceh
aklywow trwalych (konta 011), ). $rodkéw wwalych o warlode poczatkowej
powyzej kwoty 3.500 z1. Ewidencje prowadzi sig z podzialem na orupy, w
programie komputerowym ,.Srodki tewate”, zgodnie z klasyfikacia drodkow
trwalych okredlong w rozporzgdzenin Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010
r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalyeh (DzU. Nr 247, poz. 1622),
Qdpisdw umarzeniowych dokonuje sie za okresy roczne. Ponadto ewidencie
srodkdw mwatych prowadzi sic w sposob umozliwiajgey rozliczenie os6b
materialnie odpowiedzialnych za poszezegélne frodki trwal,
ewidencie analityczng prowadzi sie dla pozostalych srodkiw trwalyeh (konto
013), dla srodkéw trwalych ponizej 3.500 #t ktorych umaorzenie moze hyé
odpisine jednorazowo w koszty w miesiaeu wydania do uzytkowania. Majac
na uwadze zasade istotnodel pozostale drodki trwale o warlodel poczatkowej
powyze) 350 4 ujmuje sig w ewidencji ilodciowo-wartodciowe]. Srodki o
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nizszej wartodel moga byé uimowane w ewidencii jlodgeiowe]. Ewidencia
prowadzona jest w  ksiegach pomocniczych  w o formie papierowej na
stanowiskach oséb merytorycznic odpowiedzialnych za wydatki budzetowe w
formic papierowej 7 wytatkiem Dziaty wAdministracia Publicyna™ ewidencja
prowadzona jest w programie komputerowym , Srodki trwale”

« ewidencie analitvesng i nwestycp {Srodkow trwalyeh w budowie) prowadzi sig
na kontach analitycenych, okredlonveh w wykazie kont synietyeznyely i

analitycenych jednostki

Konta pozabilansowe - peinta funkeje wylacznie in.‘f‘br]‘l‘l&‘icyj}:it‘j}—km'li‘l“(‘.‘lln.’.}. Zdarzenia na nich
rejestrowane  nie powodujs zmian w skiadnikach aktywow 1 pasywéw. Na kontach
pozabilansowveh  mozna dokonywad  zapiséw jednostronmyeh,  Kidre nje podlegaja

wzgodnieniu z dziennikiem anj innym urzadzeniem ewidencyinym.

Zestawienie ohrotéw | sald kont ksicgi glownej sporzgdza sig na koniee kazdego miesiaca
i ksigp pomacniczych sporzadza $1¢ na koniee roku, Yawiera:
*  symboie Jub narwy kont.
*  salda kont na dzief otwarcia ksiag rachunkowyceh, obroty za okreg sprawozdawezy |
mrastalaco od poczatky roku oraz salda na koniee okresy sprawozdawcezego,
®osume sald na dzien otwareis Ksigg rachunkowych, obrotow okres sprawozdawezy
nerastajgeo od poczatku roku oraz sald nig koniec okresy sprawozdawcrepo,
& Zestawienie obrotéw | sajd przechowwe sie w formie wydrukow papierowych za

kazdy miesiye,

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikew majatkowych
Sposoby tlerminy  przeprowadzenia mwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania ragznic imv‘entary'::z:.cyjnych wynikajs z art, 26 i 27 ustawy o rachunkowose] |
Szezegdlowe informacje dotyergee w szezepolnoded:

¢ odpowiedzialnose] za skladnik mienia gminy,

¥ yby, metody, sasady, terminy | czestotiwose przeprowadzania iz'nvmﬂﬂry:f‘:e::‘qii

zostaty okredlone w odrebnym zarzadyeniy,
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Rozliczente kesztdw nastepuie na koncie zespoly ATz zachowaniem zeodnodel wydatkow
epLy F : A

Gmuny za dany rok kalendarzowy. Koszty remontdw biezacyeh srodkéw trwalych nie

powodijgee jego znacznego ulepszenia nie podwyzszajg wartodel drodka, lecy StANOWia

wydatek biezgey.

Dochody 1 wydatki budzetowe Klasyfikuje sie wedtug:

&

dzaldw i roxdzialéw okreslajgeych rodzay dziatalnoged,

paragrafow okredlajgcych vodzaj dochodéw Jub wydatkow vgodnie 2 obowigrujacy
wlasyfikacig budzetowa,

dochody praekazywane przes. jednostki hudzetowe ( 2 wyjgtkiem Urzedu Gminy) w
trakeie danego miesigea ewidencjonowsne jest bezposrednio na kontach 133/222. a
rozliczone sprawozdaniem rozlicza sig na kontach 222/9¢ 1,

wydatki budzetowe nalezy realizowaé w sposdb oszezedny umozliwiajgey terminows
realizacje zadak, w wysokodel i terminach wynikajgeyeh z wezesnie zaciggnietych
zobowigzad, zgodnie 7 zasadami okreslonymi w przepisach o zamdéwieniach

publicziych, nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowei,
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VE PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY INOWROCLAW

1. Konts bilansowe

133 Rachunek budzety

134 Kredyty bankowe

135 Rachurek srodkdéw na niesvygasajace wydatki
£40 Srodki pienigine w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budietowych
223 Rozliczente wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budety

25 Rozliezenie niewygasajacych wydathow
240 Pozostale rozrachunki

250 NaleZnosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

2940 Odpisy aktualizujace nalesnobed

961 Bochody budzetu

502 Wydaiki budzety

943 Niewykenzane wydatki

904 Niewygasajgee wydatki

$09 Rozliczenia miedzyokresowe

964 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonauia budietu

962 Wynik na pozostalych operacjach

2. Kouta pozshilansowe

491 Planowane dechody budietu
9492 Planowane wydatki budsetu

993 Rozliczenia 7 innyvini budietan



Opis kont hilansowveh

Konte 133 . Rachunck hudzeta”

Konto stuzy do ewidenesi operacji pienicznych dokonywanyeh na bankowym rachunku
budzetn. Zapisy na koncie 133 sy dokonywane wyigcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym must zachodzi¢ zgodnodé zapisdbw miedzy jednostky a
bankiem, W razie stwierdzenia Medu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zeodnie z
wyelgglem, natomiast rézrice wynikajaca 2 bledu odnost sie pa konto 240, jako ..sumy do
wyjaspienia”. Roznice 1 wyksiegowuje sie na podstawie  dokumentu  bankowego
rawierajgeego sprostowanie.

Na stronie Wn konta 133 vimuje sie wplywy srodkdéw na rachunek budzety:

Iy wplywy z tytulu wiasnych dochoddw budsetowyeh pobieranych bezposrednio przex
urzad na rachunek biezacy budzetu, Wn 133, Ma 901,

2) wplyw miesigezne] raty subwencii opélng) w tym credel odwiatowe] z budzetu
panstwa Wn 133, Ma 9071,

3) wplyw w grudnic raty czedel odwiatowe] subwencii ogdlne] nalezne] za styczed
nastepnego roku budzetowego — Wn 133, Ma 909,

4) wplyw dotagji celowej 2z budzetw panstwa lub dotacjt otrzymanych z funduszy
celowyeh - Wa 133, Ma 901,

5) oftrzymane udziaddy we wpltywach podatku dochodowego od oséb fizyeznych — Wn
133, Ma 224,

6) wplyw na rachunek budzetu dochodéw z tytulu udzalu w podatku dochodawym od
0s0b prawnych 1 innyeh podatkach pobieranych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego praez urzedy skarbowe - Wi 133, Ma 224,

7) okresowe przelewy dochodéw  zrealizowanych przez  samorzadowe  jednostki
budietowe - Wn 133, Ma 222,

&) otrzymane dochody z tytutu realizagji dochoddw zwiazanych 7 wykonywaniem zadag
zleconych z zakresu administraci rzadowej 1 innyeh zadad zleconyeh ustawami
naleznych:

e budzetow] panstwa - Wn 133, Ma 224,
e innym jednostkem samorzadu tervtorialneso - Wn 133, Ma 224,
%) wplaty nadwyzek $rodkdw obrotowych samorzgdowyeh zaktadéw budzetowyeh - Wn

133, Ma 901,



10) zreatizowane  odsetki  bankowe  od  drodkdéw  budizetn  jednostki  samorzgdu

terytorialnego, zgromadzonyeh na rachunkach lokat terminowych - Wn 133, Ma 901,

1) odsetki dopisane przez bank do drodkdw zoajdujaeyceh sie na podstawowym rachunku

budzetn L wyodrebnionyeh rachunkach budzetu — Wn 133, Ma 901,

12)odsetki dopisane przez bank do $rodkow znajdujacych sie na rachunku wydatkow

ntewygasajgeyveh - Wa 135, Ma 901,

I3)wpltyw dochodow budizetu ze Zrddel zagranicznyeh niepodlegmaee zwrotowl ~Wn
T WY & ) iet]

£33, Ma 901,

14y wpltyw dochodow budietu pochodrzacyeh 2 budzetn Unii Europeiskiel — Wn 133, Ma

901,

15} kredyty bankowe przelane na vachunek podstawowy budzetu - Wn 133, Ma 134,

16) wptyw drodkdw z tvtutu zaciggnietyeh pozyczek na rachunek budzetu - Wn 133, Ma

260,

17) splaty udzielonych pozyezek — Wn 133, Ma 250,

18y wplyw drodkdw 2 prywatyzacii — Wn 133, Ma 968,

19) korekty rieprawidtowych obclazent 1 bledne uznania w wyciggach bankowvels do

1

=

rachunkuy budzetu - Wn 133, Ma 240,

1 stronie Ma konta 133 ujmuje sie:

wydatki biekgee objete planem finansowym wurzedn dokonane bezpodrednio z
rachunku budrzetu (wyplaty rownowaine z okresowymi przelewami na poksycie
wydatkow jednostek budzerowyeh) -~ Wn 223, Ma 133,

wydatki majatkowe objete planem finansowym urzedu dokonane bezposrednio z
rachunku budzetu (wyplaty rownowazne z okresowymi przelewami na pokrycie
wydatkow jednosiek budzetowyels) - Wn 223, Ma 133,

okresowe przelewy na pokrycie wydatkdow objetych planami finansowymi jednostek
budzetowyeh -~ Wn 223, Ma 133,

splaty zaciggnigiych kredytdw bankowych - Wi 134, Ma 133,

splaty zaciagnietych pozyezek 1 wykup wyemitowanyeh instrumentow finansowych
Wn 260, Ma 133,

przelew na rachunek bankowy pozyczkobiorey pogyezki udziclonej ze Srodkow
budzetu -~ Wn 250, Ma 133,

korekty mieprawidtowych obeigzen 1 bledne uznania w wyeiggach bankowyceh do
rachunku budzetu - Wi 240, Ma 133,
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8) zwroty dotacii w roku budszetowvin zmnigjszajace dochody budzety ~ Wi 901, Ma
133,

9) zwroty nadplat z tytuta wlasnych dochodow budizetowyeh Wn 901, Ma 133,

HY przelewy dochoddw z tytutu realizacii dochodéw zwigzanych z wykonywaniem zadan
zleconych 2 zakresu administracii rzgdowej [ innych zadan zleconyeh ustawami
naleznych:

*  budzetow! panstwa - Wn 224, Ma 133,

s nym jednostkom samorzady terytorialnego — Wn 224, Ma 133,

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego adzielonego przez bank na

rachunku budzeny,

Konto 134 — Kredyiv bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencyi kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wi konta 134 uimuje sig splate lub umorzenie kredyiu , a w szezegdinodei:
1) splate kredytu krétkoterminowego zaciggnietego na pokrycie przejéciowego deficyly

budzetwe WN 134, Mg 133,

- r\-J

wyksiggowanie odsetek od kredytéw bankowych pod daty ich zaplaty 2 rachunku
budzety Wi 134, Ma 909,
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanic budzety oraz odsetki od
kredytu bankowego, & w szezegdlnosei:

I} kredyt krdtkoterminowy przelany na rachunek budzetu - Ma 134, Wn 133,

2} odsetki nalezne od zaciggnictych kredytow bankowych ustalone na dzief splaty raty

kapitatowej Ma 134, Wn 909,

Ronto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutdw  kredviow
zaciggnigtych na finansowanic budzetu (4. kredyty i odsetki od kredytu).
Liwidencia szezegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadiuzenia wedlug umow kredytowych,

konte 135 —  Rachunek érodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidenc)i operacji pienicznych na rachunku bankowym drodkow na

niewypasajgee wydaiki. Zapisy na koncie 135 sy dokonywane wylgcznie na podstawie
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dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié zgodnodé zapisdw miedzy
jednostka a bankiem,

Na strome Wn konta 135 ujmuje sie wplywy drodkow pienieznych na rachunek érodkéw na
hiewygasajgce wydatki, w korespendencii z konterm 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sic wyplaty 7 rachunku srodkdw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencii # kontem 223,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznyeh na rachunku

srodkOw na niewygasajace wydatks,

Konto 140 - .. Srodki pienieine w drodze”

Ronto 140 stuzy do ewidencii érodkéw pienigznyeh w drodze, w tym:

1} srodkow pienigznych otrzymanych z innyeh budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaly przckazane w poprzednim okresic sprawozdawezym | sa objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnegoe okresu sprawozdawezego,

2) kwol wplacanych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezpodrednio do
banku z tytutu dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawezym,

3) preelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platmika w okresie
sprawozdawezym 1 objetych wyciggami bankowymi 2 rachunku budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawezym.

Stosownie do przyjotej techniki ksiepowania grodki piemigzne w drodze mogs byé
ewtdencjonowane na biezaco tub tylko na przetomie okresdw sprawozdawcezych.

Na stronie Wa konta 140 yjmuje sie zwickszenia stany drodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmmejszenia stanu srodkdw pienicznyeh w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkow pienieznych w drodze.

bBonto 222 - Ryzliczenie dochodéw b udFetowyceh”

Konto 227 sluzy do ewidencji rozliczei 7 jednostkami budzetowymi z tytuu zrealizowanyeh
przez te jednosiki dochoddw budzetowych,

Na stronle Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez. jednostki
budzetowe w wysokosel wynikajacej z okresowych (muesigeznyeh) sprawozdan Rb-278 tych

jednostek, w Korespondencii z kontem 901,



Na stromie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunck budzetu,
dokonywane przez te jednostki w korespondencii = kontem 133,
Iwidencie szezegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb wnosliwiajaey ustalenie stanu
rozhiczen 7 poszezegolnymi jednostkami budzetowymi tvtudu zrealizowanveh przez nie
dochoeddw budetowych,
Konto 222 moze wykazywasd dwa salda:
Salde Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych obictyeh
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budizetowych przekazanych preer jednostki
budzetowe, lecz nie objetyeh okresowymi sprawozdaniami,
Konto 222 stuzy do roziiezen 2 nastepujscymi jednostkami budzetowvmi:

by Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne] Inowroctaw,

2} Gminny  Zespét Administracyine  Fkonomiceny  Szkél  (zestawienie  zbiorcre

obejmujgce rozliczenia 2: 8P Gora, SP Jaksice, 8P Orlowo, 8P Tupaly, 8P Tirzany,

Girnnazjum Stawgcinem, Gimnazjum Zalinowo oraz GZEAS Inowroclaw)

Konto 223 ~ . Rozliczeni¢ wydatkdéw budzetowyeh”

konto 223 shuzy do ewidendji rozliczen 2 jednostka budzetows gminy (urzedu) 2 tytulu
dokonanych wydatkdw biezgeyeh 1 majatkowych na podstawie wyciagéw bankowyeh oraz 2
jednostkami budzetowymj gminy 2 tytulu dokonanych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie:

1) wydatki biezgce objgle planem finansowym urzedu dokonane bezposrednio =
rachunku budzety (wyplaty réwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych),

2) wydatki majgtkowe objete planem finansowym urzedu dokonane bezpodrednio 2z
rachunku budzetu (wyplaty réwnowazne 2 okresowymi przelewami na pokrycie
wydatkdw jednostek budzetowych),

3) wydatki majstkowe objgte planem finansowym urzedu realizowane z pozvezki na
wyprzedzajgee finansowanie inwestyeji realizowanyeh z udzistem érodkéw » Unii
Europejskiej (wyplaty rdwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow
jednosiek budzetowych),

4y srodki przelane 2 rachunku budzetu na pokrycie wydatkow objetych planem
finansowym jednostkt budzetowej GOPS (dotacje celowe 2 budzetu panstwa, dotacje

29



samorzadowa, Srodki pozyskane z innyeh drodet miedzy innymi z budzetu Unii
Europejskiel) w korespondengi 2z kontem 133,

3) srodki przelane z rachunku budzetn pa pokreyeie  wydalkdw objetych  planem
fnansowym jednostek odwiatowyeh na wspdloy rachunek bankowy prowadzony
preez GLEAS dia wszystkich jednostek odwiatowych (subwencja odwiatowa, dotacja
samerzgdows, dotacja celowa z budzetu panstwa oraz drodki pozyskane z innych
Zrodel miedzy tonymi z budzetu Unil Europejakic)) w korvespondencii 7 kontern 133,

6) wydatki majgtkowe objete planem finansowym urzedu realizowane z pozyezki na
wyprzedzajgee finansowanie inwestyeji realizowanych z udzialem srodkow 2 Unii
Ewropejskiej (wyplaty rownowazne 7 okresowymi przelewami na pokrycie wydatkdow
Jednastek budzetowyeh),

Na stronie Ma konta 223 wimuje sie:

1} wydatki  jednostek  budrzetowych  wynikajace 2 jednostkowych okresowych
sprawozdan (miesigeznych) Rb-288 jednostek budzetowyceh ( w tym rowniez wydatk;
poniesione bexposrednio z rachunku budzetu lub zrealizowane z pozyezki na

wyprzedzajace finansowanie) - w korespondencii z kontem Wn 902,

[~
—

zwroty stodkow mewykorzystanych przez jednostki budzetowe na pokeyeie wydatkdw
budzetowych w korespondencii z kontem 133,

Fwidencje szezegolows do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajgey ustalenie stanu
roziiczen 7 poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi 2 tytulu przekazanych na ich rachunki
Srodkow  pienigznych przeznaczonyeh na pokrycie realizowanych przez nie wydatki
budzetowe (w tym rowniez wydatki poniesione bezposrednio z rachunku budzetu lub
zreallzowane z poryezki na wyprzedzajace finansowanie).

Ewidencj¢ szerepdtowa do konta 223 do rozliczed z CGminym Ofrodkiem Pomocy
Spotecune] prowadzi sig z podziatermn na dotacje celowe, dotacje samorzadoy g, $rodks UL
oray zrealizowane wydatki, Natomiast ewidencie szezegblowa do konta 223 do rozliczen z
Gminnym  Zespolem  Ekonomiczne  Administracyjnym  prowadzi sie z podziatems na
subwencje odwiatows, dotacie samorzadowa, dotacje celows oraz zrealizowane wydatki.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzctowych,

Konte 224 - Rorrachunki budietu™
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Dirozliczen dochoddw budzetowyeh realizowanych prees urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Jedneostki samorzadu terytoriainego,

Dirozvachunkdw z tytubi udziatdéw w dochodach innych budzetéw,

Irozrachunkow z tytulu dotacyi,

ayrozrachunkow 2 tytuln subwenci, _

5yrozrachunkow z tytuly dochoddw pobranyeh na rzecz budzetu panstwa.

Na stronic Wn gjmuje sie:

1) przelewy dochoddw z tytudu realizacji dochoddw zwigzanych z wykonywaniem zadad
zleconych # zakresu administracii rzadowej 1 innyeh zadan zleconych ustawami
naleznyeh:

e budzetow! padstwa - Wn 224, Ma 133,

s innym jednostkom samorzadu terytorialnego — Wn 224, Ma 133,

2) przenicsienie ofrzymanych udzialéw we wplywach podatku dochodowego od osob
fizycanyeh na dochody budzetu jednostki samorzady tervtorialnego:

¢ W okresie styczen - listopad, pod data ostatniepo dnia miesigea, ktérego dotyczy
wptata udziatdw,

¢ w grudniu, pod daty otrzymania zaliczkowe] wplaty — Wn 224, Ma 901,

3) zakgiggowanic dochoddw budzety na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27
sporzadzonego  przez. Ministerstwo  Finanséw 2 tytulu udzialdow Jjednostki - samorzadu
terytorialnege we wplywach podatku dochodowego od 036b fizycanych (dochody wykonane
wykazane w sprawozdaniv minus wplywy na rachunck budzetu dotyczace roku budzetowego,
otrzymane w okresie luty - grudzien) -~ Wn 224, Ma 901,

4) przepiesienic ottzymanyeh dochoddw, pobieranych na rrecr jednostki samorzadu
terytorlalnego przez wzedy skarbowe, na dochody jednostki samorzadu tervtorialnego, za
styczen, luly, kwieclen, maj, lipiec, sierpien, paZdziernik i listopad ~ pod datg wyeiggu
bankowego - Wn 224, Ma 801,

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) otrzymane udzialy we wplywach podatiu dochodowego od 0sob fizyeznyeh — Wn 133,
Ma 224,

2) wplyw na rachunek budzetu dochoddw z tyiulu udzialow we wplywach podatku
dochodowega od oséb prawnych i innyeh podatkéw pobieranyeh na rzecz jednostki

sammorzadu terytorialnego przez urzedy skarhowe — Wn 133, Ma 224,
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3) otrzymane dochody z tytelu realizacii dochoddw zwigzanyeh z wykonywaniem zadan
zicconych z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawarni nalezniveh:

v budzetowi panstwa - Wn 133, Ma 224,

s innym jednostkom samorzgdy tervtovialnego - Wn 133, Ma 224,
Ewidencja szezegdlowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenic stanu naleznogel i
zobowigzan wedtug poszezegdlnych tytuldw oraz wedtug poszezegoinych budzetdw,
Konto 224 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodei, a saldo Ma konta 224 oznacza stan

zobowigzan budietu z tytulu pozostatych rozrachunkdw.

konto 225 — . Rozliceenie niewvgasajacych wydathiow”

Konto 225 shuzy do ewidencii rozliczen z tynidu zrealizowanyeh przez urzgd niewygasajgeych
wydatkdw.
Na stronie Wi konta 225 ujmuje sig:

1) wydatki niewygasajace wzgdu dokosane bezposrednio 2 rachunku drodkow na
niewygasajace wydatki {wyplaty réwnowazne z okresowymi przelewami na pokryeie
niewygasajacych wydatkdw jednostek budzetowyeh) - Wn 225, Ma 135,

Na stronie Ma konta 225 uimuje sic:

[ przeksiegowanie niewygasajgeych wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28NWS
o ieh wykonaniu (wydatki bezposdrednio zrealizowane z rachunku na niewygasajgee
wydatki.

Konto 225 moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw na

realizacje niewygasajacych wydatkow,

Ronto 244 -, Porestale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozzachunkow zwiazanych z realizacjy budzetu, z
wyjatkiem rozvachunkéw i rozliczen uimowanych na kontach: 222, 223, 224, 225 250 260 a
w szezegodlnosel na stronie Wn konta 240 wimuje sig korekly nieprawidlowych uznan i bledne
obcigzenta w wyclagach bankowych do rachunkdw budzetu Wn 244), Ma 133, natomiast po
stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ korekty nieprawidlowych obciazen 1 uznania w wyciagach
bankowych do rachunkéw budzety Wn 133, Ma 240.

Fwidencja szcregdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wediug poszezegdlnych tytuidw oraz wedhug kontrahentow. Konto 240 moze wykazywad
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dwa saida. Salde Wn konta 240 oznacza stan naleznoscl, a saldo Ma konta 240 stan

zobowigzas z tytulu pozostalych rozrachunkéw,

Eontoe 250 — ., Naleznodei finansowe

konto 230 stuzy do ewidencii naleznosel zaliczanyeh do naleznogci finansowyeh, & w
szczegalnoded 2 tytulu udzielonych pozvezek.
Na sironic Wa konta 250 wjmuje sie powstanje i zwickszenie naleznosei finansowych, a w
szezegdlnoded:
1) przelew na rachunek pozyczkobiorey pozyezli udzielone] ze drodow budzetu Wn 250,
Ma 133,
2} wymagalne odsetki od udzielonych pozyezek ustalonych ne koniee kwartalu W 250,
Ma 909,
3) naleznodcl finansowe z tviutu wydatkow poniesionych za dhuznikow w zwigzke z
udzielonymi porgezeniami i gwarancjami Wn 250, Ma 909,
Na stronie Ma wmuje si¢ zmniejszenic naleznosei finansowych a w szezegdinosel:
1) splaty rat udzielonych pozyerzek - Wn 133, Ma 250,

2) umorzenie udzielonych pozyczek — Wn 962, Ma 250,

3) przeksiggowanie odsetek zwickszajacych kwote udzielonyveh pozyczek w momencic
ich zaptaty ~ Wn 909,Ma 250.

Ewidencja szezepdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznodei z poszezegdinymi kontrahentami wedhy tytuldw naleznodei,
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosc: finansowych, a

saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznodel finansowych.

Konto 260 ~ . Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szezegéinodel z tytutu zaciaganych pozyezek |
wyemitowanych instrumentdw finansowych,
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartodé splaconych zobowigzan finansowych, a w
szezegolnoder:

1) odsetki wymagalne od zaciggnietych pozvezek lob nalesne pozyczkodawcey na koniee

kwartatu - Wn 260, Ma 909,
2) splaty rat zaciggnictych pozyczek — Wa 260, Ma 133,
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3) zmaiejszente zobowiazan finansowyceh z tytalu naliczonyeh odsetek od zaciagnictych
pozyvezek w zwigzku z 1ch zaplaty — Wn 260, Ma 909,

4} umorzene zaciggnietyeh pozyczek - Wi 260, Ma 962,

Na stronic Ma ujmuge sig warloéé zaclagnigtych zobowiazan finansowych, a w szezegdlInodei:

13 welyw srodkow z tytulu zaciggnigtyeh pozyczek na rachunek budzety - Wn 133, Ma

264,

2} preeksiggowanie odsetek pozyezek wmomencie ich zaphaty - Wn 909, Ma 26().
bwidencia szezegolowa prowadzona do koata 260 powinna zapewnié mozliwodéé ustalenia
stanu zobowigzah 7 poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw zobowiazanh,

Konto 260 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn aznacza stan nadplaconyeh zobowiazan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowyeh.

Ronto 290 — , Odpisy alcualizuisce naleznogei”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgeyeh naleznodet.
Na strome Wn konta 290 umuje sig zmniejszenie wartoscel odpiséw  aktualizujacych
naleznodel, a w szezegdinosel:
I} zmmejszenie odpisow aktualizujgeyeh naleznosel z tytidu poryezek w zwigzku 2
adpisaniem tych naleznosel z powodu niedciggalnodci, umorzenia lub przedawnienia -
Wn 290, Ma 250,
2} zmniejszenie odpiséw akwalizujaeych naleznosel z tytuhy udzielonyeh pozvezek w

zwiazku z wplatg czedel lub catodel zadtuzenia —~ Wn 290, Ma 962,

T
!

zmniejszenie odpisdw aktualizujacyeh naleznodei  finansowe w zwiazku za zaplatg
odsetek od udzielonych pozyezek lub naleznodel z tytulu udzielonyeh gwarancii |
por¢ezeti - Wn 290, Ma 250,

Na stromie Ma ujmuje sie¢ zwigkszenic wartogel odpisow akiualizuigeych nalesnodel, a w
szezegdinodel:

1) wworzenie odpisu  aktvalizujacego naleznodei finansowe 2 tytwly  udzielonyeh
pozyezek - Wn 962, Ma 290,

2) utworzenie odpisu aktualizujacego nalemmosel wymagalne z tytulu odsetek od
udziclonych pozyczek oraz 2z tytutu naleznogei finansowych zwigzanych 2z
poniesicniem wydatkow za dhuznikow w zwigzku z udzielonymi poreczeniami j
gwarancjami - Wn 909, Ma 290,

Saido konta 290 oznacza wartodé odpisdw aktualizujacyeh nalesnosel.
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Feonto 201 - . Dechody budzetu™

Konto 901 sluzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronic Wi Ronta 901 ujmuie sie:

N

&

b

]
——

3
4)

zwroly dotacji w roku budzetowym wmniejszajace dochody budzetn - Wn 901, Ma
133,

przeniesienie w danym roku budzetowym na rozrachunki budzety dotacji celowyeh 2
budzetu panstwa, zwréconych do 31 stycznia nastgpnego roku budzetowego —~ Wn
901, Ma 224,

zwroty nadplat z tytudu whasnych dochodow budzetowyeh Wn 901, Ma 133,
przeniesienie na koniee roku zrealizowanych w danym roku dochoddw budzetowych

na wynik budzets — Wn 901, Ma 961,

stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1)

&)

7)

wplywy 2 tytutu wihasnych dochoddw budsetowych pobieranych bezposrednio ey
urzad na rachunek biezacy budzetu,
wplyw miesigozne] raty subwencii ogdlng) w tym czesei oswiatowej z budzetu
panstwa Wn 133, Ma 901,
przeniesienie na dochody roku budzetowego raly czedel odwintowej subwencii ogdine
nalezne] za styczen, otrzymane} w grudniu roku poprzedniego - Wn 909, Ma 901,
wplyw dotacji celowej z budzetu pafistwa lub dotacyi otrzymanych z Tunduszy
celowych ~ Wn 133, Ma 901,
przeniesicale otrzymanych udziatow we wplywach podatku dochodowego od osdb
fizycanych na dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

* W okresie styczef-listopad pod daty ostatniego dnia miesigea, ktérego

dotyezy wplata udzialow —~ Wn 224, Ma 901,

¢ wgradniu pod daty otrzymania zaliczkowej wplaty — Wn 224, Ma 601,
zaksiggowanie dochoddw budzetu na podstawie rocznego  sprawozdania Rb 27
sporzadzonego przez Ministerstwo Finanséw z tytuty udzialéw jednostki samorzadu
terytorialnego we wplywach podatku dochodowego od osab fizyeznyeh (dochody
wykongne wykazane w sprawozdaniu minus wplywy na rachunek budgety dotyezaee
roku budzetowego otrzymane w okresie luty — grudzief) — Wn 224, Ma 901,
przeniesienie otrzymanych dochoddw, pobieranych na rzecz jednosiki samoizady

terytoriainego przez wrzedy skarbowe, na dochody budzetu za styczen, luty,
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kwiecien,maj, Nplec,sierpie, pazdziernik, Hstopad - pod datg wyelggu bankowego —
Wn 224, Ma 901,

8) zaksiepowane na dochody budzetn jednostki samorzade tervtotislnego dochoddw
budzetowych z tytutu udziatow 1 podatkow pobieranyeh przee vrzedy skarbowe na
rzecy jednostkl samorzadu werytorialnego - na podstawie miesiecznyceh sprawozdan
Rb 27 za marzec, crerwiee | wrzesicn oraz rocancego sprawozdania Rb-27 za grudzien
- Wn 224, Ma 901,

9} dochody bhudzetowe zrealizowane przer samorzadowe jednostki budzetowe w
wysokosel wynikajacych z miesiceznyeh sprawozdan Rh-275- Wn 222, Ma 901,

10y wptaty nadwyzek drodkdw obrotowych samorzadowyeh zakladow budzetowych - Wn
133, Ma 901,

11) przeksiggowanie na dochody budzetu kwoty drodkdw niewykorzystanych na realizacie
niewygasajacych wydatkdw - Wn 904, Ma 901,

12) zrealizowane  odsetki  bankowe od  drodkow  budzetu  jednostki  samorzadu
terytorialnego, zgromadzonych na rachunkach lokat terminowych - Wa 133, Ma 901,

13} odsetkt dopisane przez bank do drodkdw znajdujacych sie na podstawowymn rachunku
budzetu i wyodrgbnionych rachunkach budzetu —- Wn 133, Ma 901,

t4)odsetki dopisane prezee bank do drodkow majdujgeych sie na rachunku wydatkdw
niewygasajgeyeh - Wn 135, Ma 901,

15 wplyw dochodow budzetu ze frédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi —Wn
133, Ma 901,

16) wptyw dochoddw budzetu pochedzace 7 budzetu Unil Europejskiej - Wn 133, Ma
901,

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umosliwié ustalenie stanu
poszezegdlnych dochoddw budzetu wedbug podzialek planu finansowego.

Saido Ma konta 901 oznacza sumg dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod daty ostatniego dnja roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto

961,

Konto 902 —  Wvdatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencii wydatkow budzetu jednostki samorzaduy terytorialnego.

Na stronie Wi konta 902 ujmuje sig w szezegdlnosed:
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1) wydatki budzetowe objete planem tinansowym urzedu zrealizowane bezpodrednio 7z
rachunku  budzetu oraz  wydatki  srealizowane 2 kredytu  lub  pozyczki na
wyprzedzgjace  dofinansowanie  wykazane w Jednostkowych  miesiecznych
sprawozdaniach Rb-288 sporzadzonyeh na podstawie ewidencii prowadzonei do konta
130 na podstawie wyciggdw bankowych do rachunku budzetu - Wn 902, Ma 223,

2} wydatki  budzetowe zrealizowane przez samorzadowe  jednostki budretowe w
wysokesel wynikajace] 2 jednostkowych miesigeznych sprawozdan Rb28S - Wp 902,
Ma 223,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:

1) przeniesienie na koniee roku arealizowanych w danym roku wyvdatkdw budzetowych
na wynik budzetn Wi 961, Ma 902.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiad ustalenic stanu
poszezegolnyeh wydatkdw budzetu wedhug podziatek klasyfikaci.

Satdo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzety jednostki samorzadu terytoriainego za
dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sip na konto

S0 1.

Konto 903 —  Niewvkonane wydatki”

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
tatach nastgpnych. Na stronie Wn konta 903 uimuje sie wartodé niewykonanych wydatkaw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencii » kontem Ma 904.

Pod daty ostatmiego dnia roku budzetowego salde konta Ma 903 przenos) sie na konto Wn
941,

Konto 904 -  Niewvgasaigee wydathi”

Konto 904 sluzy do ewideneji niewygasajacych wydatkow,
Na stronie Wn konta 904 uimuje sie:

1) wydatki niewygasajace urzedu dokonane bezposrednio 7 rachunku érodkéw na
niewygasajgce wydatki (wyplaty réwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie
newygasajacych wydatkow jednostek budzetowyeh) w korespondencii 2 kontem 2235,

2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budietowe,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wiclkogd zatwierdzonyeh niewygasajacyeh wydatkow.



Konte 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewypasajacyeh

wydatkow fub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.

Kanto 909 - Roglicrenia micdzyokresowe”

Konw 909 shuzy do ewidencii rozliczen micdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 uimuje sie w szezegéinodei:

Na

1§

przemesienie na dochody roku budzetowepo raty czescl odwiatowe) subwencii ogdine
najezng za styczen, olrzymanej w grudniu roku poprzedniego - Wn 909, Ma 901,
odsetki wymagalne od zaciggnictych kredytow bankowych fub nalezne. ale objete
karencjy splaty, ustalone na koniee kwartahu — Wn 909, Ma 134,

przeksiggowanie odsetek zwigkszajgeych kwote udziclonych pozyezek w momencie
ich zaplaty - Wn 909, Ma 250,

adpisanie niesciggalnych naleznoded finansowych z tytulu splat za dlugnikow w
zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwaranciami — Wa 909, Ma 250,

odsetki  wymagaine  od  zaciggnietveh  poZyezek bankowych  lub  nalesne

pozyezkodawey na koniec kwartate - Wn 909, Ma 260,

stronie Ma konta 909 ujmuje sie w szezegdlnoded;

1)

2}

3)

4)

3)

wplyw w grudniu rvaty czesel odwiatowe subwencjl ogélne] naleznej za stycrzen
nastepnego roku budzetowepo ~ Wn 133, Ma 909,

wyksiggowanie odsetek od kredytéw bankowych pod daty ich zaplaty 7 rachunku
budzetu Jub z rachunku biezgcego jednostki - Wn 134, Ma 909,

wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ustalone na konice kwattalu — Wn 250,
Ma 909,

naleznoser {inansowe z tytude wydatkow poniesionych za dhuznikow w zwiazku 2
udziclonymi poreczeniami i gwarancjami - Wn 250, Ma 909,

Zmnicjszenie zobowigzai finansowych 2z tytutu naliczonych odsetek od zaciagnietych

pokyezek w zwigzku 7 ich zaplata — Wn 260, Ma 909,

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiad ustalenie stanu

rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutow,

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.



Konto 960 — . Sicamulowane wyniki budzetu®

Konto960 sluzy do ewidenc)i stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

ferytenalnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencii operacji dotyezacych

zmnigjszenia lub zwigkszenia skumulowamych wynikow budzetu jednostki samorzadu

terytoriainegoe. Fo stronie Wi konta 960 ujmuje sie w szezegdinoded:

1) przemiesenic pod dats zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni

rok, deticyin budzet zrealizowanego w roku poprzednim — Wa 960, Ma 961,

przeksicgowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budretu za
poprzedni rok, salda strony Wa konta 962 (réinica migdzy kosztami finansowymi
pozostalymi  kosztami  operacyinymi a przychodami finansowymi pozostatymi
przychodami operacyjnymi) wedlug stanu na koniec roku poprzedniego — Wn 960, Ma

962.

Po stronie Ma konta 960 wimuje sie:

1) przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania 2 wykonania budzetu za poprzedni

rok, nadwyzki budzetu zrealizowane) w roku popreednim — Wn 961, Ma 960,

2) przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budgzetu za

poprzedni rok, salda strony Mn kenta 962 {réZnica miedzy przychodami finansowymj

pozostalymu  przychodami  operacyinymi o kosziami  {inansowymi  pozostalymi

kosztami operacyjnymi) wedlug stanu na konlec roku poprzedniego — Wn 962, Ma
960.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wi lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 cznacza stan skumulowanego defievtu budzetu, a saldo Ma konta 960 —

stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

Konto 961 ~ ,, Wyvnilc wvlkkonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wynika wykonania budzetu, czvh deficytu lub nadwyzki,

Na stronie konta Wn konta 961 ujmuje gie:

1

przeniesienic na koniee roku zrealizowanych w danym roku wydatkaw budzetowyeh -
Wn 961, Ma 902,

przeksiegowanic na koniec roku wydatkow niewykonanych - Wi 961, Ma 903
przeniesienie, pod daty zatwierdzenia sprawordania z wykonania budsetu za
poprzedni rok, nadwyzki budietu zrealizowane] w roku poprzednim -~ Wn 961, Ma
960,
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Na stronie Ma konta 961 wimude sie;
1} przeniesienie na koniee roku zrealizowanych w danym roku dochoddw budzetowveh
- Wn 901, Ma 961,
2) preenigsienie, pod data zalwierdzema sprawozdama 7 wykonania  budizetu za
poprzednl rok, deficyty budéstu zrealizowanego w roku poprzednim - Wn 960, Ma
961,
W ewidencji szezegoiowe] do konta 961 wyodrebnia sie Zrodla zwiekszen i rodraje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawezodel.
Na koniec roku konio 961 moze wykazywaé saldo Wn fub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzety, a satdo Ma stan nadwyizki,
W nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenost sie na konto 960,

Lonto 862 -~ ,, Wynik na pozostalveh operaciach®

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacii nierasowych wplywajaeveh na wynik
wykonania budzetie. Na stronie W konta 962 ujmuje sie w szczegdlnoscl koszty finansowe
oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, a szezegdInoded:
1} umorzenie udzielonyeh pozyczek - Wi 962, Ma 230,
2) ujemne réznice kursowe od splaconyeh kredytéw  w walutach obeyeh - Wn 962, Ma
i34,
3} wjemne roznice kursowe naliczone na koniee kwartalu od kredytéw zacigganych w
walutach obeych —~ Wn 962, Mu 134,
4) ujemne roznice kursowe z wyceny walut obeych, dokonywane] w przypadku wyplaty
lub na konec kwartatlu - Wn 962, Ma 134,
3} preeksiggowanie pod daty zotwierdzenia sprawozdania z wykonania budzety za
poprzedni rok, salda strony Wn konta 962 (réznica miedzy przychodany finansowymi
i pozostatymi przychodami operacyjnymi a kosztami finansowymi pozostalymi
kosziami operacyinynt) wediug stanu na koniec roku poprzedinicgo ~ Wn 962, Ma
960. |
Na strome Ma konta 962 ujmuje si¢ przychody (inansowe oraz porostale preyehody
operacyjne zwigzane « operacjami budzetowymi a w szezegdlnosel:
1) dodatnie roznice kursowe od spraconych kredytow w walutach obeyeh - Wn 134, Ma
962,
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2)  dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu od kredytow zaciggnigtych w
walutach oboyeh - Wn 134, Ma 962,

3} Umorzenie kredytdw bankowyeh -- Wn 134, Ma 962,

4) dodatnic réznice kursowe z wyceny walut obeyeh, dokonywane] w przypadku wyptaty
fub na koniee kwartatu - Wn 133, Ma 9632,

3) wmorzenie zaciggnietyeh pozyczek — Wn 260, Ma 962,

6) przeksicgowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzednd rok, salda strony Wn konta 962 (rdznica miedzy kosztami finansowymi 1

pozostatvmi kosztami operacyinymi a przychodami finansowymi | pozostatymi

przychodamt operacyjnymi) wedbug stanu na koniee roku poprzedniego - Wn 960, Ma
Y62,

Na komiee roku konto 962 moze wykazywadé saldo Wn oznaczajace nadwyizke kosztow nad
przychodami [ub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosziami,
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania 7 wykonania budrzetu saldo koata 962 przenosi sie na

Lanto 96().

Onis kont porabilansowsych

Kondo 991 — . Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencii planu dochoddw budzetowych oraz jepo zimian, Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmnigiszajace plan dochoddw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 wmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane dochody. Salde Ma konta 991 okredla w ciagu roku wysokod$é planowanych
dochodow budzetn. Pod data ostamicgo dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta

upmuje 51¢ na stronie Wn konta 991 .

Bonpto 997 —  Planowane wydatki budzety”

Konto 992 stuzy do ewidencii planu wydatkow budzZetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
komta 992 uimuje sig planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzeiu zwiekszajace
planowane wydatki. Na stronte Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetun zmmnigjszajace plan

wydatkdw budzetowyceh fub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku
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wysoked planowanyceh wydatkdw budzetowyeh, Pod data ostatnieco dma roku budzetowepo
) J 1 & k

sumg réwng saldu konta uimuje sie na stronie Ma konta 992,

Kouto 993 —  Rovliczenia z innymi budZetami”

Ronto 993 shuzy do pozabilansowe] ewidencii roziiczen z innymi budzetami w ciagu roku,
Ktore nie podlegajs ewidenci na kontach bilansowyeh. Na stronie Wn umuje si¢ naleznoget z
innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw, Na stronie Ma konta 9953
uirije sie zobowigzania wobee innych budzetdw oraz wplaty naleznodel otrzymane z innych
budZetdw. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 ornucza stan

naleznodei z innych budzetéw, a salde Ma koma 993 — stan zobowi gran,
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Vil PLAN KONT DLA URZEDU GMINY INOWROCEAW

i. Kontz bilansowe

011 Srodki trwate

313 Pozostale drodki trwale

H24 Wartodei nicmaterialne i prawne

71 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warloge niematerialuyveh i prawnych
672 Umorzenie pozostalyeh Srodkéw trwalyeh, wartodci niematerialnyeh i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

084 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

164 Kasa

136 Rachunek biezgey jednostki

135 Rachunek Srodkéw funduszy specjalnege precznaczenia
137 Rachunek srodkiw pochodzacych ze fraded ragranicenych

niepodiegajacych zwrotowi

138 Rackunek srodkiw earopejskich

139 Iune rachunki bankowe

140 Kréothoterminowe altywa finansowe

141 Sredki pienicine w drodze

201 Rozrachunki z dostaweami i odbioreami

22} Naleznosei 2 tytulu dochoddw budietowych

224 Rozliczenic dotacji budietowych oraz platnosei 2 budicty érodkow
europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Pugoterminowe naleinoscl budzetowe

227 Rozliczenic wydatkéw z budzetu §rodiow europejskich

228 Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze frédel zagranicznych niegodlegajych
zwrotowi

229 Pozastale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki » tytulu wynagrodzen

234 Porostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki
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245
250
310
440
401
462
443
44
405
409
720
751
760
761
8400
810

851
Bol

975
976
980
981
998
599

Wptvwy do wyjasnienia

Ondpisy aktualizujace naleznodcd

Materialy

Amortyzacja

Zugycie materizlow | energii

Uslugi obee

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spolecene § inne Swindezenia
Pozostale koszty rodzajowe

Preychody z tytuiu dochodéw budzetowyeh
Koszty finansowe

Pozostate przyehody operacyjne

Porostale koszty operacyjne

Fandusz jednostki

Dotacje budietowe, platnosct 2 budzetn Srodkéw europejskich oraz srodki z
budietu na inwestyeje

Lakiadowy fundusx dwiadezen socjainych

Wynik finansowy

2, Koenta pozabilansowe

Wydatki struktoraine

Wiajemne rozliezenia miedzy jednostikami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydathéw
Zaangaiowanic wydatkéw budietowych roku bieincego

Laangatowanie wydatkow budietowych praysziych lat
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{Inis kont bilansowveh

Konto 011 - ,Srodki trwale”

Ronto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszed 1 zmniejszeri wartodel poczatkowe]

srodkow trwalych  zwigzanyeh 2 wykonywana dziatalnodein jednostki, kiére sg umarzane

stopniowo oraz gruntéw. Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia

wartosel poczgtkowe] tych drodkéw trwatyceh ksieguje sie po stronic Wn 011, a wszysthie

rozehody i emniejszenia wartosel poczatkowe) po stronie Ma 2 wyjatkiem umorzenin érodkéw

trwatyeh ujmowanych na koncie 071, Na koncie 011 ksieguje sie $rodki trwate o wartosei

poczatkowe; wyzsze] niz 3,500 21,

Na stronie Wi konta (11 ewidencjonuje sie w szezegalnoded;

Na

przychody nowyceh fub vzywanych $rodkow trwalych pochodzacych 7 zakupu lub #
zaxoficzonych Srodkéw rwatych w budowie oraz otrzymanych w trwaty zarzgd lub w
nieodplaine uzywanie od Skarbu Pafisiwa albo samorzgdéw terytorialnyceh, takze 2z
tytuhe darowizny lub spadku - Wi 011, Ma 240,(ezeli wytworzone we wlasnym
zakresie to Wn 011, Ma 0RD),

ujawaione nadwyzki inwentaryzacyjne - Wn 011, Ma 240,

zwigkszenie wartodel poczgtkowe] o naklady poniesione na modernizacje istnigjacych
whasnych drodkdw trwalyeh - Wa 011, Ma 080,

awigkszenie  wariosel  poczatkowe;  Srodkow  trwalyeh  dokonywane 7 tytulu

zarzgdzone) aktualizacii wyceny - Wn 011, Ma 800,

sironie Ma konta 011 ujmuje sig:

rozchodd srodkow trwatych w zwigzku z ich likwidacjy, sprzedazy fub preekazaniem
nicodptatnym - Wn 071, Ma 011,

ujawnione niedobory srodkdw trwalyeh - Wo 240, Ma 011,

zmnigjszenma wartodel poczatkowej  §rodkdw  trwalyeh  dokonywane na  skutek

aktualizacji ich wyceny ~ Wn 800, Ma 011.

Ewidencia szezegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié;

ustalenie wartogel poczatkowej poszezegdinych oblektdw srodkaw trwatych,
ustalenie 0sob lub komoérek organizacyinych, ktérym powierzono érodki trwale,

nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzaci,
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Eonto 011 moze wykazywaé saldo Wi, Kidre oznacza stan frodkdw trwatych w wartose
poczgtkowe), cwentualnie skorygowanej w wyniku zarzagdzone] aklualizacji wyeeny lub

nakladéw na ulepszenie.

Feonto 01% - Pozestale srodki trwale”

Konte 013 stuzy do ewidencii stanu oraz zwickszen 1 zmnpiejszen wartodei poczatkowe]
srodkow, niepodiegajaeyel wjeciu na koncie 011, Srodki te po wydaniu do uzywania na
potrzeby  dziatalnodel jednostkl umarza sie jednorazowo w miesigeu przyiecia do uzywania.
Finansuje sig je ze drodkow na wydatki biezace z wyjgtkiem plerwszego wyposazenia w takie
srodki nowego obiektu, kwdre {inansuje sie tak jak koszty budowy, 1. 2o drodkow na
inwestycje.
Na koneie 013 ewidencjonuje sig stan oraz zwigkszenia i zimnicjszenia wartosel tych spodréd
pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki
podlegajace; ewidencii ilodciowo - wartodeiowei.
Na koncie (013 mozna nie ewidencionowad wydanych do uzytkowania pozostatveh grodkow
wwalych, kidre na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaia wylacunie ewidencii
Hosciowe],
Na stronie Wa konta 013 uimuje sie w szczeg6inose:
srodki rwade przyjete do uzywania z zakupu fub inwestycji - Wn 013, Ma 201,z
inwestycji pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnyeh - Wi 013, Ma 08
— nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu - Wi 013, Ma 760,
nieodplatne otrzymanic $rodkdw trwatych Wn 013, Ma 760,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie:
wycolanie srodkow trwalveh 7 uzywania na skutek Hkwidacii, zniszezenia, zuzyeia,
sprzedazy, nicodplatnego proekazania - Wn 072, Ma 013
- wawnione niedobory Srodkow trwalyveh w uzywaniv - Wi 072, Ma 013
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartosé poczatkows objetyeh

ewidency ksiggowa pozostatych Srodkdw trwalyeh znajdujaeych sle W uzywaniu

Fonto 0280 - Wartodel niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencionuje sie wartosé stanu, preychodu i rozehodu  wartodel
niematerialnych § prawnych. Wartosel niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w
cenie nabycia,
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1o konta 020 nalezy prowadzi¢ szezegdlows ewidencje poszezepgdlnyveh skiadnikow wartode]
mematerialnyeh 1 prawnych 7 jednoczesnym grupowaniem w przekrojach do o usialenia
umorzenta podstawowych niematerialnyeh § prawnych na koncie 071 oraz umorzenia
pozostalych wartodel niematerialnyeh i prawnyeh na koneie 072,
Na stronie Wn ujmuje sie:

rakup wartodei piemateriainych i prawnyeh - Wn 020, Ma 201,

- otrzymane nieodplatnie wartodel niematerialne 1 prawne - Wn 020, Ma 760,
preyjecic wartosel niematerialnyceh i prawnych w zwigzku z zakonhczeniem inwestycji
« W 020, Ma 080,

Na stronie Ma ujmuje sie:

------ rozehod wartodei niematerialnych i prawnyeh gdy okreslone prawa wygasly lub sa
gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane podstawowych umarzanych stopniowo:

o wartoic dotychezasowego umorzenia z tytulu  amortyzacji planowanej i
odpiséw aktualizujgeych - Wn 071, Ma 020,
e wartodsd meumorzons - Wn 800, Ma 020,

- pozostatych umarzanyveh w 100% - Wn 072, Ma 020

Konto 071- . Umorzenie srodkdw trwalveh nray wartodel niemateriainvel § prawnveh”™

Konto 071 shuzy do ewidencii zmniejszen wartosei biezgee] # tytulu umorzenia Srodkow
trwalych 1 wartodei niematenialnych i prawnych powstatego w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych 1 odpisow  sktualizujacyeh, Umorzenie nalicza  sie wedlug  stawek
amnortyzacyinych ustalonych i stosowanych preey jednostke,
Na stronie W konta 071 ujmuje sig:
wyksiggowane dotychezasowego umorzenia drodkéw trwalyeh - Wn 071, Ma 01 i,
oraz wartedel niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatagn - Wn 071, Ma
020,
Na stronte Ma konta 071 uinuge sie:
— naliczone za okres umorzenie srodkéw trwatych oraz wartodel niematerialnyeh i
prawnyeh umarzanych stopniowo - Wi 400, Ma 071
— dotychezasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzii organu od inngj
Jednostki fub samorzgdowepo zakladu budzetowego:

& grodkow (rwatych - Wn 011, Ma 071,
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»  warlodel niematerialnyeh @ prawnych « Wn 020, Ma 071
s zwickszenie w zwigzku z podwyzszenicm warlosel poczatkowej srodkow trwalyeh z
tytulu aktualizaci na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finansow
Konio 071 moze wykazywae saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie warlodel srodkéw trwatych
oraz wartescl niematerialnych | prawnych umarzanych stopniowo.
Do konta 071 prowadzona jest analityka w postaci tabel amortyzacyjnych w programie

kemputerowym ,Srodki trwate™,

onto 072 - ,, Umorzenie pozostalych drodkdw trwalveh, wartodei piematerialayeh i

prawnyeh oraz zbierdw bibliotecznych”.

Na koncie 072 ewidencionuje sig zmniejszenic wartoge] poczatkowe) 2 tytulu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych, ktore moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej wartodel w
miesigeu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wr konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartodel umorzenia, odpowiadajacepo
warlosel rozehodowanych pozostatych grodkdw oraz wartodel niematerialnych i prawnyeh.,
Na stronie Ma konta 072 ksigguje sig naliczone 100 % umorzenie pozostalyeh drodkdw
trwaiych 1 wartodel niematerialnych 1 prawnych o wartodel poczatkowe] nie WYZSZE) nif
3.500 =1,

Saldo konta 072 moze wykazywad salde Ma, ktore wyraza umorzenie wartosel poczatkowe)
bedgeyeh  w o uzywamiv  Srodkéw  tewalyeh 1 wartodel  niematerialayeh i prawnych

podiegajacyceh catkowitermu umorzeniu w miesigeu wydania do LY Wania,

Konto 080 - .Srodki trwale w budowie (inwestycie)

Konte 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia
Kosz1ow drodkow trwalyeh w budowie.

Do srodkow trwalych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i
montaz wlasnych nowyeh drodkow trwalych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem juz
istriejgeyeh wlasnych  $rodkow, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obeyeh $rodkow
trwatyeh w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki,

W jednostkach na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdl koszédw poutesionyeh prees jednosike
na realizowana budowe srodkéw trwalych na majgee powstaé nowe <rodki trwaie fub

zwigkszajac wartosd juz istniejgeych Srodkéw trwalych oraz nowe pozostate drodki trwale,
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bedace plerwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze wartode] niematerialne i prawne,

kiore stinansowano ze Srodkdw na inwestyoje,

Na stronte Wi konta 080 ujmuje sie przede wezystkim:

— poniesione koszty dotyczgee Srodkdw trwalyeh w budowle realizowanyeh zardwno
przez obeych wykonaweow, jek 1 wykonywanyeh we wiasnym zakresie, a w
szezegdinndel:

v koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkéw i budewli, a takze z ich
sprzgtaniem poprzedzajacym oddanie do uzywania - Wn 080, Ma 240,
v koszty zakupu grunidw i przygotowania terenu pod budowe - Wn 080, Ma

240,

v koszty ulepszenia juz uzywanego wlasnego drodka trwalego (przebudowy,
rozbudowy, rekopstrukeji, adaptacii Jub modernizacii), ktore zwickszajg
dotychezasowa wartodé poczatkowa ulepszonepo srodka trwatego - Wa (080,
Ma 244,

v kasaty dotyezace zakupu gotowyceh srodkéw trwatyeh - Wi 080, Ma 240,

Nastronie Ma konta 080 ujmuje sie:

wartosé uzyskanych efektéw inwestyeyinyeh w postaci przyjetych do uzywania
srodkdw  trwalych  oraz  sfinansowania  ze  drodkéw na  inwestycje  wartodel
miematerfainych i prawnych ~ Wu 011, Ma 080,

- rozhezenie nakladow bez efektow - Wn 240, Ma 080,

tiwidencja szezegolowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszerepdinych zadan

mwestyeyinych,

Konto 080 moze wykazywad saldo Wa, kidre oznacza koszy niezakonczonych $rodkow

irwalych w budowig,

Konto 137 -, Kasg”

Konto 101 shuzy do ewidencii krajowe gotdwki gnajdujace] sie w kasie jednostki,

Na stronie Wi konta 10) uimuje sie wplywy gotéwki 1 dodatnie réznice kursowe na koniec
kwartalu oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —rozchody gotowki i ujenne réznice
kursowe na koniec kwartalu oraz niedobory kasowe,

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencie szezegdlowy w postaci raportu kasowego, ktory

pozwoll ustalid:
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—  stan potdwki wyrazone] w zlotych polskich, a w jednostkach budzetowyeh dodatkowo
z podziatem na rachunki bankowe, 2z ktérveh gotdwka zostala pobrana fab na ktdre

bedzie odprowadzona
celu umoztiwiema ich rozliczenia,
Konto 101 moze wykazywat jedvnie saldo Whn, ktdre wyraza stan gotdwki w kasie lub saldo

LETOWE,

Konto 130 ., Rachunek biezacy jednostki”

W Urzedize Gminy Inowroctaw prowadzi sig jeden rachunek wspolny dla budzetu i jednostki
gminy. dlatego tez wydatki budizetowe realizowane sa bezpodrednio z konta biezacego gminy
1w zwigzku z tym konto 223 nie wystepuje i jest zastgpione kontem 130, ktére na konjee roku
przeksiggowane jest na konto 800. Podstaws ksiegowania na koncie 130 jest dokument
ksiggowy ,,PK”, poniewaz wycigg bankowy pozostaje w ksiepach organg.
Uzyskane przez jednosikt budzetowe zwroly wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym, dotyczgce migdzy innymi: refundacji przez  Powiatowy Urzad Pracy
poniesionyeh wydathow na organizacje prac interwencyinyeh, robot publicznych, zwrot za
szkolenia, ktore sig nie odbyly - preyjmowane sy na rachunek biezgey wydatkow i
zmuniejszajy wykonanie wydatkdw w danym roku budzetowym.
Konte 130 suzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznyeh oraz obrotdéw na rachunku
bankowyim z tytuhi wydatkéw § dochodéw budzetowyeh objetych planem finansowyn,
Na stronic W konta 130 ujmuje sie:
*  wplyw dochodéw przypisanych i nieprzypisanych ewidencjonowanych miesiecznie na
podstawie dowodu ,polecenie ksiegowania™ - Wn 130, Ma 221,
¢ dochody z tytulu dotacji, subwencji i pozostatyeh dochodéw ewidencjonowane 54 14
kontach jednostki raz na kwartal na podstawie ,polecenia ksiegowania™ - Wa 130, Ma
221,
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodme z planemn
finansowym  jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kesy na realizacjie wydatkéw
budzetowych  (ewidencja  szezegdtown  wedlug  poduialek  klasyfikaci wydatkow
budzetowyceh), a w szezegdlnoset:
e zaplate faktur dot. wydatkow biezacych - Wn 201, Ma 130,
« zaplate faktur dot. wydatkdw inwestyeyinych - Wn 240, Ma 130,
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e wyptate wynagrodzen « Wi 231, Ma 130,

o przelewy podatku od wynagrodzen ,podatkue VAT - Wn 225, Ma 130,

»  przelewy skladek ZU)5 - Wn 229, Ma 130,

v przekazane dotacje - Wn 224, Ma 130,

o przelew odpisu na zakladowy fundusz dwiadezen socialnyeh, prowizje, itp. - Wn 401-

4093, Ma 130,

¢ pobranie gotéwki czekiem -~ Wn 101, Ma 130,

o przelewy potrgeen od wynagrodzen - Wi 240, Ma 130
Na stronie W komta 130 z kwota dodatnig ksieguje sie zwroty wydatkow poniesione w
biczgcym roku budzetowym.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumemtéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié petna zgodnodd zapiséw miedzy jednostka a bankiom,
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosel obrotdéw, co oxznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotdw i nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo technicany zapis

wemny,

Konto 135- . Rachunek Srodkiéw fundusey specialneso przezonaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidengyi érodkow  funduszy specjalneso preeznaczenia, a w
szezegoinoscl zakladowego fundugza dwiadezen socialnych.
Na stronie Wi konta 133 uimuje sie:
¢ wplyw $rodkéw z tytulu dokonanych odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadezen
socjalnyeh « Wi 135, Ma 851,
o splaly rat pozyczek udzielonych z zakladowego funduszo $wiadezen socialnych - Wn
135, Ma 234,
e wpiyw odsetek od udzielonych pozyczek z zaldadowego [funduszu $wiaderen
socjalaoyeh - Wn |35, Ma 240,
¢ odsetki od drodkéw znajdujacych sic na rachunkach bankowych zaktadowego
funduszu dwiadezen socjalnyeh - Wn 135, Ma 851,
Na stronie Ma konta 135 uimuje sie:
o pozycrki z zakladowego funduszu drodkdw socjalnyeh - Wn 234, Ma 135,
o wyplaty z rachunku zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych obcigzajace

bezpodrednio ten fundusz - Wn 851, Ma 135,
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e wyplaty swiadezen z zakladowepo funduszu $wiadezen socjalnyeh na  rzecz
pracownikow - Wn 231, Ma 135,
» oplacenic faktur zakupu towardw, ustug 1 innych $wiadezed {inansowanych z
zaktadowego funuszn swiadezef socjalnyeh - Wa 201, Ma 135,
»  podatek dochodowy od oséb fizyemych potracony 2 wyplaconych $wiadezen na
rachunel urzedu skarbowego - Wn 225, Ma 135,
bwidencja szezegotowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywad saldo Wa, kidre oznacza stan érodkow pleniginych

na rachunkach bankowych funduszy.

Kont 137-  Rachunek srodkéw pochiodzacyeh ze srédel zaprapicenveh niepodlesaiacyeh

ZWEOtewi”

Kontw 137 stuzy do ewidencji operacii pienjeznych dokonywanych na rachunkach $rodkdw
pochodzgeych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacyeh zwrotowi mnych nix drodki
curopejskic.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowari na podstawie dokumentdw bankowych, w zwigzky 7
czym musi zachodzi¢ zgodnode zapisdw miedzy jednostkami, a bankiem.

Na stronie Wa konta 137 ujmuje sic wplyw tych érodkow na rachunek bankowy, a na strome
Ma wyplyw tych drodkéw,

Ewidencja szezegblows prowadzona do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu
sradkow pochodzgeych ze zroddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na

#rodia ich pochodzenta,

Konto 138- ., Rachunek Srodkow europejsiich”

Konw 138 stuzy  do ewidencii operaci pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych 2 realizacia programow i projektéw  finansowanych ze Zrodet
europejskich,

Na koncie 138 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowyeh, w zwigzku
czym musi zachodzié¢ zgodnodé zapisdw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wa konta 138 ujmuje sic w sicrepdinoset wplywy  srodkéw pienieznych w
korespondencii z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sic w szezegdinoscl wyplaly drodkdw

pieni¢znych na realizacie programéw i projektow finansowych 2 tych srodkow.
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Ewidencia szezegdlowa do konta 138 jest prowadzona w szezegdlowode! planu finansowego i

powinna zapewniad mozliwesé ustalenia stana poszezegdlnych drodkow pienmernych wedtug

frodet ich pochodzenia. Ewidencia ta powinna umozliwiad réwniez ustalenie stanu tveh

srodkow odpowiednio w podziale na programy lub projekiy.

FEont 139 - Inpe rachonki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do  ewidencii érodkdw  pienieznych

wydziclonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki Srodkow

specjalnego przeznaczenia,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy na rachunki pomocnicze srodkéw pieniezaych

wydzielonyeh z rachunkdw biezacych oraz sum obeyeh (depozyviowyceh 1 na zlecenie), a w

szczepdinogel;

[

wplaty na rachunek sum  depozytowych wadiow  przetargowyeh, zabezpieczen
nlezytego wykonania umdw itp. - Wn 139, Ma 240,

wplaty dofinansowania pracodawcom kosetdéw kszialcenia miodocianyeh - Wn 139,
Ma 240()

oprocentowanie srodkdéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie - Wn 139,

ha 240,

Na stronie Ma ujmue sie:

]

awroty otrzymanych wadidw przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania
umow itp. - Wn 240, Ma 139,

przelew  na yachunki  jednostek  organizacyinych (GZAES)  dofinansowania
pracodawcom kosztow ksztatcenia miodocianyeh - Wn 240, Ma 139,

zwroty srodkow, odsetek do dysponenta przekazanyeh $rodkéw w tamach sum
depozytowych « Wit 240, Ma 139,

Na koncie 139 ksigguje sie operacje na podstawie dowoddéw bankowyeh i musi
zachodzic peina zgodnodt zapisow jednostki z zapisami bankowymz, Konto 139 moje
wykazywad saldo Wa, kiore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacyeh sie na
innych rachunkach bankowych. Ewidencie szezepotowa do konta 139 dotyezgeego
dofinansowania pracodaweom kosziow ksztaloenia miodocianyeh prowadzi si¢ z
podzialem na otrzymane Stodki oraz kapitalizacia odsetek bankowych., Natomiast
ewidencje do konta sum depozytowveh prowadz sie z podzislem na kapitalizacje

odsetek bankowyeh, wadia oraz zabezpieczenia nalezytepo wykonania umow,
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Konto 140 — Krotkoterminowe akivwa finansowe™

Konw 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowycel aktywdw finansowych, w szezegdlnodet
akeji, udzialdow i innych papierdw wartodciowych wyrazonych zardwno w walucie polskie

jak tez w walutach obeych,

krotkoterminowyeh aktywow linansowyceh.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
-poszezegolnych skiadnikdw krdtkoterminowych akivwow finansowyeh.
-stanu poszezegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
nolskiet 1 obeey, 7 podziatem na pc:asxczegﬁ]'m: waluty obee,
-wartosei  krotkoterminowych aktywow  finansowych powierzonyeh  poszezegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konte 140 moze wykazywad saldo Wa, ktére oznacza stan krdtkoterminowych aktywow

finansowych.

- . o P . . \
Konte 341 Srodki pienieine w drodze”

Konto 14] stuzy do ewidencii srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wi konta 141 wymuje sig zwiekszenia stanu srodkow pienieznyeh w drodze, a na

stronic Ma zmnicjszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.

Wonte 201 -, Rorrachunki » odbioreami i dostaweami®

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych 1 zagranicziych
z tylulu dostaw, roboi, 1 ushug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robét 1 ushug oraz
kaucyi gwarancyjnych, a takze swigzanych z pimi naleznosei 7 tytulu preychoddw
finansowych.
Konto 201 obciaza sie preede wszystkim 7 tytutu:
------ splaty zobowugzan wobee dostawedw,
zwrotu dostaw w zwiazlu z wznanymi przez dostaweow reklamacjami(na podstawie
taktur koryguigeyeh),
~ nateznych od odbiorcow odsetek za zwloke w zaplacie,

- naleznych kar 1 odszkodowart zwigzanyeh z dostawami,



zmniejszenic zobowigzania wobee dostawedw na podstawie otrzymanveh fakiur
koryzujgeyeh,
‘‘‘‘‘ odpistw przedawnionych zobowiazan.
konto 201 uznyje s1¢ w szezepdinodel z tytelu:

- robowigzan za dostawy 1 uslugl wynikajacych z otrzymanyceh faktur ub rachunkéw
(za wyjgtkiem drodkdw trwalych w budowie, kiore uimuje sie na koneie 2409,
naliczonyeh odsctek umownych za nicterminows zaptate  zobowigzan oraz kar
amownych lub edszkodowan naleznych dostawey,

- otrzymanych zaliczek od odbioredw samorzadowych zakladdw budzetowyceh,
wptat naleznodel za zrealizowane dostawy 1 ustugi oraz zaliczek od odbioredw,
umarzenia lub odpisania naleznosei od odbioredw.

Na gtronie Wi konta 201 ujmuje sie:
» zaphatg faktur zakupu dotyczacych wydatkdw budzetowyeh « Wn 201, Ma 130,
¢ zaplalg wymagainych odsetek za zwloke w zaplacie zobowiazan - Wi 201, Ma 130,
@ roszezema sporne z tyltu rozliczen z komrahentami dochodzone przez nich na
drodze sadowej - Wn 201, Ma 240,
Na stronie Ma konta 201 uimuje sig:

¢ zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug udokumentowane fakturami VAT - Wn
odpowiednio konto zespolu 4, Ma 201,

»  zobowiazapia wobec dostawcdw z tytulu wymagalnyveh odsetek 7za zwioke w zaplacie
zobowlgzat - Wn 751, Ma 201

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sig na podstawie ewidencji analitycznel w
wyniku sumowania oddzielenie sald naleznogei i sald zobowigzan wysigpujacych na kontach
rozrachunkow z poszezepolnymi kontrahentami, Saldo Wan oznacza stan naleznodei i

roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Ikonto 221 — ,, Naleinodel z tvtuln dochodéw budietowveh™

Konto 221 przeznaczone jest do ewidenci naleznodel jedrostek budzetowych 2 tytulu
dochodow budzetowyceh, z wyjatkiem naleznodei wymagalayeh w przysziych latach.
Urzedy samorzadu terytorialnego uimuja na koncie 221 takze naleznodel i wplaty z tytulu

podatkdw i oplat pobieranych przez whadciwe organy jednostek samorzgdu terytorialnego . W
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ksiedze giowne] Jednosiki samorzadu terytorialnego moga by¢ dokonywane na koniec
okresdw sprawozdawcezyeh na podstawie sprawozdan 7 ewidencii podatkowe,
Na stronie W kona 221 ksigguje sig preypisane nalesnodel 2 tytdu wymagalnych w danym
roku dochoddw budzetowych § zwrot nadplat z tytutu dochoddw nienalesnie wptaconych lub
arzeczonyeh do zwrotu, a w szezegdlnosel:

s zwrol nalernosel - Wn 221, Ma 130

o przypis naleznodel z tytutu podatkow § oplat, Kosztow upomnien - Wn 221, Ma 720,

e przypis pozostatych naleznodel z tytutu dochoddw budzetowyeh -~ Wi 221, Ma 720,

e przypis odsetek za zwloke od podatkow 1 oplat w kwocie wplaconej - Wn 221, Ma

720,
# odsetki od nicterminowej zaplaty naleznodel z tytuhu dochoddw budzetowych
przypisane na koniee kwartatu - Wn 221, Ma 720,

» zezwolenie na wykredlenic z hipoteki - Wn 221, Ma 226,
Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ wplaty naleznosei z tytulu dochodéw budzetowyah,
adpisy uprzednio przypisanvel nalezmodei oraz przeniesienie naleznogel krétkoterminowych
do dlugoterminowych na konto 226, a w szezegdlnosdei:

¢ odpis naleznoder 2 tytulu podatkdw b oplat - Wi 720, Ma 221,

@ wpiata naleznoser z tytutu dochodéw budzetowych i oplat - Wn 130, Ma 221,

o wplaty kosztow upomnpien - Wu 130, Ma 221,

s wplata odsetek za wwloke od podatkdw 1 optat - Wn 130, Ma 221,

¢ naleznoscr zahipotekowane « Wn 226, Ma 221
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda @ saldo Wa bedgee suma poszezegdinyeh naleznosed 2
tytwhu dochodéw budzetowyeh oraz saldo Ma bedace suma poszezegoinych zobowigzan
Jednostek budzetowych z tytuty nadplat w dochodach budzetowych.
Ewidencia szezegotowa do konta 221 prowadzona jest z podziatem na wszystkie rodzaje
podatkdw, oplaty  lokaine, czynsze, oplaly za  wynajem  pomieszezen, opiaty  za
gospodarowanie odpadami, nalezne udziaty w podatkach od urzedow skarbowych, udzialy w
podatku dochodowym od asob fizyeznyceh, subwencie, dotacje celowe | inne uzyskane

dochody.
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Ronte 224 -  Roxliczenie dotacji budietowyeh oraz platnofel z budietu Srodidw

europeishich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia preekazanyeh prees organ dotacjt budzetowveh, a

takze do ewidencji rozliczenia priex instytueje zarzadzajace 1 posredniczace platnodei
budzetu drodkow curapeiskich.
Na stronie Wi koma 224 ujmuje si¢ wartodei dotacji przekazanych przez ovgan dotujacy oraz
platnodei dokonanyeh na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
srezepdlnoded:

®  przeiew preyznanych priez organ dotacji budzetowyeh - Wa 224, Ma 130
Na stronie Ma ksieguje sic wartodei dotacii uznanych za prawidiows wykorzystane
roziczone zgodnie z obowigzujacyini preepisami lub zwroconych w roku ich przekazania, a
takze wartosel phatnodei z budzetn érodkow curopejskich uznanych za rozliczone. a w
szezepdlnoder

s rozhiczenie dotagji - Wn 810, Ma 224,

» zwrob dotacii miewykorzystanej w biezacym roku (kwota dodatniz) - Wa 130, Ma

224,

e prevpisanie dotacii do swrotn wroku nasteprym - Wn 221, Ma 224,

Ewidencja szezegdlows prowadzona do konta 224 powinna umoziwié:
- ustalenic warlodel dotacli praekazanych poszezepdlnym jednostkom z Jjednoczesnym
wyodrgbnieniem poszezepdinych celéw, na jakie dotacje byty preekazane,
- ustalenie zaliczek z tytulu platnodel 2z budzetn Srodkéw europejskich z podzialerm na

Jednostki, ktdrym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych srodkdw,
Kento 224 moze wykazywad Salno Wa, kidre oznaczy wartodd niewykorzystanyeh
nigrozliczonych dotacji lub wartodé dotacii naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.
Dotacje przypisane do zwrote w roku nastgpnym zaliczane sq przez organ dotujacy do
dochoddw budzetowych | wobee tego naleznodei z tego tytufu ewidencjonuje sie w jednostee

organu na koncie 221,

Konto 225- ., Rozrachunki 7 budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzaddw
terytorialnyeh z tytutu zwrotu dotaci ottzymanych w poprzednich latach oraz zobowiazan
padatkowych whasnyeh i wynikajacych z funkeji platnika potrgeed na podatek dochodowy od
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osdb fizycznyeh, z tytulu wplat nadwyzek drodkow obrotowych samorzadowych zakladdw
budzgtowyeh,
Na stranie Wn konta 225 ujngje sie w szezepdlnosei:
¢ przelewy do wzedu skarbowego potrgeonyeh zaliczek na  podatek dochodowy od
osob flzycznych z rachunku biczacego - Wi 225, Ma 130,
e przelewy do urzgdu skarbowego potrgconyeh zaliczek na  podatek dochodowy od
0s0b fizyeznych z rachunku zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnyeh - Wn 225,
Ma 133,
¢ zmnigjszenie zaliczek na podatek dochodowy od osob fizyeznych, potrgconyeh z
wynagrodzelr w wyniku korekt - Wn 225, Ma 231,
» przelewy z tytutu innych zobowigzat wobec budzetdw - Wn 225, Ma 130,
¢ przelew podatku VAT do wezedu skarbowego - Wn 225, Ma 130,
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sic w szezegbInodel:
e naliczone [ polrgeone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od oséb
flzyeznyeh - Wi 231, Ma 223,
¢ naliczenie podatku VAT - Wn 403, Ma 225,
¢ naficzone odsetki od nieterminowych wplat VAT - Wn 751, Ma 225,
Konto 225 moze micé dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczyeh. Saldo
Wn oznacza stan naleznedei, saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetu. Ewidencja
szezegdlowa do konta 225 prowadzona jest z poduzialem na: podatek dochodowy od plac,
umdw zlecen : wnow o dzielo, podatek VAT, podatek dochodowy od ryczaltéw pracownikow

araz podatek dochodowy od 0séb petniaeych obowiazki spolecyne.

Konto 226- . Dlugoterminowe nalenosei budietowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczer
z budzetem,
Na stronie Wi konta 226 ujmuje sic w szezegdlnodei:

-~ diugoterminowe naleznodel ewidencjonowane w korespondencii # kontem 840,

~  przeniesienie naleznosel krotkoterminowych 2 konta 221 na dlugoterminowe,
Na stronie Ma konta 226 wmuje sig w  szezegdlnodel przeniesienic  nalefnosct
dhugoterminowych do krdtkoterminowych .
bwidencje analityczna prowadzi sie wedtug diuznikéw, od ktorych te naleznodel przystuguja

ze wskazaniem okresdw wymagalnogel.,
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Konto 226 moxe wykazywad saldo Wi, Ktore wykazuje wartosé dhugoterminowyeh

naleznodel z tytutu dochoddw budzetowyeh jednostek budietowych.

Konto 227-. Rozliczenie wydatkow 2 budlfetu Srodkdw europejskich”

Konto 227 shuzy do ewidencii rozliczenia wydatkow 2 budietu drodkow europejskich ujetych
w planie wydatkow drodkow europejskich jednostki. Konto 227 wystapi zardéwno, pdy
Jednostka jest dysponentem | jak i gdy nie jest dysponentem rachunku $rodkow europejskich
w BOGK.
Na stronie Wn konta 227 wimuje sig okresowo kwoty wykonanyeh wydatkow z budzetu
srodkow ewropejskich wykazanyeh w o odpowiednich sprawozdaniach budzetowyeh oraz
zwroty srodkdw na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szezegdinosei:
~ wplywy érodkdw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow zwigzanyeh 7
realizacja programdw 1 projektdw finansowanyeh z tyeh srodkdw
- zaplate zobowigzania wobee wykonawey na podstawie informacii otrzymanej z
BGK o dokonaniu platnosel na rachunek wykonawezy
- wonstytucii koordynujaeej, zarzadzajacej lub podredniczace] —wartogd matnoscl
dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentdw z tytubu wydatkow ujetveh w

planach finansowych tych instytucii

Konto  228-  Rorliczenie  Srodkdw  pochodzaceveh  ze  Zrédel zagpanicrnyeh

niepediesaineyeh 2wirotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencjt rozliczenia $rodkow pochodzgeyeh ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi innyeh niz drodki europejskie, kidre rozlicza sic za pormnocy konta
227,
Na stronie Wa konta 228 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:
okresowe lub roczne przeniesienie  zrealizowanych  wydatkdw  ze  sradel
zagranicznych niepodlegajacyeh zwrotowi, w korespondencii z kontern 800,

przekazanie innym  jednostkom Srodkéw na pokrycie wydatkaw realizowanyeh ze

Na stronie Ma konta 228 wmuje sic w szezegdlnosei wplyw Srodkéw otrzymanyeh na

pokrycic wydatkow realizowanych ze Zrodet zagranicznyeh niepodlepgajacych 2wrotowi
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ujgtych w planie finansowym jednostki lub przeznaczonyeh dia innych jednostek, w
korespondeneyi 7 kontem 137,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konia 228 powinnra wmozhwié ustalenie stanu
rozliczen: Srodkdw ze Zrddet zagranicznyeh niepodiegajacyeh zwrotowl w podziale na rodla

ich pochadzenia.

Bonto 229- Porgstale rosrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencjl innyeh niz 2 budzetami rozrachunkdw publicznoprawnyeh, a w
szezegbinosel z ZUS 2 tytulu ubezpicczen spolecznych | zdrowotnveh oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacii Osdb Niepelnosprawnyeb.
Na stronie Wa konta 229 ujmuje sie naloznodei, splate i zmnicjszenie zobowigzan oraz
obcigzenie z tytutu naleznodel za prowadzenie inkasa skiadek ZUS, a w szezegdlnoden:
» naliczone w listach plac zasilki pokrywane ze érodkéw ZUS - Wn 229, Ma 231,
»  przelew skiadek do ZUS pomniefszony o wyptacone zasitki - Wn 229, Ma 130,
s przelew skladek do ZUS na Fundusz Emerytur Pomostowyeh - Wn 229, Ma 130,
Na storrue Ma ksigguje sie zobowigzania 2 tytudu naliczonyeh skiadek, otrzymane wplaty i
inne zmniejszenia naleznosed z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szezegoinode:
¢ potrgeenic w listach plac skladek va Fundusz Ubezpisczen Spoiceznych przez
pracownikdw - Wn 231, Ma 229,
o naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteezne | Fundusz Pracy phaconyeh przez

pracodawee od wynagrodzen - Wn 408, Ma 229,

= korekty zwickszajgee kwoty naliczonych skladek placonyeh prees pracownikow -
Wn 231, Ma 229,
»  korekty zwigkszajgee kwoty naliczonych skiadek placonveh przez pracodawee - Wi
405, Ma 224,
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo W oznacza stan naleznosel, a saldo Ma stan
zobowigzaf 7 tytulu rozrachunkéw publicznoprawnyeh,
Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest z podziatems na: skladki emerytalno-
reptowe 1+ chorobowe od pracownikow, emerytaino-rentowo-wypadkowe oplacanyeh praez

pracodaweg, kasg chorych od pracownikéw, {undusz pracy oplacany przex pracodawee 1
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Konto 231~ Rorrachunki z tvtulu wypagrodred’

Wbl

Konto 231 stuzy do ewidencil rozeachunkdw z pracownikami jednostki 1 innymi ¢sobami

fizycznymi ¢ tytula wplat plenigznyeh i $wiadezen rzeczowyeh zaliczanveh zgodnie 2z

adrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajace] ze stosunku pracy, umowy agencying,

umow zlecenia, umdw o dzieto 1 innyeh umow zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytulu

zasitkow pokrywanych preez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wa konta 231 ewidengjonuje sie w szezegdlnoset:

wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 2 kasy - Wn 231, Ma 101,

wyplata wynagrodzeh 1 zaliczek na wynagrodzenia z rachunku biezgcego jednostki -
Wa 231, Ma 130,

wyplaty Swiadezen z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych na  rzecz
pracownikdw - Wn 231, Ma 135,

potraceria w listach plac obcigzajgce pracownika z tytdu zaliczki na podatek
dochodowy » Wn 231, Ma 225,

potrgeenia w listach plac obciazajgee pracownika z tytuby sktadek ZUS oplacanych
przez pracownika - Wn 231, Ma 229,

potracenia w listach plac obclgzajsce pracownika z tytulu skladek na dobrowolne
ubezpleczenia osobowe - Wn 231, Ma 240,

potrgeemia w listach plac obcigzajace pracownika z tytuty skladek 1 splat pozyezek, w

tym z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnyeh - Wn 231, Ma 240,
potrgeenia w listach plac obeigrajace pracownika z tytulu nierozliczonyeh zaliczek i

innych naleznodel od pracownikdw - Wn 231, Ma 234,

potracenia W tistach plac obceigzajace pracownika z tytulu pozostatych zobowigzan
pracowmkow -~ Wn 231, Ma 234,

wyplaty zasitkow ZUS naliczonyeh na lideie wynagrodzen - Wn 231, Ma 101 (kasa),

130(z rachunku bezgeego jednostki).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

&

naficzone w listach plac wynagrodzenia brutto dziatalnodel biezacej - Wn 404, Ma
231,
wynagrodzenia 2z umow zlecenia 1 o dzielo obeigzajace koszty inwestyeji - Wn 080,

Ma 231,
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® wynagrodzenia v umdw zlecenia j o dzielo obeigZajace dzialalnose biezaca - Wn 404,
Ma 231,

« nabiczenie swiadezef z zakdadowego funduszu éwiadezed socjalnych na reecs
pracownmkdw - Wi 851, Ma 231,

» naliczone na listach wynagrodzen zasithi finansowane przez ZUS - Wn 229, Ma 23]
Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo W oznacza stan naleznosei od pracownikow |
np. 7 tytuhu wyplaconyeh zaliczek na wynagrodzenia, wydanyeh z gbry deputatdow,
nadplaconych wynagrodzeds itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan 2 tytatu naliczonyeh, a
niewyplaconych wynagrodzen.

e

Konto 234 — . Porostale rozrachunki 7 pracownikami

Konte 234 sluzy do ewidencji naleznodci, roszezet i zobowigzan wobec pracownikéw z
innyeh tytutow niz. wynagrodzenia, np. naleznosei z tytutu pobranych zaliczek na wydatks
obeiazajace jednostki, 7 tytuu odplatosel za $wiadezenia dokonane na rzecz pracownikow
oraz 2z tytutu udzielonych pracownikom pozvezek 2 zakladowego Tunduszu Swiadezen
socjainych, naleznodel od pracownikow 2 tyluhu niedoboréw 1 szkod, a takze zaplacone
zobowtgzania wobee pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szezegdlnodet;

* wyplacone pracownikom zaliczki | zwrot pracownikom wydatkow pondesionyeh za
jednostke » kasy - Wn 234, Ma 101,

© wyplacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow poniesionych za
jednostke 2 rachunku biezacego jednostki na rachunek bankowy pracownika - Wn
234, Ma 130,

» naleznosel 7 tytulu wyplaconych pracownikom pozvezek udzielonych ze drodkdw
zaktadowego funduszu $windezen socjalnyceh z kasy - Wn 234, Ma 101,

s naleznodel z tytulu wyplaconyeh pracownikom pozyezek udzielonveh ze drodkow
zakladowego funduszu swindezen socjalnych z rachunku zakfadoweso funduszu
swiadezen socjalirych - Wn 234, Ma 135,

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sig przede wszystkim;

* wydatki poniesione praex pracownikéw z whasnych srodkow - Wn konta zespolu 4,
Ma 234,

® wplyw na rachunek zakladowego funduszu $wiadczef socjalnych kwot potraconych z

wynagrodzen pracownikéw na poczet splat rat pozyczek « Wn 135, Ma 234,
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awroly zaliczek niewykorzystanyeh przez pracownikdw na wydatki - Wn 234, Ma
konta zespotu 1,
wplaty pozostalyeh naleznodei od pracownikéw - Wn konta zespotu 1, Ma 234

uznania z tytulu wydatkdw pokrytych przez pracownikdw w imientu jednosiki,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleinosel, a saldo Ma

wykazuje sume zobowigzan wynikajgeyeh z kont imiennych poszezegolnyeh pracownikéow.

&

Ewidencja analityezna prowadzona jest imiennie dia poszezegdlnyeh pracownikow ze
wskazaniem tytutow rozrachunkdw 1 podziatek klasyfikacii budzetowe] wydakéw.
Natomiast naleznodcl z tytutu wyplaconych pracownikom pozyezek udzielonveh ze
srodkow zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych z rachunku zakladowego
funduszu $wiadezen socjalnyeh ewidencia analityczna prowadzona jest imiennie dla

poszezegdinych pracownikow,

IKonto 2460 -  Pozostate rozrachunki”

Na koneie 240 ewidencjonuje sie zardwno krajowe jak i zagraniczne naleznoscl 1 roszezenia

oraz zobowigzania nieobjete na kontach 201-234, a takze do rozliczenia niedoborow i szkéd.

Ponadte konw 10 moze byé urywane do ewidencii pozyezek i réznyeh rozliczen, a takze

krotko i dhugoterminowveh nalesnodel funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim :

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

L]

zwroty otrzymanyeh wadiow przetargowyeh, zabezpieczen nalezytego wykonania
umow itp, - Wn 240, Ma 139,

przetewy potrgeed od plac pracownikdw - Wn 240, Ma 130

przelew  pa  cachunki  jednostek  organizacyinych  (GZAES)  dofinansowania
pracodaweom Kosztow kszialcenia mlodocianyceh - Wn 240, Ma 13 9,

zwroty Srodkow, odsetek do dysponenta przekazanveh drodkow w oramach sum
depozytowych - Wn 240, Ma 139,

preypisane odsetki od pozyezek udzielonych na cele mieszkaniowe - Wi 240, Ma
851,

rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obeigzenia | uznania rachunkdw hankowych

-~ Wn 240, Ma 130,

Na stronie Ma konta 240 uymuje sie:

*®

naliczenie potrgeen od plac - Wn 231, Ma 240,



»  wplaty na rachunek sum depozytowych wadidow przetargowych, zabezpieczen
nalezytego wykonania wmow itp. - Wn 139, Ma 240,

= wplaty dofinansowania pracodawcom koszidw kszialcenia miodocianych - Wn 139,
Ma 240,

¢ oprocentowanie Srodkdw na rachunkach depozytowyeh | sum na zlecenie - Wn 139,
Mia 2403,

«  roszezenia sporhe z tylu rozilezen z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze
sadowe] - W 231, Ma 240,

¢ roszezenia sporne z (ytuhy rozliczend 2 kantrahentami dochodzone przez nich na drodze
sadowej - Wi 201, Ma 2440,

« wplata przypisanych odsetek od pozyezek udzielonyeh na cele mieszkaniowe - Wn
135, Ma 240,

v rozeachunki z dostaweami oraz wykonawcami ustug i robot dotyezaeych srodkdw
rwalych w o budowie 1 zakupu potowych drodkéw trwalyeh oraz  wartodei
niematerialnych | prawnych - Wn 080, 020, Ma 240

» rozrachunli z bankami z tytuly mylnego obeigzenia i uznania rachunkow bankowych -
Wn 136, Ma 240,

Na koncie 240 moga wystepowad dwa salda bedace suma sald wystepujaeyeh na kontach
anahityczaych. Saldo W oxnacza stan naleznodel 1 roszezen, a saldo Ma stan robowiazan «

tytudu pozostatyeh rozrachunkow.

Kanto 245-  Wolvwy do wyiagnienia”

Konto 245 stuzy  do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionyeh kwot naleznosei z tytuiu
dochoddw budzetowych.
Na stronie Wi konta 245 ujmuje sie w szezegdlnodel:

- przeksiggowanie kwoty wyjadnionych wplat na konto ujmujace naleznodé, ktérych

dotyczg wplaty,

—  Zwroty kwot uznanych w toky wyjasnienia 2a nienalezne .
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegéinosei kwoty niewyjasnionych wplat,
Ewidencje analityczna prowadzi sie wedlug poszezegdlnyeh niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat,
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Bantg 290 -~ Odnisy alitualizejace nalernoscel”

Konto 290 stuzy do ewidenejit odpisow aktvalizujacych warlogé naleznosei watpliwych.
Naleznoses watphwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, 2e nie zostana zaptacone w
terminie 1 w petnej wysokoded, a przedwezesne bytoby uznanie ich za niefciggalne.

Na stronie Wa konta 290 ujmuje sie zmniejszenic wartodci odpisdéw  akiualizujgeych
naleznosel, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisdw alcealizujacveh

naleznosed.

feonto 316-, Materialv™

Kanto 310 stuzy do ewidencii wlasnych zapaséw  materialow, w tym olej opalowy, wegiel,
drewno, znajdujgcych si¢ w magazynach zardwno whasnych. a takze do ujecia wartosei
matetiaféw zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, lecz nicuzytych,

Na koneie 310 ewidencjomuje sic zapasy materiatéw przewidzianyeh do zugyeia takze w
dzistalnosel mwestyeyjne] i finansowanej z funduszy celowyeh lub 7F$S,

Na stronie Wa konta 310 ksigguje sie wszelkie przychody materialéw do magazyndw, a w
szereedinoses;

& zakup materiatéw - Wn 310, Ma 201,
ZUZYCia, a w szezegolnosel:
e zuzycie materialdéw -« Wn 401, Ma 310,

Konto 310 moze wykazywad saldo W, Ktdre wyraza wartosé zapasOw W magazynach.

Konto 406 -  Amortvzacia”

Konto 400 stuzy do ewidengji naliczonyeh odpisow amortyzacyinych od srodkdw trwalyeh
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warlosci niematerialnych 1 prawnych, od
kiorych  odpisy  amortyzacyine 53 naliczane  stopniowo  wedlug  provietych  stawek
armortyzacyinyeh.

Na stronie Wa konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyine, a na stronie Ma
ewentuaine korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koicu roku

salda konta wynik finansowy,



Woarggu roka konto 4400 maoze wykazywad saldo W, kidre wyraza wysokodé kosztow
amortyzacji naliczone] od poczatku danego roku, W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie

na konto 860,

kKontp 401-. Auiveie materialow | energii”

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow: zuzyeiz materialéw 1 wyposazenia oraz encreil
ponoszonych w podstawowe} dziatalnodel operacyjnef, a takze w dzialalnoscl pomocnicze] i
ogidlnego zarzadu jednostki (§4210, §4260, §4230, §4240).
Nie ujmuje si¢ na nim malerialdw i energli zuzytveh w dziatalnoded inwestveyine] araz w
dziaialnoscl finansowane] z ZF8S i z funduszy celowyeh,
W szezegolnosel na sironie Wi konta 401 ujmuje sie zuzyeie:
- malerialdw wydanych do dziatalnodei podstawowe], ogdlnej | pomocnicze), w tym
takze artykuldw spozywezyeh | odpadkow,
WYPOSEZEI &,
—  opakowan,

- paliwag,

—-  czesel zapasowych maszyn 1 wrzadzen,
energii,
Na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ w szezegdlnodel zmniejszenic poniesionych kosztow

zuzycia materiaféw 1 energil oraz nadwyzki materialdéw mieszezace si¢ w granicach
dopuszezalnege biedu pomiaru.
Na kontee voku obrotowego salde konta przenosi sie na strong Wn 860. Konto nie wykazije

salda na koniec roku obrotowego.

Konto 402-, Uslugi ohee”

Konto 402 do ewidenc]i kosztdw uslug obeych wykonanyeh na rzecy dzialalnosei operacvine]
jednostki (§§ 4270, 4280, 4300, 4330, 4340, 4350, 4360, 4370, 4380, 4390).
Na koncie 402 uyimuje sie w szezegdlnosel preyjete:
---- ustugi remontow, napraw i konserwacji drodkow trwalyceh wzywanych przez jednostke,
- ushugi spedycyjne, skladowania, transporfowe, takze preewozy pracownikdw, o ile
koszty te nie sy wliczane do kosztdéw podrozy stuzbowyeh lub nie wigza sie 2z
dziatainodcia socjalng,
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inne ushugi (ap. pocziowe, lacznodcl, bankowe, pralnicze, komunaine, obliczeniowe, z
Iytute najmu T drierzawy, z tytulu leasingu operacyjnepo, doradere, thimaczenia,
mformatyczne, telekomunikacyine, dozoru mienia, utrzymania czystosel 1 wywozu
smicci, ogloszen w rodkach masowego przekazu, archiwow).
Na stronie Wa konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zimnigjszenie
wynikajgee z faktur fub rachunkdéw korvgujgeych. Na koniee roku obrotowego saldo konta

przenosi sig na stronie Wa 860, Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 463-, Podatki § oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i oplat o charakterze kosztowym, a w szezegdinode]
(4% 4430 podatek akeyzowy, 4480, 4520, 45360, 4510,):
~  podatku akeyzowego,
podaiku od nievuchomogel,
podatku od srodkdw transportu,
podatku od czynnodci eywilnoprawnych,
- oplat o charakierze podatkowym,

- optat: tokalnyeh, skarbowych, notarialnych, sadowych, adiministracyjnych,

oplaty roczne z tytuhu wieczystego uzytkowania gruntu.

W ciagu roku podatki i oplaty zwickszajace koszty dziatalnosc podstawowe] wmuje sic na
stormie Wi konta, za$ ich zmmiejszenie po stronie Ma oraz na dzied hilansowy przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto Wn 860.Konio nie wykazuje salda na koniee roku

obrotowego.

Fonto 404- Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosziow dzialalnode] podstawowe] 2 tytulu wynagrodzen za
prace dla pracownikdw i innych osob fizyeznyeh zatrudn onych na podstawie umowy o prace,
umowy ziecenia, umowy o dzielo, umowy agencyingj 1 innych umow 7 godnie z odrebnymi
preepisami (§ 4010, §4040, §4170). Na koncie 404 ujmuje sie zardwno wynagrodzenia
zaliczane od osobowych, bezosobowych jak i honorariow.

Na stonic Wa konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto laconie z wartodeiy
przysfugujacyeh dwiadezen w naturze zaliczonych do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 404 ksiepuje sie korekiy zmnigiszajace uprzednio zaksiegowane

wynagrodzenia brutto.
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Na koniee roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wa 860 1 wobee tego nie

wykazuje ono salda na kontee voku obrotowego.

Eonto 4058 Therpieczenie spolecrne | inne dwindezenia®

Konto 405 stuzy do ewidencjl kosztéow drialalnosel operacyjnel z tvtulu ubezpieczen
spofecznych oraz réznego rodzaju éwiadezed na tzecz pracownikéw i osob tizyeznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy ¢ dzielo i innych uméw, ktore nie sy
zaticzane do wynagrodzed (§§ 3020, 4110, 4120, 4280, 4140, 4440, 4700).
Na koncie 4035 ujmuje ste w szezegdlnosei:

koszty ubezpieczen spolecznych pracownikéw 1 podopiecznyeh obeigzajacych

jednostke,

wynagrodzen fub uposazen,
-~ naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZI'SS oraz swiadezenia urlopowe wyplacane
nauezyeielom,
- Skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
— doplaty do biletdw, kwater, wyzywienia, stoldwek i bufetéw pracowniczyeh,
—  koszty szkolen pokrywane przez pracodawee,
- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,
- e Swiadezenia na rzecr pracownikdw oraz innych osob uprawnion yeh,
Na stronie Wa konta 405 ujmuje sie naliczone koszty tyridu ubezpieczen spolecanych oraz
roznego rodzaju swiadezen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie vmowy o pracg, umowy o dziefo 1 innych umow, kiére nie sy zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz inhyeh 0sob uprawmonych. Na stornie Ma konta 405 ksieguje sie
zmniejszenie uprzednio ujetyeh koszidw,
Saldo konta 405 na koniee rokn obrotowego przenosi sie na stronie Wi 860, Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

konto 409-  Pozostale kosztv rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dzialalnose: podstawowej, kiGre nie sq
wmowane na kontach 400-405 ($§ 4410, 4430, 3030 diety, 2840, 2510, 2820, 2000, 2910
2930, 2970, 3000, 3030, 4590, 4600,4610),

Bl

68



Wiglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na
koncie 7531 lub do pozostatych koszidw operacyinych ksigpowanyeh na koncie 761,
Na koncie tym ujimuje sie w szozegalnosen:

- koszty ryczattdw dla pracownikéw za urywanie samochodow prywatnyeh do zadan
stuzbowych,

- koszty krgjowych 1 zagranieznych podrozy stuzbowych pracownikow, z wyjatkiem
detegac)i zwigzanych bezpodrednio z budows $rodkow trwatych, kidre obcinzaja
konto 080, lub z dziatalnodeiy finansowany z funduszy celowych,

~  koszty ubezpieczed majatkowych 1 osohowyceh,
odprawy z tytulu wypadkdw przy pracy,
koszty reprezentacyi i reklamy. np. ogloszen w réznych srodkach przekazu, kosziy
preyjmowania godel krajowych | zagranicznych, wartosé upominkdw i nagréd
rzeczowyceh stuzacych reklamie, koszty wyjazdow wlasnych pracownikéw w celach
reklamy 1 reprezentacii,
inne koszty.

Nu stornie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich

zrnicjszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860,

Konte 720 -, Przvehody ¢ tvtulu dochoddw budietowyeh”

Konto 720 stuzy do ewidencii przychodéw z tytulu dochodow budzeiowych, zwigzanych
bezposrednio 2 podstawowa dziatalnodeiy jednostki w szezegolnodel dochodéw, do ktdrych
ralicza sig: podutki, skiadki, optaty i inne dochody jednostek samorzgdy terviorialnego.

Na stronie Wa konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochoddw budzetowyeh w korespondencii z
kontem 221, odpisy aktualizujace naleznodel podatkowe w korespondencji z kontem 290 oraz,
na koniee roku przeniesienic salda na konto 860, zad na stronie Ma przychody z tytuléw
dochodow  budzetowyeh  w korespondencii z  kontem 221, ammigjszenia  odpisdow
aktualizujacych naleznosel dotyezacyeh przychodow 7 tytulu dochodéw budzetowych w

zakzesie podatkdw w korespondencii z kontem 290,

monto 751-  Koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na slronie Wn kowta 751 ksieguje sie koszty operacii finansowych obgjmujace w
srezegdinosel:
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— odsetki od  zaciggnigtych  kredytéw 1 pozyczek przez  jednostki  samorzadu
tervtorialnepo -~ Wn 751, Ma 130,
odsetil za zwlokg w zaplacie zobowigzaf, z wyjgtkiem obcigzajgeych inwestycie w
Fwidencje analityczny do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tvtuléw kosztéw operacii
finansowych, z uwzglednieniem podziatek Klasyfikacli budzetowej.  Saldo kowia 757 na

koniee roku przenosi siy na strong Wa 860 § wobec tego konto nie wykazuje salda,

konto 760 — "Porostale prevehody operacvine”

Konto 760 siuzy do ewidencii przychodéw niezwigzanyeh bezposdrednio ze 2wylkdy
dziatalnosoiy jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacyeh ewidencji na
kontach: 720,

Na stronie Ma Konta 760 ujmuie si¢ w szezegdlnodei:

- pozostale przychody operacyine, do ktdrych zalicza sig w szezegdlnodel odpisane
preedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplataie
otrzymane aktywa umarzane jednorazowo oraz drodki obrotowe,

W kofica roku obrotowego wartosé pozostatych przychoddw operacyinych Przencst sie na

strong Ma konta 860 § wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Kopto 761 - Porostate Kosztv operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio za zwykly deatalnodeis
Jednosthi.
Na stronie Wa konta ujimuje sie:;

- wartodé w cente zakupu Jub nabycia sprredanych materialow,

- zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone 1
nicdeiggalne naleznosel, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego, odpisy aktualizujace wartodei naleznogei od dtuznikow, kogaty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicod platnie preekazane rzeczowe aktywa
obrotowe

Konto 761 shizy ponadte do ewidencji zapisdw uzupetniajacych zwigzanych ze zmiang stanu
produktow,
Na koniec roku obrotowego przenost sie;

- nastrong W konta 490, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty ZWigzane
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7 zakupem 1 sprzedaza skdadmkow magatku,

- na strone Wn konta 560 pozostate koszty operacyine, w korespondencii ze strona Ma

Konta 761

Na koniec roku konte nie wyvkazuje salda.

Bonte 800- . Fundusr jednosthki”

Konto stuzy de ewidencil rownowartoder majatke trwalego 1 obrotowego jednostki oraz

wystepujgeyeh w tym zakresie zmian, Wszelkie zmiany tego funduszu, tytutu okredlonyeh w

przepisach reguluggeych zasady gospodarki finansowe] 1 rachunkowodcl, ksigguje sie

Na stronie Wa wjmuje ste w szezegdlnodel:

&

wjemny wynik finansowy roku ubieglego(strate bilansowa), kldry przeksiegowuje sie z
konta 860 Wynik finansowy - w roku nastepnym,

przeksiggowanie w kofict roku obrotowego dotacjii z budzeta uzpanyeh za
wykorzystane, platnose: » budzetu drodkdw europejskich uznanych za rozliczone,
$rodkow budzetowych-wydalkowanych przez jednostld budietowe na inwestycje z
konta 810,

wartodc nie umorzong rozchodowanyeh drodkéw trwalych na skwtek  zuzycla,
przekazania mieodpltatmego lub sprzedazy-Ma 011,

wartose nie umorzong sprzedanych lub przekazanyeh nicodplatnie srodkéw trwadyeh i

zmniejszenie  wartosel  podstawowych  Srodkéw  trwatyelh 2 tywuh zarzadzone
aktualizacji ~-Ma 011,

zwigkszenie wartosel  dotychezasowego umorzenia zwiazane 7 podwyZszeniem
wartosel poczgtkowe) podstawowyeh drodkdw trwatych w wyniku aktualizacii ~Ma
071,

przychody z tytutu dochoddw budzetowych realizowanyeh w jednostkach samorzgdu
terytorialnego bezpodrednio na rachunek bankowy budzetu jako dochody wykonage —

Ma 720,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sic w szeregdinodel:

®

L]

przeksiggowanie zrealizowanyeh wydatkow budzetowyeh w korespondencii z kontem
130,

przeksiggowame w roku nastepaym zysku bilansowego roku ubiepicgo, 2 konta 860,
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o okresowe lub roezne  prieviesienic  zrealizowanyeh  wydatkéw, ze  sroded
zagranicznych niepodlegajaeych zwrotowi 7 konta 228

o rownowartodé drodkéw budzetowyeh wydatkowanych przes jednostke budzetows na
sfinansowanie tej inwestycii oraz zakup érodkéw trwalyeh [ wartosei niematertalnych i
prawnych {zapis rownolegty do zaplaty Wn 8§10 Ma 8003,

= wartos¢ nieodplataie otrzymanych drodkéw trwatveh i inwestycji ~ Wi 011, Ma 800,

o zwickszenie dotychezasowe] wartose brutto drodkow trivadych na skutek zarzadzone
aktualizacji - Wn 011, Ma 800,

¢ akiywa przejete do whasne] dziatalnogel jednostki budzetows] od zlikwidewanych
jednostek podlegiveh ~ w wartosei poczatkowej | dotychezasowe umorzenie w
poprzednim migjscu uzytkowania - Wn 011, Ma 800,(srodki trwale) oraz Wn 020/080
(wartosel niematerialne 1 prawne),

Konto 800 wykazywad moze saldo Ma, ktére oznaczs stan funduszu Jednostki.

Koato 310-.,Dotacie, nlatnosci # budZetu $rodkéw europejsiceh oraz srodki 7 budsetu na

inwestyeje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych 1 shuzy do ewidencji uznanyeh za

wykorzystane lub roziiczone dotacji przekazanych z budzetu, wartodei platnodei 2 budzety
srodkdw europejskich uznanyeh za rozliczone oraz réwnewartoded wydatkow dokoranych
preez jednostki budzetowe ze drodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych drodkow
trwalych w budowie.
Na stronie Wn korta 8§10 ksiepuje sie:
e dotacie przekazane przez jednostki budzetowe w czedet uznanej za wykorzystana i
rozliczong - Wa §10, Ma 224,
©  wartose platnosel z budzetu drodkdw europejskich uznanych za rozliczone - Wn 810,
Ma 224,
o rownowartodé wydatkéw dokonanyeh na finansowanic ich mwestycii (jest 1o zapis
rownolegly do zaplaty zobowigzag ksiggowany - Wn 810, Ma 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w kondcy roku obrolowego salda konta

810 na konto 860, Fundusz jednostki”™. Konto 810 nie moze wykazywad salda na koniee roku.
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Konto 851- Zakkadowy fundusz dwindezed socizinyeh”

Konto 851 stuzy do ewidencii stanu oraz 2wiekszed 1 zmniejszen zakladowego funduszu
swiadezen socjalnyeh tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku.

ZFSS tworzy preede wszystkim z odpisdw obeigzajgeyeh koszty drialalnoder jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatek roku dla planowane) liczby zatrudnionych podlega
korekele po zakonczeniu roku kalendarzowego, jesli faktyeany stan zatrudpienia rozni sic od
stanu planowanego.

Srodki plenieine ZFSS promadzote na odrebnym rachunku bankowym ewidencjonuje sie na
koncie 135, natomiast pozostale skladniki aktywow 1 pasywow nie podlegaig wyodrebnieniy
na specjalnyeh kontach,

Koszty 1 przychody podlegajgee sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje sie bezposrednio na
stornic Wn lub Ma konta 851, Srodki 7ZFSS moga tez byd w ocatodel lub w czedel
preeznaczone na finansowanie dzialalnosei socjalne], prowadzone] wapdlnie 2z innymi
Jednostkami, na podstawie zawartych uméw. Wazystkie zwickszenia ZFSS ksicguje sie na
koucie 851 po swonje Ma, zas$ zmnigjszenia funduszu Jacznie 2 kosztami dzialalnosci
socjalne} uimuje sie po stronie Wa.

Na stronte Wn konta 85] wimuje sie w szezegdlnogel:

¢ koszty zwigzane 7z prowadzong preez jednostke dziatalnodely socjalng - zaplacone bez
ujmowania na kontach rozrachunkéw - Wn 851, Ma 101,135,

+  kosuty zwigzane z prowadvzong przez jednostke dziatainodeiy socjalng - ujete jako
zobowigzania 7 tytutu dostaw i ustug - Wn 851, Ma 201,

® koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dzialalnogeiy socjalng — wete jako
zohowigzania 7 tytutu naliczonych wynagrodzen - Wn 851, Ma 231,

o koszty zwigzane z prowadzony przez jednostke dziatalnodeia socjalng — ujete jako
zobowrzamia 7 tytulu zwrotu pracownikom réwnowartodel pokrytyeh preez nich
kosztow dziafalnodcl socjalnej - Wn 851, Ma 234,

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szezepdinoder:

®  wplyw srodkow z tytulu dokonanych odpiséw na zakiadowy fundusz Swiadezeft
socjalnych - Wn 135, Ma 851,

o wplyw drodkoéw do kasy ub na rachunek ZFSS 7 tytulu nieprzypisanych wezesniej
naleznoéel za dziatalnodé sociaing - WN 101,135, Ma 851

®  przypisane odsetki od udzielonych pozyerek z zakladowego funduszu éwiadezen

soctalnych - Wn 240, Ma 851,
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o odsetic od Srodkow znajdujgeyeh sig na rachunkach bankowyeh zakladowego
funduszu dwisdezen socjalnyeh - Wi 135, Ma 851,
Konto 851 moze wykazywaé saldo kredytowe, kidre osmacra stan zakladowego funduszu

socialnege.

honte 860- . Wynik finansowy”

Konto 860 sluzy do ustalenia na konice roku obrotowego wyniku finansowepo jednostek
budzetowveh,
W koneu roku obrotowegoe pod datg 31 grudnia ksigguje sie na stronie Wn konta 860
— sumy pomesionyeh w roku kosztow rodzajowyeh ujetych na kontach 400-405 i 409,
—  koszty operacii finansowyeh(Ma konto 751),
artosé sprzedanych materiatow wcenie zakupu tub nabycla oraz pozostale koszry
operacyine (Ma konto 761),
Na stronie Ma konto 860 ujimuje sig:
przychody z tytutu dochodéw budzetowych - Wn 720, Ma 860,
pozostate preychody operacyjne -« Wn 760, Ma 860,
Saldo konta 860 wykazuje na kontee roku obrotowege wynik finansowy jednostii;
salde Wn-to strata netto
- gaido Ma to zysk netto

W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksicgowuje sie na konto 800, Fundusz jednostiki™,

{pis kont pozabilansowveh

Konto 975-,, Wyvdatki siruktaraine”

Konto 975 sluzy do ewidencii wartodei zrealizowanych  wydatkéw steukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja tych wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji
analityczne) prowadzone] dla kont bilansowych,

Ewidencje nalezy prowadzi¢ wediug klasyfikacyi wydatkéw strukturalnyeh w celu wykazania

tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.
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konto 976 —  Weajempe rozticrenia miedzy jednostkami”

Konmto 976 stuzy do ewidencii kwot wynikajacych ze wrzajemnyeh rozliczed migdzy
jednostkami w celu sporzgdzenia ternego sprawozdania finansowego. Sporzadzajge eme
sprawozdanic finansowe nalezy dokonad odpowiednich wylgezen wzajemnveh rozliczen
pomigdzy jednostkami. Wylgezenta wzajemnych rozhiczen dotycza w szezegdinodel;

o wzajemnych naleznodel 1 zobowiazad oraz innych rozrachunkdw o podobnvm
charakterze, usialonyeh na podstawic sald rozrachunkdw z kontrahentami na kontach
zespoha ,27 na koniee roky obrotowego,

o wzajemnych preychodow 0 kosztow  migdzy  jednostkami  objetymi tgeznym
rachunkiem zyskow i strat, ustalonych pa podstawie obrotdw konta pozabilansowego
976 \Wezajemne rozliczenia miedzy jednostkami™

¢ grunty i budynki ujgte w ewidencji urzedu i innej jednostki

Wylgezen dokonuje si¢ na podstawie informacji przekazanych przez jednostki organizacyjne
w formie informacji uzupelniajacej do jednostkowyeh sprawozdan finansowych. Wzory
drukow na kidrych nastepuja wzajemne wylaczenia zostaly okreslone Zarzadzeniem Nr
33472014 Wojta Gminy Inowroctaw # dnia 10 marea 2014r. w sprawie zasad sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Inowroclaw za 2013 rok,

Po stronie Wn ujmuje sie naleznosei od innyeh jednostek organizacyjnych na podstawic
fektur, rachunkéw natomiast po stronie Ma ujmuje sig zaplate naleznosei.

Konto 976 wykezuje na koniee roku stan naleznodel do wylgezenia w sprawozdaniv facznym,

Dla zobowigzan wzajemnych konto 976 jest prowadzone w porzadku odwrotnym.

Konto 980-,, Plan finansowy wydathow budietowyeh™

Konto 980 sluzy w jednostkach budzetowych do ewidencii planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta drodkow budzetowyeh,

Na stronie Wn konta 980 ksigpuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw
budzetowyeh oraz jego zmiany, z tym Ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmnigjszenia
wjermnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

—  rownowartoser zrealizowanych w roku wydatkéw budzetawych

''''' wartos¢ plamu niewygasajacych wydatkow budzeru do realizacii w roku nastepnytn,
------ wartosé planowanyeh, a nfezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.

Konto 980 na koniee roku nie wykazuje salda,



onto 981-, Planv finansowe nlewveasajgeyveh wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencii kwol ujetych w planach finansowych niewygasajgeveh
wydatkaw budzetowych dysponenta $rodkow budzetowych,
Na stronie Wn komta 981 ewidencjonuje sie wartodel ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe,
Na stornie Ma ujimuje sie.
rownowartosé zrealizowanyeh mewygasajgeyeh wydatkdw budzetowych, kidre byly
zatwierdzone w planie tych wydatkdw na dany rok,
- wartosc¢ planowanych na dany rok niewygasajgeych wydatkow budzetowych w czesed
niezrealizowanej lub wygaste).

Konto 981 nie wykazuje salda na kontee roku.

Kopto 998~ Zaanvazowanic wydatkow budietowveh roks budzetowego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydalkow budzetowych w planie
finansowym Jednostki budzetowej na dany rok oraz w planic finansowym niewygasajaeych
wydatkow budzetowyeh przewidzianym do realizacii w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 upmuie sie:

----- rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
rownowartos¢  zaangazowsnych wydatkow, kidre beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnege (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czesei obejmujace;
zaangazowanie, kidre nie jest wygasle).

Na stropie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych
biczacego roku  oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewveasajacych z
poprzedniego roku czyli wartos¢ uméw, decyzji 1 innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznod¢ wydatkowania érodkdw budzetowych w danym
roku.
Ljcte na koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowyeh pafistwowe jednostki
budzetowe wykazuja w sprawozdaniach miesiecznych Rb-28 7 wyjaikicm za
grudzien), natomiast samorzadowe jednostki budzetowe wykazujg w Rb-288,
W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkdw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danvm roku wydatki, czyli saldo
konta 998, przeksiggowuje sie 31 grudnia na konto 999,
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Konto 999- Zaunvatowanic wydatkdw budietowyeh prevselveh lae”

Konto 999 sluzy do ewidencyi prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych pravsziveh
lat oraz niewygasajgeych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stornie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonane w latach poprzednich, przewidzianyeh do realizacii w planie finansowym
wydatkow jednostki  budzetowe]  danego roku lub w planie finansowym  wydatkéw
niewygasajgeych przewidzianyeh do realizacii w roku biezgeym (przeksiggowanie na
poezatku roku na konto 998),

Na stronie Ma konta 999 umuje sie réwnowartogé pm:.lﬂ;ig;g()Wﬁh&gQ z konta 998
caangazowania wydatkow, ktore byly planowane na rok konczacy sic, a nle zosialy
wykonanie w wyniku przesunigcia realizacji na preyszly rok , oraz zasnpazowania dotyezace
lat przysztych. Wooodniesieniv do niewygasajacych wydatkéw budizetowych, ktore na
podstawic  ustawy o finansach publicznych mogg by¢ realizowane w roku nastepaym na
koncie 999 po sironie Ma ksieguje sie tylko wydatki uznane za niewygasajace, kidre 54
Jjednoczednie objete umowami lub w inny sposdb zaangazowane. Na koniec roku konto 999
moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza wartodd zasngazowania wydatkow budzetowyeh

fal proysztych.
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VI1il. Zasady rachunkowoéci zadag finansowanyeh = wykorzystaniem

srodkow pochodzacyeh z funduszy Unii Europejskie)

1.

2.

9.

Rachunkowos¢  drodkow 2z funduszy  Unii  Buropejskie]  prowadzi  sie  pray
uwzglednieniu procedur zawartyeh w nindejszym zataczniku.

Jeshi umowa badZ inne przepisy wymagaja wyodrebniema do realizacii projekiow
rachunkow bankowych, dla kazdego projekiu otwiera sig odrebny rachunek bankowy.
DMa zapewnienia plynnodcei  finansowania projekiu  emina moie korzystaé z
prefinansowania; w tym celu otwiera rachunek bankowy projektu dla Srodkéw z
pozyczki oraz odrgbny rachunek projektu zasilany przez drodki wlasne; za
posrednictwem kidrych beda dekonywane platnogel zwiazane z realizacia projekiu.
Beneticjentem docelowym drodkdéw europejskich jest Gmina Inowroctaw. W planach
finansowych Urzedu Gminy winny byé ujete wydatki na realizacje zadania.
Bezpodrednio na rachunek budzetu gminy wplywaja srodki z tytudu refundaci czedei
wydatkow w przypadku sfinansowania zadania ze srodkdw whasnych,

Ksiggi rachunkowe w zakresie projektdw tinansowanych lub wspotinansowanveh ze
srodkow Unii Europejskie sa przy uryein komputera,

Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje dla celdw projekiow finansowanych lub
wspotfinansowanych  ze  drodkéw  Unil  Buropejskigj  poprzez  wyodrebnienie
dodatkowych kont analityeznych w powiazaniv z istniejacymi kontami syntetycznymi,
W uzasadmonych przypadkach beds wprowadzone dodatkowe konta syntetyerne.

Ewidencia analityczna projekiu prowadzona jest zgodnie 2 klasy(ikacig budzetowa,

Na rachunku érodkow funduszy UE dokonuje sie ksiegowan na podstawie wyclaeodw

bankowyeh. Wkiad whasny do projektu realizowany jest # rachunku gminy lub z
wyodrebnionego rachunku zgodnic z wmowa o dofinansowanie. W przypadku

prefinansowania z odrebnego rachunku srodkéw whasnyeh,

1 Realizacia wydatkéw nastepuje zeodnie 7 zatozonymi projektami, podpisanymi

umawami i harmonogramami , na podstawie prawidlowo wystawionyeh, opisanyeh |

zatwierdzonyeh dokumentéw ksiegowych.

1i. Za dokumenty bedace podstawa do wydatkowania srodkow prrewnaczonych na

realizacje projekiu uznaje ste fukiury oraz dowody wewnetrzne w postaci , polecenia
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kstggowania™ 1 ooty ksiegowej™. Dowody wewnetrzne sporzgdzane sa wosytuaci
refundowanta wydatkéw  poniesionych z wlasnych érodkow 7 wyodrebnionego
rachunku bankowego. na ktorym zlozone sa éodki na finansowanie wydarkdw
Zwigzanych z projektem.

B2, Opis  dowodu  kslegowego  dotvezacego projekie  finansowanego  lub
wspGHinansowanego ze srodkow pomocowych powinien zawieraé elementy okreglone
woumowie o dofinansowanie, a w przypadku prefinansowania zgodnie # WINowg
pozyczki na wyprzedzajace finansowanie. Opisu dokonuje pracownik Mervioryoznie
adpowiedzialny za realizacje projektu.

13, Przy sprawdzaniu pod wzgledem merytoryeznym dowodow ksiggowyeh dotyezageveh
projektu realizuie sig dodatkowo procedure polegajacg na zwerytikowanin  w
wykazanych dowodach danych z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu,
Sprawdzenia dokonuje osoba meryloryeznie odpowiedzialna za realizacje projekiu,
podwiadezajge fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie.

14, Sprawdzenie pod wrzgledem (ormalno - rachunkowym dowoddw  ksiegowych
dotyczacych projektu przeprowadzone jest na zasadach ogdinych., W ramach tego
sprawdzenia dokonuje sig kontroli kompletnodei opisu zamigszezonego va dowodzie
zgodnie 7 pki 12,

15, Przychody dotyezgee projektow ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedhug metody
kasowej. Podstawg ujecia przychodaw jest wplvw Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy.

£6. Koszty wynikajace 7 otrzymanych przez jednostke faktur, preypisyware 54 do danego
projektu zgodme z umows fub wytycznymi jednostki przekazujaee; dotacje

17. W proypadku zakupu  w  ramach projektu  srodkéw  trwalvch 1 wartodci
niematerialnych i prawnych wmuje sie dane dotyezace srodka w ewidenc)i srodkow
trwatyeh I wartodel niematertalnyeh i prawnych jednostki a adnotacja o sfinansowaniu
20 7 udziatem drodkdw 2z UE. Srodki trwale oznaczone sa zgodnie z wymogami o
dofinansowanie w sposdb identyfikujacy dany projekt 1 rok ZaKupu

18, Koszty wynagrodzea ksiggowanych wstepnie w kwotach zbiorezych zaliczane 5q do
kosztdw projekiu na podstawie sporzadzonych kart pracy -- proporcjonalnie do Hegby
godzin  przepracowanych na rzecz danege projekte 1 stawki wynagrodzenia

wynikajgcego 2 umowy o prace.
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133
232
223
240
961
902
903
964

19, Koszty uméw ziecenin i o dzielo wraz ze wszystkimi narzutani obcigzajaeymi
pracodawceg obcigzaja konto realizowanege projekiy, zgodnie z opisem zawartym w
umowie Jub na rachunku,

20, Zakres wydatkéw kwalifikowanyeh okredla insirukcja opracowana przez Larzyd
Wojewodztwa  Kajawsko Pomorskiego  na podstawie  krajowych  wytycznyeh
dotyczaeych kwalifikowania wydatkdw w ramach funduszy strukturalayeh

2L Do kopil kazdego sprawozdania z realizacii projekiu, przechowywanego w
dokumentacii projektu  dofacza sie wydruk zestawienia cbrotow 1 sald kont
analitycznyeh dotyczacych projektu.

2Z. Gloéwny ksiggowy weryiikuje w cxzgsel finansowo - ksiegowej OPracowywWase
sprawozdania z realizacji projekiu oraz wnioski o platno$é, zamieszczajac swoja
parafe na kopii sprawozdania/waiosku przechowywane] w jednostee.

23, W zwigzku v wymogami programéw finansowanych lub wspotinansowanyeh ze
srodkdw  funduszy  UE  dokumentacje  dotyezacy  poszezegdlnyeh  projekiow
przechowuje sie co najmnigj przez okres okredlony w umowach o dofinansowanie
profektu. W pozoswalych przypadkach oraz przy braku w umowie ustalen w lym
zakresic - dokumentacje przechowuje sie na ogdlnyeh zasadach w ustawie o

rachunkowoscl.

PLAN KONT FUNDUSZY SRODKOW EUROPEISKICH

Wykaz kont funduszy érodkéw europejskich dla budietu gminy

konta bilansowe

Rachunek budietu

Rozliczenie dochodéw budietowyech

Rezliczenie wydatkdw budietowych

Pozostale rozrachunki

Dochady budietu

Wydatki budieta

Niewykonane wydatki

Niewygasajace wydatki
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961 Wynik wykonaniz budietu

Konta pozabilansowe

901 Manowane dochody budzetu
992 Pianowane wydatki budzetu

Opis kont bitansowyeh

Kounte 133 ~  Rachiunck budietu”

Konto stuzy do ewidencji operacji pieniggnych dokonywanych na bankowyt rachunku
budzetu. Zaptsy na koncie 133 sg dokonywane wylgernie na podstawie dokumentdw
bankowych, w zwigzku 7 czym musi zachodzié zgodnogé zapiséw miedzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie 2
wyctygiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu odrosi sie na konto 240, jako Lsumy do
wyjasnienia”.  Roéznice tg  wyksiggowaje sie na  podstawie dokumeniu  bankowego
ZAWIETAIGCOEO SPIOStowane.
Na stronie W konta 133 ujmuje sie wpltywy $rodkdw na rachunek budzetu:
20y wplyw dochodéw budzetu ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotow] —Wn
133, Ma 901
21 wptyw dochoddw budzetu pochodzgee 2 budzetu Unit Europejskiej ~ Wn 133, Ma 901
22) wplyw srodkéw z tytulu zaciagnietych pozyczek na wyprzedzajace finansowanie na
rachunek budzetu - Wn 133, Ma 260
23) korekty nieprawidlowych obciazen 1 blgdne wznania w wyciggach bankowych do
rachunku budzetu - Wn 133, Ma 240
N

2]

stronie Ma konta 133 uimuje sie:

I)wydatki biezgce objete planem finansowym urzedu dokonane bezpodrednio 2
oxresowymi przelewami na pokrycie wydatkdw jednostek budzetowych) - Wn 223,
Ma 133

12) wydatki majatkowe objete planern finansowym urzedu dokonane bezposrednio 7
rachunku budzety dotyezgce vealizaci projektu z UE (wyplaty réwnowaine z
okresowymi przelewami na pokrycie wydatkéw jednosiek budzetowyeh) — Wa 223,

Ma 133
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13)okresowe przelewy na polrycie wydatkdw objetych planami finansowymi jednostek
budfzetowych dotycrace realizac projektu z UE~ Wn 223, Ma 133

14) splaty zaciagnigtych pozyezek na wyprzedzajgee finansowanie — Wn 260, Ma 133

15) korekty nieprawidlowych obeiazen | bledne uznania w wyeiggach bankowych do
rachunku budzetu - Wn 240, Ma 133

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznyeh na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielomego przez bank na

rachunky budzetu,

Koato 222 ~  Rozliczenie dochodéw budictowyeh™

Konto 222 stuzy do ewidengji rozliczen 2 jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te Jednostki dochodow budzetowych w ramach wkiadu whasnego 1 drodkow
pochodzgeyeh 7 dotaci z budzetu panstwa,

Na stronie Wn konta 222 ujmuie sie dochody budzetows zrealizowune preez jednostki
budzetowe w wysokodel wynikajgee # okresowych(miesigeznych) sprawozdan Rb-278 tych
tednostek, w korespondencii z kontern 901,

Na stronie Ma konta 222 uimuie sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonywane przez te jednosthi w korespondencii  kontem 133,

Ewidencje szezegdtows do konta 222 prowadzi sig w sposob umoziiwigigey ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytwlu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowyeh.

Konto 222 moze wykazywadé dwa salda:

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowsnych dochodow budzetowyeh  objerych
okresowymi sprawozdantami, lecz nie przekazanych na rachunek budzety.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budietowe, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konte 223 —  Rozliczenie wydatkdw budietowych”

Konte 223 sluzy do ewidencii rozliczen z Jednostka budzetows gminy (urzedu) z tytutu
dokonanych wydatkow biezgeyeh 1 maigtkowyeh na podstawie wyeiggdw bankowych oraz z
jednostkami budzetowymi  gminy z tytuly dokonanych wydatkéw budzetowych w ramach
projektow ze srodkow z UE.

Na stronie Wn ujmuie sie:
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7y wydatki biezace objete plancra finansowym urzedu realizoware ze Srodkéw z Unii
Jednostek budzetowych)

8} wydatk: majatkowe objgre planem finansowym urzedu realizowane ze rodkdw z Unii
Europejskie] {wypiaty réwnowaine z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkdw
jednostek budzetowych)

9) wydatki biezgee obigte planem finansowvm wrzedu realizowane 7 podyezki na
wyprzedzajace {inansowanie inwestycji realizowanyeh z udzialem érodkéw 2 Unii
Europejskie) (wyplaty rdwnowazne z okresowyvmi przelewami na pokrycie wydatkdw
jednostek budzetowyeh)

10) wydatki majgtkowe objete planem finansowym wrzedu realizowane z pozyezki na
wyprzedzazgee finansowanie inwestycji realizowanych z udziatem $rodkow 2 Unii
Europejskie (wyplaty réwnowazne okresowymi przelewami na pokryeie wydatkow
jednostek budretowyeh)

L1y srodki przelane z rachunku budzetn na pokrycic wydatkdéw  objetych  planem
finansowym jednostki budzetowej GOPS dotyczgee realizacii projekiu z UF( z
budzein Unil Evropejslde;) w korespondencii 2 kontem 133

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie;

3) wydatki jednostek  budzetowych  wynikajace 2z Jednostkowych okresowyeh
sprawozdan (miesiceznych) Rb-288 jednostek budzetowyeh ( w tym réwniez wydatki
poniesione  bezposrednio z rachunku budzety lub zrealizowane z pozyczki na
wyprzedzajace finansowanie) - w korespondencii z kontern Wi 902

Ewidencje szezegdlows do konta 223 prowadzi si¢ W sposab umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdinymi jednosikami budzetowymi z tytuiu prackazanveh na ich rachunki
srodkow  pienigznych przeznaczonyeh na pokrycie realizowanyeh  przez nie  wydatk
budzctowe (w tym réwniez wydatki poniesione bezposrednio z rachunky budzetu jub
zrealizowane z pozyczki na wyprzedzajace finansowanie).

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkow na rachunki biezgee Jednostek

budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokryeie wydatkdw budretowych,
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Kopto 240 -, Pozostale rorrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innyeh rozrachunkow zwigzanych 2 realizaciy budzety, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, a w szezegdlnodel na
stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ korekty nicprawidkewych vznan i bledne obcigzenia w
wyciggach bankowych do rachunkéw budietu Wn 240, Ma 133, natomiast po stropie Ma
konta 240 ujmuje sig korekty nieprawidtowych obeigzen § uznania w wyciagach bankowych
dor rachurnkdw budzety Wn 133, Ma 240,

Ewidencia szezegdlowa do konta 240 powinpa umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszezegdlnych tytutow oraz wedhig kontrahentow. Konto 240 moze wykazywad
dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a salde Ma konta 240 stan

zobowigzan z tytulu pozostalveh rozrachunkdw.

Konto 901 —  Bochedy budietuy”

Konto 901 shuzy do ewidencii dochodéw budzetu jednostki samaorzadu terytorialnego.
Na sironie Wn konta 901 ujmuje sie:
e zwroty Srodkdw z UE na realizacie projekiv w roku budzetowym zmniciszajuce
dochody budzetu - Wn 901, Ma 133
o przeniesienie na koniec rtoku zrealizowanych w danym roku  dochoddw
budzetowyceh na wynik budzeti - Wn 901, Ma 961
Na stronie Ma konta 901 wimuje sie dochody hudietu:
© dochody budzetowe zrealizowane przez samorzagdowe jednostki budizetowe w
wysokosel wynikajgeyeh z miesieeznych sprawozdan Rb-278- Wn 222, Ma 901
o przeksiggowanie na dochody budzetu kwoty srodkow niewykorzystanyeh na
realizacie mewygasajacych wydatkdw  w ramach projekiow ze drodkow z Ub-
Wn 904, Ma 901
= wpiyw dochoddw budzetu ze Zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi —Wn
133, Ma 901
»  wplyw dochoddw budzetu pochodzace z budzeta Unii Europejskiej - Wa 133, Ma
91
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwié ustalenie stanu

poszezegolnyeh dochodow budzetn wedlug podziatek planu finansowego,
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Saldo Ma konta 901 ovmacza sumg dochoddw budzewt jednostki samorzadu terytorialnepo 2a
dany rok. Pod datg ostatniege dnia roku budietowego saldo konta 901 przenosi sie na konto

961,

Eonto 902 —  Wydatki hudzety”

Konto 202 stuky do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzaduy terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 uimuje si¢ w szezegdlnodei:
o wydatki budzetowe objete planem finansowym wrzedu zrealizowane bezposrednio
z rachunku budietn ze drodkow 2z UE lub pozyezki na wyprzedzajgee
dofinansowanie wykazane w jednostkowyeh miesigoznyeh sprawozdaniach Rb-
285 sporzadzonych na podstawie ewidencii prowadzone] do konta 130 na
podstawie wyclagow bankowych do rachunku budzetu - Wn 902, Ma 223
» wydatki budzetowe zrealizowane przez samorzadowe jednostki budzetowe w
wysokosel wynikajgeej 2 jednostkowych miesiceznych sprawozdan Rb288 - Wn
902, Ma 223- w ramach projekiéw UE
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig:
»  przeniesiente na koniee roku zrealizowanveh w danym  roko  wydatkdw
budzetowych na wynik budzetu Wn 961, Ma 902
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenic stanu
poszezegolnych wydatkdw budszetu wedhup podziatek klasyfikacii.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod data ostatniego dnin roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto

Y01,

Konto 903 —  Niewvkopane wydatlki”

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw ze  srodkow unijnyeh
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych. Na stromie Wn kont 903 ujmuje sie
warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonyeh do realizacit w latach nastepnych w
korespondengii z kontern Ma 904.

Pod data ostatmiego dnia roku budzetowego saldo konta Ma 903 przenost sie na konto Wn

961
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Konto 9G4 - Miewveasajsce wydatki”

Konto 904 shuiy do ewidencil niewygasajacych wydatkdw,
Na stronie Wn konta 904 wjmaje sic:

33 wydatki niewygasajace realizowane ze Srodkow UE urzedu dokonane bezposrednio 7
rachunku drodkéw na niewygasajgce wydatki (wyplaty réwnowazne z okresowymi
przelewam: na pokryeie niewygasajacych wydatkéw jednostek budietowveh) w
korespondencii z kontem 225

4) przeniesienie mewykorzystanyeh niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wiclkodé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow,
Konto 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu zrealizowania planu nliewygasajgeych
wydatkdw lub do czasu wypadnigeia planu niewygasajacyel wydatkow,

Konto 961 - . Wynik wykenania budietn”

Konte 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok zwiszanege
poniesieniem przez jednostke samorzagdu terytorialnego, w ramach projektu objgtego odrebng
ewidencly ksiggows, wydatkow kwalifikowanych w ramach whtadu whasnego i wydatkéw
nickwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projekiy, objetyeh dofinansowaniem w formie
dotacji. Na koneie 961 wystapia na koniec roku zapisy na stronie Wn w postaci
przeksiggowania salda 902 oraz na stronie Ma w zwigzku 2 przeksiegowaniem salda konta
901,

W nastgpnym roku, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenost sie na konto 960,

Opis kont pozabilansewveh

Konto 991 —  Planowane dochody budieta”

Konte 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowyeh oraz jego zmian, Na stronie Wn
konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzets, Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oray amiany budzetn zwickszaiace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych
dochodow budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konpta

wrge sie na stronje Wn koma 991,
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Bonte 992 - Plapowane wydathki budsetu”

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budsety oraz amiany budzetn zwickszajgee
nlapowane wydatki, Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgee plan
wydatkdw budietowych tub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okredla w ciagu roku
wysokose planowanych wydatkow budzetowych. Pod daty ostamiego dnia roku budzetowego

sume rowna saldu konfa wimuje sie na stronie Ma konta 992,

Wykuz koot funduszy srodkéw europejskich dia U reedu Gminy

Konta bilansowe

011 Srodki trwale

)] Inwestycie ($rodki trwale w budowie)

130 Rachunek biezacy jednostid

137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrédet ragranicziych

niepodlegajaeveh swrotowi

i38 Rachunek éredkdéw europejskich

201 Rozrachunki z dostaweami i odbioreami

225 Rezrachunki z budzetami

237 Rozliczenic wydatkdw 2 budietu $rodkow eurcpejskich

228 Rozliczenie srodkiw pochodzgeyeh ze grodel ragranicinych

niepodlegajacych zwrotowi
240 Pozostale rozreachunki
Konta zespolu ,,47

Kounta respolu ,, 7

800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budiety na inwestycje
864 Wynik finapnsowy

Konta pozabilansowe
G740 Platnodei ze Srodkow europejskich
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975 Wydatki strukturaline

9840 Plan finansowy wydatkow budzetowyeh
Yoy Zaangazowanie wydathow budietowyeh roku biezgeego
999 Zaapgatowanic wydatkéw budietowych prayszlyeh lat

{pis kont bilansowveh

Konto 011 - Srodki trwale

Komo 011 stuzy do ewidencji zakupdw gotowkowyeh $rodkéw trwalych, dokonywanyeh w
zwiaziou z realizaciy projektu lub do ewidenci efektéw w wyniku mwestyeji prowadzonych w
ramach danego projekti. Na stronie Wa konta 011 ujmuje sie zakupy gotowyeh srodkdw
trwalych w wartodel z faktur VAT wystawionyeh przez dostawcow, w korespondencji z
kortem 201 oraz przyigeie na stan srodkow trwalyeh 7 prowadzone] w ramach projektu
dziatalnosel inwestyeyjne], w korespondencii z kontem 080,

Dxe konta prowadzi sig ewidencje szczegdtows w podziale na poszezegoine projekty.

Konto 880 - Inwestveie Srodki trwale w budowic)

Konto 080 stuzy do ewidencii inwestycji rozpoczetych realizowanych w ramuach danego
projicktu. N stronie Wa ujmuje sie warto$é rohot | ustug w warto$el wynikajace) 2
otrzymanych faktur VAT, w tym takZe odsetki, prowizje i inne koszty obcigZajgee zadania v
tytufu zaciggnigtych kredytéw 1 pozyczek na ich sfinansowanie w okresie realizact
inwestycji, w korespondencii z kontem 201, Na stronie Ma konta 080 ujimuje sig wartosé
obickiow powstalych w wyniku realizacji zadania, w korespondencii 2 kontem 011, Do konta

prowadz: si¢ ewidencje szezegdiowy w podziale na poszezegtine projekty.

kouto 130 - Rachunek biezacy iednostki

W jednostee budzetowej stuzy do ewidencji wydatkéw  realizowanych ze  drodkow
otizymanych z budzetu UE na realizacje wydatkéw projektu, wczesel podiegajgee]
finansowaniv ze §rodkéw whasnyeh § w ezedcd objete) dofinansowanicm 2 budzetu padstwa, w
formie dotacji oraz wydatkow projekiy zrealizowanych z rachunku biezgeego urzedu jako
tednostki budzetowe], ktdre na koniee roku przeksiegowywane jest na konto 800.

Na stronie Ma konta 130 sq ksiggowane wyplaty dotyczace projektu w omawianym zakresie,

t.in, w korespondencii;
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e 7z kontem 201 w odniesieniu do wydatkdw zwigzanych z oplacaniem faktur za
dostawy gotowych srodkéw trwatyeh, za roboty budowlane | ustugi dotvezgce
zadan inwestycyuych oraz za dostawy, roboty 1 ustugl zaliczane do wydatkow
biezgeych

&z odpowiedmimi kontami zespelu 47 w odniesieniu do wydatkdw, kore w dacie
ich poniesicnia mozna zaliczyd w cigzar kosziow dzialalnodei jako wydatki
kwalifTkowane

sz kontem 810, jezell wyplata dotyezy dotacji  preekazywenych innym
zewnetrznym jednostkom

Do konta prowadzi sig ewidencje szezegdfows w podziale na poszezegdine projekty,
Ewidencia szeregolowa do konta prowadzona jest w szezegolowodel planu finansowego
wydatkow. Zapisy na koncie 130 s4 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié petna zgodnodé zapisdw miedzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystodei obrotdw, co oznacza, 2e do

bigdnych zapisdw, zwratdw i nadphat, korekt wprowadza sig dodatkowo zapis vjemny,

Kont 137-  HRachunek §rodkow pochodzaeveh ze sradel zagranicenveh niepodlepaiaceveh

rwrotow(”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznyeh dokonywanyeh na rachunkach $rodkow
pochodzgeyeh ze Zrddet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi innyeh niz  rodki
europejskie,

Na koncie 137 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowyeh, w swigzku 7
czytr musl zachodzié zgodnodé zapisdw miedzy jednostkami, a bankiem,

Na strome Wa konta 137 uimuje si¢ wplyw tyeh srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyplyw tych drodkdw,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwic ustalenie stanu
srodkdw pochodzaeyeh ze rddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na

#rodia ich pochodzenia,

Iento 138- ., Rachunek érodkéw europeiskich”

Koo 138 sluzy  do ewidencji operacii pienieznych dokonywanyeh na rachunkach

bankowych, zwigzanych 2z realizacja programdw i projekiow finansowanych ze Zrodel
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europejskich. Na koneie 138 dokomyje sie ksiegowan na podstawie dokumentdw bankowyeh,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisdw miedzy jednostka, a bankiem,

Na stronie Wa konta 138 ujmuje si¢ w szezegdlnosel wplywy  drodkéw pienicznyeh w
korespondencii z kontem 227, a na stronie Ma ujiniuje sie w szezepdlnogel wyplaty srodkéw
plemigznych na realizacie programow i projektow finansowyceh z tych grodkow.

Ewidencja szezegdtowa do konta 138 jest prowadzona w srezegoiowosel planu finansowego 1
powinng zapewniac mozliwosé ustalenia stanu poszezegdlnyeh srodkow pienieznyeh wedbug
arodel ich pochodzenia, BEwidencja ta powinna umozliwiaé rdwniez ustalenie stanu tych

srodkow odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

iconto 261 - Rerrachunki z dostaweami i odbioreami

Konme 201 stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z dostaweami i wykonawcamj
zwigzanych z realizaciy projektu. Na stronic Wa konta 201 wmuge sie zaphate faktur
dotyczaeyeh projektn, w korespondencii z kontem 130, na stronie Ma konta ujimje sie
wartos¢ kosziu wynikajgeego 2 dokumentu grodlowego (faktury, polecenia ksiegowania), w

korespondencii z odpowiednimi kontami zespotu , 4",

konto 225 - Rozrachunki z budZetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z jednostks przekazujaca dotacje ze srodkow
curopejskich orax podatkdw.

Na stronie Wi konta 225 yymuje sie nadplaty oraz wplaty do budzeta 2 tytudu podatkdw, a na
stronie Ma konta 225 zobowigzania wobee budzetdw i wplaty od jednostki przekazujgce

dotacje.

konto 227-.. Rozliczenie wydathéw z budietu drodkow guropeiskich™

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw 7 budzetu srodkow curopeiskich ujetyeh
w planie wydatkéw drodkdw earopejskich jednostki. Konto 227 wystapt zaréwno, edy
Jednostka jest dysponentem | jak i gdy nie jest dysponentem rachunku srodkaw europejskich
w BGK.,

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie okresowo kwoty wykonanych wydatkow 2z budzetu
srodkOw europejskich wykazanych w odpowiednich sprawozdaniach budzetowyeh oraz
zwroty srodkow na centralny vachunek biezgey budzetn pafistwa,

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sic w szezegdlnosei:
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------ wplywy srodkow europeiskich otrzymanych na pokrveie wydatkdéw zwiazanych z
reatizacia programéw i projektéw finansowanych 2 tych drodkéw

------- raplate zobowiazania  wobee wykonawey na podstawie informac)i otrzymane] z
BGK o dokonaniu platnodel na rachonek wykonawozy
wmstytucit koordynujacej, zarzadzajace] lub podredniczace] —wartosé phatnodc
dokonanych przez BGK na rzecz beneficientow z tytuly wydatkow ujetych w

planach finansowych tych instytucji

konto  228- . Roriiczenie  drodldéw  nochodzgeyeh  ze  frodel  zasraniczoveh

niepodlegajacvel rwrotowi™

Kemto 228 shuzy do ewidencii rozliczenia srodkéw pochodzgeych ze Zrodel zagranicznych
nicpodlegajgeyeh zwrotowl innyeh miz srodki europeiskie, ktdre rozlicza sie za pomoceg konta
2217
Na stronie Wa konta 228 njmuje sig w szezegdlnosei:
- okresowe Jub roczne przeniesienle  zrealizowanych  wydatkéw ze  Zrédel
zagranicznych niepodlegajgeyeh zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
- przekazanie innym jednostkom drodkéw na pokrycie wydatkow realizowanveh ze
zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 137,
Na stronte Ma Konta 228 uimuje sic w szezegdlnosel wplyw érodkdw otrzymanyeh na
pokrycie wydatkdéw realizowanych ze Zrodel zagranicznych miepodlegajacyeh zwrotowi
wetych w planie finansowym jedpostki lub przeznaczonych dla innych jednostek, w
korespondenceii z kontem 137.
Ewidencja szezegdlows prowadrona do konta 228 powinna umozliwié ustalenie stanu
rozliczen srodkdw ze Zrodet zagranicanych niepodlegajaeych zwrotowi w podriale na srédia

ich pochodzenia,

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy miedzy innymi do ewidencji naleznoscl i zobowigzan nicujetyeh na kontach
201223, BEwidencja szezegdlowa prowadzona do konta powinna zapewnic ustalene

rozrachunkow z poszezegdlnych tytuddw,

Konta zespolu 47 sluzg do ewidencii kosztow prostyeh w ukladzie rodzajowym. Na stronie

Wi ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stonie Ma - ich zmniejszenia. Pwidencie
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szezegolows  prowadzt sic wedlug  pozyeji planu finansowego oraz w  przekrojach
umozliwigjgeych wyodrebnienie wydatkéw kwalifikowanych 1 piekwalifikowanyeh i #rodet
finansowania  wydatkow., W szezegdlnodel konta destosowlje sic rdwniez do potrzeb
sporzgdzanta rachunku zyskow 1 strat w wariancie POTOWNAWCZY DL,

Konta zespohy 47 moga wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wa, kiore WYTazZa
wysokosé poniesionyeh koszéw, Salda kont przenosi sig na konice roku obrotowego na konto

860,

Lonta zespoln .7 sluza do ewidencii przychodéw 7 tytutu dochodow budzetowych w czgde

pochodzace] z funduszy UF i dotacji otrzymanych z budzety panstwa oraz odsetek od
srodkéw na rachunkach bankowych, jezeli stanowiy one dochod budzetu pmin y.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytdu omawianych dochodow budzetowych oraz
kwoty nalezne 2 tytuly odsetek bankowych od érodkéw na rachunku w korespondencji z
kontem 130,

Ewidencja szezegdlowa do kont powinna zapewniad wyodrebnienie przychodow z tyviutu
dochodow budzetowych wedhug pozyeji plany finansowepo.

W koneu roku budzetowego preyehody z tytutu dochodéw budzetowych przencs sie na konto

560,

Kopto 886 - Fundusz jednostki

Konto 80O stuzy do ewidencii zwickszen | zmniejszen Runduszu Jednostki z tytutu
zreabizowanych dochodéw 1 wydatkow budzetowych oraz wartodel proyjetych na stan
srodkow trwatych wytworzonyel w zwigzku z realizacia zadania inwestyeyinego przy udziale
stodkow UE, drodkéw wiasnych giminy i $rodkow pochodzacych z dotacji z budzetu padstwa,
Na stronie Wn komta  ujmuje si¢ wartod¢  zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych na podstawie okresowych sprawozdan w korespondencii z kontern 222, na
stronic. Ma wmuje sie wartogé poniesionyeh  wydatkéw  budzetowyeh na podstawie
sprawozdan  okresowych w korespondencii z komtem 223, a takze wartodé wydatkow

peniesionych na finansowanie inwestycji w korespondencii z kontern 810.
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fonto 810 - Dotacie budietowe oraz Srodki z budiety na inwestveje

Konto 810 stuzy do ewidengii dotacii przekazywanych 2 budzetn w czedcl uznanej za
wykorzystane b rozliczone orsz rownowartosel wydatkdéw dokonanych przez jednostke
budzetows ze frodkow budyetu na fnansowanie inwestycii,

Na stronie Wa konta 810 ujmuje sie dotacie priekazanc przey jednostke budzetowa w ezoded
uznanej za wykorzystane lub rozliczope oraz rownowano$é  srodkow budzerowych
wykorzystanych nu finansowanie inwestycji jednostki,

Na stromie Ma konta 810 ujmuje sie przcksiegowanie w koheu roku obrotowego, saldo konta
810 na konto 8§00,

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzic z podziglem na prockazywane dotacje 1

srodki na inwestycie.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku tinansowego jednostki

W kornicu reku obrotowego na swonie Wa konta 860 uimuie sie sume poniesionych kosztow
w korespondencji z komami zespotu 4%, natomiast na stronie Ma konta BOO wjmuje sie w
kofeu roku obrotowego sume uzyskanych przychoddw, w korespondencii z konlami 2espotu
Saldo konta 860 wyraza na koniee roku obrotowego wynik finansowy Jednostki, saldo Wi -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone Jest woroku nastepnym pod daty

prayiceia sprawozdania fimansowego pa konto 860,

Opis kont porabilansowvch

970- Mlatnosei ze drodiaw curopeiskich

Konto stuzy do ewideneii platnodei dokonywanych priez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
srodkdw ewopeiskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku Ministra Finanséw.
Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartodé zlecen platnosei przekazanych preez instvtucie
Jub inne upowainione podmioty do Banku Grospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania
wydatkow ze drodkdw europejskich, Na stronje Ma konta 970 wmuje sie informacje 7z Banku
Gospodarstwa Krajowego o wartoge] plamosel dokonywanych na rachunek beneficienta,
podmioty upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorey). Konto 970 moze

wykazywad saldo Wn, kidre oznacza wartosé zlecer platosei przekazywanych przes
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instytucje lub inne upowaznione podmioty, kidre jeszeze nie zostaly wykonane przez Bank

Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975 Wydatki strukturalne”

Komo 975 shizy do ewidencji wartodel zrealizowanych wydatkow  strukturaloyeh w
jednostkach, w ktdrych ewidencja tych wydatkdw nie jest uwzglednions w ewidencji
analityezne] prowadzone) dla kont bilansowych.

Ewidencje nalezy prowadzic wedtug klasyfikacii wydatkow strukiuralnyeh w celu wykazania

tveh wydatkdw w odpowiednim sprawozdaniu,

Kopto 980-,.Plan finansowy wyvdatkow budietowveh”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencii planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta drodkow budzetowyeh.
Na strome Wn konta 980 ksigguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw
budietowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwiekszenia wapisem dodatnim, a zmmnicjszenia
ujemnym.
Na stronic Ma konta 980 ksieguje sig:

~ réwnowartodel zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych

wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
~ wartosé planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda,

Konto 98- Fasngazowanie wydathow budzetowyveh roku budietowepo”

Konto stuzy do ewidengji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych w planie
finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w plame finansowym niewygasaiacych
wydatkdw budzetowych przewidzianym do realizacii w danym roku,
Na stronie Wa konta 998 ujmuje sie:
- rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkdw budzetowych,
- rownowartodd zaangazowanych wydatkow, kiore beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego (radwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiegowana 31 gradnia z konta 998 na Ma konta 999 w czgsel obeimujace]

zaangazowanie, ktére nie jest wygasle),



Na strotie Ma konta 998 wimuje sig zaangazowanie wydatkow budzetowych
biezgcego roku  oraz ujetych w plarie na dany rok wvdatkéw niewygasajacych z
poprzedniego roke cxzyli wartodd umaw, decyzji 1 innych postanowien, kioryeh
wykonanie spowodaje koniecznodé wydatkowania érodkdw budzetowych w danym
roku,

Ujeie na koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych pafdstwowe jednostki
budzetowe wykazuja w sprawozdaniach rmesigeznych Rb-28 2 wyjatkiem za
grudzien), natomiast samorzadowe jednostki budzetowe wykazug w Rb-288.

W przypadku niepelego zrealizowania planu wydatkdw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangatowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czvii saldo

konta 998, przeksicgowuie sie 31 grudnia na konto 999

Konte 999- Zaangarowanie wydatiow badZetowyeh pravsziveh fat”

Konto 999 stuzy do ewideneji Prawnego zaungazowania wydatkéw budzetowych preysztyeh
lat oraz niewyeasajgeyeh wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnyeh,

Na storpiec Wa konta 999 ujmuje s1¢ rdwnowartodé zasngazowania wydatkow budzetowych
dokonane w latach poprzednich, preewidzianyeh do realizacjii w planie finansowym
wydatkow jednostki - budzetowe; danego roku lub w planie firansowym  wydatkéw
niewygasajacyeh przewidzianyeh do realizacjii w roku biezacym (przeksicgowanie na
poezatku roku na konto 998),

Na stronie Ma konta 999 uimuje sie réwnowarlodd przeks powanego v konta Q08
T G P ) .

zaangazowania wydatkdéw, ktore byly planowane na rok konezgey sie, a nie zostaly
wykonanie w wynika przesuniecia realizacii na przyszly rok , oraz zaangazowania dotyezgce

lat praysztyoh. W odniesieniu do niewygasajacych wydatkdw budzetowych, kidre na
podstawie  ustawy o finansach publicznych moga byé realizowane w roku nastepnym na
koncie 999 no stronie Ma ksicgue sie tylko wydatki uznane za newygasajgee, ktdre sa
Jednocresnie objete umowami tub w iniy sposob zaangazowane. Na komiec roku Aomso g99
moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza wartode zaangazowania wydatkéw budzetowyeh

tat przysztych,

Poza kontami wymienionymi w planie kont funduszy UF jednostli moga wykorzystywad w
razie potrzeby inne konta wymienione w planie kont dla budzei Cminy Inowroctaw oraz w
planie kont dla Urzedu Gminy Inowroclaw.,
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IX. Charakterystyka systemu przetwarzania danych

1. Wykaz programow komputerowych dopuszeronyeh do stosowania w systemie

przetwarzania danych w Urzediie Gminy Inowrociaw

Dopuszeza sig stosowania w Urzedzie Gminy Inowroctaw 1 styeznia 2014 1. Systemntu
informatycznego PODATKE KADRY, SRODKI TRWALE i OPLATY 7 KS!.‘I:‘;}(ﬁfi‘C.}W(f.)SCiIA
nabyty od Wojewddzkiepo Odrodka Intormatyki ~Terenowy Bank Danych w Bydgoszezy
jako  podstawowy system  informatyezny stuzgey do prowadzenia ksige rachunkowych

{zbiordw tworzacych ksiegl rachunkowe), skiadajycy sie z nastepujscych modutow:

a) L Lachody™,
b) .Inwestyeje®,
¢} L. Wydatks,
dy L Kaze”,
2) Srodki rwale” obejmujaey:
u) o Mater”, - prowadzenie ewidenci srodkow trwatych
b) Mater™, - pozostale srodki trwate uzythowani
3) .Kadry i Place” obejmujacy:
a} | Place- program kadrowo - Macowy™,
by Kase™
4) Podatki” obejmujaey:
a) L System wymiaru podatkdw lokalnych od 0sdb fizycznych”
b) .System wymiara podatkdw lokalnych od osob prawnych”
¢) WSystem wymiary podatkdw od srodkow transportowych od osb fizycanyeh™

d) . System wymiaru podatkéw od drodkdw transportowych od o0s6b prawnyeh”
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e) .ystem ksiegowania podatkow | optat”
h LKasg”

5} WCzynsze”
a) . System ewidencii lokali oraz naliczania opfat czynszowych”

b Kase”

a) System wymiaru opiat lokalnyeh (odpady)

by Kage”

2. Wykaz zbiordw tworzgeyeh ksiegi rachunkowe na nodnikach crytelnych dla komputera
Ogolne  zasady dzialania  svstemu informatyeznegoe PODATKL T OPLATY 7

KSIEGOWOS

Danych w Bydgoszezy 1 lokalizacie zbioréw tworzgcyeh ksiggi rachunkowe ustala sie

1A nabytege od Wojewddzkiego Odrodka Informatyki ~Terenowy Bank

BE TR

Zbiory danych (worzace ksicgi rachunkowe Ureedu Gminy Inowroclaw wnajdujace] sic w
serwerze o nroseryinym 6VIFX4) oraz na plviach, oraz na kasetach umieszezanych w

caytriku RDTO0O na stanowisku nspektora ds., Informatycunych.

Serwer dzigla w oparciu o sysiem operacyjny Windows 2008 zainstalowany na
komputerze o numerze servinym 6VI1FX4J i wykorzystuje jego zbiory danych niezbedne do
prawidtowego funkejonowania,

Szezegdlows lokalizacie | wykaz zbiorow Programu : systemu informatycznego nabyty
od Wojewodzkiego Osrodka Informatyki ~Terenowy Bank Danyeh w Byvdgoszezy ustala w
nastgpujacy sposob,

Poszezepdlne moduly programéw dziolaja na stacjach roboczych umigszezonych w
komdrkach organizacyjnych Urzedu Gminy Inowroclaw i komunikujg sie 2 serwerem  za

posrednictwen urzadzen feznoded,
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Wykaz zhioréw tworzgeych

ksiegi rachunkowe

%ysk\ﬁ ENA&I@:\H‘)(i(."lkﬂtﬂ;i{)g Nuzwa hioru H*“unkcj“:g T hew inzania

plik 1mn.‘n?.1iwlf:-‘1jE_u;:y brak

baza/bazasg

dostgp  do  danych

is_st.gdb

Jednostki

is_place.gdb

is_pdk.pdb

Wykaz zbiorow danych tworzaeych

archiwum:
Lokatizacja Nazwa zbiory Funkcja Powigzania

‘ skompresowans |
Kasety — dell  160GB

RIIT0O00

oliki *® % g . '
pliki *.*.zip programem  pakujgeym

YAty

3. Opis systema przetwarzania danveh

System. przetwarzania danyeh  tworzg programy  wymienione w wykazie programow
komputerowych dopuszezonych do stosowania - Larzadzenie Nr. z dnia rw
sprawie wprowadzenia “Zasad rachunkowodei” w Urzedzie Gminy Inowroclaw

Ustala si¢ wzajemne powiazania oraz kierunki przeplywu danych pomigdzy poszezegolaymi

modulami systemu przetwarzania danych wedlug nastepujaeego schematu,
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SYSTEM PRZETWARZANIA DANYCH

PROGRAMY L FINANSE i KSIEGOWOSC”

Program
Program nRudiet —i

. . kaiggowoid
murodki Trwale”
budzetowa z

planowaniem™

Erograim
Program
wlZYnSZe"
whasa™
l Program

|
{ wopiaty lokalne”

Program

wRadry i Place”

| Program

nPodatki”

-0s0b fizyeone

=050 b}’ Prawne

ksiggowosé zobowigzan
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3, Charakterystvika programow przetwarzania danych
Ogolna charakterystyka i funkeje programuy

»Budiet —ksiegowodé budzetowa « planowaniem™

Program  ,Budzet —ksiegowosé budietown z planowaniem” stanowi cze$é systemu
przetwarzania danyeh,

W module tym prowadzone sq:

1) dziennik oraz ksigga gldwna, ktére stuzg do chronologicznego | Syslematycznego ujecia

wszystkich  zdarzen 1 operacji gospodarczych, jukie wystapily w danym  okresie

S%ipl’e’;‘!.'\"‘\fl'.')xCiElWCZY!iH,

(Howng c2e8¢ programu . Budzet ~ksiggowodé budzetowa z planowaniem™ stanowi
zaltadowy plan kont dostosowany do wymogéw preyietego wo zakladowych zasadach
(polityce) rachunkowosc wykazu ksiag rachunkowyeh, dostosowany do ustalonyeh tu zasad
prowadzenia ewidencji szezegolowe] do poszezegdinyeh kont ksiggt plowne WYmMagajace]

takiej ewidencii.

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansy
zamknigela roku poprzedniego zapewniajac mozliwosé kontrolowania, przez operatora

programu, poprawnose! wykonania tej ezynnosed,

Program ,.Budzet ~ksiegowosé budsetowa 7 planowaniem™ umozliwia zamkniecie kst
rachunkowyeh zgodnie 7z postanowiemiami art. 12, ugt, 3 ustawy o rachunkowoscl, ktore
polega na nieodwracalnym wylgezeniu mozliwode] dokonywania zapisow ksiegowveh w

zbiorach tworzacych zamknigle ksiegi rachunkowe i tak powinien by¢ wykorzystywany.

Komputerowe wydruki danych
Komputerowe wydruki danych powinny spetniaé wymagania okredlone woart. 13 ust, 2

6 ustawy o rachunkowosei a w szerepdlnosel:
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I} powinny by¢ trwale oznaczone nazwy skrocong Urzedu Gminy Inowroctaw lub el
jednostld organizacyine} nie posiadajace] osobowosci prawnej, ktore] dotyess, oraz
zroziamialy narwg danego rodzaju ksiggi rachunkowe;,

2) powinny by¢ wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesigea | co do daty
spotzadzenia,

3) powinny posiadaé sitomatveznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszel 1 ostatnie]
(koniec wydruku) oraz byé sumowane na koleinyeh stronach w sposdb clgaty w
miesigeach 1 w roku obrotowym,

4} powitny byé oznaczone nazwg programu przetwarzania danych.

Wszystkie dowody ksiegowe, przenoszone za posrednictwem urzadzen facznosel, powinny
byé ozhaczane, przez ich zakwalifikowanie do ujgcia w ksiepach rachunkowych, w sposob
automatyczny wezesniej zdefiniowany 1 zgodny 7 preyietymi zasadam; (polityka) rachunkowosei.

Transmigja danych powinna nastgpowaé po ich sprawdzeniv preez osobe odpowiedzialng
i byé mozliwa tylko 1 wylacznie po podaniu hasta |, unikalnego”, znanego jedynie osobie

odpowiedzialne], preez co nastepuie jej identyfikacia.

Przenoszenie  zbioréw  danych tworzacyeh  pomocnicze  ksiegi  rachunkowe

do podstawowego systemu,

Zapisy ksiggowe pochodzace z modutéw — zbiordw, tworzacych pomocnicze ksiggr
rachunkowe - ewidencje szczepdlowa, powinny byé wprowadzane do moduly alownego
automatyczme za posrednictwem urzgdzen lyeznoser. Zapisy te powinny spelniaé warumki
okreslone woart, 20, ust 5 ustawy o rachunkowosel, w szezegdinodel z nastepujgceyeh
powoddw:

&) zapewnienta ich trwale] { czytelne] postaci,

b} umozliwienta stwierdzenia srédta ich pachodzenia,

£) rapevnienia mozliwose] sprawdzenia poprawnosel preetworzenia okreslonych danyeh,

d) zapewnienia ochrony danych zrodlowych w miejscu ich wprowadzania na zasadach

okreslonych w zakladowych przepisach dotyczgeyeh ochrony danych.,
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Program ~ ,SRODKI TRWALE?

Program pomocniczy  (modul) . Srodki Trwale” stuzy do ewidencjl szezegolowe
skladnikow rzeczowych aktywdw trwatyeh oraz ich umorzen (amortyzacil). Na podstawie
uprzednio wprowadzonych tub zmodyfikowanych danych dotyezacych drodkdw trwatyeh, w
momencie jch przyjecia do uzytkowania, program powinien automatyeznie generowad dane

liczbowe dotverzace:

a) naliczania  odpiséw  amortyzacyjnveh (unorzeniowych) 1 aktualizacvinyeh 2z
uwzglednieniem zardwno przepiséw ustawy o rachunkowodel jak 1 ustawy o podatky
dochodowym od oséb prawnych,

b) akiualizowania wartodei poczatkowej drodkdw trwalych 1 dokonywanych od nick odpiséw

umorzeniowych (aktualizacyjnych) w/g odrebnych przepisow,

Program- JKADRY I PLACE”
(bedzie funkejonowal po synchronizacii 2 programem FE w nastepujacy sposhb)

Program pomocniczy (modul) Kadry i Place” stuzy do ewidencyi szezegdlowe rozrachun-
kow z pracownikami z tytelu wynagrodzen oraz do ewidencii rozrachunkdw z tytulu ubezpieczen

spolecziych i swiadezen na rzecy pracownikéw araz padatku dochodowego od 0sdb fizycznyeh.

Ewidencia szezegolowa rozrachunkow « pracownikami z tytuty wynagrodzen powinna byé
prowadzona W tym programie w postaci imiennych kart wynagrodzen. Na podstawie danych

charakteryzujgeyeh  kazdego  pracownika, w programie . Kadry i Place™ powinna  byc

Skarbowego z tytudu skfadek ZUS oraz podatku dochodowego od osob fizycznyeh,

W programie , Kadry 1 Place™ powinna byé prowacdzona ewidencja szezegdlowa dla potrzeb
rozrachunkéw z ZUS oraz dla potrzeb rozliczen z tytulu podatku dochodowego od oséh

fizyeznyeh.

Program | Kadry 1 Place” powinien scigle wspolpracowad 7 propramem . Plamik -
Teletransmisja”, przez co deklaracie rozliczeniowe 7 ZUS bedy automatyceznie, za posdrednictwem

wrzgdzen leznodel, przekazywane do ZUS.

102



Program— , KARA"
System kasa stworzony zostaly do obshugl goiéwkowej w urzedzie. Menu systemu dostarcza

mozliwose  szybkiepo rejestrowania wplat, wystawiania  potwierdzed z jednoczesnym

systemu mozemy tworzy¢ dzienne raporty kasowe | inne zestawienia, W kazdel chwili
dostepny jest podelad szezegdlowych danyeh dotyesseych duiemnych obrotow, takze w
rozbiciu na rodzaje wplat 1 wyplat. Dzieki mozliwodci zintegrowania pracy z systemani
prowadzacymi ksiggowos¢, kasjer ma pehna informacje o wystawionych 1 oczekujgeych na

zaplacenie pokwitowaniach.

Funkeje

* Definiowanie rodzajéw obsiugiwanych zobowigzan (przychodéw i rozchoddw), w rozbicin

na dochody 1 wydatki, w powigzaniu na grupy dla dowoine] fiezby niezalezaych sald

« Dane o poszezepdlnych przychodach i rozehodach, 2 mozliwedelg prowadzenia historii

obrotow
+ Jednovzesna rejestracja grap zobowigzan (np dla oplat zwigzanych z rejestracy. pojazd dOw)
* Powigzania wyptat ze zdefiniowang listg wyplat

* Zintegrowania z  systemami  ksiggowodci  zobowigzan - biezace informowaniec o
ksiggowaniach i pokwitowaniach, dokonanyeh przez wspblpracujgee programy ksiegowe (np

Podatki, Woda, Optaty Lokalne)
* Szybkie wyszukiwanie niezrealizowanych kwitéw

* Otwieranie kasy, z mozliwoéeig podania dowolnej lezby niczaleznych sald poczgtkowych

za kazdy dzien
* Rejestrowane przychodéw 1 rozchodéw z uwzglednieniern ich rozayeh rodzajéw i form

* Mozliwoset drukowania pokwitowan K-103 (oraz mnych, wedlug wlasner definicji) dla

preyjmowania wplat, z opeja wielokrotnego wydruku.
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Zestawienia
« Sald za wybrany okres
* Pelny raport kasowy dla operatora lub zbiorezy, w obrebie wybranyeh sald

* Raport kasowy dia wszystkich lub dowolnie wybranych zobowigzan, dla dochodow iAab

wydatkdw

= Raport dla operatora wy koleinodei wplar

=« Skrocony raport kasowy

* Raport zbiorezy dla wszysikich, wy zobowigzan, petny i skrocony

¢ Zestawienia codzienne « numerowane taporty kasowe wediug réznyeh kryteridw 1 o réznym

Stopnit SzezegOiowosed
* Dane o zbiorezych saldach na poszezegdine dni

» informacie o ksiggowaniach z innyveh svstemow

Program- ,,Podatki”

Konta podatnikéw fizyeanyeh | prawnyeh oraz wyntiar podathu oraz ksiepowoié

podatkowa, wydruk decyzji podatikowych

Program podatkowy umozliwia ewidencjonowanie nieruchomosei 1 rozliczanie podatnikdw |
przedmiotow opodatkowania, Szereg funkeji programu generuje zestawienia i pozwala
szezegdlowo | precyzyinie dokumentowaé proces naliczania podatkéw, Funkeje dodatkowe,
jak np, archiwum wystawionych decyzji czy funkcja praygolowania decyzii o doplatach do
paliwa rolniczego, to tylko niektore uzupetniajgee mozliwodel progranmu. Odrebna wersia
pozwala na yozliczanie z podatkéw lokalnyeh osob prawnych, umozliwigjac rejestrowanie
deklaracji podatkowych wraz z korekiami. System wymiary podatkow od  érodkow
ransportowych  preezmaczony  jest do  dokonywania wymiaru  podatku  zardwno  dla
pojedynczych aut, jak tez podmiotow, posiadajacych wigee] pojazddw . System ewideneji i
naliczania oplat fokalnyeh opracowano na potrzeby naliczania naleZnodel oraz prowadzenia

ewidencyi platnikow oplat fokalnych, takich jak: podatek za posiadanie psow, oplala targowa,
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administracyjna, itp. Program umozliwia prowadzenie rejestru rénych zobowiazan w jedne]
bazie danych. System ewidencji i naliczania oplat z tytulu dzierzawy § najmu przeznaczony
Jest do prowadzenia kartoteki umow dzierzawy oraz naliczania oplat 2 nich wynikajgeyeh,
Program pozwala nie tylko na samo zargjestrowanie umowy - umoziiwia jej preygotowanic,
wydrukowanie wediug wzeréw uzywanych w Urzgdzie 1 uaktywnienie po podpisaniu przez
dzierzawce. System ewidencii | naliczania oplat 2 tywlu uzvtkowania  wieczystego
przeznaczony jest do prowadzenia karloteki uzytkownikow wieczystych. Program umozliwia
zareiestrowanie umowy (zwykle akty notarialnego),  ktérej wynika obowigzek wnoszenia
optat rocznych 2 wyie wymiemonego tytulu (w plerwszym roku takse picrwsze oplaty).
Programy odpowiadajace za wymiar | naliczanie opfat sa zintegrowane z systemem
Ksiggowose Zobowigzan, W ten sposab rozliczane s4 wszystkic nalerme do uregulowania
podatki 1 opfaty 2 poziomu jednej aplikacii. Dodatkowo moina wykonad caly szereg

zestawieh obrazujacy przeszy | biezacy stan rozliczed,

monitorowaé ; windykowad naleznosed. Program moze by¢ zintegrowany z svstemem
Ksiggowose Budzetows, co pozwala na bezbledny 1 automatyezny przeptyw  danych

ksicgowych,

Funkecjonalnosei

Fodglad stanu kont i naleznogei nierozliczonych

»  Wspdlpraca z systemami WYIUAFOWYII POpIzes gencrowanic przypisow i odpisdw
odpowiadajgoym ratom nalesnoded

o Zarzadzanie windykacig - wystawia, ewidencjonuje, rozlicza
upomnien i a i tyiuly wykonaweze

¢ Bezpodredni dostep do danych archiwalnych 2 poprzednich lat

o Intepracja Z systemami wymiarowymi, Systemerm do obstugi
kasy w urzedzic | Ksiggowodcela Budzetows

e Piksport pogrupowanyceh dokumentéw kKstggowan  do
Ksiggowodel Budsetowe;

o Automatycznie wyinienia dane Z programem obstugi kasy

(automatycsny przeplyw zapisow ksiggowych { kasowyeh,
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o mozliwose ksiegowania ¥ poziomu kasy), vraz systemem ksiegowodci budzetowe;.

Lestawienie | wydruki;

e zestawienia zbioreze rejestry przypisow i odpiséw, dzienniki obrotdw,

o zestawienta zaleglodei i nadplat

®  zestawienia biezgee obroty zhiczanie
wpal, zwrotdw, przypisow i odpiséw, z podziatem na kstepujacych operatorow,
rozhiczenie ksiggowan dla poszezegdlnyeh operatordw

v zestawienia sprawozdaweze hilanse toczne 1 zestawienia hilansowe

®  Upomnienis, tytuty wykonaweze, rejestry

* upomnied i tytwow wykonawezych

Program - ,,oplaty lokalne”

Rozliczanie zobowigzan z tytulu oplat lokalnych mozliwe jest dzieki programowi Optaty
lokalne. Korzystajge z programuy, uzvtkownik ewidencjonuje i rozlicza oplaty Wprowadzane
przez uzyikowmika dane sy prezentowane w ezyteiny sposob, co wigeej, wszystkie informacje
przechowywane sg w jedne bazie danych, dzigki czemu zarzadzanie kontami podamikéw
naliczonymi oplatami jest sprawne i szybkie Program dostarcza mozliwodé tworzenia
zestawie wedlug imeresujacych nas kryteriow. Konto podatnika, na ktérym liczony jest
wymiar mozemy elastycznie modytikowad, @ wszelkie zmiany stosowane s odpowiednia do

konta ksiegowego.

Podstawewe funkeje systemu:
* Prowadzenie rejestr platnikow
* Prowadzenie rejestru zobowigzan

* Automatyczne naliczanie oplat | tworzenie Preypisow
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» Eksportowanme danych do ksiegowosci

* Irukowanie dokumentdw niezbednyeh dor rozliczania

podatnikow

« Wystawtanic Faktur VAT

Lakres danych objetych systemem:
* dane podatnikow

* dane o naleznosciach

“ przyznane ulpi

* salda, praypisy, odpisy, odsetki, wplaty na poczet poszezegolnych zobowigzan 7z

uwzglednieniem rat miesiceznych
¢ dane archiwalne, dotyezace rozliczen podatnikaw

* opis istolnyeh operac)i na kontach

Wydruki i zestawienta:
® rgestry wymiarowe, zestawienia zbioreze oplat
* pokwitowania wplat, kontrolki dzienne 1 okresowe wplat

* dzienniki obrotow, rejeste przypiséw i odpiséw, upomnienia pelnym naliczeniem odsetek,

antomatyezny bilans zamknieeia roku

Program- ,crynsze”

System czynsze zostal stworzony wcelu ewidencjonowania umow  dzierzaw, najmu i
uzyczenia. Z tytuln zawartych umow system rozlicza oplaty prowadzae pelng ksicgowodé.

Dodatkowo zarzadza ewidencia gruntéw,
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Podstawowe funkeje:

« Zarzgdzanie kartoteka uméw dzierzaw, najmu
v Prowadzenie kartotek dzialek

» Zarzadzanie kontami platmikéw przy jednoczesnym rozliczaniv,

Szezegolowe opisy dziaania kazdego 2 powyzszych programow stanowigeych system

przetwarzania danych zawarte sg dolgczone do programow w postact elektronicrne.

4. Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowane 7 komputerowyeh programéw
preetwarzania
Przotwarzane dane w systernie komputerowym podlegaja szezegdlne] ochronie ze wrgledu

namoziiwosd:

# calkowitej utraty danyceh,

® uszkodzenia danych padezas preetwarzania,
@ celowego wprowadzenia blednyeh danych preez asoby nieuprawnione,
* weysela w posiadanic danych przez osoby nieuprawnione,

Majac na  wzgledzie powyzsze zagrozenia wprowadza  si¢  obowigzek  codzienne;
archiwizacji danych, Jest ona tworzona automatycznic na serwerze oraz raz na tydzien nagrywane

5a phyty z danymi tygodniowymi, a w szezegdlnogei:

L) plyty zawierajace zarchiwizowane dane muszy byC przechowywane, do czasu ponownego
wykorzystania, pod zamkniceiem; wskazape jest preechowywanie ich w innym pomieszezeniu
niz znajduje sie komputer zawierajgey dane,

Wprowadza sie nastepujace zasady ochrony danych praed mozliwosciy catkowite] lub czesciowe]

ich wtraty, w wyniku réznych zdarzen, 4 w szezepdlnoder;

) od kradziezy sprzetu komputerowego: pomieszezenic w ktorym znajduje sie komputer
zawierajaey chronione dane musi byé zamvkane w okresie, gdy nie przebywa w nim zaden 7

pracewnikow oraz odpowiednio zabezpieczone przed mozhwodcia wlamania,
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2) od calkowtiego zmiszezenia sprectu kamputerowego w wyniku pozaru, zalania lub innyeh
rdarzen Josowyeh; przechowywanie rapasowych kopn danych { programu instalacyinego
powinno byé, zgodne # wyzej ustalonymi zasadami; obowlgzuje tez zapewnienie nadzoru nad

pomieszezeniami Urzgdu Gminy poza godzinami pracy,

)
M

od uszkodzenia  sprzety kKomputerowego spowodowanego  niewlasciwymi - parametrami

zasilania z sieci energetycane; wyihagane jest zapewnienic whadciwego stanu instalacy

cusilajgee), stosowanie wylgeznie instalacit 7 uziemienient oraz zasilaczy awaryjnveh tak

zwanych UPS lub co najmniej urzgdzen zapewniajgeyeh eliminacje przepied wystepujacych w

$ieCi energetycang,

4} od swiadomepo usuniecia danyeh 7 twardego dysku; obowiazuje maksvmalne Ograniczenie
dostep do  komputera zawierajacego  dane  ksiegowe a  takgze bezwzpledny  zakay
pozostawiatia wigezonego komputera (lub terminal) w sieci bez opicki lub mozliwosc
uruchomienia programu oras dokonywania w nim jakickolwick operacji z klawistury bez
podania hasla,

3) od przypadkowego usunigeia danych przez uzytkownika; obowigzuje szezegdlna Uwaga pray

wykonywaniu operacii usuwajacych zbiory (kasowanie, formatowanie),

6

et

od przypadkowego usuniecia lub modyfikacii danych w wyniku deiatania inmego programuy
{witusa): obowiazmije bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do odtwarzania danych
i urachamianits programow 7 jakichkolwiek nofnikéw nie poddanych uprzednio sprawdzeniu
programem antywirtsowym i bezposrednich polaczen z rozleghymi sieciami.

Ochrona danyeh przed uszkodzeniem w trikcie preetwarzania powinna by¢ zapewniona

preez. stosowanie przetestowanega uprzednio sprzgtu t wiasciwych parametrow zasilania,

Ochrona danych przed celowym ich znickszialceniem przez osoby niepowotane polepa na
przesirzeganiu powyzszych ustalen zawartych w punicie 4-tym oraz zdefiniowaniu dla kazdego
uzytkownika programu ksicgowepo jego wentyfikatora i hasla. W praypadku uzytkowania
komputera w sicel lokalned, administrator sicel ebowigzany jest dodatkowo ograniczy¢ dostep do

katalogdw z programent ksiggowym wylacanie do uzytkownikow uprawnionych.
Octrona praed wejdciem w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione polega na;

1} przestrzeganiv postanowien dotyczgeych fizyeznego ograniczenia dostepnodet sprzety,
2) przestizeganiu - postanowief dotyczgeyeh  zabezpieczen programowych  (definicji

uzytkownikw hasel, przestreegania zachowania poutnode hasel)

2
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3} ograniczeniu do niezbednepo minimum mozliwoedei zdalnej pracy {spoza siedziby Urzedu
Ciminy Inowrockaw)
4) bezwzglednym przestrzeganiu vasad przechowywania kopii archiwalnyeh,

Zapewnienie prawidlowych zasad sviemu bey mecrenstwa danveh polesa na-
. I A

1y wyzmaczeniu jednego  administratora odpowiedzialnego  za  nadawanic okreslonyeh
uprawnierl pozostatym operatorom programu,
2) posiadenin przez wszystkich  wzytkownikow programu identyfikatora elektronicznego
1 hasta umozliwigjgeyeh rozpoznanie zapisow dokonywanych przez te osoby.
Wyznaczenie administratoréw  sieci  oraz dopuszezenie innych osob do  danyeh
ksiggowych w systemie oprogramowania a takze do kontrolowania preestrzegania preey te

osoby postanowien ustalonych nindejszego dokumentu.
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Opracowala:
Aldona Sulinowska
Skarbnik Gminy
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