Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze:
Audytor wewnetrzny

Wajt Gminy Inowroclaw
oglasza nabtr na wolne stanowisko urzednicze:
Audytor wewnetrzny

1.  Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroclaw , ul. Krolowej Jadwigi 43,
88-100 Inowroclaw.

II. Okre$lenie stanowiska: audytor wewngtrzny
Wymiar czasu pracy — pelny etat

1. Okredlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbe¢dne:

1)  obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego zgodnie
z zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z pozn. zm.) - obywatelstwo
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom,
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego,
przyshuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2}  wyksztalcenie wyzsze;

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanic z pelmi praw
publicznych;

4)  niekaralnogé za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

5)  nieposzlakowana opinia,

6) co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na
stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem audytu;

7)  stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

8)  posiadanie zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 5 Ustawy o finansach publicznych
nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewngirznego:

a)  jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self’ Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b)  zlozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finanséw, lub

¢) uprawnienia bieglego rewidenta, lub



d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie sie
dyplomem ukorniczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjng, kidéra w dniu wydania dyplomu byla
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych. Za praktyke w zakresie audytu
wewnetrznego, o ktérej mowa powyze], uwaza sig udokumentowane przez kierownika
jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2
etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewngirznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego; realizacja czynno$ci w zakresie audytu gospodarowania srodkami
pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi Srodkami
z pomocy udzielanej przez pafstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 1. o
Krajowej Administracii Skarbowej (Dz. U. poz. 1947); nadzorowanie lub
wykonywaniem czynnosei kontroinych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2015 1. poz. 1096 oraz z 2016 r. poz.
677).

2. Wymagania dedatkowe:

1)  znajomosé regulacji prawnych z zakresu m.in.: ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, o rachunkowosci
oraz ustawy Kodeks postepowania administracyjnego i prawo zamdéwien publicznych;

2)  znajomosé¢ standardéw audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r.
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r., poz.
28);

3) znajomosé  standardow kontroli zarzadezej - Komunikat Nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdezej
dla sektora finanséw publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finansow Nr 15, poz.
84)

4) umiejetnos¢  logicznego 1 analitycznego myslenia, selekcji  informacji i
wyciggania wnioskow:

5)  umiejetno$é planowania i sprawnej organizacji pracy;

6)  umiejetnosé przeprowadzania analizy dokumentow i formulowania wnioskow;
7 komunikatywno$¢é, wysoka kultura osobista, obiektywizm, odpowiedzialnosc,
dyspozycyjnosé; zaangazowanie, systematycznosé, odpornos¢ na stres; gotowos¢ do
podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosei.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) badanie systemow zarzadzania i kontroli w urzedzie i jednostkach organizacyjnych
Gminy w oparciu o roczny plan audytu,

2) ocena zgodno$ci prowadzonej dzialalnosci  z przepisami prawa oraz
obowiazujacymi procedurami wewngtrznymi,

3) ocena efektywnosei i gospodarnosei podejmowanych dzialan w zakresie systemow
zarzadzania 1 kontroli,



4)
3)
6)

V.

sprawdzanie wiarygodnosci sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z
wykonania budzetu,

prowadzenie akt biezacych i akt stalych dot. przebiegu i wynikéw audytu
wewnetrznego oraz obszarow ryzyka,

dokonywanie okresowej oceny stanu kontroli zarzadczej

Warunki pracy na stanowisku:

1 .stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy Inowroctaw,

2. praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym, w wymiarze calego etatu,

3. wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Urzedu Gminy Inowroclaw,
4, praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentéw),

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. oswietlenie naturalne 1 sztuczne.

VI. Wymagane dokumenty:
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10.

11.
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Zyciorys (CV) wlasnorecznie podpisany,

List motywacyjny — uzasadnienie przystapienia do konkursu,

kweslionariusz osobowy dla osob ubiegajacych sig o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, uprawnienia,

kopie dokumentow potwierdzajgce staz pracy potwierdzony swiadectwem pracy
lub zagwiadczeniem o zatrudnieniu,

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazail zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku audytora wewnetrznego,

o$wiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadezenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne
przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru
zawierajace klauzule : , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zgodnie = Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE)
2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycziych w zwigzku
= przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE ( ogdlne rozpor "qd::eme o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nrr 119, s. 1w celach... ,

W przypadku gdy kandydatem jest osoba mepelnospl awna — kople dokumentow
potwierdzajacych niepelnosprawnosc.

Okreslenie terminu i miejsca skiadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i zlozone
osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 24 lipca 2018 1. do godz. 15.30 pod
adresem: Urzad Gminy Inowroclaw przy ul. Krélowej Jadwigi 43 w Inowroctawiu pokdj



nr 6 w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: audytor
wewnetrzny”

Aplikacje, ktore wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).

O miejscy, czasie i procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia si¢ indywidualnie droga
telefoniczng.

Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjne;.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 52-35-55-820

VIII. Dodatkowe informacje:

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroctaw, w rozumieniu przepisow o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosil
wigcej niz 6%.

-,

mgr ing. Thdeydyd Kacprach

Inowroctaw, 10 lipca 2018 1.



