Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze:
podinspektor ds. prowadzenia ewidencji ludnoSci

Waéjt Gminy Inowroctaw
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
podinspektor ds. prowadzenia ewidencji ludnosci

I.  Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowrockaw , ul. Krolowej Jadwigi 43,
§8-100 Inowrociaw.

1. Okredlenie stanowiska: podinspektor ds. prowadzenia ewidencji ludnosci
II1. Wymiar czasu pracy — pelny etat
IV. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) 3 letnic doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe],

¢) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g} stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,

h) umiejetnosé obstugi komputera, w tym korzystania z programéw MS Office,

2. Wymagania dodatkowe:

1. dobra znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z :
a) ustawa o ochronie danych osobowych,
b) ustawg Kodeks postgpowania administracyjnego.
¢) ustawa o ewidencji ludnosci,
d) Kodeks cywilny.
2. biegla obstuga komputera,
3. predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjnoéé, odpowiedzialnosé, rzetelnosc,
dokladno$é, samodzielnosé, komunikatywnoéé, wysoka kultura osobista.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizowanie spraw wynikajgeych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych,

2) wydawanie decyzji administracyjnych w  sprawach zameldowania lub
wymeldowania,



3) prowadzenie rejestru wyborczego.

V.

Warunki pracy na stanowisku:

1.stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy Inowroclaw,
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. praca odbywa sie w systemie jednozmianowym, w wymiarze calego etatu,
. wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Urzgdu Gminy Inowroclaw,
. praca administracyjno-biurowa,

uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka

dokumentdw),
6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
7. o$wietlenie naturalne 1 sztuczne.

VI. Wymagane dokumenty:
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VIIL.

Zyciorys (CV) wiasnorgcznie podpisany,

[ist motywacyjny — uzasadnienie przystapienia do konkursu,

kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych sig o zatrudnienie,

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, uprawnienia,

kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy potwierdzony $wiadectwem pracy
lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

oéwiadezenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub  umyslne
przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu naboru
zawierajagce klauzule : |, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Ewropejskiego i Rady ( UE)
2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrany 0séb fizycznych w zwigzku
= przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephmwu fakich
danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE LNr 119, s. 1 weelach................. ... "

W przypadku gdy kandydatem jest osoba niepeinosprawna - kopie dokumentow
potwierdzajgeych niepelnosprawnose.

Okreélenie terminu i miejsca skiadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorgeznie podpisane i1 zlozone
osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 24 lipca 2018 r. do gedz. 15.30 pod
adresem: Urzad Gminy Inowroclaw przy ul. Krélowej Jadwigi 43 w Inowroclawiu pokd;
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w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na stanowisko:

podinspektora ds. prowadzenia ewidencji ludnoSei”



Aplikacje, ktére wplyng po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sig indywidualnie droga
telefoniczna.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszezone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 52-35-55-820

VIIL Dodatkowe informacje:

W miesigeu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Inowroclaw, w rozumieniu przepisow o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosil
wiecej niz 6%.
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