ZARZADZENIE NR 422/2018

WOJTA GMINY INOWROCLAW

z dnia 30 lipca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla zadania
ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwo$ci na realizacj¢ programu I
Priorytetu HIB , Wsparcie i rozwodj systemu instytucjonalnego pomocy
osobom pokrzywdzonym przestepstwem i $§wiadkom oraz realizacja przez
jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwiazanych z
ochrona intereséw os6b pokrzywdzonych przestepstwem i Swiadkéw oraz
likwidacja skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek sektora
finanséw publicznych — jednostek samorzadu terytorialnego: gmin i miast
na prawach powiatu z obszaru wojewodztwa kujawsko — pomorskiego,
polegajacych na nabyciu, w roku 2018, w imieniu tych jednostek na rzecz
ochotniczych strazy pozarnych: wyposaZenia i urzgdzen ratownictwa,
niezbednych do udzielenia pomocy - poszkodowanym bezposrednio na
miejscu popelfnienia”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady (polityke) rachunkowodci, dla zadania ze
$rodkow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarne] —
Funduszu Sprawiedliwosci na realizacje programu I Priorytetu IIIB ,,Wsparcie i
rozwdj systemu instytucjonalnego pomocy — osobom pokrzywdzonym
przestepstwem i $wiadkom oraz realizacja przez jednostki sektora finansow
publicznych zadafi ustawowych zwigzanych z ochrong interesdéw  0s0b
pokrzywdzonych przestepstwem i $wiadkow oraz likwidacjg skutkow
pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek sektora finansow publicznych —
jednostek samorzadu terytorialnego: gmin i miast na prawach powiatu z obszaru
wojewodztwa kujawsko — pomorskiego, polegajgcych na nabyciu, w rolku 2018,
w imieniu tych jednostek na rzecz ochotniczych strazy pozarnych: wyposazenia



i urzadzen ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym
bezposrednio na miejscu popelnienia”, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Inowroclaw
odpowiedzialnych merytorycznie za realizacjg zadania, o ktorym mowa w § 1,
do przestrzegania zasad (polityki) rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia. |

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujgca
od zaistnienia zdarzenia dotyczacego zadania, o ktorym mowa w § 1 niniejszego

zarzadzenia.

Woéjt Gmin 141 wroctaw

Tadeusz Kdpprzak




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 422/2018
Waéjta Gminy Inowroclaw
z dnia 30 lipca 2018 r.

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA

ze $rodkow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarne] — Funduszu
Sprawiedliwosci na realizacje programu [ Priorytetu IIIB ,Wsparcie i rozwoj systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem i $wiadkom oraz
realizacja przez jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych
7. ochrong intereséw os6b pokrzywdzonych przestepstwem i swiadkéw oraz likwidacja
skutkow pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek sektora finanséw publicznych —
jednostek samorzadu terylorialnego: gmin i miast na prawach powiatu z obszaru
wojewoddztwa kujawsko — pomorskiego, polegajagcych na nabyciu, w roku 2018, w imieniu
tych jednostek na rzecz ochotniczych strazy pozarnych: wyposaienia i urzqdzen ratownictwa,
niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia

preestepsiwa’”,

Ninigjsza procedura wprowadza szczegdlne zasady rachunkowosdci przyjete w celu
prawidiowej ewidencji i rozliczania zdarzen zwiazahych z realizacja zadania ze $rodkow
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwodci na realizacje programu ! Priorytetu I1IB ,,Wsparcie i rozwdj systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem i Swiadkom oraz
realizacja przez jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych
z ochrong intereséw os6b pokrzywdzonych przestgpstwem i $wiadkdw oraz likwidacja
skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek selktora finanséw publicznych —
jednostek samorzgdu terytorialnego: gmin i miast na prawach powiatu z obszaru
wojewddztwa kujawsko — pomorskiego, polegajacyeh na nabyciu, w roku 2018, w
imieniu tych jednostek na rzecz ochotniczych strazy pozarnych: wyposaienia i urzqdzen
ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu

apelnienia przestepstwa™, a mianowicie:
¢
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Gmina Inowroclaw realizuje zadanie zgodnie z Umowa Nr DFS-7211-588/18, zgodnie
z ktéra Gmina jest ,,Wykonawcg™ a Minister Sprawiedliwosci ,.Dysponentem
Funduszu”.
Gmina Inowroclaw zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej otrzymanych od ..Dysponenta Funduszu” srodkéw oraz dokonywanych z
tych srodkow wydatkéw zwiazanych z realizacja umowy wraz z opatrzeniem
dokumentéw ksiegowych klauzulg ,,Wspétinansowano ze srodkéw Funduszu
Sprawiedliwo$ci” — wyodrebnienie ewidencji dla zadania nastepuje poprzez
ewidencjonowanie dokumentow ksiepowych dotyczacych zadania w oparciu o nadany
im kod ksiegowy, ktory stanowi klasyfikacja budzetowa wydatkow (dzial, rozdzial,
paragraf), w ktoérych zaplanowane sg wydatki w budzecie gminy w polaczeniu z
przypisanym temu zadaniu indywidualnym numerem wygenerowanym przez system
finansowo-ksiggowy oraz wladciwymi kontami syntetycznymi z zakladowego planu
kont. Ponadto kazdy dokument ksiegowy nadawany ma indywidualny, wygenerowany
przez system finansowo-ksiegowy numer/pozycje, ktdry stanowi powiazanie
dokumentu z zapisem ksiegowym w ksiggach Urzedu Gminy Inowroclaw. Powyzsze
zasady pozwalajg wyodrebni¢ calos¢ ewidencji dotyczgcych kosztow 1 wydatkow
realizowanego zadania.
Zasada kwalifikowania wydatkow dotyczgeych zadania — kwalifikowanie wydatkéw
odbywa sie zgodnie ze zlozonym wnioskiem do Ministra Sprawiedliwosct.
Dokumentacja przechowywana bedzie zgodnie z zawartg umowa tj. przez okres 5-ciu
lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowane bylo zadanie 4j. w
siedzibie Urzedu Gminy Inowroclaw. W przypadku zmiany miejsca przechowywania
dokumentéw Gmina Inowroctaw zobligowana jest do powiadomienia o tym fakeie
pisemnie ,Dysponenta Funduszu” na adres Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Dokumentacja rzeczowa i ksiegowa dotyczgca realizowanego zadania prowadzona
bedzie na biezaco i kompletnie oraz przechowywana w wymaganym okresie.
Oryginaly dokumentdéw znajdwa sie w teczkach dotyczacych wydatkdéw biezacych
Urzgdu Gmiiny Inowroctaw.
Rachunkowosé srodkow z dotacii celowej prowadzi sie przy uwzglednieniu procedur
zawartych w niniejszym zalgczniku z wyodrgbnieniem ewidencji finansowo —
kstggowe] tj.:

a) dotyeczace] operacji w zakresie kont kosztdw i przychodéw zadania,

b) dotyczacej kont pozostalych srodkow trwalych,
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¢) dotyczgee) rozrachunkow na poszezegolnych wykonawcow,

d) dotyczacej kont bilansowych syntetycznych i analitycznych oraz
pozabilansowych w sposob umozliwiajgcy uzyskanie danych niezbednych do
wykonywania kontroli wykorzystania dotacjt w ramach zadania.

Do realizacji zadania wyodrebniono przez Gming Inowroclaw rachunek bankowy o
numerze 88 8149 0000 0020 1090 2000 0250, ktory bedzie wykorzystywany
wylgcznie do obshugi dotacji celowe] okreslonej w niniejszym zarzadzeniu, w tym
realizacji wszystkich platnosci (wylgeznie w formie bezgotéwkowe)) zwigzanych z
realizacjg zadania pokrywanych w ramach érodkow z dotacji celowej oraz wktadu
wlasnego.

Gmina Inowroclaw zobowiazuje si¢ do zapewnienia 1 wykorzystania wkladu wlasnego
w wysokosci 1% warlosci wszystkich zadan okreslonych we wniosku. Wkiad wlasny
finansowy zostanie przekazany na wyodrebniony rachunek bankowy o ktorym mowa
w pkt. 6 najpozniej przed dokonaniem zaplaty za zakupione wyposazenie i urzadzenia.
Beneticjentem docelowym srodkow z dotacji celowe] jest Gmina Inowroclaw. W
planach finansowych Urzedu Gminy winny by¢ ujete wydatki na realizacje zadania.
Nabyte wyposazenie i urzadzenia zostang przekazane na rzecz ochotniczych strazy
pozarnych z terenu Gminy Inowroclaw niezwlocznie, jednak nie pdZnigj niz w
terminie 21 dni od daty nabycia. Przekazanie nastapi w formie umowy darowizny lub
poprzez umowe uzyczenia, o czym gmina zobowigzuje sie do zawiadomienia
dysponenta z co namniej tygodniowym wyprzedzeniem oraz umozliwi
przedstawicielowi ,Dysponenta Funduszu™ uczesiniczenia w przekazaniu rzeczy
ruchomych.

Ksiegi rachunkowe w zakresie zadania finansowanego ze srodkow z Ministerstwa
Sprawiedliwosci prowadzone sg przy uzyciu komputera. W celu zapewnienia
identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajacych pomoc z Mimisterstwa
Sprawiedliwoseci, ich agregacje oraz sposob wprowadzenia do katalogu kosztow
kwalifikujgcych sie do wspolfinansowania ze $rodkdw ,Dysponenta Funduszu™ ustala
sig, ze do ich ewidencji prowadzone beda: dziennik, ksiega glowna (syntetyczna),
ksiega pomocnicza (analityczna), zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gléownej
{(syntetycznych) oraz sald kont ksigg pomocniczych (analitycznych). Dziennik
projektu jest zabezpiecczony w ksiegowym programie komputerowym na zasadzie
dziennika ogélnego obejmujacego zaksiegowane dokumenty dotyczaece danego

zadania. Na koniec roku budzetowego dokonuje si¢ zapisu na trwalym nosniku

-
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zestawien obrotow i sald kont (kopia zapasowa na serwerze zgodnie z polityka
bezpieczenstwa) niezaleznie od biezgcego wykonywania kopii zapasowych.

Wprowadza sie wyodrebniong ewidencje dla celéw zadania finansowanego ze
$rodkow z Ministerstwa Sprawiedliwodci poprzez wyodrebnienie dodatkowych kont
analitycznych w powigzaniu z istniejacymi kontami syntetycznymi. W uzasadnionych

przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne.

. Ewidencja analityczna zadania prowadzona jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Finansow w sprawie szczegolowej klasytikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i

rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych.

. W przypadku stwierdzenia bledu lub nieprawidlowosei w dowodach 1 ksiggach

obowigzujg zasady jak dia jednostki.

Zaewidencjonowanie operacji zwigzanych z realizacja zadania nalezy do obowiazkow
Referatu finansowo - ksiegowego. Ewidencja szezegolowa na kontach bilansowych i
pozabilansowych prowadzona jest wg rachunku bankowego.

Na rachunku srodkow funduszu z Ministerstwa Sprawiedliwosci dokonuje sie
ksiegowan na podstawie wyciggdw bankowych.

Realizacja wydatkow nasiepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem, podpisang umowg i
harmonogramem, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

Za dokumenty bedgce podstawg do wydatkowania $rodkdw przeznaczonych na
realizacje zadania uznaje sie faktury oraz dowody wewngtrzne w postaci ,.polecenia
ksiegowania” 1 ,noty ksiegowej”. Dowody wewngtrzne sporzadzane sa w sytuacji
refundowania wydatkéw poniesionych z wilasnych srodkéw z wyodrebnionego
rachunku bankowego, na kidrym zlozone sa $rodki na finansowanie wydatkow
zwiazanych z realizacjg zadania.

Opis dowodu ksiggowego dotyczacego zadania wspolfinansowanego ze Srodkow
Funduszu Sprawiedliwosci powinien zawiera¢ elementy okreslone w umowie o
dofinansowanie. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zadania.

Przy sprawdzaniu pod wzgledem merytorycznym dowodoéw ksiggowych dotyczacych
zadania realizuje sie dodatkowo procedurg polegajacg na zweryfikowaniu w
wykazanych dowodach danych z harmonogramem rzeczowo-finansowym zadania.
Sprawdzenia dokonuje osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zadania,

poswiadczajge fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie.
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. Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym dowoddw ksiggowych

dotyczacych projekiu przeprowadzone jest na zasadach ogolnych. W ramach tego

sprawdzenia dokonuje sie kontroli kompletnosci opisu zamieszczonego na dowodzie

zgodnie z pkt 18.

. Przychody z tytulu odsetek bankowych dotyczace zadania wydatkowane zostang

zgodnie z zawartg umowg lub zwrécone na rachunek ,.Dysponenta Funduszu” oraz
ujete w ksiegach rachunkowych wedlug metody kasowej. Podstawg ujecia

przychodow jest wplyw $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy.

. Koszty wynikajace z otrzymanych przez jednostke faktur, przypisywane sa do

zadania zgodnie z umowg lub wytycznymi jednostki przekazujacej dofinansowanie.

W przypadku zakupu w ramach zadania pozostatych srodkow trwatych (o wartosci
poczatkowej ponizej 10.000,00 zI) ujmuje si¢ dane dotyczace $rodka w ewidencji
pozostalych $rodkéw trwalych jednostki, z adnotacjg o sposobie slinansowania —
zgodnie z reguly okre§lona w zawartej umowie. Informacja ta powinna by¢
zamieszczona na kazdym nabytym wyposazeniu i urzadzeniu oraz na wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla medidow, ogloszeniach oraz wystapieniach

publicznych dotyczgcych realizowanego zadania zgodnie z § 5 umowy.

.Gmina Inowroclaw zobowiazuje sie do dostarczenia ,Dysponeniowi Funduszu”

sprawozdania z realizacji zadania na zasadach i w terminach okreslonych w umowie o

dofinansowanie.

. Glowny ksicgowy (Skarbnik) weryfikuje w czedci finansowo — ksiggowej

opracowywane sprawozdania z realizacji zadania, zamieszczajgc swojg paralg na kopii

sprawozdania/wniosku przechowywanej w jednostce.

. Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, znakowania, dekretowania, kontroli,

przechowywania oraz obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji

nadzorujgcych realizacje zadania i innych instytucji okresla umowa.



PLAN KONT DLA ZADANIA

ze Srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci na realizacje programu I
Priorytetu IIIB ,,Wsparcie i rozwéj systemu instytucjonalnego pomocy
osobom pokrzywdzonym przestepstwem i Swiadkom oraz realizacja przez
jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwiazanych z
ochrong intereséw oséb pokrzywdzonych przestepstwem i Swiadkow oraz
likwidacjg skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek sektora
finanséw publicznych — jednostek samorzadu terytorialnego: gmin i miast
na prawach powiatu z obszaru wojewddztwa kujawsko — pomorskiego,
polegajacych na nabyciu, w roku 2018, w imieniu tych jednostek na rzecz
ochotniczych strazy pozarnych: wyposazenia i urzadzen ratownictwa,
niezbednych do wudzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na

miiejscu popelnienia przestepstwa”.

I. Wykaz kont dla budzetu Gminy Inowroclaw

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 Pozostale rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

%1 Wynik wykenania budzetu

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu



Opis kont bilansowych

Konto 133 — ,.Rachunek budzetu”

Konto sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionym rachunku
budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnoéé¢ zapiséw miedzy jednostkg a .
bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ..sumy do
wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow na rachunek budzetu:
1) wplyw dotacji celowej z Ministerstwa Sprawiedliwosei — Wn 133, Ma 901
2) wplyw odsetek bankowych od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym — Wn
133, Ma 901 lub 240
3) korekty nieprawidiowych obciazen i1 bledne uznania w wyciagach bankowyéh do
rachunku budzetu - Wn 133, Ma 240
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig:
1) wydatki biezace obj¢te planem finansowym urzedu dokonane bezposrednio z
wyodrebnionego rachunku budzetu dotyczace realizacji zadania z Ministerstwa
Sprawiedliwos$ei (wyplaty rdéwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych) — Wn 223, Ma 133
2} zwrot niewykorzystane] dotacji celowej do Dysponenta Funduszu — Wn 901, Ma 133
3) zwrot odsetek bankowych od srodkdow zgromadzonych na rachunku bankowym do
Dysponenta Funduszu — Wn 240, Ma 133
4) korekty nieprawidlowych obciazen i bledne uznania w wyciagach bankowych do
rachunku budzetu - Wn 240, Ma 133
Konto 133 moze wykazywac saldo po stronie Wn, kitore oznacza stan Srodkdw

pienigznych na rachunku budzetu.

Konto 223 — ..Rozliczenie wydatkdow budzetowveh”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostka budzetowg gminy (urzedu) z tytulu
dokonanych wydatkow biezgcych na podstawie wyciggdw bankowych w ramach zadania ze
srodkdw z Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Na stronie Wn uyjmuje sie:



1) wydatki biezace objete planem finansowym urzedu realizowane ze $rodkow =z
Ministerstwa Sprawiedliwosci (wyplaly rownowazne z okresowymi przelewami na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych) w korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1} wydatki na realizacje zadania wynikajace z jednostkowych okresowych sprawozdan

(miesiecznych) Rb-28S — w korespondencji z kontem Wn 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na realizacje zadania.

Konto 240 — ..Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 223, a w szczeg6lnosci na
stronie Wn konta 240 wymuje sie:
1) korekty nieprawidlowych uznani i bledne obcigzenia w wyciagach bankowych do
rachunkow budzetu Wn 240, Ma 133

2) zwrot odsetek bankowych od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym do
Dysponenta Funduszu — Wn 240, Ma 133
natomiast po stronie Ma konta 240 ujmuje sie:

1) korekty nieprawidlowych obciazen i uznania w wyciggach bankowych do rachunkow
budzetu Wn 133, Ma 240

2) wplyw odsetek bankowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — Wn
133, Ma 240.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw

wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug kontrahentow. Konto 240 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan

zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkow.

Konto 901 — ,.Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronic Wn konta 901 ujmuje sig:

o zwrot niewykorzystanej dotacji celowej do Dysponenta Funduszu ~ Wn 901, Ma
133
e przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku dochodow

budzetowych na wynik budzetu — Wn 901, Ma 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

o wplyw dotacji celowej z Ministerstwa Sprawiedliwosci — Wn 133, Ma 901



e wplyw odsetek bankowych od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym —

Wn 133, Ma 901.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszezegdlnych dochoddw budzetu wedhug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto

961.

Konto 902 — .. Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosei:

e wydatki dotyczgce zadania objete planem finansowym urzedu zrealizowane
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku budzetu ze $rodkéw z Ministerstwa
Sprawiedliwosci  wykazane w jednostkowych miesiecznych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych na podstawie ewidencji prowadzonej do konta 130 na
podstawie wyciggow bankowych do rachunku budzetu — Wn 902, Ma 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:

e przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych na wynik budzetu Wn 961, Ma 902.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatlkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostka samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto

961.

Konto 961 — ., Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok zwiazanego z
poniesieniem przez jednostke samorzadu terytorialnego. w ramach zadania objetego odrebng
ewidencja ksiegowq., wydatkow kwalifikowanych w ramach wkladu wlasnego 1 wydatkdw
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem w formie
dotacji. Na koncie 961 wystgpig na koniec roku zapisy na stronie Wn w postaci
przeksiegowania salda 902 oraz na stronie Ma w zwigzku z przeksiggowaniem salda konta
901. W nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenost si¢ na konto 960.



QOpis kont pozabilansewych

Konto 991 — ..Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronic Wn
konta 991 ujmuje sic zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronic Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — .. Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajgce
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo 992 okresla w ciggu roku wysokos¢
planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniegb dnia roku budzetowego sume

réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

I1. Wykaz kont dla Urzedu Gminy Inowrociaw

Konta bilansowe

013 Pozostale $rodki trwale
072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto$ci niemateriainych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

130 Rachunek biezgcy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401 Zuzycie materialéw i energii

402 Uslugi obce

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

9280 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Opis kont bilansowych

Konto 013 - ..Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
srodkow, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011. Srodki te po wydaniu do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki umarza sie jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.
Finansuje si¢ je ze srodkow na wydatki biezace.

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwickszenia 1 zmniejszenia wartosci tych sposrod
pozostalych rodkow trwalych w uzywaniu, ktore na podstawie decyzji kierownika jednostki
podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowe;.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow
trwalych, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wylacznie ewidencji
ilosciowe;.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu - Wn 013, Ma 201.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania - Wn 072, Ma 013.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa objetych

ewidencjg ksiegowa pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 072 — .. Umorzenie pozostalveh srodkow trwalveh, wartosci niematerialnveh i

prawnyvch oraz zbiorow bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartodei poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych srodkow trwalych, ktére mogg byé umarzane jednorazowo w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem

401.
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Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie warto$ci umorzenia, odpowiadajacego
wartodei rozchodowanych pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych. Na stronie Ma konta 072 ksi¢guje si¢ naliczone 100 % umorzenie pozostalych
rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartodci poczagtkowe] nizszej niz
10.000,00z1.

Saldo konta 072 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu S$rodkéw trwalych 1 wartodci niematerialnych 1 prawnych

podlegajgcych calkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do uzywania.

Konto 130 — ..Rachunek biezacy jednostki”

W jednostce budzetowej stuzy do ewidencji wydatkéw realizowanych z dotacji celowe;
otrzymanej z budzetu Ministerstwa Sprawiedliwosei na realizacje wydatkow zadania, w
czedei podlegajgcej finansowaniu ze srodkow wiasnych i w czesci objetej dofinansowaniem z
budzetn Ministerstwa Sprawiedliwoéci, w formie dotacji celowej oraz wydatkow zadania
zrealizowanych z wyodrebnionego rachunku urzgdu jako jednostki budzetowej, kidre na
koniec roku przeksiegowywane jest na konto 800.

Na stronie Ma konta 130 sa ksiegowane wyplaty dotyczace zadania w omawianym zakresie,
m.in. w korespondencji:

e 7 kontem 201 w odniesieniu do wydatkow zwigzanych z oplacaniem faktur za
dostawy gotowych $rodkow trwalych,

o z odpowiednimi kontami zespotu ,,4” w odniesieniu do wydatkdw, kidre w dacie
ich poniesienia mozna zaliczy¢ w ciezar kosztéw dzialalnosci jako wydatki
kwalifikowane.

Do konta prowadzi sie ewidencje szczegblowa. Ewidencja szczegoélowa do konta prowadzona
jest w szczegolowoscei planu finansowego wydatkéw. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane
na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢
zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

blednych zapisow, zwrotéw i nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo zapis ujemny.

Konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i rozliczen krajowych i zagranicziych

z tytutu dostaw, robét, i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz
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kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznos$ei z tytulu przychodow
finansowych.
Konto 201 obcigza sig przede wszystkim z tytutu:
- splaty zobowigzan wobec dostawcaw,
- zwrotu dostaw w zwiazku z uznanymi przez dostawcow reklamacjami (na podstawie faktur
korygujacych),
-zmniejszenie zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych fakiur
korygujgcych.
Konto 201 uznaje sie w szezegolnodei z tytutu:
- zobowiazan za dostawy 1 usiugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkéw,
- wplat naleznoscei za zrealizowane dostawy i ushugi oraz zaliczek od odbiorcow,
Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie:
e zaplate faktur zakupu dotyczacych wydatkdw budzetowych - Wn 201, Ma 130
o zaplata za fakture VAT dotyczgca zakupdw lub kosztow (kwota brutto zgodna z
wyciggiem bankowym) - Wn 201, Ma 130.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢:
e zobowigzama z tytulu dostaw, robdt i ustug udokumentowane fakturami VAT - Wn
odpowiednio konto zespotu 4, Ma 201
o wplyw faktury VAT dotyczacej zakupow lub kosztéw, zawierajgcej podatek VAT
naliczony podlegajgcy odliczeniu od podatku naleznego —wartos¢ netto (bez VAT)
Wn 401, 402, Ma 201.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielenie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszezegolnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 401-.,,Zuzveie materialow i energii”

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw 1 wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowe] dzialalnosci operacyjnej, a takze w dzialalnosci pomocniczej 1
ogdlnego zarzadu jednostk (§4210).

W szczegolnosci na stronie Wi konta 401 ujmuje si¢ zuzycie materialdéw wydanych do

dziatalnosci podstawowej, ogoélnej i pomocniczej, wyposazenia:



-koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkow trwalych w cenie
nabyeia nie wyzszej niz 10.000,00 zI umarzanych w 100% w miesiacu oddania do uzywania —
Wn 401, Ma 072

~ wplyw faktury VAT dotyczacej zakupow lub kosztow, zawierajacej podatek VAT naliczony
podlegajgey odliczeniu od podatku naleznego (wartosé netto bez VAT) — Wn 401, Ma 201.
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczego6lnosei zmniejszenie poniesionych kosztow
zuzycia materialéw 1 energii oraz nadwyzki materialéw mieszczace si¢ w granicach
dopuszczalnego bledu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje

salda na koniec roku obrotowego.

Konto 402-,,Uslugi obee”

Konto 402 do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosei operacyjnej
jednostki (§ 4300).

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegolnodci przyjete:

- inne uslugi (np. prowizja bankowa).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur tub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta

przenosi sie na stronie Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 800 - .. Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki z tytulu

zrealizowanych  wydatkéw budzetowych oraz wartosci przyjetych na stan pozostatych
érodkow trwalych w zwigzku z realizacjg zadania z dotacji celowej z Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz z udzialem $rodkdéw wiasnych gminy.

Na stronic Ma ujmuje sie wartoé¢ poniesionych wydatkow budzetowych na podstawie

sprawozdan okresowych w korespondencji z kontem 130.

Konto 860 — ..Wvnik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow

w korespondencji z kontami zespolu ,,47.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastegpnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Onpis kont pozabilansowych

IK<onto 980-..Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze iwic;kszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksieguje sig:

~ roéwnowartosci zrealizowanych w roku wydatléw budzetowych

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998-,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowyceh roku biezacego”

Konto sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych w planie
finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych przewidzianym do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

~ rownowarto$é dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku czyhi
wartos¢ umow, decyzii i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznodé
wydatkowania $rodkéw budzetowych w danym roku.
Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych panstwowe jednostki budzetowe
wykazuja w sprawozdaniach miesigcznych Rb-28 z wyjgtlkiem za grudzien), natomiast
samorzadowe jednostki budzetowe wykazujg w Rb-288.
W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,

przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na konto 999.
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W pozostalym zakresie dotyczgcym zasad polityki rachunkowosci dla zadania ze Srodkow
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjamej — Funduszu
Sprawiedliwosci na realizacje programu I Priorytetu IIIB ,,Wsparcie 1 rozwoj systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem 1 s$wiadkom oraz
realizacja przez jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych z
ochrong interesow 0sdb pokrzywdzonych przestepstwem i $wiadkow oraz likwidacja skutkow
pokrzywdzenia przestepstwem dla jednostek sektora finanséw publicznych — jednostek
samorzadu terytorialnego: gmin i miast na prawach powiatu z obszaru wojewodztwa
kujawsko — pomorskiego, polegajacych na nabyciu, w roku 2018, w imieniu tych jednostek
na rzecz ochotniczych strazy pozarnych: wyposazenia i urzadzen ratownictwa, niezbednych
do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia przestgpstwa”,
o ktérym nie stanowig zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu, stosuje sie stosowne
przepisy polityki rachunkowosci przyjete Zarzadzeniem Nr 406/2018 Wojta Gminy
Inowroclaw z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (pelityki) rachunkowose1 dla
Gminy Inowroclaw i Urzedu Gminy Inowroclaw oraz wytyczne zawarte w Umowie
nr DFS-7211-588/18 z dnia 28 czerwca 2018 r. na powierzenie realizacji zadan z Funduszu

Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.
7
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Wojt Gminy Inowroclaw

Tadeusz {Kacprzak

Opracowala:
Aldona Sulinowska
Skarbnik Gminy
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