Inowroctaw, 7 grudnia 2018 r.

OGLOSZENIE
Wéjta Gminy Inowroclaw
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

L Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Inowroctaw z siedzibg w Inowroctawiu
przy ul. Krolowej Jadwigi 43
II. Stanowisko urzednicze: podinspektor ds. wymiaru podatkéw od os6b prawnych 1

wnioskow w Referacie Finansowo-Ksiegowym

III. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze - kierunek: rachunkowo$¢,

b) co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe],

c) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) niekaralno$é za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,

h) umiejetno$¢ obstugi komputera, w tym korzystania z programow MS Office,

IV. Wymagania dodatkowe:
1. dobra znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z :
a) ustawg o podatku rolnym,
b) ustawg o podatku lesnym,
¢) ustawa o podatkach i optatach lokalnych,
d) ustawg o postepowaniu w sprawach dot. pomocy publiczne],
¢) rozporzadzeniem w sprawie szczegélnych warunkéw udzielania pomocy w
zakresie niektérych ulg i zwolnien w ramach pomocy de minimus,
f) ustawa o optacie skarbowej
2. biegta obstuga komputera,
3. predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosc, rzetelnose,
doktadnos¢, samodzielnosé, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wymiar podatkéw i optat od 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych,

2) prowadzenie spraw dotyczacych odroczen, umorzen i roztozen na raty w zakresie
podatkéw od 0séb prawnych i fizycznych oraz optaty eksploatacyjnej,

3) wydawanie zaswiadczen osobom prawnym i osobom fizycznym,

4)sporzadzanie  sprawozdan do  systemu SHRIMP i do systemu
SRPP.MINROL.GOV.PL oraz sprawozdania RB-27S i SP-1,

5) ksiegowanie optaty eksploatacyjnej,
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6) kontrola w zakresie podatkow.

VI. Informacja

W miesigeu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Inowroctaw, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,
wynosit wiecej niz 6%.

1.Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzgdu Gminy Inowroctaw

2. praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym, w wymiarze catego etatu,

3. wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania — pracownikéw
samorzadowych Urzedu Gminy Inowroctaw,

4. praca administracyjno-biurowa,

5. uzytkowanie sprzetu biurowego ( komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow),

6. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

7. o$wietlenie naturalne i sztuczne.

VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,
b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
¢) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,
d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie,
e) kopie §wiadectw pracy,
f) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
g) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
h) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,
i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
zawierajace klauzule ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie
z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0g6lne rozporzqdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. I w
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j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie
lub doreczone listownie w terminie do dnia 17 grudnia 2018 r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Gminy Inowroctaw przy ul. Krolowej Jadwigi 43 w Inowroctawiu pokdj nr 6 w
zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko: podinspektor ds.
wymiaru podatkéw od oséb prawnych i wnioskow”

Aplikacje, ktére wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane ( decyduje data
stempla pocztowego).

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia si¢ indywidualnie drogg
telefoniczng.



Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Inowroclaw oraz na tablicy informacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52-35-55-820




