ZARZADZENIE NR 27/2019
WOJTA GMINY INOWROCLAW
z dnia 9 stycznia 2019 r.
w sprawie wdrozenia rozwigzan dla potrzeb dostgpu do ushug administracyjnych oraz
informacji o lokalach uzytkowych i nieruchomosciach na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994) zarzadzam

CcO nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ narzedzie poprawiajace dostep do ustug administracyjnych i informacji o
lokalach uzytkowych 1 nieruchomos$ciach gruntowych przeznaczonych pod inwestycje
pod nazwa: e-Portal Inwestora wdrozone w ramach projektu: ,E-urzedy przyjazne
interesantom w powiecie inowroctawskim” wspdHinansowanego przez Unig¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 2. Narzedzie e-Portal dla Inwestora stanowi system informatyczny dostgpny pod adresem:
http://inowroclaw.zainwestujwgminie.pl zawierajagcy m.in. strong gldwna z opisem gminy
1 lista inwestycji, aktualnosci, dane kontaktowe - przeznaczony dla potencjalnego
inwestora zainteresowanego wynajmem, zakupem lub dzierzawg nieruchomosci
gruntowych o lokali uzytkowych gminy oraz panel administracyjny do tworzenia tresci
dla pracownika (administratora) urzedu pod adresem:
http://inowroclaw.zainwestujwgminie.pl/panel

§ 3.Wprowadzenie szczegbélowych danych o ofercie inwestycyjnej gminy uaktualnia
pracownik urzedu w panelu administratora wypelniajac trescig poszczegdlne elementy
oferty inwestycyjnej gminy, m.in. ,,Nazwa”, ,,Opis”, , Dane inwestycji”, , Mapa”,
. Galeria” oraz dodaje odpowiednie Zalaczniki wraz z umiejscowieniem oferty

inwestycyjnej badz jej obrysu na mapie gminy zgodnie z zalaczong instrukcja.

§ 4.Klient (potencjalny inwestor) klikajac na odpowiedni banner przekierowujacy do e-
Portalu Inwestora umieszczony na stronie glownej Urzedu moze zapoznac si¢ z ofertg
inwestycyjng. Na stronie portalu moze takze przeszuka¢ oferty wedlug filtrow,
wygenerowac oferte¢ w pdf, wytyczyé trase z dowolnego miejsca czy zapytaé o oferte
pracownika urzedu droga elektroniczng poprzez e-PUAP i/lub e-mail.

§ 5. Integralng czescia narzedzia jest Instrukcja obstugi e-Portalu dla Inwestora - stanowiaca
Zaltacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie narzedzi e-Portal dla Inwestora ustanawiam
inspektora Daniela Kos$cielnego.

§ 7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam sekretarzowi Urzedu Gminy Inowroclaw
Maciejowi Przezdzigk.

§ 8. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

ZARZADZENIA NR 27/2019

WOITA GMINY INOWROCELAW
z dnia 9 stycznia 2019 1.

Instrukcja obstugi e-portalu dla inwestoréw

Materiaty do szkolenia z zakresu wdrozenia rozwigzar w 5 JST poprawiajacych dostep
do ustug administracyjnych i informacji o lokalach uzytkowych oraz nieruchomosciach
gruntowych przeznaczonych pod inwestycje

Projekt ,E-urzedy przyjazne interesantom w powiecie inowroctawskim” nr WND-
POWR.02.18.00-00-0042/17

(Gmina Ztotniki Kujawskie, Gmina Gniewkowo, Gmina Dabrowa Biskupia, Gmina
Inowroctaw, Gmina Rojewo)
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Logowanie do panelu

Aby zalogowac sie do panelu edycji tresci, nalezy:

do adresu strony www w wyszukiwarce dodac koricowke /panel/,

== Szybkie wybieranie +

(> & [prz-ykiad.pl,»’ anel:

zatwierdzi¢ wybdr, a nastepnie wpisac login i hasto.

l. Wyglad strony

n

1. Ustawienia dotyczace informacji i wygladu strony gminy znajduja sie w lewym menu ,Ustawienia”.

a) W polu ,Dane gminy” ustawiamy takie dane jak ,Nazwa urzedu”, ,,Adres” czy ,Dane kontaktowe”.
p .

Panel administracyiny Edycja danych gminy

Nazaz uredd
Urzed gminy w Barcinie

Wylgo Adres urzeds
i Fee E& Vs Formal
s Foms B/ EEIE RA
el o s ol Atyerzystiw 9
86 - 190 Barcin, Powial Znifsko
Wajewddztwo Kujswsks - Pomorskie
o e reE
Fa
Caketia mediow +48 123 456 789
Teintsn
i anasny gt STMaTGgMail com +48123 458 799

Wyloguj Anesems

tosttastest
Ope 2azin CTASIT 2 LIRS

Fie £ vies  Fomal

fomas B f EEIEBR DA

pan. dr, crw. - od 7:00 do 15:00

weorsk - oF 7:00 92 16:30

piRter - od 7:00 82 1330

ROAERES S el e

Jenene, saez Eaap

Rares B
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W zaktadce , Dane geograficzne” mozemy dodac takie elementy jak drogi, miasta czy lotniska do pdZniejszego

wykarzystania.
Panel administracyjny Rodza); Numer. Odtegivit w
e ] S
Dane gminy
e Fadzs) Numat Odieghosd o
i
droga krajows 2 praylegls
L R3dzsj Mumer Odleghots m
3 doga ehspresowe 55 Sham
Farne
Edycja stior - Radrsy Numar Odleghosc m
b . g wojewddzia 725 Tkm
Nazwa Gileglsic
s P i e
Nazwa Oaleghosc
s e el e -
Zatsge e, oz ertmaldpmaiom Nazw Ko, Oateglots m
- lotniska Bydgotecr 8¢ 120km -
W rioguj
Nazwa w3d Odleghon?
latniska: Poznan - tawics Pz km m
Peyterzchnia:
R Y S (=
Lizba:
IR 2ba misszancon W6 o m
Cestois
PEodc eludnisnia 485 o8 fum m

Jesli chcemy dodac nowy element, nalezy wypetni¢ dane na gérze strony, wybrac typ i klikna¢ ,,Dodaj”.

W nastepnej sekcji ,Wyglad” mozemy decydowac o tym , w jaki sposéb wyglada strona, czyli wybra¢

kolorystyke, baner oraz logotyp gminy.
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Wiedza [dokacja Roswd,

=]

Canze' |

Tk ean phz SOUMAEGMAI M

Wyloguj

Zmien obraz banera

W zakfadce ,,Menu” mozemy skonfigurowac wtasne menu na stronie. Wybra¢ mozemy z dostgpnych stron
wewnetrznych lub zaznaczy¢ opcje adresu zewnetrznego, gdzie mozemy wpisa¢ dowolny adres, do ktérego ma

kierowac dana pozycja w menu.

Panel administracyjny Menu PL

Wyswistlans nazs

Adres zenngtrzng. C

I Wyblerz srong... {
tort =
Posty & Wy Saieuana fana Aaresutt
i oo [ el
Mpsanana nana aireg s
ok DLACZEGO WARTO iy m
e, g RN S MAILL M
Vb g RaTNE A U
oFERTY pioterty Usun
W, 5 eTans naze Rangs et
AKTUALNOEC: ppasty
Yy lmbTRIR AT 3 Adies
STRONA Ritpefwwem Barcingl m
40 aLs Azmson
KOMTAKT pifortek: [ vsuns |
Menu EN
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strony www oraz logo, wybierajac je z galerii mediéw lub dodajgc nowe.

Panel -
Y

Gane grin Dodag
Care gecgral
M
Partnec
Thowan
letia e

Tregzaan, s SIIMATBgMAILIoM

Wyloguj

Rzeczpospolita

-' Polska

RPN | i

ot T | R TR
Bow® T ] LT
7 S — ST T R |
Paitner 5 ] hepfane 1
Partner 6 ] bofros” ]

Unia Europejska
Furapejsk Funcus? Speleczny

Zaktadka ,,Partnerzy” mozemy dodaé partneréw gminy. Przy dodawaniu mozemy doda¢ nazwe, adres
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Il. Edycja stron

W tej zaktadce mozemy tworzy¢ oraz edytowac strony (np. strona gtéwna, o gminie, strona kontaktowa itd.)

Edycja stron

Lista stron

index Glowna &2
gmina m -
kontakt [ kontake I3
zalety )
wsparcie -
custom Customowa 4

Aktywny jezyk: pl -~

Dodaj nows

Customowsa -

Doda|

Kazda strona skfada sie z sekcji réinego typu. Zeby zbudowa¢ nowg strone wystarczy wybrac typ sekcji, a

nastepnie klikng¢ ,,plus” po prawej stronie.

Edycja strony Usuri
Curment page localhostS09Myplfcusiom | B
Dowolna zawartosc

Ganer
baner
hatuzeia

dane grminy

Nastepnie mozemy przejs¢ do ustawien danej sekcji strony.
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[ 10: 15 ETENER] m@n
oferty

Wybiers obieks

Dadaj

lll. Oferty

W tej sekcji mozemy tworzy¢ (Dodaj nowa) oraz edytowaé (Lista) oferty na naszej stronie. Dodawanie nowej

oferty odbywa sie poprzez wypetnienie formularza po kliknieciu ,Dodaj nowa”.

Panel administracyjny Stwérz nowa oferte
LE;:GI e
Daodaj nowa 0 fxzara

O widins od chagren

O Gatzene = &5

Nizap
Adresun
Zahgean, i OTTMALEGMAN 20m
L4
Sens
L
Paoserzitens
]

Jednsieposezin
[

TEafery

Pawisrzehnie blurawe

Typ vdnsky
Sorredet

Brzazpizenie

Dewalne

ares

Klikajac w menu ,Lista” mozemy zobaczy¢ aktualne oferty na stronie oraz przejé¢ do ich edycji klikajac w

przycisk po prawej stronie ,,Edycja”.
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Panel administracyjny

Lista ofert
Liczoa odston Aktywn:  Adres  Cena
Ni 12520003
Zatasobe et MUTALAGM C3m
¢ s 3500000

Rzeczpospolita

' Polska

Wiaichvosch
Powlerzennia

Jednostka powierzchnl

Typ uansakefi

Prreznaczente

Typ traraakch

Unia Europejska

furopejex Fundus? Spoleczay

Data Data

1520

082018174753

Po przejéciu do ekranu edycji oferty mozemy zmienia¢ jej odpowiednie parametry, takie jak: »~Media”,

,Zdjecia”, ,Dane podstawowe” lub ,Mapeg”.

Panel adminlstracyjny

1ol

Edyca stron - Narwa
Liczba odsten 0

B - cococee e

[oda) neas Aktywna Nig

Cena

Longttude

- Latitude

t Typ oferty
ok Typ transake)l
Przeznaczenie
Theg. e erIMAtHgMaloom Adres
o s
Wiylogu!
Data zakoficzenla 2509 2018176353

Po wejéciu w zaktadke ,Mapa”, mozemy edytowa¢ mape dla oferty. Na mapie mozemy rysowac ksztatty lub

stawiac znaczniki uzywajgc kontrolki posrodku mapy.
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Panel administracyjny
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Kazdy naniesiony element mozemy przestawia¢ za pomoca lewego przycisku myszy lub edytowaé za pomoca

menu kontekstowego, dostepnego pod prawym przyciskiem myszy.

Panel administracyjny Mapa
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IV. Posty

W tej sekcji mozemy dodawac oraz edytowac , Aktualnosci” oraz ,Atrakcje”.

Panel administracyjny Lista
stawienia v

[ 1a) 1

Edytsastron v

Serty . Tt url Jegyk Data publikac)i

testony post testomy pi 25082018 174353 Ectyeje
test past test en 25092018 17:4353 Edycsa | Usur

inny past 2553 pl 2509 2018 17,4353 s

zalegzamn, ake BTCMNALRGMSILCOM

V. Galeria Mediow

Galeria Mediéw stuzy do zarzadzania wszystkimi plikami multimedialnymi na stronie. W tym miejscu
mozemy dodawa¢ zdjecia, dokumenty czy pliki KML. Po dodaniu pliku do galerii mediéw mozemy

poéZniej uzywac ich w wielu miejscach na stronie np. w postach, galeriach, ofertach itd.
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Panel administracyjny
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OSOBY DO KONTAKTU W RAZIE PROBLEMOW ZE STRONA LUB DODATKOWYCH PYTAN:
Aleksandra Kwiatkowska, a.kwiatkowska@adhdinteractive.pl, tel. 690 499 723
{
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