ZARZADZENIE Nr 292/2017
WOJTA GMINY INOWROCEAW

z dnia 22 maja 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania okre§lajacego zasady udzielania
zamowien publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych przez Gming Inowroclaw w ramach realizacji zadad wspélinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminmym (Dz. U. 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzén.
zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania
zaméwien publicznych, dla ktorych nie stosuje sig przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych przez Gming Inowroctaw w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, stanowiacy zalacznik do
ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycji, Gospodarki
Komunalnej i Zamdwien Publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy fnowroctaw



Zalgeznik do ZARZADZENIA Nr 292/2017
WOJITA GMINY INOWROCEAW

zdnia 22 maja 2017 r.

Regulamin postgpowania okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych dla
kktérych nie stosuje sig przepiséow ustawy Prawo zaméwien publicznych przez Gming

Inowroclaw w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

Niniejszy Regulamin, okresla zésady i tryb udzielania zamowien na dostawy, ushugi i
wykonywanie robot budowlanych, udzielanych przez Gming Inowroctaw, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z

2015 1. poz. 2164 z p6Zn. zm.);

1.

[N

Wszystkie wydatki muszg by¢ ponoszone w sposob celowy, oszczgdny, racjonalny i
efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow (tj.
zapewniajacy osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych cenach).

Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ oszacowania wartosci zamowienia.
Warto$¢ zamowienia nalezy ustali¢ z nalezyty starannoscia, z calkowitym szacunkowym
wynagrodzeniem wykonawcy bez podatku od towardow i ushlig z uwzglednieniem
ewentualnych zamowien uzupelniajgcych. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia winna byé
udokumentowana.

Nie mozna dzieli¢ zamoéwienia publicznego w celu zanizania jego wartosci szacunkowej w
przypadku lacznego spelnienia przeslanek

1) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamdowienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czgsciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego
ustala sie jako laczng wartosé poszezegdlnych jego czescei.

Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu udzielenia zamowienia nalezy ustalaé zgodnie z
obowigzujacym prawem krajowym i unijnym, w sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie
(dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydhuzania terminéw). Podczas ustalania termindéw
nalezy wzig¢ pod uwage zlozonos$¢ postepowania, charakter i przedmiot zamdwienia.

Wszyscy wykonawcy powinni mie¢ jednakowy dostgp do informacji dotyczacych danego
zamowienia publicznego, a postepowanie powinno by¢ przeprowadzone w sposob jawny.
Warunki udzialu w postgpowaniu powinny by¢ okreslone w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia 1 nie mogg zaweza¢ zasad konkurencji poprzez ustanowienie
wymagan przewyzszajacych potrzeby Zamawiajacego, celem dyskryminacji wykonawedw.



6. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, wspéifinansowanych ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, do ktérych nie
maja zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych, zamowien udziela sig
zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Zamodwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoscet wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

7. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt. 5.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu, #rodla lub znakéow towarowych, patentdow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamodwienia publicznego 1 zostal okreslony zakres
réwnowaznosci.

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania. a takze kryteria oceny ofert, przy czym w zamdwieniach o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach ustawy Prawo zaméwieni publicznych
(art. 11 ust. 8) okreslanie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

c¢) kryteria oceny ofert,

d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny ofert,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,

1) termin skladania ofert- nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku dostaw i uslug oraz 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych,

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] w  wyniku
przeprowadzonego zapytania, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej

Unowy.

2) wybraé najkorzystniejszg sposrdd zlozonych ofert w oparciu o ustalone kryteria oceny.
Wybor oferty powinien by¢ udokumentowany.

8. Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku (2.000,00 zt — 50.000,00 zt netto
wigeznie):

1) w przypadku wydatkow o wartosel od 2.000,00 do 50.000,00 zl netto wlacznie,
nalezy udokumentowaé rozeznanie rynku, w sposob wskazujacy, ze dana ushuga,
robota lub dostawa zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa;

2) w przypadku wydatkow o wartosci od 2.000,00 do 20.000.00 zl netto. dokumenty
potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o
zamowieniu zamieszczonego na sironie intemmetowe)) wraz z otrzymanymi ofertami,
lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgace rozeznanie rynku moga przyjac forme:
pisma, wydruku, listu  elektronicznego,  wydruku  strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego datg wydruku),




oferty lub informacji handlowej przeslanej przez —wykonawcow z  wlasnej
inicjatywy. W wyniku przeprowadzonego rozeznania powinny wplynaé co najmniej
dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi
na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowe) ogloszenie o zamdwieniu,
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym lub ogloszeniem nie stanowi oferty waznej;

3) w przypadku wydatkow o warto$ci powyze; 20.000.00 do 50.000.00 zl netto
wlacznie oraz w przypadku zamdwien publicznych, dla ktorych nie stosuje sie
procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w Wytycznych wskazanych w pkt.
6, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o
zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej lub innej powszechnie
dostepnej stronie, przeznaczone] do umieszczania zapytan ofertowych, wraz z
otrzymanymi ofertami. W takim przypadku powinna wplynaé co najmniej jedna
wazna oferta;

4) notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznana za udokumentowanie rozeznania rynku;

5) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé
okolicznodci uzasadniajace konieczno$é udzielenia danego zamowienia bez

rozeznania rynku;

6) wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia, itp.), w ktorych
uczestniczy nie wigcej niz pigeiu pracownikéw. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia
zorganizowane w calodci przez Zamawiajacego lub w ktérych uczestniczy wigcej
niz 5 pracownikéw Zamawiajacego) sa objete wymogiem rozeznania rynku;

7) do zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku maja zastosowanie
postanowienia Wytycznych, dotyczace konfliktu interesu.

0. Zasady zawierania umdéw zgodnie z zasada konkurencyjnodei (powyzej 50.000,00 zi netto-
30.000,00 euro):
1} udokumentowane szacowanie wartosci zamowienia, zgodnie z ust. 1 1 ust. 2;
2) okreslenie przygotowanych dokumentéw w ramach postepowania o udzielenie

3)

4)

zamowienia: zapytanie ofertowe oraz ew. dodatkowe elementy, specyfikacja warunkow
zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia, istotne warunki umowy ip.,

upublicznienie zapytania ofertowego, zawierajgcego co najmniej: opis przedmiotu
zamoOwienia, warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert, ich wagi punktowe
i sposob punktacji, termin sktadania ofert, warunki zmiany umowy (elementy te mozna
zastosowa¢ rowniez w przypadku procedury rozeznania rynku). Upublicznienie
zapytania ofertowego polega na:

- umieszczeniu zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego lub w przypadku realizacji projektu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie , w celu upublicznienia zapytania ofertowego
nalezy wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawceow, o
ile na rynku istnigje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia
publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie na stronie internetowej;

dokonanie opisu przedmiotu zamowienia, okreslenie zasad ustalania warunkow udziatu
w postepowaniu i kryteriow oceny ofert, zgodnie z postanowieniami Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosei;



5) Wybor najkorzystnicjszej sposrod wszystkich ziozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny (wybor nalezy udokumentowac protokotem);

6) Okreslenic zasad postgpowania przyjetych w celu uniknigeia konfliktu interesdw,
zgodnie z postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoscei wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020;

7) Okreslenie zasad przygotowania i tresci protokolu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z postanowieniem Wytycznych;

8) Okreslenie sposobu informowania o wyniku postepowania, zgodnie z postanowieniani
Wrytycznych.




